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Tisztelt Képviseli-testiilet!

Godollé Varos Képviseld-testiilete 292/2009. (X.15.) sz. dnkorményzati hatarozataval fogadta
el G5dsllé Varos Onkorméanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatat (a tovébbiakban: Szabalyzat).
A Szabdlyzat hatdlya az Onkormanyzat — kozbeszerzési torvény hatalya ald tartozd -
beszerzéseire terjed ki.

A Szabalyzat a meghozatalakor hatdlyos, a kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX.
torvény rendelkezéseire tekintettel keriilt megalkotasra, majd a 2012. januér elsején hatidlyba
lépett 1j, 2011. évi CVIL torvényre tekintettel megtortént a Szabéalyzat teljes korl
feliilvizsgalata, a sziikséges modositasokat a Képviseld-testiilet 49/2012. (IIL08.) szamu
hatérozataval fogadta el.

A kozbeszerzési torvény 2013. jalius elsejei hatallyal ismét modositasra keriilt, néhany
esetben sziikséges a valtozasok Szabalyzaton torténd atvezetése, valamint javaslom beépiteni
a Kozbeszerzési Hatosdg elnéke 2013. szeptember 20-an kibocsatott tdjékoztatdjanak
utmutatasat is, a kOzbeszerzési terv tartalma tekintetében. Ezeken kiviil — a hirdetménnyel és
hirdetmény nélkiil torténd eljarasok elokészitésének folyamatleirasanal - sor keriilne a
hatalyos szévegnek a jogalkalmazas tapasztalatait figyelembe vevo pontositasara.

Az elbterjesztéshez mellékelem a Szabdlyzatot teljes terjedelmében. A modositasok a
sz6vegben kiemelt betlitipussal szerepelnek.

Kérem a tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy fogadja el az Onkormanyzat kozbeszerzési
szabalyzatanak mddositasat, az alabbi hatirozati javaslatban foglaltak szerint.

G6dos116,2013. december ,, (5,

Hatdrozati javaslat

A Képviseld-testiilet e hatarozat mellékleteként elfogadja Godollé Varos Onkormaényzata
Kozbeszerzési Szabalyzatanak modositasat a 292/2009. (X.15.) szamu Onkormanyzati
hatédrozattal elfogadott kdzbeszerzési szabalyzattal egységes szerkezetben.



GODOLLO VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Bevezeto rendelkezések

G6dol1d Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete Godolld Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Ajanlatkérd) Kozbeszerzési Szabalyzatit (a tovabbiakban: Szabalyzat) a
kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.) eldirasainak megfeleloen, a Kbt. 22.
§ (1) bekezdésében elbirt ajanlatkéroi kotelezettségre figyelemmel alkotta meg.

A Szabélyzat rendelkezéseit Godollé Varos Onkorményzatanak a Kbt. hatalya ala tartozod
beszerzéseire kell alkalmazni. A Szabalyzat hatadlya ald tartozé beszerzésekre vonatkozo

eljarasokat Go6dolls Varos Polgarmesteri Hivatala bonyolitja le, kivételes esetben kiils6:

kozbeszerzési szaktandcsadd igénybevételével.

A hazai és eurdpai uniés palyazati tamogatassal megvalosulo projektek esetén a kdzbeszerzési
eljarasok elokészitésére, lefolytatisara, belsé ellenérzésiik felelésségi rendjére, az eljarasok
dokumentaldsara e szabdlyzat rendelkezéseit a G6dollé Varos Polgarmesteri Hivatalanak

Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata 6. sz. mellékleteként hatalyba 1éptetett ,,Palyazati Eljarasi
Szabalyzata” rendelkezéseivel egylittesen kell alkalmazni.

IL.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése

A kozbeszerzési eliardsok éves tervezéséhez kapcsolodo dltalanos feladatok

A Szabalyzat hatalya ala tartozé kozbeszerzésekrdl a Kbt. 33. § (1) bekezdése eldirasainak
megfeleld éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
a varos éves koltségvetésének elfogadasat kovetden kell elkésziteni. A hivatal minden
szervezeti egysége feladatkorében koteles felhivasra adatot szolgaltatni az éves kozbeszerzési
terv Osszeallitasahoz, az adatszolgaltatasért az irodavezetdk felelosek. A terv osszeallitaséért a
Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetd és Vagyonkezeld Irodajanak vezetdje a felel0s.

A kozbeszerzési tervben — a Kozbeszerzési Hatosag Elnokének 2013. szeptember 20-ai
tdajékoztatoja alapjan - rogziteni kell legalabb az alabbiakat:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) tervezett eljarastipus,

¢) eljaras tervezett meginditasat.



A kozbeszerzési terv jovéahagyasardl a Kbt. 33. § (1) bekezdésében elbirt hataridoéig -
legkés6bb marcius 31. napjaig - a Polgarmester elGterjesztése alapjan a Képviselo-testiilet
hatarozattal dont. A dontést kovetden a kozbeszerzési tervet az 6nkormanyzat sajat honlapjan,
valamint a Kbt. 31. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a Kozbeszerzési Hatosag altal
mitkddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni.

A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden a tervbe fel nem vett kdzbeszerzési eljarasrol szold
dontés meghozatalakor egyidejlleg dontést kell hozni a kézbeszerzési terv modositasardl is.
A kozbeszerzési terv valamennyi médositasat — az elfogadasat kovetden haladéktalanul -
kozz¢é kell tenni a Kozbeszerzési Adatbazisban.

A Kbt. 32. § (1)-(2)-(3) bekezdései szerinti eldzetes Osszesitett tajékoztatd készitésérdl és
kozzétételérol a Polgadrmester dont. Az eldzetes Osszesitett tajékoztatd Osszedllitisaért a
Polgarmester dontése alapjan vagy a Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetd és Vagyonkezel6
Iroddjanak vezetdje vagy kiilsé kozbeszerzési szaktandcsadd a felelos. Amennyiben elézetes
Osszesitett tajékoztatd késziilt és a Kbt. 32. § (7)-(9) bekezdésében foglaltak szerint
kozzétételre keriilt, err6l a Képviseld-testiiletet vagy az éves kozbeszerzési terv targyalasakor,
vagy a terv modositdsdra szolo javaslatot tartalmazo elbterjesztésben a Polgarmesternek
tajékoztatni kell.

Az egyes kozbeszerzési eljdrdsok eldkészitésével kapcsolatos helyi szabdlyok

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl sz616 dontés meghozatalat megel6zéen vizsgalni kell a
szerz6dés teljesités€éhez szilikséges anyagi fedezet rendelkezésre allasat, illetdleg annak
biztositékat, hogy a szerzddés teljesitésének idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll,
kivéve ez aldl a tamogatasra iranyul6 igény (palyazat) benyujtasaval megvalodsitasra tervezett
beszerzéseket. Az eljards meginditasardl szolo dontés a szerzbdés teljesitéséhez sziikséges
fedezet rendelkezésre allasa, vagy biztosithatdsaga esetén hozhaté meg a Polgarmester vagy a
Képviselo-testiilet altal. A tamogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasaval
megvalositasra tervezett beszerzések esetén a kozbeszerzési eljaras meginditasardl szolo
dontés meghozataldit megelézi a tamogatasi igény (palyazat) benyujtasarol, a feltételek
elfogadasarol szl dontés, ezt kévetden a kozbeszerzési eljarast meginditd dontés a jogosult
rész¢érél a palyazati feltételek altal megkivant idében a fedezet rendelkezésre allasanak
hidnyaban is meghozhatd. A timogatasra iranyulé igény elfogadasat megelézéen inditott
kdzbeszerzési eljaras esetében az eljarast megindité felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt.
»ieltételes kozbeszerzésre” vonatkozo rendelkezéseit (Kbt. 40. § (3)-(4) bek).

Az unids értékhatarokat elérd barmely targyu és eljardsfajta szerinti, valamint a Kbt. 122. §
(7) bekezdésében €s a 122/A. §-ban foglalt értékhatarokat — arubeszerzés vagy szolgaltatas
esetén huszondt millio forintot, épitési beruhazas esetén szazotvenmillié forintot - meghaladd
nemzeti eljarasrendben torténd beszerzésekre iranyuld kozbeszerzési eljarast meginditd
dontés meghozatalara a Képviseld-testiilet kizdrdlagosan jogosult. A dontés el6készitéséhez a
Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti Beszerzési Célokmanyt kell alkalmazni. A Beszerzési
Célokmanyhoz mellékelni kell az ajanlattételi, illetve részvételi felhivast. A Képviselo-
testiilet a kozbeszerzési eljarast meginditd6 dontésérdl szold hatarozatdban hataridét és/vagy
feltételt jelol meg az ajanlati illetve ajanlattételi felhivas hirdetményének feladasara
(ajanlattételi felhivds megkiildésére).

A Képviseld-testiilet kizarolagos dontési jogkorébe nem tartozd kodzbeszerzési eljarasok
meginditdsardl, melyek ajanlatkérdje az Onkormanyzat, a Polgarmester dont. A dontés



meghozatalakor a Szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti Beszerzési Okmanyt kell alkalmazni,
melyhez mellékelni kell az ajanlattételi, illetve részvételi felhivast.

A Beszerzési Célokmannyal indithaté kdzbeszerzési eljarasok esetén az eljarast megindité
dontés meghozatalara (el6terjesztés, mellékelve a Beszerzési Célokmany tervezete, melynek
melléklete az ajanlattételi illetve részvételi felhivds tervezete) a GoOdollé Varos
Onkorméanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szélo 9/2008. (IL 29.) sz.
Oonkormanyzati rendeletben foglaltak szerint kertil sor.

A Beszerzési Okmannyal indithaté kozbeszerzési eljardsok esetén az eljarast meginditd
dontés meghozatalara (Beszerzési Okmany tervezete, melynek melléklete az ajanlattételi
illetve részvételi felhivas tervezete) G6dolld Varos Polgarmesteri Hivataldnak Szervezeti €s
Miiko6dési Szabalyzataban foglaltak szerint kertil sor.

A hirdetménymintdkon a datumokat a dontést kdvetden kell kitolteni. A hirdetményt az
eljaras meginditasarol sz6l6 dontést kivetoen a dontésben meghatarozott hataridon
beliill a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Elektronikus Hirdetménykezeld
Rendszerben kell kézzétenni.

Kozbeszerzési eljaras kizardlag az eljarast meginditdé dontésnek e szabalyzat szerinti
meghozatalat kdvetden kezdheté meg.

A hirdetmények Kozbeszerzési Hatésag altal milkddtetett  Elektronikus
Hirdetménykezelé Rendszerében torténd feladdsat kévetoen a hirdetmények fedlapjat és
a tartalmat kinyomtatva a kozbeszerzési eljaras iratanyaganak részeként meg kell
Orizni.

A koézbeszerzési eljaras meginditasardl sz6l6 dontés meghozatalat kovetden az ajanlattételi
illetve részvételi felhivas csak abban az esetben modosithato, ha az ajanlatkérd altal az eljarés
elokészitésébe bevont személy(ek) a  hirdetményellenérzés vagy a  palyazati
mindségellendrzés soran tett észrevételt elfogadja (elfogadjak).

A Kbt-ben meghatarozott hirdetmény kozzététele nélkiili eljarasok esetén az ajanlati,
eljarast megindito felhivasokat a hirdetménymintak alapul vételével, de az adott
eljarasfajtira meghatarozott rendelkezések alapjan kell elokésziteni. Az eljaras
meginditasardl sz6l6 dontést kivetden kell a datumokat kitGlteni. Az eljaras az ajanlati,
illetve eljarast megindité felhivas — a szerz6dés teljesitésére képesnek tartott — gazdasagi
szereploknek valé kozvetlen megkiildésével indul. Az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplok Kivalasztasa elsésorban az elmult években az 6nkormanyzat szimira mar
sikerrel teljesitett beruhdzasok kivitelezdéi, arubeszerzések-szolgaltatasok teljesitéi, az
Elfogadott Beszallitok Listajin szerepléo helyi vallalkozasok korébdl torténik,
masodsorban pedig a piackutatis alapjan az adott beszerzés tekintetében megfelelé
(szakmai) tapasztalattal biré, referencidval rendelkezd, stabil gazdasagi hattertd
gazdasagi szereplok korébol. Az ajanlattevéknek valé megkiildést igazolé tértivevényt
vagy az elektronikus kézbesitést igazolé dokumentumot az iratanyag részeként meg kell
orizni.



I11.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasiara vonatkozé rendelkezések

A kozbeszerzési cljarasok elokészitését a Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetd és
Vagyonkezel6 Irodéaja végrzi. A kbzbeszerzési eljarasok elokészitéséért a Varoslizemeltetd és
Vagyonkezel6 Iroda vezetdje felelds.

Az eljarasok elOkészitése soran a Hivatal mdas szervezeti egységei kozremiikodésre az
alabbiak szerint kotelezettek: a kdzbeszerzési miszaki leirds elkészitéséért és a beszerzés
becsiilt értékének meghatarozasaért annak az irodanak a vezetdje a felelds, akinek a
feladatkdrében a beszerzés sziikségessége felmertil. A pénziigyi szakértelmet a
Polgarmesteri Hivatal adott targyban szakértelemmel rendelkez6 munkatirsa,
megfelelé szakértelem hidnyaban pedig kiilsé szaktanacsadé képviseli.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa a Varostizemeltet6 és Vagyonkezeld Iroda feladata.

A Virosiizemeltetd €s Vagyonkezelé Iroda kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatarsanak feladata:

a) A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaginak és egyéb, az eljarast befolyasolo
koriilményeknek a figyelembe vételével javaslatot tesz az alkalmazni kivant kozbeszerzési
eljaras fajtajara; ‘ ,

b) A konkrét eljards eldkészitése soran a részvételi/ajanlati felhivas tervezete és az ahhoz
kapcsolodd dokumentéciod Gsszeallitdsa; :

¢) Gondoskodik minden, az ajanlatkéré oldalardl az eljarasban résztvevd személy (igy az
esetleges kiils6 szakért6) osszeférhetetlenségi nyilatkozatanak iratanyaghoz csatolasarol;

d) A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolo dontést kovetetden intézkedik a hirdetmények
kozzétételérdl, megkiildésérol;

e) A dokumentéciot az ajanlattevok rendelkezésére bocsatja;

f) Az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feltett kiegészitd téjékoztatds kérésekre az
érintett szakteriilettel folytatott egyeztetést kovetden megkiildi a valaszokat;

g) FElbkésziti az ajanlatok értékelését ¢€s kozbeszerzési szakmai segitséget nyujt a
biralobizottsag munkajahoz;

h) Az ajanlatok elbirdlasat kovetden a nyertes ajanlattevével vald kapcsolatfelvétel, a
szerzOdések elOkészitése, hianyzo dokumentumok, igazoldsok bekérése, a szerzddés
kozzététele;

1) A szerzodések teljesitését/részteljesitését kovetden a kifizetések elokészitése;

j) A szerz6dések teljesitése, részteljesitése, modositasa esetén a kdzbeszerzési hirdetmények
és tajékoztatok megjelentetése.

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdra az Onkormanyzattal megbizési
szerzOdéses jogviszonyban 4ll6 kozbeszerzési szaktanacsadot, vagy kozbeszerzési
szaktanacsadot foglalkoztato tarsasdgot vehet igénybe. :

Szaktanacsado igénybe vétele esetén a feladatmegosztas és felelosség viselésének szabalyai:

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért a szaktanacsadoé illetve a szolgaltatd a polgari jog
szabdlyai szerint tartozik felelésséggel.

Az eljarasok lebonyolitdsdhoz az adatszolgaltatasért, a hirdetmények dijainak hataridében
torténd megfizetéséért, az eljarast megindité dontés meghozataldnak elOkészitéséért, a



kozremUkodésért, a kotelezd nyilvanossdgra hozatalnak a Kbt.-ben el6irtak szerinti
teljesitéséért valamint a kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzodések teljesitésének
ellenérzéséért a Polgarmesteri Hivatal Viaroslizemeltetd és Vagyonkezeld Iroda vezetdje,
tovabba adott esetekben az adatszolgaltatasért és a kozremilikddésért az eljards eldkészitésébe
bevont iroda vezetdje a felelds.

A dokumentacié részeként készitett szerzOdés tervezetet a kozbeszerzési szaktandcsadd a
Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetdé és Vagyonkezeld Iroddjanak vezetdje Utjan az
ajanlatkérovel elézetesen véleményeztetni koteles. A szerzOdéstervezet —eldzetes
véleményezésre megkiildése, valamint a vélemény megadasa révid tton, elektronikus
levelezés utjan torténik. Az elézetes vélemény megadasanak hatirideje: 2 munkanap. A
hivatalos kozbeszerzési szaktanacsadoval, illetve kozbeszerzési szolgéltatoval a
kapcsolattartasrol, a Hivatal részér6l eljaro kapcsolattartd személyérol az adott megbizasi
szerz6désben rendelkezni kell az ajédnlatkérd mint megbizo részérdl.

A kozbeszerzési eljarast lebonyolitoé szaktandcsadod részére az eljaras meginditasanak tervezett
idépontjat, a kdzbeszerzési miiszaki leirast legalabb els¢ valtozatban, valamint a beszerzés
becsiilt értékére vonatkozé informdciot olyan hataridében kell elkiildeni, hogy legalabb 6t
munkanap Aalljon rendelkezésére az ajanlattételi illetve részvételi felhivas elkészitésére.
Bonyolult jogi megitélés ala esd, vagy varhatéan megbiz6i elGzetes konzultacidt igényld
beszerzések esetén a szaktanacsado vagy szolgaltato részére legaldbb 10 munkanap hataridét
kell biztositani.

Amennyiben az eljardst megindité dontést a Képviselo-testiilet hozza meg, az eldterjesztés
elkészitése a szaktanacsadonak illetve szolgaltaténak nem képezi feladatat, az eldterjesztést az

ron

ajanlatkér6 Szervezeti és Mkodési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden kell megtenni.
Az eljaras soran a kiegészitd tajékoztatas (Kbt. 45. § (1)-(8) bek.) megadasaért, illetve a
konzultaci6é biztositasaért és dokumentéalasaért a Polgarmesteri Hivatal Vérosiizemelteto és
Vagyonkezeld Iroddja a felelds. A kiegészitd tdjékoztatas és konzulticié biztositdsaban
koteles kdzremUikddni a Polgarmesteri Hivatal részEérdl annak az irodanak a vezetdje, akinek a
feladatkorét a beszerzés érinti. A kdzremiikddési kotelezettség nem terjed ki a kiegészitd
tajékoztatas illetve a konzultacio valamint a helyszini bejaras dokumentaldsara.

Az aianlatkérd nevében eljdrd és az elidrdsba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
helyi szabdalyok:

A koOzbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran a Polgarmesteri Hivatal részérdl a Kbt. 22. § (3) bekezdése szerinti, a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa a kovetkezok szerint torténik:

- az el6készités sordn a felhivas és a dokumentacio, tovabba a beszerzési célokmany illetve
okmany elkészitésében legalabb egy kozbeszerzési ismeretekkel rendelkez6 jogasz szakember
kozremkodik,

- az ecljards elokészitésében, szikség szerint az ¢Ertékelésben legalabb egy pénziigyi
ismeretekkel rendelkez6 szakember részt vesz, ' ,

- épitési beruhdzasok, tervpalyazatok valamint miszaki ismereteket igényld arubeszerzésre
vagy szolgéltatds megrendelésre iranyuld kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében, sziikség
szerint értékelésében legalabb egy, a kozbeszerzés targya szerinti specialis szakértelemmel
rendelkez6 mérnok szakember részt vesz.



A Polgarmesteri Hivatal részérdl esetenként, amennyiben ez indokolt, a kozbeszerzés targya
szerinti, mas specialis szakértelemmel rendelkezd kozremikodd is kijelolheté az eljaras
elOkészitésében, az értékelésben torténd részvételre.

A Polgarmesteri Hivatal részér6l a kozbeszerzési eljarasban kozremiikoddk tevékenységiik
korében a foglalkoztatasukra iranyadd jogszabalyok rendelkezései szerint vonhatoéak
felelosségre.

A kiils6 (fiiggetlen) hivatalos kézbeszerzési tanacsadd a tevékenységét a Kbt. és a 93/2011.
(XII. 30.) NFM rendelet rendelkezései szerint, az ajanlatkérével kotott eseti vagy
meghatarozott idészakban lebonyolitando eljarasokra sz616 megbizasi szerz6dés alapjan latja
el. A fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsado a tevékenysége korében okozott karokért a
Ptk. szabalyai szerint vonhat6 feleldsségre.

A birdlobizottsag:

A szabalyzat hatdlya ala tartozé kbzbeszerzési eljarasok soran az ajanlatok elbirdldsara az
ajanlatkér6 az alabbiak szerint hoz létre a Kbt. 22 § (4) bekezdése szerinti biralobizottsagot:

- a Beszerzési Célokmany elfogadasaval indithaté eljarasok esetén a biraldbizottsag
legalabb ot tagbdl all, kijelolésér6l a dontéshozd a célokmany elfogaddsaval, annak
keretében dont, ‘

- a Beszerzési Okmany elfogadasaval indithaté eljardsok esetén a biralobizottsag
legalabb harom tagbdl all, kijel6lésérol a dontéshozd az okmany elfogadasaval, annak
keretében dont. *

A biralobizottsag Osszedllitasanal a dontéshozonak az ajanlatok értékelés¢hez szikséges
szakértelmet biztositania kell. A Beszerzési Célokmany elfogadasaval indithaté eljarasok
esetén a birdlobizottsag tagjai kozil legalabb két {6 a Képviseld-testiilet tagja, akik
rendelkeznek az értékelés elvégzéséhez szilkséges ismeretekkel. A Képviseld-testiilet
dontésének tartalmaznia kell azon személyek neveit, akik a biralobizottsag munkéjaban
tanacskozasi joggal, illetve szavazati joggal vesznek részt.

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdban hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd vesz
részt, a biradlobizottsag egyik tagja a tanacsado.

A Beszerzési Célokmany elfogadasaval indithaté eljarasok esetén, kiilondsen indokolt esetben
kiils6 szakértd is kijelolhetd a birdlobizottsag tagjaként.

A biralobizottsag tagjait munkéjukért dijazds nem illeti meg. A biralobizottsag hivatalos
kozbeszerzési tandcsadd tagja a biralobizottsagi munkaért kiillon dijazdsra vagy
koltségtéritésre nem tarthat igényt, a megbizasi szerzédésében kikotott dijat Ggy kell
megallapitani, hogy az a birdlobizottsdg munkdjaban torténd részvétel vallaldsat is
tartalmazza. A nem kozbeszérzési tanacsado kiilsé szakértd birdlobizottsagi tag munkajaért
dijazasban részesitheto, a dij mértékét a Beszerzési Célokmanyban kell rogziteni.

A birdldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a
kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést meghozd személy vagy testillet részére. A
biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.



A Kbt. 22. § (5) bekezdése értelmében az cljarast lezaré dontést meghozd személy nem lehet
a biralobizottsag tagja. Testiileti déntéshozatal esetén a dontéshozo kizardlag tanicskozasi
joggal rendelkez6 személyt delegdlhat a biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében
név szerinti szavazast kell alkalmazni.

Az elidrdst lezdro dontés meghozatala:

A Beszerzési Célokmany elfogaddsaval indithat6 eljarsok esetén, amennyiben a Képvisel6-
testiilet a dontés jogat nem tartotta fenn maganak, az eljarast lezaré dontés meghozatalara a
Polgarmester jogosult.

A Beszerzési Okmany elfogadasaval indithaté eljarasok esetén az eljarast lezardé dontés
meghozatalara a Polgarmester jogosult.

Abban az esetben, ha az eljards eredményeként a beszerzés a koltségvetésben biztositott
eléiranyzatot meghaladd mértéki fedezet terhére valdsithato meg, a tobblet fedezet
biztositasardl a Polgarmester javaslatara kizarélag a Képviseld-testiilet jogosult dontést hozni.

Az eljarast lezaré dontést a biralobizottsag munkajarol készitett jegyzokonyvben rogzitett
szakvélemény figyelembevételével kell meghozni. A dontési javaslatot zaradék forméjéban a
jegyzOkonyvben, a szakvélemény utdn irdsba kell foglalni. Amennyiben a Polgarmester a
biralobizottsag szakvéleményét elfogadja, a zaradékot sajat kezii aldirasaval ellatja és az
alafras datumat feltiinteti. Amennyiben a Képviselo-testillet a dontés jogat fenntartotta
maganak, hatarozattal dont az eljaras eredményérol.

A hazai és eurdpai uniés palyazati forrdsok felhasznalasédval megvalosulo projektek esetén a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara e fejezet rendelkezésein tilmenden alkalmazni kell a
Godollé Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata 6. sz. melléklete
,Palyazati Eljarasi Szabalyzata” 2.4. , Nyertes palyazat lebonyolitdsa” valamint 4. ,,Pénziigyi
vonatkozasok a palyazatkészités soran” cimi részeit.

IV.

Az eljarasok dokumentalasanak rendje

A kozbeszerzési eljarasok iratainak dokumentdldsit és meg6rzését -a Kbt. 34. §-nak
megfeleléen a G6dolld Varos Onkormanyzatanak a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérol szolo 1995. évi LXVI. tv. 10. § (1) bek.-ében eldirtak
szerint készitett Egyedi Iratkezelési Szabalyzata és Irattari terve szerint kell végezni.

Az alabbiakban felsorolt dokumentumok elkészitéséért a Varosiizemeltetd €s Vagyonkezeld
Iroda kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd munkatarsa, illetve - kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felelds hivatalos kozbeszerzési szaktandcsadd részvétele esetén — a
szaktanacsado felel:

- ajanlati vagy részvételi felhivas,

- dokumentacié vagy ismertetd,

- bontasi jegyzOkonyv,

- jegyzOkonyv a birdlobizottsag munk4jarol,



- irasbeli 0sszegezés,
- tajékoztatd(k) az eljaras eredmény€rol,
- amennyiben ilyen dontés sziiletett, az elézetes dsszesitett tdjékoztato.

A dokumentaci6 illetdleg ismertetd Osszeallitdsa soran a miiszaki leiras, az adatszolgaltatas, a
szerzOdéses feltételek illetve a szerzddés tervezet Osszedllitasa a Polgadrmesteri Hivatal
rész¢r6l az eljarasba bevont szakemberek feladatat képezi.

Az elébbiekben fel nem sorolt dokumentumok elkészitéséért, igy kiilonosen
- aBeszerzési Célokmany vagy Beszerzési Okmany tervezete,
- a helyszini bejaras, konzultacio jegyzokonyve,
- az irasban feltett kérdésekre adott irdsos valasz,
- dontés irasba foglalasa (elfogado illetve helyezést megallaplto vagy elutasito dontés),
- aszerzddés teljesitésérdl szolo tajékoztatod,
- amennyiben ilyen dontés sziiletett, az el6zetes Osszesitett tajékoztato,

az ajanlatkérd szervezet részér6l a Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltet6 és Vagyonkezeld
Irodaja a felelos.

Amennyiben az eljaras sordn a lebonyolitasért felelos személyek irasban masként nem
allapodnak meg, az iratok kézbesitéséért és a kézbesités megtorténtének igazoldséért a
felelésség azt a személyt illetve szervezetet terheli, aki a kézbesitendd irat elkészitéséért e
szabalyzat szerint felelds.

Az eljaras soran keletkezett, a hivatalos kdzbeszerzési tandcsadé altal készitett és kezelt iratok
egy eredeti példanyat legkés6bb az eljards lezarulasatol szamitott 30 munkanapon beliil
iratjegyzékkel az ajanlatkérének at kell adni. Az ilyen iratokat az arra jogosult ellen6érzd vagy
mas illetékes szervek (a Kbt. 34. § (3) bek. szerint) részére, illetve az Ajanlatkéré mint
megbizd kérésére az altaluk biztositott hataridében rendelkezésre kell bocsatani.

A hazai és eurdpai unids palydzati forras felhasznalasaval megvalosuld projektek esetén e
fejezet rendelkezéseit a Go6dolld Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 6. sz. melléklete ,,Palyazati Eljarasi Szabalyzata” 5. ,Iratok kezelésére, Orzésére
vonatkozo szabalyok™ cimi részével egyiittesen kell alkalmazni.

A Kbt. 31. § (1) bekezdés f) pontja szerinti éves statisztikai Osszegzes elkészitéséért a
Polgarmesteri Hivatal Véarosiizemelteté és Vagyonkezel6 Iroddjanak vezetdje a felelds. Az
éves statisztikai Osszegzést aldirasaval a Polgarmester jogosult jévahagyni. Az éves
statisztikai Osszegzés elkészitését és jovahagyasat ugy kell elvégezni, hogy a dokumentum
legkésébb a 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet 36. § (1) bekezdésében eldirt hataridében —
targyévet kovetd év majus 31. napjaig — a Kozbeszerzési Hatdsaghoz elkiildésre keriiljon.

V.

A kozbeszerzési eljarasok belso ellenorzésének felelosségi rendje

A kozbeszerzési eljarasok bels ellendrzésére, a belso ellendrzés felelGsségi rendjére az alabb
felsorolt szabalyzatok, illetve a szabalyzatok megjeldlt részei:



- Godolls Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mukodési Szabélyzata 2. sz.
melléklete ,,A folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE)
szabdlyzata”,

- G06dollé Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzata 1. sz.
melléklete ,,G6d6ll6 Varos Polgarmesteri Hivatala Gazdalkodasi Szabalyzata és
Gazdasagi Szervezetének iigyrendje” II. ,,Folyamatba épitett ellendrzés” valamint 2.3.
,,Palyazati tamogatasok igénybevétele, elszdmoldsa™ cimi részei,

- Godollé Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6. sz.
melléklete ,Palyazati Eljarasi Szabalyzata” 6. ,Ellendrzés” cimii része belsd
ellendrzésre vonatkoz6 rendelkezései az iranyaddak.

VL

A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztositasa helyi felel6sségi
rendje

A Kbt. 31. § (1) bekezdésben felsorolt adatokat, informacidkat, hirdetményeket az ott eldirt
hataridoben a Koézbeszerzési Hatosag dltal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban és
Godolld Varos ,,Informacioszabadsag” honlapjan kozzé kell tenni. A kézzétételért Godolld
varos Polgarmesteri Hivatalanak kézérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol
sz010 szabalyzataban megnevezett kozbeszerzési kozzétételi felelds felel. Az atkiildott és a
Kbt. eldirasoknak megfeleld adatok honlapokon térténé megjelenitéséért a feleldsség a
honlapok tizemeltetdit terheli.

A Kbt. 31. § (1) bekezdésben felsorolt adatoknak, informacidknak, dokumentumoknak a Kbt.
31. § (3)-(5) bekezdésében foglalt idopontig kell elérhetének lennie. A kozzétételi felelésnek
a honlap lizemeltetdje részére kuldott kozzétételi tijékoztatéban hivatkoznia kell az

elérhetdségi idGtartamra.

A honlap iizemeltet6jén a Polgarmesteri Hivatalra hatdlyos szabalyzatokban nevesitett —
mindenkori — tizemeltet6t kell érteni.

VIIL.

Kornyezetbarat kozbeszerzési eljaras érvényesitése

Kornyezetbarat beszerzési elvek bemutatdsa

Az Eur6pai Uni6 jelenlegi definicidja szerint zold kdzbeszerzésnek nevezziik az olyan
kozbeszerzést, amelynek soran a beszerz6 kozintézmények a beszerzési folyamat minden
szakaszaban figyelembe veszik a kornyezetvédelem szempontjait, és az €letciklusuk soran a
kornyezetre a lehetd legkisebb hatast gyakorlé megoldasok keresésével és eldnyben
részesitésével oOsztonzik a kornyezetbarat technologidk terjedését és a kdrnyezetbarit
termékek el6allitasat.
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Az a technolodgia tekinthetd kdrnyezetbaratnak, amely a kornyezeti terhelés elkeriilését vagy
csOkkentését szolgdlja egy adott termék vagy tevékenység életciklusanak barmely
szakaszaban.

A kornyezetbarat kozbeszerzés alkalmazasanak szikségessége valamennyi Onkorményzati
beszerzés esetén megvizsgalandd, azonban alabbi targykorbe es6 beszerzések esetén kotelezd
érvényli:

- szamitégépek és épiiletek,

- irodai berendezések,

- hasznalati cikkek (pl.: papir),

- kozlekedési eszkozok,

- élelmiszerek a kozétkeztetésben,

- légkondicional6 berendezések beszerzése.

A kornyezetbarat elvek alkalmazasat azon termékek (pl. jarm1 flotta) vagy szolgaltatdsok

(pl. tisztitasi szolgaltatdsok) beszerzésekor kell alkalmazni, amelyek jelentds hatassal

birnak a kérnyezetre.

Kornyezetbardt beszerzési elvek alkalmazdsa a beszerzési eljards sordn

Elbkészités:
Meg kell vizsgalni, hogy a beszerzést lebonyolité Gdslld Varos Onkormdnyzata hozza tud-e
jutni azokhoz a tudomanyos €s kdrnyezetvédelmi adatokhoz, amelyek az adott beszerzéssel
kapcsolatos kritériumok meghatarozasdhoz sziikségesek. Ezekre az adatokra kell alapozni,
hogy a kivant technikai alkalmazas mindségi parameterel kifejezésre keriiljenek az
ajanlattételi felhivasban.
A beszerzés lebonyolitasa elott a piacfelmérés keretében az elemzésnek ki kell térni tobbek
kozott a kovetkezokre:

- altalanos megoldasok felkutatasa,

- kornyezetbarat alternativak keresése,

- rendelkezésre allo lehetéségek altaldnos arszinvonalanak vizsgalata, -

- akezelt hulladék mennyisége,

- az anyagok karos hatasa,

- az Ujrafelhasznalt anyagok aranya,

- az ujrafelhasznalhaté anyagok mennyisége,

- beszerezni kivant termék tartossaga,

- hulladékkeletkezés minimalizalésa,

- aszennyezd anyagok kdrnyezetbe jutidsanak elkertilése,

- az lizemanyagkoltségek csokkentése, »

- természetes ¢lohelyek megbolygatasanak minimalizalasa.

Kornyezetvédelmi projektek esetén — a jogszabalyi elbirasokban foglaltaknak megfeleléen -
kornyezeti hatastanulmanyt kell késziteni.

A beszerzés targyanak meghatdrozdsa: ,

Kornyezetvédelmi megfontolasokbdl - ha jogszabaly eltérben nem rendelkezik -
teljesitményalapi meghatarozast kell hasznalni, hiszen ebben az esetben a szerzodéskotd
hatésdgnak nem  kell precizen kikotnie valamennyi jellemz6t, amellyel a
terméknek/szolgaltatdsnak/épitési beruhazasnak rendelkeznie kell, csak az elérendd hatasat.
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A 2004/17/EK és 2004/18/EK  kozbeszerzési irdnyelvek szerint G6dollé  Varos
Onkormanyzata jogosult a vélasztasra a miiszaki normékon alapuld eléirasok, illetve a
teljesitményalapu kovetelmények kozott. A teljesitményalapu megkozelités alkalmazasakor
nem sziikséges részletesen kifejteni a miiszaki eldirdsokat. A teljesitményalapt eldirdsok
meghatarozasakor azonban koriltekintének kell lenni, vilagosan kell megfogalmazni az
el6irdsokat ahhoz, hogy megfelel6 és indokolhat6 értékelést lehessen késziteni.

A kbrnyezetgazdalkoddsi rendszerek alkalmazdsa a beszerzési dontés meghozatala sordn:

A 2004/17/EK és a 2004/18/EK kozbeszerzési irdnyelvek lehetdvé teszik az dnkorméanyzat
szamdra, hogy indokolt esetben felkérjék az ajanlattevoket, hogy igazoljdk a szerz6dés 4ltal
el6irt technikai alkalmassagukat az épitési beruhazasra, illetve szolgaltatasra iranyuld
kozbeszerzési - szerzOdésekkel Osszefiiggd meghatarozott kornyezetvédelmi vezetési
intézkedések megtételére.

A 2004/17/EK és a 2004/18/EK iranyelvek kimondottan elismerik, hogy az EMAS
tanusitvanyok (amennyiben relevansak) alkalmasak a cégeknek ezen kornyezetvédelmi
vezetési intézkedések teljesitésére valo technikai alkalmassaganak bizonyitasara.

Az Onkormanyzatnak el kell ismernie azonban a megfelel6 tanusitvanyokat is, amelyeket
olyan szervek allitanak ki, amelyek megfelelnek a kozdsségi jognak vagy a relevans, a
tandsitassal kapcsolatos eurdpai, illetve nemzetk6zi kornyezetgazdalkodasi normaknak.

A szabalyzat hatdlya ala tartozd beszerzések esetében a miszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek korében a 310/2011. (XIIL. 23.) Korm. rendelet alapjan, arubeszerzések esetén a 15.
§ (1) bekezdés e) pontja, épités beruhdzas esetén a 15. § (2) bekezdés e) vagy f) pontja,
szolgaltatds megrendelés esetén a 15. § (3) bekezdés f) vagy 1) pontja szerinti feltételeket az
ajanlati illetve ajanlattételi felhivasban alkalmazni kell.

A szerzddés odaitélése: ,

A szerzbdés odaitélésénél a birdlati szempontok korében alkalmazni kell a lehetséges.
kornyezetvédelmi elbiralasi feltételeket, amennyiben azok a szerzédés targyahoz.
kapcsolodnak, egyértelmten fel vannak tiintetve az ajanlati felhivasban és a palyézati
dokumentacioban és megfelelnek az EU-jogszabalyok alapelveinek.

A szerz6dés odaitélése soran az alabbi részszempontok kozill legalabb kettdt kell figyelembe
venni a kovetkezok koziil:

- mindség,

- ar,

- miiszaki megfeleldség,

- esztétikai és funkcionalis jellemzdk,

- kornyezetvédelmi jellemzok,

- lizemeltetési koltségek,

- koltséghatékonysag,

- ugyfélszolgalat,

- technikai segits€gnyujtas,

- szallitas id6pontja és idStartama,

- teljesités ideje,

amennyiben ezek a 2004/17/EK ¢és 2004/18/EK kozbeszerzési iranyelvek alabbi

odaitélési kritériumnak megfeleltethetok:

1. Az odaitélési feltételeknek kapcsolodniuk kell a szerz6dés targydhoz
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2. Az odaitélési kritériumoknak specialisnak és objektiven szdmszerfisithetonek

kell lenniiik

Az elbirélasi feltételeknek korabban meghirdetetteknek kell lenniiik

4. Az odaitélési feltételek a kozosségi jogszabalyok tiszteletben tartasaval kell,
hogy késziiljenek

(¥

VIII.

Az Eurdpai Unios palyazati tamogatassal megvalosulo projektekhez
kapcsol6do beszerzések jogi hattere

Az Eur6pai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a Kohézids
Alapb6l szarmazé tamogatasok felhasznalasandl a beszerzést lebonyolité Godolld Varos
Onkormanyzata a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet rendelkezései, igy kiilonosen a Tervezési és
Tamogatas-végrehajtasi folyamatra vonatkozd II1. Fejezet kozbeszerzésekrdl rendelkezd 23.
pontja alapjan jar el, betartva a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsira, a hataridék
betartasara és a dokumentaldsara vonatkozo rendeleti eldirasokat.

A 2014-2020. évre vonatkozé programozasi idészak europai unios tamogatisaibol
megvalosulé kozbeszerzési eljarasok esetén az adott eljaras meginditasakor hatalyos,
tamogatasok felhaszndlasara vonatkozé jogszabaly(ok) rendelkezéseit szintén
alkalmazni kell.

IX.

Z.aro rendelkezések

A szabalyzat mellékletét képezik az alabbi, a szabalyzat hatdlya ald tartozé nyomtatvany
minték:

1. Beszerzési Célokmany,
2. Beszerzési Okmany.

A szabalyzatot Godollé Varos Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a 292/2009. (X.15.)
szamu hatarozataval 2009. év oktéber honap 15. napjan Iéptette hatilyba, és 117/2010. (IV.
29.) szam1, 204/2011. (X. 20.) szdmu, 49/2012. (II1.08.) szamu, valamint .../2013. (XII. 12.)
szamu hatarozataval médositotta.
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BESZERZESI CELOKMANY
A Helyi Kozbeszerzési Szabadlyzat alapjan

Ajanlatkérd
megnevezése: Godolls Varos Onkormanyzata
cime: 2100 Godolls, Szabadsag tér 7.

A beszerzés megnevezése:

tartalma:

a beszerzés targya:

eljdards rend, az eljdrds fajtdja:

A beszerzés teljesitésének tervezett

idépontja.
helye:

A beszerzés értéke

A beszerzés becsiilt netto értéke a beszerzes
megkezdésének pillanataban:

A beszerzéssel egybeszamitando érték (adott esetben):

A beszerzés becsiilt brutto dsszkoltsége:

A fedezet biztositdsa
A fedezet felhasznaldsa:

A beszerzés célja:

A kozbeszerzési eljards meginditdsdnak tervezett idépontia:
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8. A tervezett kOzbeszerzési eljdras ismertetése.

(az eljardas rend és az eljards fajta valasztds indokolasa)

9. A biralobizottsag tagiai:

A kozbeszerzési eljdrds keretében beérkezd ajanlatok elbiraldasat, valamint az eljdrdst
lezdré dontés elGkészitését a biralobizottsag végzi.

A birdlobizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagjai:
1.

2

3

4.

5

osszesen ... fO0

A birdlébizottsdag tandcskozdsi joggal rendelkezd tagjai (adott esetben):
osszesen ... fO

10.  Déntés: Az eljarast lezaro dontést hozza meg.

11. Egvéb informaciok:

A beszerzés Godolls Varos Onkormdnyzatanak — szdmu hatdrozatdval elfogadott  évi
Osszesitett kozbeszerzési tervének  sz. mellékletében a . sorszam alatt szerepel.



BESZERZESI OKMANY

A Helyi Kozbeszerzési Szabalyzat alapjan

Ajanlatkérd
megnevezeése: Godolld Varos Onkormdnyzata
cime: 2100 Go6dolls, Szabadsag tér 7.

A beszerzés megnevezése:

tartalma:

a beszerzés targya:

eljaras rend, az eljaras fajtdja:

A beszerzés teljesitésének tervezett

idopontja:
helye:

A beszerzés ertéke

A beszerzés becsiilt netto értéke a beszerzés
megkezdésének pillanataban:

A beszerzéssel egybeszamitando érték (adott esetben):

A beszerzés becstilt brutto dsszkoltsége:

A fedezet biztositdsa

A fedezet felhaszndlasa:

A beszerzés célja:

A kozbeszerzési eliards meginditdsdanak tervezeit idépontia.:
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8. A tervezett kozbeszerzési eljards ismertetése

(az eljards rend és az eljaras fajta valasztds indokoldsa)

9, A birdldbizottsag tagjai:

A kozbeszerzési eljdrds keretében beérkezd ajanlatok elbirdldsdt, valamint az eljaradst
lezard dontés eldkészitését a birdlobizottsag vegzi.

A biralobizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai:
1.
2.
3.

osszesen .... f0

A birdlobizottsdg tandcskozadsi joggal rendelkezd tagjai (adott esetben):

osszesen ... f5
10. Dontés: Az eljardst lezaro dontést hozza meg.

11. Egvéb informdciok:

A beszerzés Godoll6 Varos Onkormanyzatdnak szamu hatarozataval elfogadott
évi Osszesitett kozbeszerzési tervének sz. mellékletében a . sorszam alatt szerepel.



