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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2012. januar 1-jén hatalyba 1ép6, allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 23. § (2)
bekezdésének a) és b) pontja szerint elkiiloniilnek egymastol a helyi dnkorményzatok és a
helyi 6nkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek, igy a polgarmesteri hivatal
koltségvetési bevételei és kiadésai. Erre tekintettel a polgarmesteri hivatal beszerzései
vonatkozéasidban mar kiilon kell vizsgalni, hogy a hivatal kiadédsai kozott megjelend épitési
beruhazasok, szolgaltatds megrendelések, arubeszerzések a kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi
CVIIL t6érvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartoznak-e.

Godollo varos dnkormanyzatinak kozbeszerzési szabalyzata ennek megfeleléen a Képviselo-
testiilet 49/2012. (II1.08.) szdmu hatdrozataval médositasra keriilt, a mddositas tobbek kozott
arra iranyult, hogy a szabélyzat hatalya Godoll6 varos onkormanyzata beszerzéseire terjed ki,
a polgarmesteri hivatal beszerzéseit kiilon kozbeszerzési szabalyzat fogja rendezni.

A 2012. évben a hivatali beszerzések becsiilt értéke az egybeszamitasi kotelezettséget
figyelembe véve nem érte el a Kbt-ben meghatirozott értékhatarokat, kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara nem Keriilt sor. A jovOre nézve azonban érdemes felkésziilni arra az esetre, hogy
akar a beszerzések Osszértékének nagysiga, akar egy palydzati tdmogatas elnyerése alapjan
kozbeszerzési- eljaras lefolytatdsa valik sziikségessé, melynek soran maér a polgarmesteri
hivatalnak kell megjelennie ajanlatkérdi mindségben.

A Kbt. 22. § (1) bekezdése az ajanlatkérd eljarasaval kapcsolatban kimondja, hogy az
ajanlatkérének rendelkeznie kell a kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasinak,
belsd ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljaradsba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljards dokumentalasi
rendjét meghatarozo kozbeszerzési szabalyzattal.

A szabalyzatrél a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja
alapjan normativ utasitds forméjaban rendelkezem, a T. Képviseld-testiilet tajékoztatasat
kovetben. Az elbterjesztéshez mellékelem a szabalyzatot teljes terjedelmében. A szabélyzat
kialakitdsa a hatdlyos Kbt. rendelkezései, valamint a Kdozbeszerzési Hatdsag elndkének
tajékoztatdja alapjan, az Onkormanyzat. kozbeszerzési szabalyzatdnak alkalmazdsa soran
megszerzett tapasztalatok felhasznalasaval tortént.

Fentieknek megfeleléen kérem a tisztelt Képviselo-testilletet a Polgarmesteri Hivatal
Kozbeszerzési Szabalyzatardl szolo tajékoztatas elfogadasaral

Go6doll6,2013. december 6. ,,
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Dr. Nanasi Eva
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Go6dolls Viros Jegyzoje

Godollé Varos Jegyzoéjének
L2013, (... ...) szamu
UTASITASA

a Godolioi Polgarmesteri Hivatal Kozbeszerzési Szabalyzatarol

A kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a G6dolldi Polgarmesteri Hivatal, mint ajanlatkérd
altal inditott kozbeszerzési eljardsok elokészitésének, lefolytatdsanak, a belsé ellendrzés
felel6sségi rendjét, az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az ajanlatkérd altal az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelosségi korének és az eljarasok dokumentéldsanak rendjét
az alédbbiak szerint hatdrozom meg:

L Altalanos rendelkezések, a szabalyzat hatalya

A Szabalyzat rendelkezéseit a G6dolléi Polgarmesteri Hivatal Kbt. hatilya alad tartozo
beszerzéseire kell alkalmazni.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé beszerzésekre vonatkozo eljardsokat a Godolloi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) bonyolitja le, kivételes esetben kiilsé
kozbeszerzési szaktanacsado igénybevételével.

Eurdpai Unids forrasok felhasznalasaval megvalosulo kdzbeszerzési eljarasok soran a 2007-
2013 programozasi id0szakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai
Szocidlis Alapbol és a Kohézios Alapbdl szarmazo tdmogatasok felhasznéalasanak rendjérdl
szolo 4/2011. (I. 28.) Korm. rendeletben foglaltakat, illetve a kovetkezd, 2014-2020
programozasi id6szak tamogatasainak felhasznalasa targyaban hatdlyba 1épd jogszabalyban
foglaltakat is alkalmazni kell.

II. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

A kbzbeszerzési eljarasok éves tervezéséhez kapcsolodo dltalénos feladatok

A szabalyzat hatalya ald tartoz6 kozbeszerzésekrdl a Kbt. 33. § (1) bekezdése eldirdsainak
megfeleld éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) a varos
éves koltségvetésének elfogadasat kovetden kell elkésziteni. A hivatal minden szervezeti
egysége feladatkorében koteles felhivasra adatot szolgaltatni az éves kozbeszerzési terv
Osszeallitasdhoz, az adatszolgaltatasért az irodavezetdk felelosek. A terv dsszeallitasaért, Kbt.
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szerinti kozzétételéért a Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetd és Vagyonkezeld Irodajanak
vezetdje a felelds.

A kozbeszerzési tervben — a Kozbeszerzési Hatdsdg Flnokének 2013. szeptember 20-ai
tajékoztatdja alapjan - régziteni kell legalabb az alabbiakat:

a) akozbeszerzés targyat,

b) tervezett eljarastipus,

c) eljaras tervezett meginditasat.

A kozbeszerzési tervet — a Jegyz6 jovahagyasat kovetden - a Kbt. 31. § (1)-(3) bekezdésében
foglaltak szerint a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
kézzé kell tenni.

A kozbeszerzési terv elfogadasat kvetden a tervbe fel nem vett kdzbeszerzési eljarasrol szold
dontés meghozatalakor egyidejlileg dontést kell hozni a kozbeszerzési terv modositasardl is.
A kozbeszerzési terv valamennyi modositasat — az elfogadasat kovetden haladéktalanul -
kozzé kell tenni a KSzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban.

A Kbt. 32. § szerinti el6zetes Osszesitett tajékoztatd készitésérol és kozzétételérdl a Jegyzo
dont. Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd Osszeallitasaért a Jegyz6 dontése alapjan vagy a
Polgarmesteri Hivatal Vérosiizemelteté és Vagyonkezel6 Iroddjanak vezetdje vagy kiilsd
kozbeszerzési szaktanacsado a felelds.

Az egves kozbeszerzési eljdrasok eldkészitésével kapcsolatos helyi szabdlyvok

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolé dontés meghozatalat megel6zden vizsgalni kell a
szerzOdés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre allasat, illetdleg annak
biztositékat, hogy a szerz6dés teljesitésének idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll,
kivéve ez aldl a tamogatasra iranyul6 igény (palyazat) benyujtasaval megvaldsitasra tervezett
beszerzéseket. Az eljards meginditasarol szold dontés a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
fedezet rendelkezésre allasa, vagy biztosithatosaga esetén hozhaté meg a Jegyzo altal.

A tdmogatasra iranyul6 igény (péalyazat) benytjtasdval megvalodsitasra tervezett beszerzések
esetén a Kkozbeszerzési eljaras meginditasardl szolo dontés meghozatalat megelozi a
timogatasi igény (palyazat) benyujtasarol, a feltételek elfogadasarol szolé dontés, ezt
kovetben a kozbeszerzési eljarast megindité dontés a jogosult részérdl a palyazati feltételek
altal megkivant idében a fedezet rendelkezésre allasanak hidnyaban is meghozhaté. A
tdmogatasra irdnyuld igény elfogadasat megel6z6en inditott kozbeszerzési eljaras esetében az
eljarast megindito felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. , feltételes kozbeszerzésre” vonatkozo
rendelkezéseit (Kbt. 40. § (3)-(4) bek).

A kozbeszerzési eljarasok meginditasarol, melyek ajanlatkérdje a polgarmesteri hivatal, a
Jegyz6 dont, az alabbiak szerint:

a. Az unids értékhatarokat elér6 barmely targyt ¢s eljarasfajta szerinti, valamint a Kbt.
122. § (7) bekezdésében, valamint a 122/A. §-ban foglalt értékhatdrokat —
arubeszerzés vagy szolgaltatds esetén huszonGt millio forintot, épitési beruhazas
esetén szazdtvenmillio forintot - meghaladd nemzeti eljarasrendben torténd
beszerzésekre irdnyuld koOzbeszerzési eljards meginditdsarél sz6l6  dontés
meghozatalakor a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti Beszerzési Célokmanyt kell
alkalmazni, melyhez mellékelni kell az ajanlati vagy ajanlattételi, illetve részvételi
felhivast.



b. Az a. pontba nem tartozd kozbeszerzési eljarasok meginditasarol sz6lé dontés
meghozatalakor a Szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti Beszerzési Okmanyt kell
alkalmazni, melyhez mellékelni kell az ajanlattételi, illetve részvételi felhivast.

Kozbeszerzési eljaras kizardlag az eljarast meginditd dontésnek e szabdlyzat szerinti
meghozatalat kovetden kezdhetd meg.

Hirdetmény kozzétételével induld eljarasok esetében az eljardst megindité felhivést a
92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet mellékletét képezd hirdetménymintdk alapjan kell az
eljarast meginditd dontés meghozatalahoz el6késziteni. A hirdetménymintdkon a ddtumokat a
dontést kovetden kell kitSlteni. A hirdetményt az eljards meginditdsarél sz6old dontést
kovetben a dontésben meghatarozott hatdridon beliil a Kozbeszerzési Hatosag Aaltal
miikddtetett Elektronikus Hirdetménykezel6 Rendszerben kell kézzétenni.

A koOzbeszerzési eljaras meginditisarol szolo dontés meghozatalat kovetden az ajanlattételi
illetve részvételi felhivas csak abban az esetben modosithato, ha az ajanlatkérd altal az eljaras
elokészitésébe bevont személy(ek) a  hirdetményellendrzés vagy a  pdalyéazati
mindségellendrzés soran tett észrevételt elfogadja (elfogadjak).

A hirdetmények Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Elektronikus Hirdetménykezeld
Rendszerében torténd feladasat kovetden a hirdetmények fedlapjat €s a tartalméat kinyomtatva
a kozbeszerzési eljaras iratanyagéanak részeként meg kell Orizni.

A Kbt-ben meghatarozott hirdetmény kdzzététele nélkiili eljarasok esetén az ajanlati, eljarast
meginditd felhivasokat a hirdetménymintdk alapul vételével, de az adott eljarasfajtira
meghatarozott rendelkezések alapjan kell elokésziteni. Az eljaras meginditasarol szold dontést
kovetden kell a datumokat kitolteni. Az eljaras az ajdnlati, illetve eljarast megindit6 felhivas —
a szerz0dés teljesitésére képesnek tartott — gazdasagi szerepléknek valé kozvetlen
megkiildésével indul. Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok kivalasztasa elssorban
az elmult években az Onkorméanyzat, polgarmesteri hivatal szamara mar sikerrel teljesitett
beruhdzasok kivitelezdi, arubeszerzések-szolgaltatasok teljesitdi, az Elfogadott Beszallitok
Listajan szereplé helyi vallalkozasok korébol torténik, méasodsorban pedig a piackutatés
alapjan az adott beszerzés tekintetében megfeleld (szakmai) tapasztalattal bird, referencidval
rendelkez0, stabil gazdasagi hatteri gazdasagi szereplok korébdl. Az ajanlattevOknek valo
megkiildést igazold tértivevényt vagy az elektronikus kézbesitést igazolé dokumentumot az
iratanyag részeként meg kell 6rizni.

III. A kézbeszerzési eljarasok lefolytatisara vonatkozé rendelkezések

A kozbeszerzési eljardsok elokészitését a Polgarmesteri Hivatal Varoslizemeltetd és
Vagyonkezeld Irodaja végzi. A kozbeszerzési eljarasok elokészitéséért, a kozbeszerzési és
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jogi szakértelem biztositasaért a Varoslizemeltetd és Vagyonkezel6 Iroda vezetdje felelds.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas €s a dokumentacid elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljards mas szakaszédban a kozbeszerzés targya szerinti, valamint a
pénziigyi szakértelmet a Polgarmesteri Hivatal adott targyban szakértelemmel rendelkezd
munkatarsa, megfelel szakértelem hidnydban pedig kiilsé szaktandcsado képviseli.

Az eljarasok el6készitése sordn a Hivatal szervezeti egységei kozremiikodésre az alabbiak
szerint kotelezettek: a kozbeszerzési muszaki leiras elkészitéséért és a beszerzés becsiilt
értékének meghatarozasaért annak az irodanak a vezetdje a felelds, akinek a feladatkorében a
beszerzés szikségessége felmertil.




A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa a Véarosiizemeltetd és Vagyonkezel6 Iroda feladata.

A Viarosiizemeltetdé és Vagyonkezeld Iroda kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatarsanak feladata:

a) A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolyasolo
koriilményeknek a figyelembe vételével javaslatot tesz az alkalmazni kivant kdzbeszerzési
eljaras fajtajara;

b) A konkrét eljaras elokészitése soran a részvételi/ajanlati felhivas tervezete €s az ahhoz
kapcsolodd dokumentécio 6sszeallitdsa;

¢) Gondoskodik minden, az ajanlatkéré oldalardl az eljarasban résztvevd személy (igy az
esetleges kiils6 szakértd) 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatanak iratanyaghoz csatolasarol;

d) A kézbeszerzési eljaras meginditasardl sz616 dontést kovetetden intézkedik a hirdetmények
kozzétételérol, megkilildésérol;

¢) A dokumentaciot az ajanlattevok rendelkezésére bocsatja;

f) Az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feltett kiegészitd tajékoztatds kérésekre az
érintett szaktertilettel folytatott egyeztetést kovetéen megkiildi a valaszokat;

g) Elokésziti az ajanlatok értékelését és kozbeszerzési szakmai segitséget nyujt a
biralébizottsag munkajahoz;

h) Az ajanlatok elbiralasat kovetdéen a nyertes ajanlattevével vald kapcsolatfelvétel, a
szerzOdések elOkészitése, hidnyz6é dokumentumok, igazoldsok bekérése, a szerzddés
kozzététele; |

i) A szerz6dések teljesitését/részteljesitését kovetden a kifizetések elokészitése;

j) A szerz6dések teljesitése, részteljesitése, modositasa esetén a kozbeszerzési hirdetmények
¢s tajékoztatok megjelentetése.

Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasara az Onkormaényzattal megbizdsi
szerzGdéses jogviszonyban 4ll6 kozbeszerzési szaktanicsadot, vagy kozbeszerzési
szaktanacsadot foglalkoztatd tirsasagot vehet igénybe. Szaktanacsado igénybe vétele esetén a
feladatmegosztas €s felel6sség viselésének szabalyai:

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért a szaktanacsado illetve a szolgaltaté a polgari jog
szabalyai szerint tartozik felel6sséggel.

Az eljarasok lebonyolitasahoz az adatszolgaltatasért, a hirdetmények dijainak hataridoben
torténé megfizetéséért, az eljarast megindité dontés meghozatalanak elékészitéséért, a
kozremiikodésért, a kotelezd nyilvanossagra hozatalnak a Kbt.-ben el6irtak szerinti
teljesitéséért valamint a kdzbeszerzési eljards eredményeként kotott szerzddések teljesitésének
ellen6rzéséért a Polgarmesteri Hivatal Véarosiizemeltetd és Vagyonkezelé Iroda vezetdje,
tovabba adott esetekben az adatszolgaltatasért és a kozremitkodésért az eljaras elokészitésébe
bevont iroda vezetdje a felelds. ‘

A dokumentacié részeként készitett szerzodés tervezetet a kozbeszerzési szaktanicsado a
Polgarmesteri Hivatal Varoslizemeltetd és Vagyonkezeld Iroddjanak vezetdje utjan az
ajanlatkérovel  elbzetesen véleményeztetni koteles. A szerzddéstervezet eldzetes
véleményezésre megkiildése, valamint a vélemény megadasa rovid tuton, elektronikus
levelezés atjan torténik. Az elbzetes vélemény megadésanak hatarideje: 2 munkanap. A
hivatalos kozbeszerzési szaktandcsadoval, illetve koOzbeszerzési szolgaltatoval a
kapcsolattartasrdl, a Hivatal részérdl eljard kapcsolattartd személyér6l az adott megbizasi
szerz6désben rendelkezni kell az ajanlatkérd, mint megbizo részérol.

A ko6zbeszerzési eljarast lebonyolitd szaktanacsado részére az eljaras meginditasanak tervezett
id6pontjat, a kozbeszerzési miiszaki leirast legalabb elsé valtozatban, valamint a beszerzés
becsiilt értékére vonatkozd informaciét olyan hatariddben kell elkiildeni, hogy legalabb &t
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munkanap alljon rendelkezésére az ajanlattételi illetve részvételi felhivas elkészitésére.
Bonyolult jogi megitélés ald esd, vagy varhatdéan megbizdi eldzetes konzultacidt igényld
beszerzések esetén a szaktandcsadd vagy szolgéltatd részére legalabb 10 munkanap hatéridét
kell biztositani.

Az eljaras soran a kiegészitd tajékoztatas (Kbt. 45. § (1)-(8) bek.) megadasaért, illetve a
konzultacié biztositasdért és dokumentaldsdért — a megbizasi szerz6dés ellenkezd kikotése
hianyaban - a Polgdrmesteri Hivatal Varoslizemeltetd és Vagyonkezeld Irodéja a felelés. A
kiegészitd tdjékoztatds €s konzulticid biztositdsdban koteles kozremiikddni a Polgarmesteri
Hivatal részér6l annak az iroddnak a vezetdje, akinek a feladatkorét a beszerzés érinti. A
kozremlkodési kotelezettség nem terjed ki a kiegészitd tajékoztatas illetve a konzultacio
valamint a helyszini bejaras dokumentalasara.

Az ajanlatkérd nevében eljdro és az eljardsba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
helyi szabdlyok:

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas €s a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran a Polgarmesteri Hivatal részér6l a Kbt. 22. § (3) bekezdése szerinti, a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa a kovetkezok szerint torténik:

- az elokészités sordn a felhivas és a dokumentacio, tovabba a beszerzési célokmény illetve
okmany elkészitésében legalabb egy kozbeszerzési ismeretekkel rendelkez6 jogasz szakember
kézremkodik,

- az eljaras elokészitésében, szikkség szerint az értékelésben legaldbb egy pénziigyi
ismeretekkel rendelkez6 szakember részt vesz,

- épitési beruhazasok, tervpalyazatok valamint muszaki ismereteket igényl$ arubeszerzésre
vagy szolgaltatas megrendelésre iranyuld kozbeszerzési eljardsok elokészitésében, sziikség
szerint értékelésében legalabb egy, a kozbeszerzés targya szerinti specialis szakértelemmel
rendelkezé mérndk szakember részt vesz.

A Polgarmesteri Hivatal részérdl esetenként, amennyiben ez indokolt, a kdzbeszerzés targya
szerinti, mas specidlis szakértelemmel rendelkezé koézremikddod is kijeldlhetd az eljards
elokészitésében, az értékelésben torténd részvételre.

A Polgarmesteri Hivatal részér6l a kozbeszerzési eljardsban kozremikédok tevékenységiik
korében a foglalkoztatasukra irdnyadd jogszabalyok rendelkezései szerint vonhatdak
feleldsségre.

A kiils6 (fiiggetlen) hivatalos kozbeszerzési tanacsado a tevékenységét a Kbt. és a hivatalos
kozbeszerzési tandcsaddi  tevékenységrol szolo 93/2011. (XII. 30.) NFM rendelet
rendelkezései szerint, az ajanlatkérOvel kotott eseti vagy meghatdrozott iddszakban
lebonyolitando6 eljarasokra szolé megbizasi szerz6dés alapjan latja el. A fliggetlen hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd a tevékenysége korében okozott karokért a Ptk. szabalyai szerint
vonhato feleldsségre.

A birdlobizottsdg:

A szabalyzat hatalya aléd tartozé kozbeszerzési eljardsok soran az ajanlatok elbiralasara az
ajanlatkér6 az alabbiak szerint hoz Iétre a Kbt. 22 § (4) bekezdése szerinti biralobizottsagot:

- a Beszerzési Célokmany elfogadasaval indithaté eljarasok esetén a birdlobizottsag
legalabb 6t tagbol all, kijelolésérdl a dontéshozd a célokmany elfogadasaval, annak
keretében dont,



- a Beszerzési Okmany elfogadasaval indithatd eljardsok esetén a biralobizottsag
legalabb harom tagbdl all, kijelolésérol a dontéshozé az okmany elfogadasaval, annak
keretében dont.

A birdldbizottsag Osszeallitasanal a dontéshozonak az ajanlatok értékeléséhez sziikséges
szakértelmet biztositania kell. A birdldbizottsag tagjai a polgarmesteri hivatal kijelolt
munkatarsai, kiilonosen indokolt esetben kiilsé szakértd is kijeldlhetd.

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban hivatalos kozbeszerzési tanacsado vesz
részt, a birdlobizottsag egyik tagja a tandcsado.

A birdlobizottsag tagjait munkajukért dijazas nem illeti meg. A birdlobizottsag hivatalos
kozbeszerzési tandcsadé tagja a Dbirdlobizottsagi munkaért kilon dijazasra vagy
koltségtéritésre nem tarthat igényt, a megbizasi szerz6désében kikotstt dijat ugy kell
megéllapitani, hogy az a biralobizottsig munkajaban torténd részvétel vallaldsat is
tartalmazza. A nem kozbeszerzési tandcsado kiilsé szakért6 birdldbizottsagi tag munkajaért
dijazasban részesithet6, a dij mértékét a Beszerzési Célokmanyban, Beszerzési Okmanyban
kell rogziteni.

A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a
kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo személy részére. A biralobizottsagi munkérol
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati
lapjai.

A Kbt. 22. § (5) bekezdése értelmében az eljarast lezard dontést meghozo személy nem lehet
a biralobizottsag tagja.

Az elidrdst lezaréd dontés meghozatala:

A G6dolléi Polgarmesteri Hivatal, mint ajanlatkérd altal indftott kozbeszerzési eljarasok
esetén az eljarast lezardé dontés meghozatalara a Jegyzd jogosult. '

Abban az esetben, ha az eljaras eredményeként a beszerzés a koltségvetésben biztositott
eléiranyzatot meghaladé mértékli fedezet terhére valosithatdé meg, a tobblet fedezet
biztositdsarol a Jegyzo javaslatara kizardlag a Képviseld-testiilet jogosult dontést hozni.

Az eljarast lezaré dontést a biralobizottsdg munkajardl készitett jegyzokonyvben rogzitett
szakvélemény figyelembevételével kell meghozni. A dontési javaslatot zaradék formdjaban a
jegyzOkonyvben, a szakvélemény utan irdsba kell foglalni. Amennyiben a Jegyz6 a
birdlobizottsdg szakvéleményét elfogadja, a zaradékot sajat kezli alairasaval ellatja és az
alafras datumat feltiinteti. ’

IV. Az eljirisok dokumentalisinak rendje

A kozbeszerzési eljarasok iratainak dokumentalasat és megbrzését a Kbt. 34. §-nak
megfeleléen a Godollé Varos Onkormanyzatanak a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmér6l sz6lé 1995. évi LXVI tv. 10. § (1) bek.-ében eldirtak
szerint készitett Egyedi Iratkezelési Szabalyzata és Irattari terve szerint kell végezni.

Az alabbiakban felsorolt dokumentumok elkészitéséért a Vérosiizemeltetd és Vagyonkezeld
Iroda kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsa, illetve - kozbeszerzési eljaras



lebonyolitasaért felelos hivatalos kozbeszerzési szaktandcsadd részvétele esetén — a
szaktanacsado felel:

- eljarast megindité felhivas, részvételi felhivas,

- dokumentacié vagy ismerteto,

- bontasi jegyzokonyv, targyalasi jegyzokonyv

- jegyz6konyv a biralobizottsag munkajarol,

- {irasbeli Gsszegezés,

- szerzbdés teljesitésére vonatkozé tajékoztatd,

amennyiben ilyen dontés sziiletett, az elézetes Osszesitett tajékoztato.

A dokumentacio illetéleg ismertetd Osszedllitidsa soran a milszaki leiras, az adatszolgaltatas, a
szerzbdéses feltételek illetve a szerzOdés tervezet Osszedllitisa a Polgdrmesteri Hivatal
részérél az eljarasba bevont szakemberek feladatat képezi.

Az elébbiekben fel nem sorolt dokumentumok, igy kiiléndsen
- aBeszerzési Célokmany vagy Beszerzési Okmany tervezete,
- ahelyszini bejaras, konzultacid jegyz6konyve,
- az irasban feltett kérdésekre adott irasos valasz,
- dontés irasba foglalasa (elfogadd illetve helyezést megallapitod vagy elutasité dontés),
- aszerzOdés teljesitésérdl szol6 tajékoztatd

elkészitéséért az ajanlatkérd szervezet részér6l a Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetd €s
Vagyonkezeld Irod4ja a felelds.

Amennyiben az eljards sordn a lebonyolitasért felelés személyek irasban mdasként nem
allapodnak meg, az iratok kézbesitéséért és a kézbesités megtorténtének igazolasaért a
felel6sség azt a személyt illetve szervezetet terheli, aki a kézbesitendd irat elkészitéséért e
szabalyzat szerint felelds.

Az eljaras soran keletkezett, a hivatalos kozbeszerzési tandcsadé altal készitett és kezelt iratok
egy eredeti példanyat legkésdbb az eljaras lezaruldsatol szamitott 30 munkanapon beliil
iratjegyzékkel az ajanlatkéronek at kell adni. Az ilyen iratokat az arra jogosult ellen6rz6 vagy
mas illetékes szervek (a Kbt. 34. § (3) bek. szerint) részére, illetve az Ajanlatkéré mint
megbizd kérésére az altaluk biztositott hataridében rendelkezésre kell bocsatani.

A hazai és eurdpai uniés palyazati forras felhasznalasaval megvalosuld projektek esetén e
fejezet rendelkezéseit a Go6dolld Varos Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata 6. sz. melléklete ,,Palyazati Eljarasi Szabdalyzata” 5. ,Iratok kezelésére, 6rzésére
vonatkozo szabalyok™ cimli részével egylittesen kell alkalmazni.

A Kbt. 31. § (1) bekezdés f) pontja szerinti éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért a
Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetd €s Vagyonkezel6 Iroddjanak vezetdje a felelds. Az
éves statisztikai Osszegzést alairasaval a Jegyzd jogosult jovahagyni. Az éves statisztikai
Osszegzés elkészitését és jovahagyasat ugy kell elvégezni, hogy a dokumentum legkésdbb a
92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet 36. § (1) bekezdésében eldirt hataridoben — targyévet
kovetd év majus 31. napjaig — a Kdzbeszerzési Hatdsaghoz elkiildésre keriiljon.

V. A kozbeszerzési eljarasok belso ellenérzésének felelosségi rendje

A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzésére, a bels ellendrzés feleldsségi rendjére az alabb
felsorolt szabalyzatok, illetve a szabalyzatok megjeldlt részei:



- (G06doll6 Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Milkodési Szabdlyzata 2. sz.
melléklete ,,A folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE)
szabalyzata”,

- (Godollé Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1. sz.
melléklete ,,G6doll6 Varos Polgarmesteri Hivatala Gazdalkodési Szabalyzata és
Gazdasagi Szervezetének tigyrendje” II. ,,Folyamatba épitett ellendrzés” valamint 2.3.
Palyazati timogatasok igénybevétele, elszamoldsa” cimi részei,

- Go6dollé Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6. sz.
melléklete ,Palydzati Eljardsi Szabalyzata” 6. ,Ellen6rzés” cimi része belsd
ellen6rzésre vonatkoz6 rendelkezései az iranyadoak.

VI. A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga biztositasanak helyi felelésségi rendje

A Kbt. 31. § (1) bekezdésben felsorolt adatokat, informaciokat, hirdetményeket az ott eldirt
hataridében a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, valamint
Go6dollé Varos ,,Informacioszabadsag” honlapjan kozzé kell tenni. A kozzétételért Godollo
varos Polgarmesteri Hivatalanak kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol
sz0l6 szabalyzataban megnevezett kdzbeszerzési kozzétételi felelds felel. Az atkiildostt és a
Kbt. eléirasoknak megfelelé adatok honlapokon torténd megjelenitéséért a felelésség a
honlapok tizemeltetdit terheli.

A Kbt. 31. § (1) bekezdésben felsorolt adatoknak, informacidoknak, dokumentumoknak a Kbt.
31. § (3)-(5) bekezdésében foglalt idépontig kell elérhetdnek lennie. A kozzétételi feleldsnek
a honlap fiizemeltetdje részére kiildott kozzétételi tajékoztatdban hivatkoznia kell az
elérhetségi idotartamra.

A honlap tlizemeltet6jén a Polgarmesteri Hivatalra hatalyos szabalyzatokban nevesitett —
mindenkori — tizemeltetot kell érteni.

VII. Kornyezetbarat kozbeszerzési eljaras érvényesitése

Kornyezetbardt beszerzési elvek bemutatdsa

Az BEurépai Unié jelenlegi definicidja szerint zold kdzbeszerzésnek nevezzilk az olyan
kozbeszerzést, amelynek soran a beszerzé kozintézmények a beszerzési folyamat minden
szakaszaban figyelembe veszik a kornyezetvédelem szempontjait, és az életciklusuk sordn a
kornyezetre a lehetd legkisebb hatast gyakorlé megoldasok keresésével és eldnyben
részesitésével 0Osztonzik a koOrnyezetbarat technologidk terjedését és a kornyezetbarat
termékek eldallitasat.

Az a technolégia tekinthet6 kérnyezetbaratnak, amely a kornyezeti terhelés elkeriilését vagy
csOkkentését szolgalja egy adott termék vagy tevékenység ¢életciklusdnak barmely
szakaszaban.

A kornyezetbarat kozbeszerzés alkalmazasanak sziikségessége valamennyi Onkormanyzati
beszerzés esetén megvizsgalando, azonban alabbi targykorbe es6 beszerzések esetén kotelezd
érvényli:

- szamitogépek és épiiletek,

- irodai berendezések,

- hasznélati cikkek (pl.: papir),

- kozlekedési eszkozok,

- élelmiszerek a kézétkeztetésben,

- légkondicionald berendezések beszerzése.
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A kornyezetbarat elvek alkalmazasat azon termékek (pl. jarmi flotta) vagy szolgaltatasok
(pl. tisztitasi szolgaltatasok) beszerzésekor kell alkalmazni, amelyek jelentds hatassal
birnak a kémyezetre.

Kornvezetbardt beszerzési elvek alkalmazasa a beszerzési eljards sordn

Elbkészités.:
Meg kell vizsgalni, hogy a beszerzést lebonyolitdé Godolléi Polgarmesteri Hivatal hozza tud-e
jutni azokhoz a tudomanyos és komyezetvédelmi adatokhoz, amelyek az adott beszerzéssel
kapesolatos kritériumok meghatarozasahoz sziikségesek. Ezekre az adatokra kell alapozni,
hogy a kivant technikai alkalmazds mindségi paraméterei kifejezésre keriiljenek az
ajanlattételi felhivasban.
A beszerzés lebonyolitasa el6tt a piacfelmérés keretében az elemzésnek ki kell térni tobbek
kozott a kovetkezdkre:

- altalanos megoldésok felkutatésa,

- kornyezetbarat alternativak keresése,

- rendelkezésre all6 lehetdségek altalanos arszinvonalénak vizsgélata,

- akezelt hulladék mennyisége,

- az anyagok karos hatésa,

- az ujrafelhasznalt anyagok aranya,

- az yjrafelhasznalhat6 anyagok mennyisége,

- beszerezni kivant termék tartossaga,

- hulladékkeletkezés minimalizalasa,

- a szennyez6 anyagok kornyezetbe jutdsanak elkertilése,

- az lizemanyagkoltségek csokkentése,

- természetes él6helyek megbolygatasanak minimalizalasa.

Kornyezetvédelmi projektek esetén — a jogszabdlyi eléirdsokban foglaltaknak megfelelden -
koryezeti hatdstanulményt kell késziteni.

A beszerzés targyanak meghatdrozdsa:

Kormyezetvédelmi megfontolasokbol - ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik -
teljesitményalapi meghatarozast kell haszndlni, hiszen ebben az esetben a szerzddéskotd
hatosagnak nem  kell precizen kikotnie valamennyi jellemz6t, amellyel a
terméknek/szolgaltatasnak/épitési beruhazasnak rendelkeznie kell, csak az elérend6 hatasat.

A 2004/17/EK és 2004/18/EK kozbeszerzési iranyelvek szerint a G6dolléi Polgarmesteri
Hivatal jogosult a valasztasra a miszaki normakon alapulé elbirdsok, illetve a
teljesitményalapu kovetelmények kozott. A teljesitményalapi megkozelités alkalmazasakor
nem sziikséges részletesen kifejteni a miiszaki eldirasokat. A teljesitményalapu el6irdsok
meghatarozasakor azonban koriiltekintonek kell lenni, vilagosan kell megfogalmazni az
eléirasokat ahhoz, hogy megfelels és indokolhatd értékelést lehessen késziteni.

A kornyezetgazdalkoddsi rendszerek alkalmazdasa a beszerzési dontés meghozatala soran:

A 2004/17/EK és a 2004/18/EK ko6zbeszerzési iranyelvek lehetévé teszik az 6nkormanyzat
szamara, hogy indokolt esetben felkérjék az ajanlattevdket, hogy igazoljak a szerz6dés altal
eloirt technikai alkalmassagukat az épitési beruhazasra, illetve szolgéltatasra irdnyuld
kozbeszerzési szerzddésekkel —osszefiiggd meghatarozott kornyezetvédelmi vezetési
intézkedések megtételére.

A 2004/17/EK és a 2004/18/EK iranyelvek kimondottan elismerik, hogy az EMAS
tanusitvanyok (amennyiben relevansak) alkalmasak a cégeknek ezen kornyezetvédelmi
vezetési intézkedések teljesitésére valo technikai alkalmassaganak bizonyitasara.
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Az Onkorményzatnak el kell ismernie azonban a megfeleld tanusitvanyokat is, amelyeket
olyan szervek allitanak ki, amelyek megfelelnek a kozOsségi jognak vagy a relevans, a
tanusitassal kapcsolatos europai, illetve nemzetk6zi kdrmyezetgazdalkodasi normaknak.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozd beszerzések esetében a miszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek korében a 310/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan, arubeszerzések esetén a 15.
§ (1) bekezdés e) pontja, épités beruhdzas esetén a 15. § (2) bekezdés e) vagy f) pontja,
szolgaltatas megrendelés esetén a 15. § (3) bekezdés f) vagy i) pontja szerinti feltételeket az
eljarast megindité felhivasban alkalmazni kell. '

A szerzddés odaitélése:

A szerz6dés odaitélésénél a biralati szempontok korében alkalmazni kell a lehetséges
kornyezetvédelmi elbirdlasi feltételeket, amennyiben azok a szerz6dés targyahoz
kapcsolddnak, egyértelmiien fel vannak tlintetve az ajanlati felhivasban és a palyazati
dokumentacidban és megfelelnek az EU-jogszabalyok alapelveinek.

A szerz6dés odaitélése sordn az alabbi részszempontok koziil legaldbb kett6t kell figyelembe
venni a kovetkezok koziil:
-  mindség,
- ar,
- miuszaki megfeleloség,
- esztétikai és funkcionalis jellemzdk,
- komyezetvédelmi jellemzok,
- lizemeltetési koltségek,
- koltséghatékonysag,
- igyfélszolgalat,
- technikai segitségnytjtas,
- szallitas id6pontja €s idétartama,
- teljesités ideje,
amennyiben ezek a 2004/17/EK és 2004/18/EK koézbeszerzési iranyelvek alabbi
odaitélési kritériumnak megfeleltethetok:
1. Az odaitélési feltételeknek kapcsolodniuk kell a szerzédés targydhoz
2. Az odaitélési kritériumoknak specidlisnak és objektiven szamszer(sithetonek
kell lennitik
3. Az clbiralasi feltételeknek korabban meghirdetetteknek kell lennitik
4. Az odaitélési feltételek a kozosségi jogszabalyok tiszteletben tartasaval kell,
hogy késziiljenek

VIII. Az Europai Unios palyazati témogatﬁssal megvalosulé projektekhez
kapesolodo beszerzések jogi hattere

Az EBur6pai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a Kohézids
Alapbo6l szérmazd tamogatasok felhasznalasdnal a beszerzést lebonyolito Go6dolldi
Polgarmesteri Hivatal a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet rendelkezései, igy kiiléndsen a
Tervezési és Tamogatas-végrehajtisi folyamatra vonatkozd III. Fejezet kozbeszerzésekrol
rendelkezd 23. pontja alapjan jar el, betartva a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsara, a
hataridék betartdséara.és a dokumentalasara vonatkozé rendeleti eldirasokat.

A 2014-2020. évre vonatkozé programozasi iddszak éurépai uniés tdmogatasaibol

megvalosulé kozbeszerzési eljardsok esetén az adott eljards meginditdsakor hatélyos,
tamogatéasok felhasznalasara vonatkozo jogszabaly(ok) rendelkezéseit szintén alkalmazni kell.
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IX. Zar6 rendelkezések

Ez a szabalyzat 2013. december 15. napjan 1ép hatalyba, az ezt kdvetéen indult kézbeszerzési
eljarasok soran kell alkalmazni.

A szabalyzat mellékletét képezik az alabbi, a szabalyzat hatalya ald tartozé nyomtatvany
mintak:

1. Beszerzési Célokmany,
2. Beszerzési Okmaény.
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BESZERZESI CELOKMANY

A polgarmesteri hivatal kozbeszerzési szabadlyzata alapjdn

Ajanlatkérd
megnevezése: Godolléi Polgarmesteri Hivatal
cime: 2100 Gédolls, Szabadsag tér 7.

A beszerzés megnevezése:

tartalma:

a beszerzés targya:

eljards rend, az eljaras fajtdja:

A beszerzés teljesitésének tervezett

idépontja:
helye:

A beszerzés értéke

A beszerzés becsiilt netto értéke a beszerzés
megkezdésének pillanataban:

A beszerzéssel egybeszamitando érték (adott esetben):

A beszerzés becsiilt brutto dsszkoltsége:

A fedezet biztositdsa

A fedezet felhaszndlasa:

A beszerzés célja:

A kozbeszerzési eljdrds meginditasdnak tervezett idépontia:

A tervezett kézbeszerzési eliaras ismertetése:

(az eljaras rend és az eljaras fajta valasztas indokolasa)
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9, A birdlébizottsag tagjai:

A kiozbeszerzési eljaras keretében beérkezd ajdanlatok elbirdlasat, valamint az eljardst
lezaro dontés eldkészitését a biraldbizottsdg végzi.

A biralobizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagjai:
1.

2

3.

4.

5

osszesen ... f6

A birdlobizottsag tandcskozdsi joggal rendelkezo tagjai (adott esetben):
osszesen ... f6

10.  Déntés: Az eljarast lezdaro dontést a jegyzd hozza meg.

11. Egyéb informaciok:

A beszerzés a Godollsi Polgdrmesteri Hivatal . ... évi dsszesitett kozbeszerzési tervében
a ..sorszam alatt szerepel.
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BESZERZESI OKMANY

A polgarmesteri hivatal kozbeszerzési szabdlyzata alapjan

1. Ajanlatkéré

megnevezése: Godolldi Polgdarmesteri Hivatal
cime: 2100 Godolls, Szabadsag tér 7.

2. A beszerzés megnevezése:

tartalma:

a beszerzés targya:

eljards rend, az eljards fajtaja:

3. A beszerzés teljesitésének tervezett

idopontja.
helye:

4, A beszerzés értéke

A beszerzés becsiilt netto érteke a beszerzés
megkezdésének pillanataban:

A beszerzéssel egybeszamitando érték (adott esetben):

A beszerzés becsiilt brutté 6sszkoltsége:

5. A fedezet biztositdasa

A fedezet felhaszndldsa:

6. A beszerzés célja:

7. A kozbeszerzési eljaras meginditasanak tervezett idépontia:

14



8. A tervezett kbzbeszerzési eljdrds ismertetése

(az eljdras rend és az eljards fajta valasztas indokoldsa)

9 A birdlobizottsag tagjai:

A kizbeszerzési eljdrds keretében beérkezd ajanlatok elbirdldasdt, valamint az eljdrdst
lezaro dontés eldkészitését a birdaldbizottsag végzi.

A birdlobizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai:
1.
2.
3.

osszesen .... f0

A birdlébizottsdg tandcskozdsi joggal rendelkezd tagjai (adott esetben).

osszesen ... f0

10. Dontés: Az eljardst lezaro dontést a jegyz6 hozza meg.

11. Egvéb informaciok:

A beszerzés a Godolldi Polgdrmesteri Hivatal .... évi sszesitett kozbeszerzési tervében
a . . sorszam alatt szerepel.
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