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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kulturélis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
és a kozmiivel6désrdl sz6l6 1997. évi CXL. torvény 50 § b.) pontja alapjan meghatarozott
kotelezettsége alapjan a Képviselo-testiilet 2009. oktdber 15-ei {ilésén hagyta jova az
onkorméanyzat fenntartdsdban mikodé Godolldi Varosi Muzeum Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban SZMSZ).

Ez id6 alatt vezetdvaltds tortént, valtoztak, kiboviiltek azok a jogszabalyok, amelyek az
SZMSZ-ek kotelezé tartalmi elemeit, szabéalyozasi korét eldirjak. Az alkalmazotti létszamban
is véltozas tortént a fenntartdi dontés kovetkeztében, illetve az intézménynél a feladatbéviilés
és feladat atcsoportositds miatt is sziikségessé valt az SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa.

A modositasakor az intézmény 1Gj vezetdjének figyelembe kellett vennie a miikédésben
(nyitva tartas, teremorok statusza, gazdalkodas) bekdvetkezett valtozdsokat és a telephely-
boviilést (Kiralyi Varo), valamint az aldbbi jogszabélyokat illetve jogszabélyi valtozasokat:

o 288/2009 (XII.15.) Kormanyrendelet az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Program
adatgytlijtéseirdl és adatvételeirdl;

e 2/2010. (I. 14.) OKM rendelet a muzedlis intézmények miikodési engedélyérél;

e 5/2010. (VIIL18.) NEFMI rendelet a régészeti leldhelyek feltarasanak, illetve a
régeszeti lel6hely, lelet megtaldloja anyagi elismerésének részletes szabalyairdl;

e 14/2010. (XL25.) NEFMI rendelet a kulturalis javak kiviteli engedélyezésének
részletes szabalyairdl;

e 2011. ¢évi CXIL torvémy az informéaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informdacidszabadsagrol;

e 51/2011. (VIIL. 18.) NEFMI rendelet az egyes régészeti leldhelyek védetté
nyilvanitasardl, illetve egyes ingatlanok régészeti védettségének megsziintetésérél;

e 368/2011. (XI11.31.) Korményrendelet (Aht.vr.) az llamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarol;

e 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet a Kkoltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol;

e 2012. évi CXCI torvény a kulturdlis orokségvédelemmel kapcsolatos egyes
torvények modositasardl;

A hatdlyos SZMSZ modositdsat egységes szerkezetbe foglaltan készitettik el. A tervezett
modositasokat az aldhuzott, dolt betlis részek tartalmazzak, amelyet az intézményi
alkalmazotti kor is elfogadott és jelen tartalméban megfelel a jogszabalyi eldirasoknak.

A fentiek figyelembe vételével jévaslom a Tisztelt Képviseld-testiiletnek a Godolléi Varosi

Muizeum modositidsokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és  Mikédési
Szabalyzatanak jovahagyasat,

Go6dolls, 2013. november ,, 7,




HATAROZATI JAVASLAT

A Képviselo-testiilet a Godollsi Vérosi Muzeum modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.
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A GODOLLOI VAROSI MUZEUM SZERVEZETI £ES MUKODESI
SZABALYZATA

VIIL.1 . Altalinos rendelkezések

I.1. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (SZMSZ) célja, hatalya

Az SZTMSZ célja: .

A szervezeti és miikodési szabdlvzat célja, hogy meghatdrozza az intézmény
adatait, szervezeti felépitését, feladatai ellitasinak belsd rendjét és modjdt
az intézmény mikodési szabdlyait. :

Az SZMSZ hatalya:

Az intézmény szdmdra /ogszabalyokban testiileti dontésekben megfogalmazott
feladatokat és hatdskori, szervezeti és mikodési elSirasokat az SZMSZ-ben
foglaltak figvelembevételével kell alkalmazni.

A szervezeti és mitkodési szabalyzat hatdlva kiterjed az intézmény vezetbjére,
kozalkalmazottaira és az _intézménnyel munkaviszonyt létesitékre, az
intézmény szolgditatdsait igénybe vevbkre és az intézménnyel szerzddéses
jogviszonyban allokra. ‘

A szervezeti és mikddési szabdlyzatot az intézményvezetd elSterjesztése utdn
az alkalmazotti ko6zosség fogadja el. A szabdlyzat a fenntartdé jévahagyasaval
1ép életbe és hatarozatlan id6re sz6l. Ezzel egyidejiileg hatdlyon kivil keriil
az el6z6 SZMSZ.

II, Az intézmény jogdlldsa:

IL.1. A koltségvetésiszerv

Neve: - Godolléi Varosi Muzeum
Szakmai besorolasa: Kézgylijtemény, teriileti muzeum
Székhelye: 2100 Godollo, Szabadsag tér 5.
Telephelye: Kirdlyi Varé

2100 Godolls, Alloméds u. 1-3.
(Hrsz.: 5893/2)

IL2. Az intézmény azonositdsi adatai

Szakagazati besorolasa: 910200

Térzskonyvi azonosité szdm.: 685896

KSH Statisztikai szdmjel: 16796713-9102-322-13
Addigazgatdsi szdm. 16796713-2-13
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II.3. Az intézmény létesitése

Az intézmény alapitoé szerve: Varosi Tanacs VB, G6doll6

Alapité okirat: 98/1992 (VIIL. 1) szamu 6nk0rmzinyzati hatiarozat ‘
moédosité dnkorményzati hatarozatok: 90/1997. (VL.5.) szamu, 38/2000.
(IT11.23.) szamu, 15/2002. (1.31.) szamu, 171/2006. (I1X.14.) szamq,
140/2009. (V.21.) 205/2009. (VI.25.) szama, 291/2012 (XI1.13) szamu.

Az alapité okirat utolsé mddositasa: Godélld vdros képviseld testiiletének
2012. december 13-dn tartott iilésén kelt 291/2012 (XIL13.) sz
onkormdnyzati hatdrozata.

IL.4. A muzeum fenntartoja és feliigyelete:

11.4.1. Alapitéi jogokkal felruhazott irdnyitd szerv,
neve: G6do116 Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Székhelye: 2100 Go6dollé, Szabadsag tér 7.
Képviseldje: a polgdrmester

I1.4.2. A kéltségvetési szerv fenntartdja és feliigyeleti szerve:
Go6dsl116 Varos Onkormanyzata

2 100 Godosll6, Szabadsag tér 7.

11.4.3. Szakmai feliigvelet: Emberi erdforrdsok Minisztériuma, az egyes
szakdeak feliigyeletét az orszdgos muzeumi szakfeliigyelet ldtjia
el.

IL 5. A mizeum jogdlldsa: ondallé jogi személy

11.6. Gazdalkoddsi jogkire: ondlléan milkéds koliségvetési szerv. ,
Az intézmény pénziigvi és gazdadlkoddsi feladatait a
Goédollsi  Polgdrmesteri  Hivatal (2100 Goédélls
Szabadsdg tér 7.) ldtja el. ‘

I.7. A szamldt vezetd pénzintézet neve és cime: Raiffeisen Bank Rt.
1054. Budapest, Akadémia u. 6.
Bankszdamlaszdam:
12001008-01333208-00100009

I1.8. Alapadaiok:

Név: Godolléi Varosi Muzeum

Nevének roviditése . GVM

Angol nyelvii elnevezése: Town Museum of Gédolls

Német nyvelvii elnevezése: Stadtmuseum von Gédolld

Cim; _ L H—2100 Godolls, Szabadsdg tér 5.
Levélcim: : H-2100 Godslld, Pf. 78.
kozpontitelefonszdm: +36-28-422003

kozponti fax szdm: +36-28-422003
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e-malil cim: omuzeum. gl@email. com.

internet cim. www.godolloimuzeum. hu

I1.9. Az intézmény vezetéjének kinevezése:

A koltségvetési szerv vezetdjét a képviseld-testiilet blzza meg, nyllvanos
palyazati eljaras Gtjan. A palyazati eljardssal kapcsolatos feladatokat a jegyzd
latja el. :

I1.10. Az intézmény dolgozéi

Az intézmény valamennyi dolgozoja felett az igazgatd gyakorolja a
munkaltatéi jogokat, Ondlldéan gazdalkodik a fenntartdo 4altal Jovahagyott
személyi juttatdsi eldiranyzattal.

A koltségvetési szerv a rendelkezésére 4allé vagyont nem jogosult
elidegeniteni, illetéleg biztositékként felhasznalni. '

Az intézmény igazgatoja  gyakorolia a munkdltatéi jogokat (kivétel: a

termdrok), ondliéan gazddlkodik a fenntarté dltal jévdhagyott bérkerettel,
Foglalkoztatottjainak jogviszonya: kézalkalmazott.

Teremdreink a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazdsdban dllnak, rehabilitdcids
foglalkoztatds keretében.

III. Az intézmény feladatai és tevékenysége

IILI. A n_uizeum mikidésére vonatkozo jogszabdly ok :

— 1992, évi LXIII. térvény a személyes adatok védelmérdl és kozérdekil
adatok kozzétételérdl

— 1993 évi XCIII, tdérvény a munkavédelemrdl

— 1995, ¢évi LXVI. térvény a kozokiratokrdol, a kozlevéltdrakrdl és a
magdnlevéltdri anvag védelmérdgl ’

—- 1997, évi CXL. torvény a Kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis
intézményekrdl, _a nyilvanos konyvidri ellatdsrol és a kozmiivelddésrdl és a
végrehajtasdra kiadott kormdny és miniszieri rendeletei  valamini a
modositasdra vonatkozo 2012, évi CLII. térvény, (Kulturdlis torvény)

— 1999, ¢vi LXXVI, torvény a szerzéijogokrol

- 1/2000. (I.14.) NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek szervezett kepzesz
rendszerérdl, kovetelményeirdl és a képzés finanszirozdsard!

~ 19472000, (XI1.24.) Kormdnyrendelet a muzedlis intézmények la[ogato’it
megilletd kedvezményekrdl

—2001. ¢vi LXIV. térvény a kulturdlis orokség vedelmerol :

- 1772001 (X.18.) NKOM-rendelet _a__ kulturdlis __javak _ kiviteli
engedélyezésének részletes szabdlyozdsairdl ‘
~ 47/2001. (I11.27.) Kormdnyrendelet a muzedlis intézményekben folytathaté
kutatdsrol

- 3/2002. (II.15.) NKOM rendelet a  kulturdlis _orikség védetté
nyilvdnitdsanak részletes szabdlyairol

— 20/2002. (X.4.) NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvdntartdsi
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szabdlyzatdrol

— 18/2003 (XII.10.) NKOM rendelet a _szomszédos dllamokban - é16
magyarokr6l szolé 2001, évi LXII torvény hatdlyva ald tartozd személyeket
megilletd kulturdlis kedvezményekrdl

— 2872008 (II.15.) Kormdnyrendelet a kultirdt és a kulturdlis ordkség
megorzeser elémozditd dilami tdmogatdsokrdl

— 372009 (I1,18.) OKM rendelet a muzedlis intézmények szakfelu,qyeleter 7

-~ 28872009 (XI11.15.) Kormdnyrendelet az Orszdgos S[atzsztzkaz Adatevijteési
. Program adatgytijtéseirdl és adatvételeirdl ‘

— 272010, (1. _14.) OKM rendelet q muzedlis intézmények milkédési
engedélyérdl :

— 5/2010. (VII1.18.) NEFMI rendelet a régészeti lel6helyek feltdrdsdnak,
illetve a régészeti leléhely, lelet megtaldldéja anyagi elismerésének részletes
szabdlyairdl

— 142010, (X1.25.) NEFMI rendelet o kulturdlis javak kiviteli
engedélyezésének részletes szabdlyairdl .

— 2011. évi CXII. térvény az informdciés onrendelkezési jogrél és az
informdciészabadsagrél ‘

— 5172011, (VIII, 18.) NEFMI rendelet az egyes régészeti lel6helyek védetté
nyilvdanitdsdrol,  illetve egyes ingatlanok _ régészeti védeltségének
megsziintetésérdl

= 2012, évi CXCIL torvény a kulturdlis orokségvédelemmel kapcsolatos egyes
torvények modositdsdardl

1.2, Személyi kérdésekkel foglalkozo jogszabdlyok:

— 1959, évi IV, torvény a Polgdri Torvényvkinyvrdl

— 1992, évi XXXIII. torvény a kozalkalmazotiak jogdlldasardl (Kjt.)

~ 1992, évi XXII. torvény a Munka Toérvénykonyvérdl

~ 2/1993 (1.30.) MKM rendelet az egves kozalkalmazotti munkakorok
betoltéséhez sziikséges képzési és egyéb feltételekrdl '
=2012. évi I, tirvény Munka Torvénvkonyvérdl (Mt)

= 150/1992. (XI. 20.) Kormdnyrendelet és mddositdsai _a_kozalkalmazottak
jogdlldsarol szolo 1992, évi XXXIII torvény végrehajtdsdrdl a miivészeti, a

kozmiivelSdési és a kozgyiiiteményi teriileten foelalkoztatott kézalkalmazottak
jogviszonydval dsszefiiggd egyes kérdések rendezésére

~ 1959, évi IV. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl, (hatdlybalépésétdl a
2009. évi CXX. torvény) ‘
— 15772000 (IX.13.) Kormdnyrendelet o dokumentumvdsarldsi

hozzdjdrulasrol

II1.3. Gazdasdgi kérdésekre vonatkozo jogszabdlyok:

— 1992, évi XXXVIII. térvény az dallamhdztartdsrol
—2000. évi C. térvény a szdmvitelrdl. \

— 2000. évi C. tdrvény és midositasai a szamvitelrdl, és a végrehajidsdra
kiadott, az dllamhaztartds szervezetei  beszdmolasi és  _konyvvezetési
kotelezettségének sajdtossdgairdl
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— 249/2000. (XI1.24.) Kormdnyrendelet, valamini a kincstdri elszdmoldsok
beszdmoldsi és kényvvezetési kotelezettségének sajatossdgairol

© —240/2003. (XII, 17.) Kormdnyrendelet médositdsdrél sz616 369/2011. (XII.
31.) Kormdnyrendelet ‘

— 193/2003.(X1.26.) Kormdnyrendelet a kéltségvetési szervek belsd
ellendrzésérdl v

—2011. évi CXCV. térvény az dllamhdztartdsrdl sz616 (Aht.)

— 368/2011, (XII.31.) Kormdnyrendelet (Aht.vr.) az dllamhdztartdsrdl sz616
torvény végrehajtdsdrol ‘

— 37072011, (XII. 31.) Kormdnyrendelet a koltséovetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

— mds hatdlyos térvénvek, rendeletek és jogszabdlvok

JIl.4. A muzeum kézfeladata

A muzeum mikodési engedélyben meghatdrozott koézfeladata a muzedlis
intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a kézmiivelddésrél sz616
1997, évi CXL. torvény 37/A.8-a, 42.§-a valamint _a 46.8-a szerint:
kozgyiijtemények kezelése, ezen beliil
‘ muzeumi gytijtemény kezelése, gondozdsa
tudomdnyos feldolgozdsa és publikdldsa valamint
hozzaférhetdvé tétele
Az intézmény alaptevékenysége: miivészeti és torténeti emlékek, mitargyak
gylUjtése, feldolgozdsa, megdrzése, bemutatiasa, helyi ¢és = orszagos
gyljtokorrel, valamint szak- és segédgyljtemények gondozasa, 4allandd és
id6szaki kiallitasok rendezése, tudoméanyos és kdzmivel6dési rendezvények
szervezése, kiadvanyok készitése, terjesztése, tudomanyos szakkSnyvtar
kezelése. :

IT1.5. Allamhaztartasi szakdgazat szerinti besorolasa:
910200 MYizeumi tevékenység

I1I1.6. Alaptevékenységének Allamhaztartasi szak‘feladat-rend szerinti
besorolasa:

910201 Muzeumi gviijteményi tevékenység 4
—Néprajzi, torténeti, képzd- és iparmiivészeti, muzedlis emlékek és leletek
gyiijtése, védelme és szakszeril Orzése, nyilvdntartdsa, :

- az _intézmény _ gyiijteményébe _ tartozé  miitdregyakkal  kapcsolatos
allomdnyvédelmi feladatok végzése (megeldzd dllagvédelem  és  aktiv
restaurdldas-konzervdlds),

— miitdrgyak mozgatdsdval és kolesénzésével kapcsolatos tevékenység.

910202 Muzeumi tudomdanyos feldolgozo és publikdcios tevékenység
—muzedlis emlékek és leletek tudomdnyos feldolgozdsa, .

— tudomdny szervezési tevékenység folytdn kdzremitkodés a megye és az észak-
magyarorszdgi régié feltdrdsdt célzé munkdban,
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— alaptevékenységével osszefiiged adatszolgdltatdsi, dokumentdldsi
tevékenység _ ,

- _a gyijteményeiben frzétt _anyag szerzdi jogvédelmének biztositdsa,

gyijteményezéssel kapcsolatos szerz8i jogok érvényesitése,

— szakmai publikdcids tevékenység (irdsos, képi vagy hangzd, hagyomdnyos

vagy elektronikus _formdban torténd  kozzététel, beleértve a kidllitdsi

katalégusokat, vezetdket is),

— konferencidk szervezése, szakmai és tudomdnyos tapasztalatcsere,

— hazal és nemzetkézi kiadvdnycsere bonyolitdsa.

910203 Muzeumi kidllitdsi tevékenység
— muzedlis emlékek, leletek  bemutatdsa, dllandé, idbészakos vasy
vandorkidallitdsok, tdrlatok szervezésével rendezésével.

910204 Miuzeumi kozmiivel 5dési, kozonségkapcesolati tevékenység

—iskolai oktatds szakmai segitése (tdrlatvezetés, muzeumi ordk),

— muzeumi kézmiivelddési, kozonségkapcsolati feladatok végzése,

— muzeumpedagd giqi munkafiizetek, kiadvdnyok megjelentetése és terjesztése,

~ qz intézmény PR-és marketing-tevékenységével, média kapcsolati és
propaganda munkdidval kapcsolatos kiadvdnyok (beleédrtve konyvek, plakdtok,
meghivdk, kigllitdsi leporellok,  szérodlapok, mitargymdsolatok  és
ajdndéktdrgvak, Cd-k, sth.) készitése és terjesztése,

valamint.

381100 Konyvkiadds
581400 Folvdiral, iddszaki kiadvany kiaddsa
581900 Egyéb kiaddi tevékenység
682002 Sajdt tulajdonu nem lakdingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése
722022 Filozdfia- és torténettudomdnyi alkalmazott kutatds
722032 Nyelv- és irodalomiudomdanyi alkalmazott kutatds
749050 Mdashova nem sorolt egvéb szakmai, tudomdnyoes, milszaki tevékenység
842151 Nemzetkozi tudomanyos egyiltimitkodés
842153 Nemzetkozi kulturdlis egyiittmikodés
854231 Alapképzés — Bolcsészettudomdnyi képzési teriilet
854235 Alapképzés — Miivészetkozvetités képzési teriilet
854251 Mesterképzés — Bilcsészettudomdnyi képzési teriilet
854254 Mesterképzés — Mijvészeikozvetités képzési teriilet
855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatds
853932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds
855937 M. n.s. egyvéb felndttoktatds
856099 Egvéb oktatdst kiegészitd tevekenyseg
890400 Egvéb kozfoglalkoztatds
9004001 Kulturdlis miisorok, rendezvények, kidllitdsok szervezése
910121 Konyvtdri dllomdny gvarapitdsa, nyilvdntartdsa
910122 Kényvtdri dllomdny feltdrdsa, megbrzése, védelme
910123 Konyvtari szolgdltatdsok
910301 Torténelmi hely, épitmény, egyéb ldtvdnyvossde miikodtetése
910302 Torténelmi hely, épitmény, egyéb ldivdnyossdg megdvdsa
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9105011 Kozmiivelodési tevékenysé'gek és tdmogatdsuk

IIL.7. Szabad kapacitds kihaszndldsa érdekében végzett egyéb tevékenypség:

4761003 Konyv-kiskereskedelem

4763003 Zene- videofelvétel kiskereskedelem

6802022 Nem lakéingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése

1800002 Nyvomdai és egyéb sokszorositdsi tevékenység

8421342 Hatdron tuli magyar kultvra tdmogatdsa

8210002 Adminisztrativ kiegészitd szolgdltatds

9004002 Kulturdlis misorok, rendezvények, kidllitdsok szervezése
9105012 KézmivelSdési tevékenységek és tdmo gatdsuk

- 9105022 Kéozmiivelddési intézményvek, kozdsségi szz’nte‘rek mikodtetése

III.8 A mizeum mitkédési kore: G6dolld varos
Gyiijtoteriilete: Go6dollé  varos koézigazgatdsi teriilete. A godolléi
milvésztelep esetében orszagos gyljtédkdrrel rendelkezik.

A feladatok ellatdsdhoz a koltségvetési szervnek rendelkezésére allnak a

székhelyén 1év6 296. hrsz. ingatlanon (4.n. Hamvay-kiaria) taldlhatd

megosztott épiilet helyiségei, valamint a telephelyen lévd ingatlan (u. n.

Kirdlyi Vdird: hrsz.: 5893/2). A feladatok ellatasdhoz rendelkezésre 4llnak a

koltségvetési szervben leltar szerint nyilvantartott alléeszkozok. (Kis értékil

és nagy értéki tdrgyi eszkézok). A koltségvetési szerv a rendelkezésére
bocsatott vagyontargyakat az Snkormanyzati vagyonnal valé gazdéilkodésrdl

sz616 rendelet szerint haszndlja és hasznositja.

IV. A mizeum gazdalkodasa

A muzeum pénziigvi és gazddlkoddsi feladatait Godolls Viros Polgdrmesteri
Hivatala latja el (tovdbbiakban gazdasdgi szervezet) a munkamegosztds és
feleldsségvdallalas rendjét a munkamegosztdsi megdllapodds régziti, ‘

A gazdasdgi  szervezet a  kiltségverés tervezéséért, az elbirdnvzatok
moédositasanak, dtcsoportositdsinak és felhaszndldsdnak (a tovdbbiakban
egyiitt. gazddlkodds) végrehajtdsdért, a finanszirozdsi, adatszoledltatdsi,
beszamoldsi és a vagyon haszndlatdval, védelmével osszefiiggd feladatok
teljesitéséért, a_ pénziigyi, szdmviteli rend belartdsdért munkamegosztdst
szabdlyozo megdllapodds értelmében felelds.

A muzeum és az dnkormdnyzat kozti gazdasdgi egyviitimikodés részleteit a
143/2013 (V.16.) szémii Onkormdnyzati Hatdrozat régziti.

A mGzeum kidolgozta az allamhaztartasrél sz616 1992. évi XXX VIIL.
Torvény, az 4llamhdztartds mikodési rendjérdl sz6lo 217/1998. (XII. 30.)
Korm. Rendelet, illetve a koitségvetési szervek bels¢ ellendrzésérsl szolo
193/2003. (XI. 26.) Korm. Rendelet alapjan Folyamatba épitett, eldzetes és
utdlagos vezetdi ellenbrzés rendszerét (FEUVE).
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A mizeum kiaddsait sajat bevételeib6l, 6nkorméanyzati tAmogatidsbol és
atvett pénzeszk6zokbol fedezi, éves pénziigyi tervet készit, mely szinkronban
van a tartalmi feladatokkal, azok megvaldsitasaval és a varosi 6nkorméanyzat,
a polgarmesteri hivatal hagyja jova. A koltségvetés tartalmazza: a bevételek
eléiranyzatat, a kiaddsok f88sszegét, annak rovat- és tételenkénti bontdsat, a
béralap 6sszegét, az allandd, idészaki f6- és részfoglalkozdstak allomanyi
adatait.

A muzeum ¢és a Kirdlyi Vard épiiletének takaritasdt takarité vallalat
latja el. ’ '

V. Az intézmény bélyegzoinek felirata, hasznalata:
V.1. A mazeum iigyvitelében hasznilatos bélyegzdk:
-2 db kotelezettségvallaldsra jogositod
G5do116i Varosi Mizeum
felirati korbélyegzé, k6zépen Magyarorszag cimerével
— 1 db postdzashoz, adatkdzléshez hasznalatos
Godolldi Varosi Mizeum
2100 G6dollé, Szabadsag tér 5.
Telefon: /06-28/ 422-003
Adészam: 16796713-2-13

feliratt szogletes bélyegzd

— 1 db, kivételes esetekben hasznalandé

Go6d6ll6i Varosi Mizeum
2100 Godollé, Szabadsag tér S.
Tel./Fax: (06-28) 422-003
Adészam: 16796713-2-13
Szamlaszam: 12001008-01333208-00100009

felirati szogletes bélyegzo

— 2 db, leltdrozasi bélyegzd (egy kisebb és egy nagyobb, szakleltarozdshoz)

Go6do6lléi Varosi Mizeum
felirata ovalis bélyegzd
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V.2. A bélyegzék hasznalati rendje: 4

~ A hivatalos kerek bélyegzdk koéziill 1 db az igazgatdénal elzarva tarolandd, 1
db pedig a gazdasagi {ligyeket intézd kolléga pancélkazettdjdban keril
elzardsra. : :

— A hivatalos kerek bélyegzdt, amely a levelezésben, megrendelésekben és a
kiillonbozd kotelezettségvallalasokban a muizeumot képviseli, kizdrélag az
igazgato tudtdval és engedélyével lehet hasznélni.

~ A hosszu bélyegzét az intézmény muzeoldgus, gazdasagi ligyintéz6 ¢és a
postazassal megbizott munkatarsai hasznadlhatjdk /fejlécezésre, levél
feladdjanak jelzésére, adatkdzlésre/. A hosszu bélyegzd
kotelezettségvallalasra nem hasznélhaté.

— A leltdrozédsra szolgalé bélyegzbket a muzeolégusok és a konyvtdros
hasznalhatja, kizardlag szakleltarozasi feladatokra /kdényvek, TD, adattar,
fotd/.

— A TKM /Téajak-Korok-Mtzeumok/ bélyegz6t a pénztadrosok hasznalhatjik, a
TKM mozgalom céljainak megfeleléen. Kotelezettségvallalasra ez a bélyegzo
sem hasznalhato.

— Barmely bélyegzdelvesztése, eltlinése vagy megrongdldédasa esetén az azt
észleld munkatars koteles azonnal jelezni az igazgatonak.

— Barmely bélyegzd elvesztése, eltlinése vagy megrongéalddasa esetén az azt
¢észleld munkatars koteles azonnal jelezni az igazgaténak. '

—-A  bélyegzék nyilvantartdsara, 4tadasara és  visszavételezésére a
»Bélyegzényilvantartasi Konyv” szolgdl. Ebben roégziteni kell minden
‘bélyegz6 lenyomatat, abrajanak és szovegének leirdasat, valamint a kiadas és
visszavételezés iddpontjait, igazolasat.

VI. Az intézmény szervezeti felépitése és vezetése

A Go6dsllér Varosi Muazeum kis intézmény, s mint ilyen, a vonatkozé
eloirdsok és pénziigyi keretek alapjan kialakitott munkaszervezetével csak a
legfontosabb szak- és milkodési feladatokat tudja ellatni. A nagysagrendbdl
adodik az is, hogy bizonyos feladatokat /példdul: restaurdlds, régészeti dsatas,
stb./ kiils6 szakemberek bevonasaval tud elvégezni, illetve alkalmi és

idészakos munkdara is alkalmaz munkatdrsakat /példdul: kidllitdsrendezés,.

kivitelezés/. A teriileti muzeumi rang feltétele, hogy restaurdtor szakembert
alkalmazzunk legaldbb havi megbizdsi szerz8déssel, illetve legaldbb egy f8
gylijteménykezeldt, valamint a gyijtemények élén megfeleld képzettségii
szakemberek legyenek.

A muzeum a feladatkérok alapjan alakitotta ki munkatarsi gardajat. A
szakemberallomany &sszhangban 4ll a mizeumi gy(jtemény nagysdagaval és
jellegével, a realitdsoknak megfeleléen alakult.

VI.1. Igazgaté: a muzeum egyszemélyi felelds vezetdje. Szakirdnyu

végzetiségi. ‘ :

Feladata:

- A vezetésére bizott muzeum szervezeti egységének kialakitdsa, a
muzeoldégusok és a  beosztott  munkatarsak munkarendjének
meghatdrozasa.
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- A ‘szakalkalmazottak bevondsaval évente munkatervet készit és ~annak
végrehajtasat iranyitja és ellenbrzi.

— Gondoskodik a gyljtemény gyarapitdsar6l, szakszerli ellenérzésérdl,
kezelésérdél, nyilvantartasardl és a gylijtéteriilet feladatainak rendszeres
ellatasardl.

- Az orszagos statisztikai adatszolgaltatdsra vonatkozd rendelkezések
értelmében Gsszeallitja az éves jelentéseket

- Figyelemmel kiséri a szakteriiletére vonatkoz6 jogszabdlyokat, gondoskodik
a feliigyeleti szervek utasitdsainak és rendelkezéseinek végrehajtasarol,
illetve ismerteti azokat a dolgozdkkal.

— Megszervezi az tigyeleti szolgalatot, biztositja az iigyintézés rendjét.

~ Eves munkaterve alapjan tudoményos és kézmiivelsdési munkat végez.

Felel6s :

— A _kozfeladatok jogszabdlyban, alapitd okiratban, belsé szabdlyzatban
foglaltaknak megfeleld elldtdsdért, valamini a koltségvetési szerv
szamdra jogszabdlyban ellirt kitelezetiségek teljesitéséért.

~ A koltségvetési szerv miikodésében és gazddlkoddsdban a gazdasdgossde, a
hatékonysdg és az eredményesség kovetelményeinek érvényesitéséért.

~ A gazddlkoddsok és a kitelezettségvdllaldsok 0sszhangjdért.

— A koltségvetési szerv _vagyonkezelésébe, haszndlatéba adott, és a
tulajdondban levd vagyonnal kapcsolatosan _a vagyonkezeldi, tulajdonosi
jogok rendeltetésszeril gyakorldsdért, a rdbizott javak védelméért.

—A belsd kontrollrendszer megszervezéséért és hatékony mikodtetésééri.

— Feleldés a tlizvédelmi, biztonsdgi és munkavédelmi tevékenységért

- A muzeum gazddlkoddasdért aqz onkormdnyzattal kétott _megdllapodds
algpjdn, a bizonylati fegyelem betartasaért és a gazdasagi rendelkezések
érvényesitéséert.

VI.2. Miivészettorténész-muzeologus, f64llasa (1 f6)

Feladatai: ‘

— A godslléi mivésztelep anyaganak gondozasa.

- — A g6dolléi mivésztelep c. allando kidllitas koriili szakmai teendék elldtdsa.

~ Képzb- és iparmiivészeti szakfeladatok ellatasa.

- A képz6- ¢és iparmivészeti gyljtemény, a gddolléi milvésztelep
gylGjteményének kiilonb6z6é nyilvantartasainak elkészitése, vezetése.

A képzd- és iparmilivészeti gyljtemény gyarapitdsa szakmai és csaladi
kapcsolatok révén. A gyljtemény folyamatos feldolgozasa. Az adott
targykorb6l restaurdldsok, mitargyvédelmi teendbk, ko6lcsonzések
intézése. Szakmai tervek készitése és azok megvaldsitisa. tudomdnyos
konferencidk, elbéaddsok szervezése, eldaddsok tartdsa. Tanulmdnyok
irdsa elsésorban a muzeumban taldlhatd gyilijteményi anyag kutatdsdval .

— Kapcsolattartds a Nagy Sédndor-hdzzal, Nagy Sdndor hagyatékdnak szakmai
feltigyelete.

Kutatdszolgdlat elldtdsa,

VI.3. Torténész-muzeolégus, foallasu. (1 £6)
Feladatai: ,
~ torténeti-helytorténeti szakfeladatok ellatasa, kiilsnds tekintettel Godolld és
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az uradalom torténetére. Kutatdémunkajanak témajat agy kell
megvalasztania, hogy az kapcsolddjon a telepiilés to&rténetéhez,
illeszkedjen a mizeum tudomanyos kutatdi programjahoz.

— A torténeti anyag feldolgozasa, leltdrozdsa és bemutatisa iddszaki és
dllando kiallitds és kiadvany formajéaban. ,

— A helytorténeti dllando kidllitds koriili szakmai teenddk elldtdsa. ‘

— Tudomanyos konferenciak, elbéadasok szervezése, elb6adiasok tartéasa.
Tanulmanyok irasa.

— Kutatdszolgalat ellatasa.

VI4. Toriénész-muzeologus, miuzeumpedagogus, fodalldasa (1 £6)

Feladatai: ,

— Muzeumpedagdgiai foglalkozdsok kidolgozdsa és vezetése a miuzeumba
érkez8 didkok részére. Tematikus foglalkozdsok kidolgozdsa.

— Kapcsolattartds az oktatdsi intézményekkel

— Részvétel a programegyzitet§ kerekasztalon.

— A szakkonyvitdr feladatainak ellatdsa. A konyvidrdlliomdny gyvarapitdsdnak
tervezése és  szervezése a _megadott pénziigyi keretek  kézétt.
Szakkataldgus gondozdsa.

— Kiadvdnycsere bonyolitdsa.

— Helytorténeti kutatdsok.

— Részvétel az iddszaki és dllandd kidllitdsok kidolgozdsdban.

—A gimndziumi onkéntes didkok munkdjdnak koordindldsa.

VI.5. Néprajzkutaté-muzeolégus, foallasa (1 £6)

Feladatai:

- G6dollé néprajza, kismesterségek kutatasa.

- Godoll6  paraszti  tarsadalma ¢és a kismesterségek témakdrében
szisztematikus  gyljtémunka, targyi ¢és irott emlékek gyflijtése,
emlékezések, interjuk készitése, ‘

— Szakralis emlékek kutatdsa, gy(jtése, feldolgozdsa.

— A mizeum képeslap- és fényképgyiijteményének gondozdsa.

— Godolls telepiilésszerkezetének feltérképezése.

— Részvétel az iddszaki és dllandd kidllitdsok kidolgozdsaban.

— Tudomdnyos konferencidk, elSaddsok szervezése, eldaddsok tartdsa.
Tanulmanyok irdsa.

— Kutatdszolgdlat elldtdsa.

VI.6. Gyiijteménykezeld, féallasa (1 £6)

Feladatai:

— A gyljtemények elhelyezése, a raktdrrend kialakitdsa, karbantartdsok,
adatgyljtések, leltarozasban kdzremikodés.

A gyarapoddsi napld vezetése. \

A raktirak rendben tartdsa, évente egyszer a targyak és a polcok
portalanitasa.

- Az 0) szerzemények elhelyezése a tematikusan csoportositott

raktaregységekben.




14 v A Godolldi Varosi Milzeum Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata

— Mitargyvédelmi szempontok érvényesitése, ellenérzése a kidllitoterekben
és a raktarakban. Ez dgyben dllandd konzultdciéban van_a _megbizott
muzeumi restaurdtorral.

~ Sziikség szerinti kigyjtések végzése a szakgyljteményekbdl.

— Kisebb karbantartdsi munkék elvégzése. Mliszaki eszkdzok karbantartisinak
felligyelete.

VI.7. Mivelédésszervezo, foallasa (1 f6)
Feladatai:
— Reklam, internetkapcsolat, kézmiivel6dési programok szervezése.
~ Aktiv kézremi(ikodés a muzeum imdzsanak kialakitdsaban. A muzeummal
kapcsolatos irott és elektronikus sajtd figyelése, gyljtése.
- A muzeumi események, rendezvények dokumentaldsa (foté, hang-,
videofelvétel stb.).
— Felmérés készitése a latogatdi szokasokrdl.
— K6zmiivelédési palyazatok frésa.
— 2012. oktéber 15-t61 a miizeumi pénztdr dtvétele, kezelése a megszunt
gazdasdgi tigyintézdi dllds miati:
— A pénzforgalom ellendrzése, a ki- és befizetések megtorténtének
regisztrdldsa, illetve ellendrzése.
— Helyzetjelentések, félévi kdltségvetési beszdmoldk ériékelése, illetve
azok készitésében kozremiikédés.
— A muzeumi kiadvdnyok nyilvdntartdsa kartonokon, az értékesités
bonyolitdsa (mizeumi boltnak, helyi konyvesboltoknak kastélvnak
sth.), a reprezentdcids kiadvdnyok nyilvdntartdsa.
— Az  utdnvétes megrendelések  bonyolitdsa szdmlaaddas _és
szamlakiildés.
— A miuzeumi belépdjegvek nyilvdantartdsa, folyamatos  kiaddsa a
pénztarosoknak.
— A szamlak aldiratdsa az igazgatoval, majd leaddsa a Polgdrmesteri
Hivatal Kéltségvetési Iroddjdn dtvételi elismervénnyel.
—~ Ev végén leltdr készitése a mizeum berendezési tdrgyairél, kis- és
nagyértéki targyi eszkizeirdl.
= Muzeumi elldtmdny felvétele és elszdmoldsa.
— Szerzddéses kifizetések bonyolitdsa.
— Alkalomszeriden kisebb ¢és nagyobb vdsdridsok, megrendelések

bonvolitdsa.

VI8. Teremdrok, pénztdrosok, 6 f0 rehabilitdcids foglalkoztatds keretében

Feladataik:

— A mlzeum nyitva tartds szerinti nyitésa ¢s zarasa, a riasztoberendezés
kezelése. 7

~ A termek és miitargyak biztonsagos Grzése, a teremor a ra bizott kiallitasi

termek matargyallomanyaért erkélesi és anyagi felelosseggel tartozik.

A latogatok fogadasa, kalauzolasa, tajékoztatésa.

— Megdllapitjgk és kiadjdk a belépdjegvek, értékesitik a _miuzeumi
kiadvanyokat.

—~ A vendégkdnyv és az adomanylada feliigyelete.
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VI.9. A vezetés belsé forumai

Evente két alkalommal (év elején és év végén) hiv Ossze az igazgatd nagy
munkaértekezletet, amelyen a mizeum valamennyi dolgozéja jelen van.

Az irodai ~dolgozokkal (muzeoldgusok, gytijteménykezeld,
mivelodésszervezd, gazdasagi ligyintézd) minden hétfén van
munkaértekezlet.

Nagyobb munkédk esetén (kidllitds, rendezvény) sziikség szerint slriibben is
tart munkaértekezletet, ad hoc megbeszélést a mizeumi kollektiva.

Az intézmény bérgazdalkodo, ami a gyakorlatban lehetévé teszi, hogy a
bérkeret feladatcentrikus médon legyen felhasznélhato.

Az igazgaté egyszemélyi felelés. Nincs helyettese, szabadsag vagy egyéb
tavollét esetén alkalmilag jeldli ki helyettesét. ,

VII. A létesitmény és a helyiségek hasznalati rendje.

VIIL. 1. Nyitva tartas:

A Godolléi Varosi Mizeum és a Kirdlyi Vard latogathaio:
szerddtol vasdrnapie 10 — 16 drdig

‘A mlzeum nyilvdnos = hasznilatdnak rendjét igazgatdi rendelkezés

szabalyozza.

A latogaték szdmara torténd nyitva tartds ideje alatt Godolléi Varosi
Muzeumban az Gn. kézterek valnak hozzaférhet6vé:

allando kiallitasok

id6szaki kiallitas »

eldtér, emeleti el6tér és folyosd

muzeumi bolt

mosdok

A latogatdk szdmdéra torténd nyitva tartds ideje alatt Kirdlyi Varéban az Gn.
kozterek valnak hozzaférhet6vé:

e alland6 kiallitasok

e eldtér

¢ mosdok

A fentieken til a k6zdnség, a latogatok a mizeum egyetlen mas helyiségében
sem tartézkodhatnak. _ ‘

A ldtogatok szdmdra t6rténd nyitdskor a teremdrok a fébejarat és a kiallitasok
kinyitdsakor kotelesek meggy6z6dni a kdvetkez8kr61:

A. ablakok, ajtok, zarak vitrinek és szekrények épsége

B. a kiallitdsokon szerepld mitargyak épsége, hidnytalansdga

C. a kozterekben 1évé berendezési targyak, miszaki berendezések
/posztamensek, vilagitotestek, installacidk, vetitd stb./ épsége,
mukodéképessége.
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Zaraskor a teremdrok kotelesek ugyanezt az ellenérzést elvégezni, valamint
meggy6z&dni arr6l, hogy a villanyok sehol sem égnek. ,

Ha a teremdr6k a nyitva tartds ideje alatt barminemii rendellenességet
észlelnek /miszaki problémak, lopéds, hidny, stb./ kotelesek azt azonnal az
igazgaténak jelenteni.

Az intézmény latogatdsok alatti miiksdésérd I, a terem6rok feladatairdl, a
teremOrok munkakori leirasaban foglaltak az irdnyaddk.

VIL.2. Belépdjegyek y

A mizeumi belépbjegyek 4arat a milzeumigazgatd javaslatira évente a
képviselStestiilet hagyja jéva.

Godolléi didkoknak ingyenes a muzeumlatogatds mind a Go6dslléi Vérosi
Muzeumban, mind a Kiralyi Varéban, természetesen csoportos latogatés
esetén. Godolléi didknak szdmit az az altalanos- és kézépiskolai tanuld, aki
g6dollsi allami, egyhézi, alapitvanyi vagy maganiskoldban tanul. A Szent
Istvan Egyetem hallgatéira nem vonatkozik a kedvezmény.

Nemzeti {linnepeken (méarcius 15, augusztus 20, oktéber 23.) a mizeum
latogatasa ingyenes. :

A tovdbbi kedvezményekre jogosultak korét a Minisztérium szabdlyozza.

VI1.3. Latogatasi rend
A kiallité terekbe biztonsdgi és mitargyvédelmi okok miatt nem lehet
bevinni:
e kutyat, egyéb allatot
o Stelt, italt
e kabatot
s hdtizsdkot, nagyobb kézitaskdt, csomagot
e eserny6t.
Fenti okok miatt a ruhatar hasznalata kételez6 és dijtalan.
Az illemhely haszndlata minden ldtogatd szaméara dijtalan.

Fotdézas, videozas

Latogatdk szamara az epuleten beliil csak fotéjeggyel engedélyezett a fotdzas.
Vaku nélkili fotdzasra indokolt esetben (sajté, tudomanyos munkdk stb.)
kilon engedélyt adhat a mGzeum igazgatéja. A foté- és videdjegy 4rat a
miuzeumigazgato allapitja meg.

Reklamaciok, észrevételek
A mizeum mikddésével kapcsolatos minden észrevételt, esetleges panaszt a
pénztirban elhelyezett ,,Vasarlok konyvé”-be lehet bejegyezni.

VIL.4. Munkarend, iigyeleti rend ‘
A muzeoldgusok, a gyljteménykezeld, a miivelédésszervezd héif6tél péntekig
8 6ratol 16 oéraig dolgozik.

A muzeumi iroddk a hivatali idében, a dolgozdk munkaidejében keresheibk
fel hivatalos sigyvekben. (2100 Godolls, Szabadsdg tér 5.)
Hétfotél péntekig: 8— 16 érdig
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A muzeologusok ligyeleti rendet alakitanak ki. A heti ligyeletes munkanapjain
a mizeum nyitdsa eldtt, hiaromnegyed tiz orakor a teremdrdkkel egyitt
végigjarja a kiallitasi termeket, ellen6rzi, hogy rendben van-e minden. Az
ligyeletesi naploba beirja észrevételeit, az esetleges problémakat (égbécsere,
felirat lecsiszdsa, magnéd- vagy vided miksdési zavara stb.) és intézkedik is a
hibak kijavitdsa érdekében. Rendkiviili eseménynél (kép megrongalasa,
bombariad6 stb.) értesiti az igazgatot és jegyzdkdnyvet vesz fel a helyszinen.
Tovdbbd, ha nagyobb csoport vagy tobb ldtogatd érkezik a muzeumba, akkor
az tigyeletes muzeoldgus feladata kisegiteni a teremdrt.

VIL.S5. Kényvtar

A4 muzeum konyvtdra korldtozottan nyilvdnos és tudomdnyos szakkonyvitdr.
Igazgatdéi engedéliyel a mizeum barmely emlékanyaga tanulméanyozhato,
hozzaférhett. ,
A konyvallomany egységei:

e Helytorténeti (H)

e Torténeti (T)

o Mivészeti (M)

e Néprajzi (N)
A konyvtar meghatarozott idében_fogad kutatdkat, hetente kétszer, kedden és
pénteken 10 és 15 6ra kozott eldzeles egyeztetés alapjdn.

VIII. Biztonsagi intézkedések

VIIL.1. G6d6lléi Varosi Mizeum ‘
A Gb6do6lléi Véarosi Muzeum épiiletének mindkét részét elektromos biztonsagi
berendezés védi, melynek kézpontja az iroddkhoz vezetd 1épcsdhazban van. A
biztonsagi rendszer 5 zénéja: '

e |épcs6haz

e kidllitasok

e irodak

e padlés

e pince

A mizeum minden egyes dolgozdjanak kiilén kédja van. A teremOrok és
pénztarosok kodja csak a Iépcséhazra és a kidllitasi teriiletre sz6l, a muzeum
tobbi dolgozdjanak kédja valamennyi zénédra érvényes. A muzeum biztonsdgi
rendszere rd van kdtve a vdrosi piac rendszerére, és kodzpontilag ki- vagy
bekapcsolhatd a rendszer.

A mizeum udvardn mikodik a varosi piac és a muzeum irodai a piaci
vasarcsarnok tetdterében helyezkednek el, tehat szdmos ponton k&zés a
mikodés (flités, karbantartds, 6rzés stb.). A mizeum és a Piacmiikodtetd K{t.
kozotti szerz6dés szabdlyozza az egyiittmikodést.
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VIII.2. A Kirdlyi Vdro
A Kiralyi Vdrd épiiletének _eléktromos biztonsdgi berendezés védi, melynek
kozpontia az eldtérben van. A biztonsdgi rendszer 4 zéndja:

o eldtér '

o tyrisztika

o kavézo

® muzeum

A _muzeum minden egves dolgozdjdnak kiilon kédia van. A teremdrok és
pénztdarosok kédja csak a kidllitdsi teriiletre szdl. A Kirdlyvi Vdré riaszté és
tizjelzd berendezése a Multi Alarm biztonsdgi céghez van bekotve, akik 24
ords feliigyeletet ldtnak el.

VIIIL.3. Teenddk rendkiviili esemény esetén

Rendkiviili az az esemény, amely a mlzeumi mikodés szokéasos rendjét
megzavarja vagy veszélyezteti.

Zavar vagy veszély esetén az észlelé dolgozdnak el kell haritania a bajt, ha
modjaban 4ll és azonnal értesitenie kell az illetékest, az intézkedésre jogosult
személyt.

Intézkedésre jogosult személy: igazgatd
Téavolléte esetén: a rangidés muzeologus

Tz vagy bombariadé esetén a muzeum dolgozdja segitségért fordulhat a
Piacmikodtetd Kft. 24 6rds miszakban dolgozé alkalmazottjahoz, aki a
mélygardzs diszpécser iroddjdban tartézkodik. (4 Kirdlyi Vdrd esetében a
Multi Alarmhoz). '

Thzvédelmi szabalyzat és tlizriadé terv a ruhatirban is és az iroddkban is
rendelkezésre 4all, és ez részletesen tartalmazza a sziikséges teendéket, a
menekiilési Gtvonalat rendkiviili helyzetben.

Godoslle, 2013, oktdber 31.

Koyt Q‘}WW““M”%"“ P
Kerényiné Bakonyi Eszter
igazgatd
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IX. Z4ar6é rendelkezések

Az intézmény szervezeti és mikddési szabalyzatit az intézmény vezetdje
késziti el, és az alkalmazotti k6zdsség fogadja el.

Jelen szervezeti és mikodési szabalyzat az intézmény fenntartéjanak
jovahagyasdval 1ép életbe, és ezzel az ezt megel6zé szervezeti és mikodési
szabalyzat érvénytelenné valik. Az 6nkormanyzat jovahagyédsat tanusitd okirat
a SZMSZ része.

Az SZMSZ és mellékletei a mindenkor érvényben levd jogszabalyok alapjan,
az intézmény szervezetének, milkodésének valtozasait figyelembe véve
-mddosithato. :

Az SZMSZ felulvizsg’éldtéra 6t évente keril sor.

A munkakori leirdsok médositdsdra az SZMSZ életbe lépése utdn 60 napon
beliil kell sort keriteni. ‘

Godslls, 2013, oktdber 31.
A

Kerényiné Bakonyi Eszter
igazgatod

Legitimitacio

A szervezeti és miik6dési szabalyzatot az intézmény alkalmazotti k&zdssége
2013. november 3-an elfogadta.





