


































Létszám és erőforrás
1

terv 

(01.01.)

tény 

(12.31.)

terv 

(01.01.)

tény 

(12.31.)
terv tény terv tény terv tény terv tény

Fejezet / Helyi önkormányzat összesen 

(I.+II.) 0,25 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,25 0,25 53,00 53,00 53,00 53,00

I.
Fejezetet irányító szerv  /                          Helyi 

önkormányzat összesen 0,00 0,00

II. Irányított szervek összesen 0,25 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,25 0,25 53,00 53,00 53,00 53,00

1.
Tormay Károly Egészségügyi Központ Gödöllő

0,25 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,25 0,25 53,00 53,00 53,00 53,00

2. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00

3. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00

n. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00

1

2

3

4

ellenőri nap

Külső erőforrás 

összesen

A betöltendő álláshely és a rendelkezésre álló létszám együttes összege adja a 

szervezeti egységnél foglalkoztatható ellenőrök számát.

Belső ellenőrzési vezetői, belső ellenőrzési feladatot ellátó személy kormányzati 

szolgálati, közszolgálati, közalkalmazotti, szolgálati, igazságügyi alkalmazotti 

jogviszonyban, stb. (a továbbiakban együttesen: közszolgálati jogviszony).

Külső szolgáltató: kapacitás kiegészítés, speciális szakértelem vagy a belső 

ellenőrzési tevékenység teljeskörű ellátása (Bkr. 16. §). 

Bruttó 

Erőforrás 

összesen

A részmunkaidős foglalkoztatottak vagy a töredék évben foglalkoztatott ellenőrök 

esetében (saját és külső erőforrás esetén is) az átlagos nettó munkaidőhöz képest 

időarányosan főre vetítve két tizedes jegyre kerekítve kérjük feltüntetni a létszámot és 

ezzel összhangban kell kiszámítani az ellenőri napok számát, amelyet viszont egész 

számra kérünk kerekíteni. 

Vegyünk egy példát! 215 az átlagos nettó munkaidő, 1 kolléga heti 30 órás  

foglalkoztatása, azaz hatórás részmunkaidő esetén 0,75 fő (6 óra /8 óra), illetve 161 

ellenőri nappal (215 x 0,75) számolhatunk. 

1. számú melléklet

fő

Külső 

szolgáltató
3

Fejezet /                                       Helyi 

önkormányzat:…………………

 betöltendő 

álláshely (fő)
4

rendelkezésre   

álló létszám (fő)
4 ellenőri nap

Belső ellenőr közszolgálati 

jogviszonyban
2

Saját erőforrás 

összesen

ellenőri nap



Ellenőrzések
1

terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Fejezet / Helyi önkormányzat összesen 

(I.+II.) 3,00 3,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 10,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 5,00 5,00 5,00 0,00 0,00 0,00 40,00 40,00 40,00 40,00 45,00 40,00

I.
Fejezetet irányító szerv  /                          

Helyi önkormányzat összesen (a+b) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

a) Éves Ellenőrzési Terv alapján 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

II. Irányított szervek összesen 3,00 3,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 10,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 5,00 5,00 5,00 0,00 0,00 0,00 40,00 40,00 40,00 40,00 45,00 40,00

1.
Tormay Károly Egészségügyi Központ 

Gödöllő 3,00 3,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 10,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 5,00 5,00 5,00 0,00 0,00 0,00 40,00 40,00 40,00 40,00 40,00 40,00

aa) Saját szervezetnél 3,00 3,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 10,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 5,00 5,00 5,00 0,00 0,00 0,00 40,00 40,00 40,00 40,00 40,00 40,00

ab) Irányított szerveknél    0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás
6 0,00 0,00 0,00 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00 0,00

2. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

n. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1

2

3

4

5

6

Fejezet /                                       

Helyi önkormányzat:…………………

Pénzügyi ellenőrzés

külső ellenőri 

nap

RendszerellenőrzésSzabályszerűségi ellenőrzés  

külső ellenőri 

nap
db

A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhasznált soron kívüli kapacitást kérjük feltüntetni.

saját ellenőri 

nap
3

külső ellenőri 

nap
4db

Az intézkedések nyomon követése érdekében elrendelt ellenőrzés, amelynek célja, hogy a belső ellenőrzés 

bizonyosságot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtásáról, vagy arról a tényről, hogy ha az ellenőrzött 

szerv, illetve az ellenőrzött szervezeti egység vezetője nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelően 

hajtja végre az intézkedéseket, továbbá meggyőződni arról, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megállapított 

kockázat ténylegesen megszűnt vagy a kockázati tűréshatár alá csökkent.

Ellenőrzések összesen

db
saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap

A tény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének celláiban azokat az ellenőrzéseket kérjük feltüntetni, amelyek az 

adott évi tervben szerepeltek és végrehajtották őket.

2. számú melléklet

Ellenőri 

napok 

összesen

db
saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap

saját ellenőri 

nap

saját ellenőri 

nap
db

Ellenőri napok 

összesen

ellenőrző oszlop

ellenőri nap

Teljesítmény-ellenőrzés Utóellenőrzés
2Informatikai ellenőrzés

saját ellenőri 

nap
db

külső ellenőri 

nap
ellenőri nap

Soron kívüli az az ellenőrzés, amelynek tárgya konkrétan nem határozható meg előre, de a tervben kapacitást 

terveznek rá. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltüntetett adatok és a b) pontba beírt adat között 

ne legyen átfedés.Soron kívüli ellenőrzés kapacitását a tervezéskor a b) sor és AO vagy AQ oszlopok metszeiben 

kérjük szerepeltetni.

Az ellenőrzés darabszámát amennyiben előző évről áthúzódó ellenőrzésről van szó, illetve ha az ellenőrzés adott 

évben nem került lezárásra, a kapacitás százalékának arányában kell megadni legfeljebb 1 tizedes pontossággal. 

Ezzel összhangban kell kiszámítani az ellenőri napok számát, amelyet viszont egész számra kérünk kerekíteni.

Az aa) és ab) pontokba nem besorolható, pl. nem költségvetési szervnél végzett ellenőrzések. Pl. Zrt.-nél, Nonprofit 

Kft.-nél, alapítványnál végzett ellenőrzés.

db
saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap

Saját ellenőri napok száma: közszolgálati jogviszonyban álló belső ellenőrök kapacitása.

Külső ellenőri napok száma: kapacitás kiegészítés, speciális szakértelem vagy a belső ellenőrzési tevékenység 

teljeskörű ellátása (Bkr. 16. §).



Tevékenységek

terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Fejezet / Helyi önkormányzat összesen 

(I.+II.) 0,00 0,00 45,00 40,00 0,00 0,00 4,00 4,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 3,00 8,00 0,00 0,00 45,00 40,00 45,00 40,00 53,00 53,00

I.
Fejezetet irányító szerv  /                             

Helyi önkormányzat összesen (a+b) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

a) Éves Ellenőrzési Terv alapján 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

II. Irányított szervek összesen 0,00 0,00 45,00 40,00 0,00 0,00 4,00 4,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 3,00 8,00 0,00 0,00 45,00 40,00 45,00 40,00 53,00 53,00

1.
Tormay Károly Egészségügyi Központ Gödöllő

0,00 0,00 45,00 40,00 0,00 0,00 4,00 4,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 3,00 8,00 0,00 0,00 45,00 40,00 45,00 40,00 45,00 40,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 40,00 40,00 0,00 0,00 4,00 4,00 0,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 3,00 8,00 0,00 0,00 48,00 13,00 48,00 13,00 8,00 13,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás
8 0,00 0,00 5,00 5,00 0,00 0,00 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00

2. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás
8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás
8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

n. [Irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás
8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1

2

3

4

5

6

7

8

Ellenőrzésre, tanácsadásra, képzésre és egyéb tevékenységre fordított saját kapacitás összesen.  Az itt megjelenő 

adatoknak összhangban kell állniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott létszám és erőforrás 

adatokkal.

Ellenőrzésre, tanácsadásra, képzésre és egyéb tevékenységre fordított külső kapacitás összesen. Az itt megjelenő 

adatoknak összhangban kell állniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott létszám és erőforrás 

adatokkal.

A tanácsadás külső ellenőri napok száma külső szolgáltató megbízása esetén a belső ellenőrzési tevékenység 

ellátásához kapcsolódó, azonban nem ellenőrzésre fordított kapacitás.

3. számú melléklet

Saját kapacitás 

összesen3

saját ellenőri nap

Ellenőrzések összesen1

külső ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap
6

Soron kívüli az az ellenőrzés, amelynek tárgya konkrétan nem határozható meg előre, de a tervben kapacitást 

terveznek rá. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltüntetett adatok és a b) pontba beírt adat között 

ne legyen átfedés.

Amennyiben a belső ellenőrzési tevékenységet teljeskörűen külső szolgáltató látja el, akkor az általa elvégzett 

képzést itt szükséges megjeleníteni.

A tanácsadás saját ellenőri napok száma. A tanácsadás ellenőri nap a belső ellenőrzési tevékenység ellátásához 

kapcsolódó, azonban nem ellenőrzésre fordított kapacitás.

2. sz. mellékletről hivatkozva. Az itt olvasható adatoknak meg kell egyezniük a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban 

található adataival. Ezek a cellák hivatkozásokat, képleteket tartalmaznak, melyeket kérünk nem felülírni (kivéve a 

sorok másolása miatti újra-képletezés szükségessége esetén).

Egyéb tevékenység pl. a belső ellenőrzési vezető nem ellenőrzési feladatai, teljesítményértékelés, önértékelés, éves 

ellenőrzési jelentés elkészítése, egyéb adminisztratív feladatok.

Fejezet /                                                 

Helyi önkormányzat:…………………

saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap
7

saját ellenőri 

nap

Képzés

Kapacitás 

összesen

ellenőrző oszlop

ellenőri napellenőri napkülső ellenőri nap
saját ellenőri 

nap

Tanácsadás

saját ellenőri 

nap
5

Külső kapacitás 

összesen4

Kapacitás 

összesen
Egyéb tevékenység2



Előző év(ek)ről 

áthúzódó 

intézkedések2

Tárgyévi 

intézkedések3

 Ebből 

végrehajtott4

Megvalósítási 

arány

%

Fejezet / Helyi önkormányzat 

összesen (I.+II.)
0 2 2 100,00

I.
Fejezetet irányító szerv  /                             

Helyi önkormányzat összesen
#ZÉRÓOSZTÓ!

II. Irányított szervek összesen 0 2 2 100,00

1.
Tormay Károly Egészségügyi Központ 

Gödöllő
0 2 2 100,00

2. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!

3. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!

n. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!

1

2

3

4

5 Amennyiben egy intézkedés több szervezeti egységet érint, más-más 

felelőssel, akkor már a nyilvántartásban külön-külön intézkedésként 

szükséges feltüntetni.

Nem tekinthető végrehajtott intézkedésnek a már megkezdett, de még 

folyamatban lévő megvalósítás, amelyek így a következő évre húzódnak át. 

Csak beszámoláshoz!

Pl: tárgyévben járt le a határideje; új felelős kijelölésével egyidejűleg új 

határidő került kitűzésre; stb.

Fejezet /                                       

Helyi 

önkormányzat:…………………

Intézkedések megvalósítása1

db
5

Tárgyévben jóváhagyott intézkedések, amelyeknek tárgyév december 31-ig 

lejárt a határideje.

4a. számú melléklet

külső ellenőrzés javaslatai alapján 



Előző év(ek)ről 

áthúzódó 

intézkedések2

Tárgyévi 

intézkedések3

 Ebből 

végrehajtott4

Megvalósítási 

arány

%

Fejezet / Helyi önkormányzat 

összesen (I.+II.)
4 12 15 93,75

I.
Fejezetet irányító szerv  /                             

Helyi önkormányzat összesen
#ZÉRÓOSZTÓ!

II. Irányított szervek összesen 4 12 15 93,75

1.
Tormay Károly Egészségügyi Központ 

Gödöllő
4 12 15 93,75

2. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!

3. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!

n. [Irányított költségvetési szerv neve] #ZÉRÓOSZTÓ!

1

2

3

4

5

Intézkedések megvalósítása1 4b. számú melléklet

Fejezet /                                       

Helyi 

önkormányzat:…………………

db
5

Csak beszámoláshoz!

Pl: tárgyévben járt le a határideje; új felelős kijelölésével egyidejűleg új 

határidő került kitűzésre; stb.

Tárgyévben jóváhagyott intézkedések, amelyeknek tárgyév december 31-ig 

lejárt a határideje.

Nem tekinthető végrehajtott intézkedésnek a már megkezdett, de még 

folyamatban lévő megvalósítás, amelyek így a következő évre húzódnak át. 

Amennyiben egy intézkedés több szervezeti egységet érint, más-más 

felelőssel, akkor már a nyilvántartásban külön-külön intézkedésként 

szükséges feltüntetni.

belső ellenőrzés javaslatai alapján 



 
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 14. 15. 16. 17. 18.

határidő/NEM feladat/NEM

1
IG/1088-1/2024., 

IG/1108-2/2024.

Pest Vármegyei 

Katasztrófavédelmi 

Igazgatóság Gödöllő 

Katasztrófavédelmi 

Kirendeltség

Tormay Károly Egészségügyi 

Központ  II. számú szakrendelő 

Dr. Dunai György                    

igazgató

Tormay Károly 

Egészségügyi 

Központ  II. számú 

szakrendelő 

területén tartandó 

tűzvédelmi helyszíni 

ellenőrzés

A menekülési 

útvonalon 

kihelyezett, belülről 

megvilágított 

biztosnági jelek 

karbantartását 

végeztesse el, annak 

felülvizsgálatáról, 

valamint az 

üzemeltetési 

ellenőrzéséről 

készítsen üzemelési 

naplót.

A menekülési 

útvonalon 

kihelyezett, belülről 

megvilágított 

biztosnági jelek 

karbantartását 

végeztesse el, annak 

felülvizsgálatáról, 

valamint az 

üzemeltetési 

ellenőrzéséről 

készítsen üzemelési 

naplót.

A menekülési 

útvonalon 

kihelyezett, belülről 

megvilágított 

biztosnági jelek 

karbantartása, az 

üzemeltetési 

ellenőrzésekről 

üzemelési napló 

készítése.

Szn. 2024.07.15
Dr. Dumai György 

igazgató
Soron kívül. NEM. NEM. Teljesítve.

A menekülési útvonalon 

kihelyezett, belülről 

megvilágított biztosnági jelek 

karbantartása, az üzemeltetési 

ellenőrzésekről üzemelési 

napló készítése.

Nemleges. Nemleges. Nemleges.

A tűzeseti 

főkapcsolót jól 

láthatóan jelölje 

meg, 

hozzáférhetőségét 

biztosítsa.

A tűzeseti 

főkapcsolót jól 

láthatóan jelölje 

meg, 

hozzáférhetőségét 

biztosítsa.

A tűzeseti főkapcsoló 

jól látható 

megjelölése, 

hozzáférhetőségének 

biztosítása.

Szn. 2024.07.15
Dr. Dumai György 

igazgató
Soron kívül. NEM. NEM. Teljesítve.

A tűzeseti főkapcsoló jól 

látható megjelölése, 

hozzáférhetőségének 

biztosítása.

Nemleges. Nemleges. Nemleges.

2 GAZD/167-1/2024.
Kormányztati Ellenőrzési 

Hivatal 

Tormay Károly Egészségügyi 

Központ   

Péter Andrásné           gazdasági 

vezető

16.082.000 Ft 

működési támogatás 

jogszerű 

felhasználásának 

ellenőrzése.

Nemleges. Nemleges Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. NEM. NEM. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges.

3

4

5

Megtett intézkedések rövid 

leírása

A javaslat/ 

figyelemfelhívó levél 

alapján előírt 

intézkedés

Az intézkedés 

teljesítése (dátum 

/ NEM)

Az intézkedés felelőse 

(beosztás és szervezeti 

egység)

Az ellenőrzött szervnél kijelölt 

szakmai kapcsolattartó neve és 

elérhetősége

Módosítás
A külső ellenőrzést végző 

megnevezése

Ellenőrzési javaslat/ 

figyelemfelhívó 

levélben szereplő 

javaslat

A vonatkozó 

intézkedési terv 

iktatószáma

Az intézkedés 

végrehajtásának 

határideje

Intézkedést igénylő 

megállapítás

Tormay Károly Egészségügyi Központ Gödöllő                                                                                                             Hazai külső ellenőrzések és intézkedési terv feladatok 2024. évi nyilvántartása
so

rs
zá

m Ellenőrzés iktatószáma 

/ ellenőrzés 

azonosítója

Az ellenőrzött szerv, illetve 

szervezeti egység megnevezése

Az ellenőrzés tárgya 

(címe)

13.

A határidőben végre 

nem hajtott 

intézkedések oka

A nem teljesülés 

kapcsán tett 

lépések

Megjegyzés

A vonatkozó 

intézkedési terv 

jóváhagyásának 

időpontja



 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 12. 13. 14. 15. 16.

határidő/NEM feladat/NEM

1.

BE/1/2024. Tormay Károly Egészségügyi 

Központ gazdasági szervezete.

Az előző évek intézkedési 

terveibe foglaltak 

végrehajtásának ellenőrzése.

 1.A kitűzött feladat 

teljesítése folyamatosan 

történt, fejlesztése 

továbbra is indokolt.                         

 1.A szervezeti és/vagy 

szabályzó környezeti 

változás esetén az 

Intézmény működésére 

és gazdálkodására 

vonatkozó belső 

előírások felülvizsgálatát 

és szükség szerinti 

aktualizálását el kell 

végezni. 

 1.A szervezeti és/vagy 

szabályzó környezeti 

változás esetén az 

Intézmény működésére 

és gazdálkodására 

vonatkozó belső 

előírások felülvizsgálata 

és az indokolt 

aktualizálását elvégzése. 

BE/1/2024/14. 2024.03.27 Igazgató, a szakterületi 

vezetők, az intézményi 

jogász és a 

minőségirányítási 

koordinátor bevonásával.

2024. 09. 30., illetve 

folyamatosan.

Nem. Nem. 2024.09.30, illetve 

folyamatosan.

A szabályzatok áttekintése, 

felülvizsgálata megtörtént, a 

módosítások és 

hatálybaléptetés folyamatosan.

A szabályzatok összetétele 

és nagy száma.

A módosítások 

átvezetése és a 

dokumentum 

hatályba léptetése 

folyamatos munkát 

igényel az 

érintettektől.

NÉ

 

2. A kitűzött feladat 

teljesítése folyamatosan 

történt, fejlesztése 

továbbra is indokolt.

2.Az intézményben 

foglalkoztatott 

személyekről teljes 

adatkörre kiterjedő, a 

cél szempontjából 

szükséges mértékre 

korlátozódó munkaügyi 

(személyügyi) 

nyilvántartás vezetését 

biztosítani kell. 

2. Az intézményben 

foglalkoztatott 

személyekről teljes 

adatkörre kiterjedő, a 

cél szempontjából 

szükséges mértékre 

korlátozódó munkaügyi 

(személyügyi) 

nyilvántartás vezetése, 

folyamatos 

aktualizálása. 

BE/1/2024/14. 2024.03.27 Gazdasági vezető, a 

munkaügyi ügyintéző 

bevonásával.

2024. 09. 30., illetve 

folyamatosan.

Nem. Nem. Teljesült. A feladat végrehajtása 

folyamatos.

Nemleges. Nemleges. Nemleges.

3.A kitűzött feladat 

teljesítése folyamatosan 

történt, fejlesztése 

továbbra is indokolt.

3.A személyügyi 

dossziékból hiányzó 

adatkezelési, titoktartási 

és összeférhetetlenségi 

nyilatkozatok pótlását, 

valamint érintettség 

esetén az új belépők 

vagyonnyilatkozat tételi 

kötelezettségről történő 

tájékoztatását 

biztosítani kell. 

3.A személyügyi 

dossziékból hiányzó 

adatkezelési, titoktartási 

és összeférhetetlenségi 

nyilatkozatok 

pótlásának elvégzése, 

valamint érintettség 

esetén az új belépők 

vagyonnyilatkozat tételi 

kötelezettségről történő 

tájékoztatásának 

biztosítása. 

BE/1/2024/14. 2024.03.27 Gazdasági vezető, a 

munkaügyi ügyintéző 

bevonásával.

2024. 09. 30., illetve 

folyamatosan.

Nem. Nem. Részben teljesült. A feladat végrehajtása részben 

áthúzódott a 2025. évre.

Az érintett dokumentumok 

összetétele és nagy száma.

A végrehajtás 

továbbra is 

folyamatos munkát 

igényel.

A végrehajtás továbbra is 

folyamatos munkát igényel.

4. A jelentés 

megállapításai és 

javaslatai alapján az 

ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálata.

4. A jelentés 

megállapításai és 

javaslatai alapján az 

ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálatát el kell 

végezni.

4. Az utóellenőrzés 

tapasztalatai alapján 

összeállított jelentés 

javaslatainak 

rendezésével a 

munkavégzés színvonala 

és hatékonysága 

egyaránt fejleszthető.

BE/1/2024/14. 2024.03.27 Szakterületi vezetők, a 

belső ellenőr bevonásával.

2024. 09. 30., illetve 

folyamatosan.

Nem. Nem. Teljesült. A feladat végrehajtása 

folyamatos.

Nemleges. Nemleges. Nemleges.

2.

BE/2/2024. Tormay Károly Egészségügyi 

Központ gazdasági szervezete.

A költségvetési terv 

összeállításának ellenőrzése.

1. A lefolytatott 

ellenőrzés tapasztalatai 

szerint a költségvetési 

tervezés helyben 

alkalmazott gyakorlati 

folyamataira vonatkozó 

részletes eljárásrendet 

az intézményben 

hatályos belső 

szabályzatok nem 

tartalmazzák.

1. A költségvetési 

tervezés intézményi 

gyakorlatának 

jogszabályokkal 

összhangban lévő belső 

gazdasági ügyrendi 

szabályozása. 

1. Az intézményi 

költségvetési tervek 

összeállításánál a 

jogszabályban előírt 

szakmai feladatok és a 

jóváhagyott 

keretszámok optimális 

összhangjának 

fejlesztése.  

BE/2/2024/14. 2024.06.07 Gazdasági vezető. 2024.09.30 Nem. Nem. Teljesült. A feladat végrehajtása 

folyamatos.

Nemleges. Nemleges. Nemleges.

2. A lefolytatott 

ellenőrzés tapasztalatai 

szerint a költségvetési 

tervezés helyben 

alkalmazott gyakorlati 

folyamataira vonatkozó 

részletes eljárásrendet 

az intézményben 

hatályos belső 

szabályzatok nem 

tartalmazzák.

2. Az intézményi 

költségvetési tervek 

összeállításánál a 

jogszabályban előírt 

szakmai feladatok és a 

fenntartó által 

jóváhagyott 

keretszámok optimális 

összhangjának 

fejlesztése.  

2. A gazdasági 

események banki és 

pénztári bizonylatainak 

tartalmi és formai 

ellenőrzése a 

gazdálkodási szabályzat 

hatályos előírásai 

szerint.

BE/2/2024/14. 2024.06.07 Gazdasági vezető, az 

Igazgató felügyelete 

mellett, a szakterületi 

vezetők bevonásával.

Folyamatosan, 

legkésőbb 2024. 11. 

01-től. 

Nem. Nem. Teljesült. A feladat végrehajtása 

folyamatos.

Nemleges. Nemleges. Nemleges.

3. A lefolytatott eljárás 

tapasztalatai alapján a 

költségvetési tervezés 

helyi szabályozásával 

kapcsolatban rögzített 

belső ellenőri javaslatok 

rendezésével a 

hatékony és 

eredményes 

munkavégzés színvonala 

is fejleszthető.égezni.                                           

3. A jelentés 

megállapításaival 

kapcsolatos ellenőrzési 

nyomvonalak és 

kontrollpontok 

felülvizsgálata, az 

előírások szükség 

szerinti módosítása. 

3. A jelentés 

megállapításaival 

kapcsolatos ellenőrzési 

nyomvonalak és 

kontrollpontok 

felülvizsgálata, az 

indokolt módosítások 

elvégzése.  

BE/2/2024/14. 2024.06.07 Gazdasági vezető,                

a belső ellenőr 

bevonásával.

2024.12.15 Nem. Nem. Teljesült. A feladat végrehajtása 

folyamatos.

Nemleges. Nemleges. Nemleges.

Az ellenőrzés tárgya 

(címe)

Az intézkedés 

végrehajtásának 

határideje

MódosításA vonatkozó 

intézkedési terv 

jóváhagyásának 

időpontja

Az intézkedés felelőse 

(beosztás és szervezeti 

egység)

A javaslat alapján 

előírt intézkedés

A vonatkozó 

intézkedési terv 

iktatószáma

Az intézkedés 

teljesítése 

(dátum / NEM)

Tormay Károly Egészségügyi Központ Gödöllő                                                                                                     Belső ellenőrzések és intézkedési terv feladatok nyilvántartása 2024. év

11.

so
rs

zá
m

Ellenőrzés 

iktatószáma / 

ellenőrzés 

azonosítója

Az ellenőrzött szerv, illetve 

szervezeti egység 

megnevezése

Intézkedést igénylő 

megállapítás
Ellenőrzési javaslat  

Megtett intézkedés rövid 

leírása

A határidőben végre 

nem hajtott 

intézkedések oka

A nem teljesülés 

kapcsán tett 

lépések

Megjegyzés

2/1



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 13 14 15 16

3.

BE/3/2024. Tormay Károly Egészségügyi 

Központ teljes szervezete.

A vagyongazdálkodás belső 

szabályozásának és gyakorlati 

működésének ellenőrzése

1.  A belső szabályzatok 

rendszeres 

időközönként, illetve 

jogszabályi, szervezeti 

vagy személyi 

változások miatt történő 

felülvizsgálata indokolt.

1. Az intézményi 

vagyongazdálkodással, a 

vagyonváltozások 

dokumentálásával 

kapcsolatos belső 

szabályzatok 

felülvizsgálata, az 

indokolt módosítások 

elvégzése. 

1. Az intézményi 

vagyongazdálkodással 

és a vagyonváltozások 

dokumentálásával 

kapcsolatos belső 

szabályzatok 

felülvizsgálata, szükség 

szerinti aktualizálása. 

BE/3/2024/15. 2024.09.10 Gazdasági vezető. 2024.12.31 Nem. Nem. 2024.12.31 Végrehajtott feladat.   Nemleges. Nemleges. Nemleges.

2. Az intézményi idegen 

eszközök 

nyilvántartásának 

felülvizsgálata indokolt, 

különösen a szervezeti 

változásokkal érintett 

feladatokhoz 

rendszeresített 

vagyontárgyak átadás-

átvételének vagy 

további 

vagyonkezelésének 

intézményi érdekekkel 

összhangban lévő 

lebonyolítása 

érdekében.

2. Az intézményi idegen 

eszközök 

nyilvántartásának 

felülvizsgálata, a 

szervezeti változásokkal 

párhuzamosan az 

érintett feladatokhoz 

rendszeresített 

vagyontárgyak átadás-

átvételének szükség 

szerinti lebonyolítása. 

2. Az intézményi idegen 

eszközök 

nyilvántartásának 

felülvizsgálata, a 

szervezeti változásokkal 

párhuzamosan az 

érintett feladatokhoz 

rendszeresített 

vagyontárgyak átadás-

átvételének vagy 

további 

vagyonkezelésének 

felek közötti rendezése.

BE/3/2024/15. 2024.09.10 Gazdasági vezető, az 

Igazgató felügyelete 

mellett, a szakterületi 

vezetők bevonásával.

2024.12.31 Nem. Nem. 2024.12.31 Végrehajtott feladat.   Nemleges. Nemleges. Nemleges.

3. A folyamatokba 

épített kontrollpontok 

áttekintése és az 

indokolt módosítások 

elvégzése tovább 

növelheti az anyag-, 

készlet- és 

eszközmozgások 

szabályozott 

lebonyolítását és 

dokumentált 

adminisztratív nyomon 

követését.

3. A vagyonváltozások 

kezelésére és 

bizonylatolására 

vonatkozó folyamatok 

ellenőrzési 

nyomvonalainak 

felülvizsgálata, szükség 

szerint új 

kontrollpontok 

beiktatása. 

3. A vagyonváltozások 

kezelésére és 

bizonylatolására 

vonatkozó folyamatok 

ellenőrzési 

nyomvonalainak 

felülvizsgálata, indokolt 

esetben új 

kontrollpontok 

beiktatása. 

BE/3/2024/15. 2024.09.10 Gazdasági vezető,                

a belső ellenőr 

bevonásával.

2024.12.31 Nem. Nem. 2024.12.31 Végrehajtott feladat.   Nemleges.P17:R17 Nemleges. Nemleges.

4

BE/4/2024. Tormay Károly Egészségügyi 

Központ teljes szervezete.

Az intézményi szabályzatok 

összeállításának és gyakorlati 

alkalmazásának vizsgálata

 1. A szabályzat 

felülvizsgálata és 

aktualizálása a kiadása 

óta eltelt idő miatt 

indokolt.  

 1. A jelentés III. 

Részletes 

megállapítások 

fejezetében 

felülvizsgálatra javasolt 

szabályzatok 

számbavétele és az 

indokolt módosítások, 

aktualizálások 

elvégzése.

 1. A jelentés III. 

Részletes 

megállapítások 

fejezetében 

felülvizsgálatra javasolt 

szabályzatok 

felülvizsgálata és az 

indokolt módosítások, 

aktualizálások 

elvégzésének 

biztosítása. 

BE/4/2024/12. 2024.12.16 Szakterületi vezetők az 

intézményi jogász és 

minőségügyi munkatársak 

bevonásával.

2025.04.30 Nem. Nem. Az előírt határidő 

még nem telt le.

Az előírt határidő még nem telt 

le.

Nemleges.P17:R18 Nemleges. Nemleges.

2. Az ellenőrzésre 

bemutatott 

dokumentum az 

intézményi 

nyilvántartásba vételt 

igazoló belső 

iktatószámot nem 

tartalmaz.  

2. A szabályzatok 

jóváhagyását és 

hatálybaléptetését 

követően gondoskodni 

kell a dokumentumok 

iktatásáról, 

közzétételéről, az 

előírások érintettekkel 

történő dokumentált 

megismertetéséről. 

2. A A szabályzatok 

jóváhagyását és 

hatálybaléptetését 

követően a 

dokumentumok iktatása 

és az előírások 

érintettekkel történő 

dokumentált 

megismertetése. 

BE/4/2024/12. 2024.12.16 Szakterületi vezetők a 

minőségügyi munkatárs 

bevonásával.

Az intézkedési terv 

jóváhagyásának 

napjától, 2024. 12. 

16. naptól 

kezdődően 

folyamatosan.

Nem. Nem. Folyamatosan. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges.

3. Az ellenőrzés által 

javasolt belső 

szabályzatok 

felülvizsgálatával és 

aktualizálásával, 

valamint a következő 

időszakban kiadásra 

tervezett szabályzatok 

fokozott igazgatói és 

minőségügyi 

kontrolljával a szakmai 

munka színvonala 

tovább növelhető.  

3. A szabályzatok 

kidolgozására vonatkozó 

ellenőrzési 

nyomvonalak 

áttekintése, szükség 

szerinti módosítása.

3. A szabályzatok 

kidolgozására vonatkozó 

ellenőrzési 

nyomvonalak 

áttekintése és az 

indokolt módosítások 

elvégzése.  

BE/4/2024/12. 2024.12.16 Szakterületi vezetők a 

belső ellenőr bevonásával.

Az intézkedési terv 

jóváhagyásának 

napjától, 2024. 12. 

16. naptól 

kezdődően 

folyamatosan.

Nem. Nem. Folyamatosan. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges.

5.

BE/5/2024. Tormay Károly Egészségügyi 

Központ teljes szervezete.

A közérdekű adatok 

közzétételének belső 

szabályozása és gyakorlata.

1.A közérdekű adatok 

kezelésére és 

közzétételére vonatkozó 

önálló eljárásrenddel 

nem rendelkezik az 

intézmény.

1.A közérdekű adatok 

közzétételére és 

megismerésére irányuló 

igények kezelésére 

vonatkozó előírásokat 

tartalmazó belső 

szabályzat összeállítása 

és hatálybaléptetése. 

1.A közérdekű adatok 

közzétételére és 

megismerésére irányuló 

igények kezelésére 

vonatkozó előírásokat 

tartalmazó belső 

szabályzat összeállítása 

és hatálybaléptetése. 

BE/5/2024/15. 2025.04.30 A feladatra kijelölt 

szervezeti felelős, a 

szakterületi vezetők 

bevonásával.

2025.04.30 Nem. Nem. Az előírt határidő 

még nem telt le.

Az előírt határidő még nem telt 

le.

Nemleges.P17:R18 Nemleges. Nemleges.

2.A belső ellenőrzés 

megállapította, hogy az 

intézményi honlapon a 

közérdekű adatok a 

nyitó oldal információk 

fő menüpontjába 

integrálva érhetők el.

2.A közérdekű adatok 

honlap nyitó oldalán, 

jogszabályban előírt 

módon történő 

közzétételének 

biztosítása. 

2.A közérdekű adatok 

honlap nyitó oldalán, 

jogszabályban előírt 

módon történő 

közzététele. 

BE/5/2024/15. 2025.04.30 A feladatra kijelölt 

szervezeti felelős, a 

szakterületi vezetők 

bevonásával.

2025.04.30 Nem. Nem. Az előírt határidő 

még nem telt le.

Az előírt határidő még nem telt 

le.

Nemleges.P17:R18 Nemleges. Nemleges.
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   3.A belső ellenőrzés 

megítélése szerint a 

közérdekű adatok 

szabályozott 

kezelésének és 

közzétételének 

támogatására szolgáló 

belső kontrollpontok 

felülvizsgálata és 

aktualizálása tovább 

növeli a tárgykörrel 

kapcsolatos 

munkavégzés 

színvonalát.

3.A közérdekű adatok 

kezelésére és 

közzétételére vonatkozó 

ellenőrzési 

nyomvonalak és 

kontrollpontok 

áttekintése, szükség 

szerinti módosítása, 

kiegészítése. 

3.A közérdekű adatok 

kezelésére és 

közzétételére vonatkozó 

ellenőrzési 

nyomvonalak és 

kontrollpontok 

felülvizsgálata, az 

indokolt módosítások, 

kiegészítések elvégzése. 

BE/5/2024/15. 2025.04.30 A feladatra kijelölt 

szervezeti felelős, a 

szakterületi vezetők 

bevonásával.

2025.04.30 Nem. Nem. Az előírt határidő 

még nem telt le.

Az előírt határidő még nem telt 

le.

Nemleges.P17:R18 Nemleges. Nemleges.
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