




























 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 12. 13. 14. 15. 16.

határidő/NEM feladat/NEM

1.

BE/1/2023. Tormay Károly Egészségügyi 

Központ gazdasági szervezete.

A 2023. évi külső és belső 

ellenőrzésekre tett 

intézkedések 

nyilvántartásának és 

teljesítésének ellenőrzése.

 1.A szervezeti és/vagy 

szabályzó környezeti 

változás esetén az 

Intézmény működésére 

és gazdálkodására 

vonatkozó belső 

előírások 

felülvizsgálatát és 

szükség szerinti 

aktualizálását el kell 

végezni.                                     

 1.A szervezeti és/vagy 

szabályzó környezeti 

változás esetén az 

Intézmény működésére 

és gazdálkodására 

vonatkozó belső 

előírások 

felülvizsgálatát és 

szükség szerinti 

aktualizálását el kell 

végezni.

 1.A szervezeti és/vagy 

szabályzó környezeti 

változás esetén az 

önkormányzati 

költségvetési szerv 

működésére és 

gazdálkodására 

vonatkozó belső 

előírások felülvizsgálata 

és szükség szerinti 

aktualizálása.   

BE/1/2023/14. 2023.04.13 Igazgató, a gazdasági 

vezető és a szakterületi 

vezetők bevonásával

2023.09.30., illetve 

folyamatosan.

Nem. Nem. 2023.09.30, illetve 

folyamatosan.

A szabályzatok áttekintése, 

felülvizsgálata megtörtént, a 

módosítások és 

hatálybaléptetés 

folyamatosan.

A szabályzatok összetétele 

és nagy száma.

A módosítások 

átvezetése és a 

dokumentum 

hatályba léptetése 

folyamatos munkát 

igényel az 

érintettektől.

NÉ

 

2. A munkaköri leírások 

tartalmi elemeiben vagy 

a munkahelyi 

vezető/munkáltató 

személyében történt 

változás esetén a 

dokumentumok 

naprakész 

felülvizsgálatának és 

aktualizálásának 

elvégzését biztosítani 

kell.

2.A munkaköri leírások 

tartalmi elemeiben vagy 

a munkahelyi 

vezető/munkáltató 

személyében történt 

változás esetén a 

dokumentumok 

naprakész 

felülvizsgálatának és 

aktualizálásának 

elvégzését biztosítani 

kell.

2. A munkaköri leírások 

tartalmi elemeiben vagy 

a munkahelyi 

vezető/munkáltató 

személyében történt 

változás esetén a 

dokumentumok 

felülvizsgálata és 

aktualizálása.

BE/1/2023/14. 2023.04.13 Igazgató, a gazdasági 

vezető és a szakterületi 

vezetők bevonásával

2023.04.13. naptól 

folyamatosan. 

Nem. Nem. 2023.04.13. naptól 

kezdődően 

folyamatosan.

A feladat végrehajtása 2023. 

évben ütemezetten történt. 

Az érintett dokumentumok 

összetétele és nagy száma.

A végrehajtás 

továbbra is 

folyamatos munkát 

igényel.

NÉ

3.A szigorú számadású 

nyomtatványok 

nyilvántartásának zárt 

rendszerű vezetését, 

továbbá az irattári terv 

szerint irattárolását és 

kezelését biztosítani 

kell.                         

3.A szigorú számadású 

nyomtatványok 

nyilvántartásának zárt 

rendszerű vezetését, 

továbbá az irattári terv 

szerint irattárolását és 

kezelését biztosítani 

kell. 

3.A szigorú számadású 

nyomtatványok 

nyilvántartásának zárt 

rendszerű vezetése, az 

irattári terv szerint 

irattárolását és 

kezelését biztosítása. 

BE/1/2023/14. 2023.04.13 Gazdasági vezető, a 

munkaügyi ügyintéző és a 

szakterületi vezetők 

bevonásával.

2023.04.13. naptól 

folyamatosan. 

Nem. Nem. 2023.04.13. naptól 

folyamatosan. 

Az előzetesen 

meghatározottak szerint. A 

nyilvántartások felülvizsgálata, 

zárt rendszerű vezetése.

NÉ NÉ NÉ

4. A jelentés 

megállapításai és 

javaslatai alapján az 

ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálata.

4. A jelentés 

megállapításai és 

javaslatai alapján az 

ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálatát el kell 

végezni.

4. A jelentés 

megállapításai és 

javaslatai alapján az 

ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálata.

BE/1/2023/14. 2023.04.13 Gazdasági vezető, a belső 

ellenőr bevonásával.

2023.09.30 Nem. Nem. 2023.09.30, illetve 

folyamatosan.

Az érintett ellenőrzési 

nyomvonalak áttekintése, 

felülvizsgálata megtörtént, a 

módosítások és 

hatálybaléptetés 

folyamatosan.

NÉ NÉ

2.

BE/2/2023. Tormay Károly Egészségügyi 

Központ gazdasági szervezete.

A gazdálkodási jogkörök 

belső szabályozásának és 

gyakorlati működésének 

ellenőrzése.

1. A gazdálkodási 

jogkörökre és a 

kiadványozás rendjére 

vonatkozó belső 

előírások 

felülvizsgálatát és az 

indokolt módosítások 

dokumentált elvégzését 

a szervezeti és/vagy 

személyi változásokat 

követően el kell 

végezni. 

1. A gazdálkodási 

jogkörökre és a 

kiadványozás rendjére 

vonatkozó belső 

előírások 

felülvizsgálatát és az 

indokolt módosítások 

dokumentált elvégzését 

a szervezeti és/vagy 

személyi változásokat 

követően el kell 

végezni.  

1. A gazdálkodási 

jogkörökre és a 

kiadványozás rendjére 

vonatkozó belső 

előírások 

felülvizsgálatát és az 

indokolt módosítások 

dokumentált elvégzése.

BE/2/2023/13 2023.06.28 Mb. gazdasági vezető, a 

szakterületi ügyintézők 

bevonásával.

2023.11.30., illetve 

folyamatosan.

Nem. Nem. 2023.11.30., illetve 

folyamatosan.

Az előzetesen 

meghatározottak szerint. A 

belső előírások felülvizsgálata, 

aktualizálása megtörtént.

NÉ NÉ NÉ

2. A gazdasági 

események banki és 

pénztári bizonylatainak 

tartalmi és formai 

ellenőrzését a 

gazdálkodási szabályzat 

hatályos előírásai 

szerint kell elvégezni. 

2. A gazdasági 

események banki és 

pénztári bizonylatainak 

tartalmi és formai 

ellenőrzését a 

gazdálkodási szabályzat 

hatályos előírásai 

szerint kell elvégezni. 

2. A gazdasági 

események banki és 

pénztári bizonylatainak 

tartalmi és formai 

ellenőrzése a 

gazdálkodási szabályzat 

hatályos előírásai 

szerint.

BE/2/2023/13 2023.06.28 Mb. gazdasági vezető, a 

szakterületi ügyintézők 

bevonásával.

2023. 08. 28. naptól 

folyamatosan.

Nem. Nem. 2023. évben 

végrehajtott 

feladat.

2024. évben végrehajtott 

feladat az előzetesen 

meghatározottak szerint.

NÉ NÉ NÉ

 Belső ellenőrzések és intézkedési terv feladatok nyilvántartása 2023. év
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Ellenőrzés 

iktatószáma / 

ellenőrzés 

azonosítója

Az ellenőrzött szerv, illetve 

szervezeti egység 

megnevezése

Az ellenőrzés tárgya 

(címe)

A határidőben végre 

nem hajtott 

intézkedések oka

A nem teljesülés 

kapcsán tett 

lépések

Megjegyzés

A vonatkozó 

intézkedési terv 

jóváhagyásának 

időpontja

Az intézkedés felelőse 

(beosztás és szervezeti 

egység)

A javaslat alapján 

előírt intézkedés

A vonatkozó 

intézkedési terv 

iktatószáma

Az intézkedés 

teljesítése 

(dátum / NEM)

Az intézkedés 

végrehajtásának 

határideje

Módosítás

Intézkedést igénylő 

megállapítás
Ellenőrzési javaslat  

Megtett intézkedés rövid 

leírása



3. A jelentés 

megállapításainak és 

javaslatainak 

figyelembe vételével az 

érintett területek 

ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálatát és az 

indokolt módosításokat 

el kell végezni.                                           

3. A jelentés 

megállapításaival és 

javaslataival érintett 

területek ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálatát és az 

indokolt módosításokat 

el kell végezni. 

3. A jelentés 

megállapításaival és 

javaslataival érintett 

területek ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálata és az 

indokolt módosításokat 

elvégzése. 

BE/2/2023/13 2023.06.28 Mb. gazdasági vezető, a 

szakterületi ügyintézők 

bevonásával.

2023.11.30 Nem. Nem. 2023. évben  

végrehajtott 

feladat.

2023. évben végrehajtott 

feladat.

NÉ NÉ NÉ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 13 14 15 16

3.

BE/3/2023. Tormay Károly Egészségügyi 

Központ teljes szervezete.

A készpénzkezelés belső  

szabályozásának és gyakorlati 

működésének ellenőrzése.

1.  A készpénzelőlegek, 

ellátmányok kezelésére 

és nyilvántartására 

vonatkozó belső 

előírások 

felülvizsgálatát és 

szükség szerinti 

kiegészítését el kell 

végezni.

1. A készpénzelőlegek, 

ellátmányok kezelésére 

és nyilvántartására 

vonatkozó belső 

előírások 

felülvizsgálatát és 

szükség szerinti 

kiegészítését el kell 

végezni.

1. A készpénzelőlegek, 

ellátmányok kezelésére 

és nyilvántartására 

vonatkozó belső 

előírások felülvizsgálata 

és kiegészítése. 

BE/3/2023/12. 2023.10.09 Gazdasági vezető, a 

pénztáros bevonásával.

2023.12.31., illetve folyamatosan.

Nem. Nem. 2023.12.31., illetve 

folyamatosan.

2023. évben előzetesen 

meghatározottak szerint 

végrehajtott feladat.   

2023. évben  végrehajtott 

feladat.  

NÉ NÉ

2. Gondoskodni kell az 

utalványozásra, 

ellenjegyzésre, szakmai 

teljesítésigazolásra, 

érvényesítésre jogosult 

személyek aktualizált 

névsorának és aláírás 

mintáinak pénztárban 

és pénzkezelő helyeken 

történő elhelyezéséről.

2. Gondoskodni kell az 

utalványozásra, 

ellenjegyzésre, szakmai 

teljesítésigazolásra, 

érvényesítésre jogosult 

személyek aktualizált 

névsorának és aláírás 

mintáinak pénztárban 

és pénzkezelő helyeken 

történő elhelyezéséről.

2. Az utalványozásra, 

ellenjegyzésre, szakmai 

teljesítésigazolásra, 

érvényesítésre jogosult 

személyek aktualizált 

névsorának és aláírás 

mintáinak pénztárban 

és pénzkezelő helyeken 

történő elhelyezése.

BE/3/2023/12. 2023.10.09 Gazdasági vezető, a 

pénztáros bevonásával.

2023.10.9-

tőlkezdődően 

folyamatosan.

Nem. Nem. 2023. évben  

végrehajtott 

feladat.

2023. évben előzetesen 

meghatározottak szerint 

végrehajtott feladat.   

2023. évben  végrehajtott 

feladat.

NÉ NÉ

3. A készpénzkezelésre 

és készpénzforgalomra 

vonatkozó ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálatát és az 

integrált 

kockázatkezelés 

feladatainak 

folyamatos, 

dokumentált elvégzését 

biztosítani kell. 

3. A készpénzkezelésre 

és készpénzforgalomra 

vonatkozó ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálatát és az 

integrált 

kockázatkezelés 

feladatainak 

folyamatos, 

dokumentált elvégzését 

biztosítani kell. 

3. A készpénzkezelésre 

és készpénzforgalomra 

vonatkozó ellenőrzési 

nyomvonalak 

felülvizsgálata és az 

integrált 

kockázatkezelés 

feladatainak 

folyamatos, 

dokumentált elvégzése. 

BE/3/2023/12. 2023.10.09 Gazdasági vezető, a 

pénztáros bevonásával.

2023.12.31 Nem. Nem. 2023. évben  

végrehajtott 

feladat.

2023. évben végrehajtott 

feladat.

2023. évben  végrehajtott 

feladat.

NÉ NÉ

4

BE/4/2023. Tormay Károly Egészségügyi 

Központ teljes szervezete.

A személyi anyagok 

kezelésének ellenőrzésé, 

különösen a GDPR-irányelvek 

betartása tekintetében.

 1. A munkaügyi és 

bérgazdálkodási 

folyamatokkal 

kapcsolatos 

szabályzatok, 

munkaköri leírások 

felülvizsgálatát, az 

indokolt módosítások 

elvégzését biztosítani 

kell. 

 1. A munkaügyi és 

bérgazdálkodási 

folyamatokkal 

kapcsolatos 

szabályzatok, 

munkaköri leírások 

felülvizsgálatát, az 

indokolt módosítások 

elvégzését biztosítani 

kell. 

 1. A munkaügyi és 

bérgazdálkodási 

folyamatokkal 

kapcsolatos 

szabályzatok, 

munkaköri leírások 

felülvizsgálata, az 

indokolt módosítások 

elvégzése. 

BE/4/2023/12. 2023.12.22 Gazdasági Vezető a 

szakterületi vesztők és a 

munkaügyi ügyintéző 

bevonásával.

Az intézkedési terv 

jóváhagyásától 

kezdődően 

folyamatosan, 

legkésőbb 

2024.03.31.

Nem. Nem. NÉ Az előírt határidő még nem 

telt le.

NÉ NÉ 2024. évre áthúzódó feladat.

2. A munkaszerződések 

munkába állást 

megelőző vagy azzal 

azonos napon történő 

elkészítését és 

érintettekkel történő 

aláíratását biztosítani 

kell. 

2. A munkaszerződések 

munkába állást 

megelőző vagy azzal 

azonos napon történő 

elkészítését és 

érintettekkel történő 

aláíratását biztosítani 

kell. 

2. A munkaszerződések 

munkába állást 

megelőző vagy 

legkésőbb azzal azonos 

napon történő 

elkészítése és 

érintettekkel történő 

aláírása.

BE/4/2023/12. 2023.12.22 Szakterületi vezetők a 

munkaügyi ügyintéző 

bevonásával.

Jelenleg is és az 

intézkedési terv 

jóváhagyásá-tól 

kezdődően 

folyamatosan.

Nem. Nem. NÉ Folyamatos feladatellátás. NÉ NÉ NÉ

3. Az intézményben 

foglalkoztatott 

személyekről teljes 

adatkörre kiterjedő, a 

cél szempontjából 

szükséges mértékre 

korlátozódó munkaügyi 

(személyügyi) 

nyilvántartás vezetését 

biztosítani kell. 

3. Az intézményben 

foglalkoztatott 

személyekről teljes 

adatkörre kiterjedő, a 

cél szempontjából 

szükséges mértékre 

korlátozódó munkaügyi 

(személyügyi) 

nyilvántartás vezetését 

biztosítani kell. 

3. Az intézményben 

foglalkoztatott 

személyekről teljes 

adatkörre kiterjedő, a 

cél szempontjából 

szükséges mértékre 

korlátozódó munkaügyi 

(személyügyi) 

nyilvántartás vezetése.  

BE/4/2023/12. 2023.12.22 Gazdasági vezető a 

munkaügyi előadó 

bevonásával.

Jelenleg is és az 

intézkedési terv 

jóváhagyásá-tól 

kezdődően 

folyamatosan.

Nem. Nem. NÉ 2023. évben végrehajtott 

feladat.

NÉ NÉ NÉ

2/1
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4. A jelentésben 

kifogásolt esetekben a 

hiányzó adatkezelési, 

titoktartási és 

összeférhetetlenségi 

nyilatkozatok pótlását, 

valamint a 

vagyonnyilatkozat 

tételről az arra  

kötelezettek 

tájékoztatását 

biztosítani kell.  

4. A jelentésben 

kifogásolt esetekben a 

hiányzó adatkezelési, 

titoktartási és 

összeférhetetlenségi 

nyilatkozatok pótlását, 

valamint a 

vagyonnyilatkozat 

tételről az arra  

kötelezettek 

tájékoztatását 

biztosítani kell.  

4. A jelentésben 

kifogásolt esetekben a 

hiányzó adatkezelési, 

titoktartási és 

összeférhetetlenségi 

nyilatkozatok pótlása, új 

belépők esetén a 

vagyonnyilatkozat 

tételről az arra  

kötelezettek 

tájékoztatása.

BE/4/2023/12. 2023.12.22 Gazdasági Vezető a 

szakterületi ügyintézők 

bevonásával.

Jelenleg is és az 

intézkedési terv 

jóváhagyásá-tól 

kezdődően 

folyamatosan.

Nem. Nem. NÉ 2023. évben végrehajtott 

feladat.

NÉ NÉ NÉ

5. A jelentés 

megállapításaival 

kapcsolatos ellenőrzési 

nyomvonalak és 

kontrollpontok 

felülvizsgálata, az 

előírások szükség 

szerinti módosítása 

indokolt.

5. A jelentés 

megállapításaival 

kapcsolatos ellenőrzési 

nyomvonalak és 

kontrollpontok 

felülvizsgálatát, az 

előírások szükség 

szerinti módosítását el 

kell végezni. 

5. A jelentés 

megállapításaival 

kapcsolatos ellenőrzési 

nyomvonalak és 

kontrollpontok 

felülvizsgálata, az 

előírások szükség 

szerinti módosítása. 

BE/4/2023/12. 2023.12.22 Gazdasági vezető, a 

munkaügyi előadó és a 

belső ellenőr bevonásával.

Jelenleg is és az 

intézkedési terv 

jóváhagyásá-tól 

kezdődően 

folyamatosan.

Nem. Nem. NÉ 2023. évben végrehajtott 

feladat.

NÉ NÉ NÉ

5.

BE/5/2023. Tormay Károly Egészségügyi 

Központ teljes szervezete.

A bizonylati és 

dokumentációs rend 

kialakításának és gyakorlati 

érvényesítésének 

ellenőrzése.

Intézkedést igénylő 

megállapítás rögzítése 

nem történt.

Intézkedést igénylő 

megállapítás rögzítése 

nem történt.

Intézkedést igénylő 

megállapítás rögzítése 

nem történt.

NÉ NÉ NÉ NÉ NÉ NÉ NÉ NÉ NÉ NÉ NÉ

2/2

NÉ=Nem értelmezhető, nemleges.







Tormay Károly 

Egészségügyi Központ

HAZAI KÜLSŐ ELLENŐRZÉSEK NYILVÁNTARTÁSA

2022. év

 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 14. 15. 16. 17. 18.

határidő/NEM feladat/NEM

1. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges. Nemleges.
 

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

 

Módosítás

"Hazai" Külső ellenőrzésekhez kapcsolódó intézkedések nyilvántartása   2023. év

so
rs

zá
m

Ellenőrzés iktatószáma 

/ ellenőrzés azonosítója

Az ellenőrzött szerv, illetve 

szervezeti egység megnevezése

Az ellenőrzés tárgya 

(címe)

13.

A határidőben végre 

nem hajtott 

intézkedések oka

Megtett intézkedések rövid 

leírása

Az intézkedés felelőse 

(beosztás és szervezeti 

egység)

A nem teljesülés 

kapcsán tett 

lépések

Megjegyzés

A vonatkozó 

intézkedési terv 

jóváhagyásának 

időpontja

Az intézkedés 

teljesítése (dátum 

/ NEM)

A külső ellenőrzést végző 

megnevezése

Ellenőrzési javaslat/ 

figyelemfelhívó 

levélben szereplő 

javaslat

A vonatkozó 

intézkedési terv 

iktatószáma

Az intézkedés 

végrehajtásának 

határideje

Intézkedést igénylő 

megállapítás

Az ellenőrzött szervnél kijelölt 

szakmai kapcsolattartó neve és 

elérhetősége

A javaslat/ 

figyelemfelhívó levél 

alapján előírt 

intézkedés




