GODOLLO VAROS POLGARMESTERE

ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2022. méarcius 17-¢i iilésére

Targy: Javaslat G6dsllé Varos Onkormdnyzata 2022. évi dsszesitett kdzbeszerzési tervének
elfogadaséra és a Kozbeszerzési Szabalyzat modositasara

Eloterjesztd:  Dr. Gémesi Gyorgy Andrés polgarmester



Tisztelt Képviselo-testiilet!

1. A kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL torvény (Kbt.) 42. § (1) bekezdése értelmében
az ajanlatkérdk kotelezettsége, hogy a kdltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31. napjsig
éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet készitsenek az adott évre tervezett kozbeszerzésekrél.

A kozbeszerzési tervben az Onkormdényzat hatdlyos Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan, az
elekironikus kizbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet 7. §
(5) bekezdésben eldirt ajanlatkérdi kotelezettséget is figyelembe véve rogziteni kell a
kozbeszerzés targyat, a kozbeszerzés tervezett mennyiségét, a kzbeszerzésre iranyado eljarasi
rendet, a tervezett eljards fajtajat, eljards meginditisanak tervezett idépontjat, és a szerz6dés
teljesitésének varhato id6pontjat.

A kozbeszerzési terv jovahagydsardl a Kbt. 42. § (1) bekezdésében eloirt hataridbig - legkés6bb
marcius 31. napjaig - a Polgarmester el6terjesztése alapjan a Képviselé-testillet hatérozattal
dont. A dontést kivetden a kozbeszerzési tervet az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
kézzé kell tenni és legaldbb 6t évig meg kell Srizni.

A terv elkészitésekor figyelembe kellett venni a Kbt. hatalya ala tartozd olyan — arubeszerzésre,
szolgaltatds megrendelésre, illetve épitési beruhdzasra vonatkozdé - beszerzési igényeket,
amelyek megvalésitasat az Onkormanyzat 2022-ben tervezi.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozb
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét, valamint késobb felmeriilé kozbeszerzési igény vagy
egy¢éb valtozas felmertilése esetén is lehetdség van a kozbeszerzési terv modositasara.

2. A kézbeszerzeésekrol szolo 2015, évi CXLIIL torvény (Kbt.) rendelkezéseit figyelembe véve
G6dollo Varos Képviseld-testitlete 64/2016. (I11. 16.) sz. dnkormanyzati hatarozataval fogadta
el Godosll6 Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat). A
Szabélyzat hatalya az 6nkormanyzat, mint ajanlatkéré — a Kbt. hatilya ala tartozé -
arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire és épitési beruhazasaira terjed ki.

A Szabalyzat tartalmi feliilvizsgalatira tobb okbdl is sziikséges sort keriteni. Az eltelt
iddszakban a Szabélyzat alkalmazasanak tapasztalatai alapjan indokolt néhany rendelkezés
pontositdsa, adott esetben részletesebb kifejtése. Aktualis feladatta teszi a Szabélyzat
kiegészitését az is, hogy 2021. juliusdban a belsd ellenérzési feladatokkal megbizott Katé és
Tarsa 2003 Tanadcsadd Kft. jelentést készitett a G6dolléi Polgarmesteri Hivatal 2020-ban
kezd6do atépitésére kiirt kozbeszerzési eljarasra vonatkozdan, melynek javaslatai kozott
szerepelt a hatalyos kdzbeszerzési szabalyzatunk hianyossagainak pétlasa és kiegészitése az
alabbiak szerint:

~ a beszerzés Dbecsiilt értéke meghatarozasi moédjanak rogzitése (hogyan kell

megéallapitani, ki allapitja meg, milyen médszerek alapjan stb.);
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— azeljaras lefolytatasanak részletezése a bontdsra, hianypotlasra, érvénytelenség,
alkalmassag vizsgalatara vonatkozo szabélyokkal (hogyan torténik, ki vizsgalja
az érveénytelenséget/alkalmassagot, hogy torténik a dontés, stb.);

— kiegésziteni sziikséges a szerz6dés megkotésére, modositasara és teljesitésére
vonatkozo rendelkezésekkel, a jogorvoslati eljaras szabalyaival.

Az eldterjesztéshez mellékelem a Szabalyzatot egységes szerkezetben. A modositisok a
szovegben kiemelt, félkdvér betiitipussal lettek jeldlve.

A fentiekre tekintette] kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet a hatarozati javaslat elfogadédsara.

]
Godolls, 2022. mércius { (. Q
Dr. Gémeéi YO

j Eii;hrés



1.

HATAROZATI JAVASLAT

Godollo Varos Képviselo-testiilete a hatarozat 1. mellékleteként elfogadja Godosllé
Viros Onkorméanyzatanak 2022. évi Gsszesitett kdzbeszerzési tervét.

Hatarid6: a kdzbeszerzési terv kdzzétételére 5 munkanap
Felelds: Dr. Gémesi Gydrgy Andras polgarmester

G6dsllé Véaros Képviselo-testillete ¢ hatarozat 2. mellékleteként elfogadja Godslle
Viros Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzatdnak modositasat a 64/2016. (111 16.)
szam( onkormanyzati hatarozattal elfogadott kozbeszerzési szabdalyzattal egységes
szerkezetben.
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2. melléklet
GODOLLO VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA
(moédositasokkal egységes szerkezetben)

I.

Bevezeto rendelkezések

Go6dslls Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete Godollé Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Ajéanlatkéré) Kozbeszerzési Szabdlyzatdt (a tovabbiakban: Szabalyzat) a
kozbeszerzésekr6l sz016 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.) eldirasainak megfelelden, a Kbt. 27.
§ (1) bekezdésében el&irt ajanlatkérdi kitelezettségre figyelemmel alkotta meg.

Jelen Szabdlyzat célja, hogy a jogszabalyokkal 8sszhangban meghatdrozza Godslls Varos
Onkorményzat kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felelésségi rendjét, az Onkorményzat, mint ajanlatkérd nevében eljars, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelésségi korét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentalasi
rendjét.

A Szabalyzat rendelkezéseit G6dsllé Varos Onkormanyzatanak a Kbt. hatdlya ald tartozéd
kizbeszerzési eljardsaira kell alkalmazni. A Szabalyzat hatdlya ala tartozd beszerzésekre
vonatkozd eljarasokat Godollé Varos Polgdrmesteri Hivatala bonyolitja le.

A Szabalyzat a mindenkor hatdlyos kdzbeszerzésekrdl sz6ld torvénnyel és a kapesolodd
végrehajtasi rendeletekkel Gsszhangban alkalmazando.

A hazai és eurdpai unios palyazati tdmogatassal megvaldsuld projektek esetén a kdzbeszerzési
eljarasok elbkészitésére, lefolytatasdra, belsé ellentérzésiik feleldsségi rendjére, az Ajanlatkérd
neveben eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korének
meghatarozasara, az eljarasok dokumentilasara e szabalyzat rendelkezéseit a G6ddllé Varos
Polgérmesteri Hivataldnak Szervezeti és Miikodési Szabélyzata 6. sz. mellékleteként hatdlyba
léptetett |, Palydzati Eljardsi Szabalyzata” rendelkezéseivel egyiittesen kell alkalmazni.

Nem kell alkalmazni jelen Szabalyzat elirdsait a nemzeti értékhatirok alatti, illetve a Kbt.
kivételi korébe tartozé beszerzések tekintetében. Ezen beszerzések esetén a Beszerzési
Szabalyzat szerint kell eljarni.



IL.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

1. A kizbeszerzési eljardsok éves tervezéséhez kapesolddd dltalanos feladatok

A Szabdlyzat hatdlya ala tartozd kdzbeszerzésekrdl a Kbt. 42. § (1) bekezdése eldirdsainak
megfelelé éves Osszesitett kézbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv) a varos
éves koltségvetésének elfogadasat kovetben kell elkésziteni. A hivatal minden szervezeti
egysége feladatkdrében kételes adatot szolgaltatni az éves kdzbeszerzési terv dsszedllitisahoz,
az adatszolgaltatasért az irodavezetdk felelések. A terv Osszeéllitasiért a munkakori lefrisa
alapyan kozbeszerzési referens feladatokat ellatdo munkatérs a felels.

A koOzbeszerzési tervben ~ a Kozbeszerzési Hatdsdg Elnokének 2013. szeptember 20-ai
tajekoztatdja alapjan, de az elektrontkus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017.
(XIL 19.) Korm. rendelet (EKR rendelet) 7. § (5) bekezdésben elbirt ajanlatkéroi kitelezettséget
is figyelembe véve - régziteni kell az alabbiakat:

a) akoézbeszerzés targyat,

b) akdzbeszerzés tervezett mennyisépgét,

c) akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) atervezett eljards fajtajat,

e) eljaras meginditasanak tervezett id6pontjat, és

f) a szerzddés teljesitésének varhatd iddpontjat.
A kozbeszerzési terv jovahagyasard] a Kbt. 42. § (1) bekezdésében eloirt hatariddig - legkésébb
marcius 31. napjéig - a Polgarmester elbterjesztése alapjan a Képvisels-testiilet hatarozattal
dont. A dontést kivetden a kzbeszerzési tervet a Kbt. 43. § (2) bekezdés a) pontja alapjn az
Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben kozzé kell tenni.

A kbzbeszerzési terv elfogadasat kévetden a tervbe fel nem vett kizbeszerzési eljarasrol szolo
déntés meghozatalakor egyidejlileg dontést kell hozni a kézbeszerzési terv mddositasardl is. A
kdzbeszerzeési terv valamennyi mddositasat — az elfogadasat kdvetben haladéktalanul - kdzzé
kell tenni az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben.

A Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elbzetes tijékoztatd készitésérdl és kizzétételérdl a
Polgarmester dont. Az elézetes tajékoztatd osszeallitdsaért a Polgarmester dontése alapjan vagy
a Polgdrmesteri Hivatalnal alkalmazdsban 4116 kBzbeszerzési referens vagy killsé kdzbeszerzési
szaktandcsado a felelos.

2. Az cpyes kozbeszerzési eljarasok eldkészitésével kapcsolatos helyi szabalyok

2.1. A kozbeszerzési eljards elokészitése soran az eljarast megfeleld alapossaggal kell
elékésziteni.

2.2.  Ennek soran el kell végezni a beszerzés becsiilt értékének meghatdrozasara iranyuld
vizsgalatot és annak eredményét dokumentalni kell.

A becslilt érték meghatérozasa a Kbt. 16-20. §-ai alapjan torténik, melynek soran objektiv
alapti moédszer alkalmazhato, kiilonds tekintettel a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott
mdodszerekre, ezen beliil kiilondsen:



a) beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés tirgyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

¢) igazsagiigyi szakérto igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

g) az ajanlatkéré korabbi, hasonlé tirgyra irinyulé szerzédéseinek elemzése.

Epitési beruhézasra irdnyuld koézbeszerzési eljards el6készitése esetén a kozbeszerzés
megkezdését megeldz6 12 honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a kizbeszerzési
eljards megkezdésének idépontjara aktualizalt — koltségvetést kell iranyadonak tekinteni a
becsiilt értek meghatarozésanal. Ennek érdekében, engedélyezési és/vagy kiviteli terv alapjan
elvégzendd beruhdzas esetén a tervezdvel kitott tervezési szerz8désnek tartalmaznia kell, hogy
az - épitési beruhazassal kapcsolatban felmeriil6 valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazo
- arazott koltségbecslés elkészitése a tervezd leladata.

Az eljaras meginditsa el6tt fliggetlen szakértokkel, hatosagoklkal, illetve piaci résztvevidkkel
eldzetes piaci konzultdcidkat lehet folytatni a kbzbeszerzési eljards elékészitése, valamint a
gazdasagi szereplok tdjékoztatasa érdekében. Az EKR rendelet 9. § (4) bekezdése alapjan a
becstilt érték dokumentalasat és az elbzetes piaci konzulticid iratait az Elektronikus
Kézbeszerzési Rendszerbe fel kell télteni az eljaras meginditasat kdveten, az adott eljaras
dokumentumai k6zé, az ellenGrzésre jogosultak hozzaférése érdekében. .

2.3,  Hirdetmény nélkiili kozbeszerzési eljarasok esetén az ajanlattételre felhivott gazdasdgi
szereplok kivalasztasa egyrészt az elmult években az Onkorméanyzat szadméra mar
szerzddésszertien teljesitett Epitési beruhazasok kivitelez6i, arubeszerzéseket, szolgaltatdsokat
megfeleléen teljesitd véllalkozasok korébol torténik, masrészt pedig piackutatas alapjan, az
adott beszerzés tekintetében megfeleld (szakmai) tapasztalattal bird, referencidval rendelkezd,
stabil gazdasdgi hatter(i gazdasigi szereplok kérébdl. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi
szereplok kivélasztasakor az egyenld bandsmod elvének megfeleléen és lehetdség szerint a
mikro-, kis- vagy kdzépvillalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.

2.4.  Akdzbeszerzési eljaras meginditasarol szolo dontés meghozatalat megeldzden vizsgalni
kell a szerz6dés teljesitéschez sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre 4lldsat, illetéleg annak
biztositékat, hogy a szerzddés teljesitésének idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all,
kivéve ez aldl a tAmogatésra ivAnyuld igéuy (palyazal) benydjlasaval megvaldsitasra (ervezett
beszerzéseket. Az eljaras meginditasarol szold dontés a szerzOdés teljesitéséhez sziikséges
fedezet rendelkezésre allasa, vagy biztosithatosaga esetén hozhatd meg a Polgarmester vagy a
Képviselo-testiilet altal. A pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat az eljiras meginditasakor a
beszerzesi célokmanyon, illetve a beszerzési okméanyon pénziigyi ellenjegyzés tandsitja.

A tdmogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasaval megvaldsitasra tervezett beszerzések
esetén a kozbeszerzési eljaras meginditasardl szol6 dontés meghozatalat megelézi a tamogatasi
igény (palyazat) benyljtasardl, a feltételek elfogadasardl szolo dontés, ezt kovetben a
kozbeszerzési eljardst megindit6é dontés a jogosult részérd! a palyazati feltételek altal megkivant
idében a fedezet rendelkezésre allasanak hianyaban is meghozhatd. A tdmogatdsra iranyuld
igény elfogadasat megelézben inditott feltételes kizbeszerzési eljards esetében a beszerzési
célokmanyon, illetve a beszerzési okmanyon pénziigyi ellenjegyzés nem szerepelhet.



2.5. Az eljarast megindité dontés meghozatala

Az unids értékhatarokat elérd barmely targyl és eljarasfajta szerinti, valamint a Kbt. 53. § (5)
és (6) bekezdése szerinti feltételes kézbeszerzési eljarast megindité dontés meghozataldra a
Képviselo-testiilet kizardlagosan jogosult. A dontés elOkészitéséhez a Szabalyzat 1. sz.
melleklete szerinti Beszerzési Célokmaényt kell alkalmazni. A Beszerzési Célokmanyhoz
mellékelni kell az ajanlattételi, illetve részvételi felhivas tervezetét. A Képviseld-testiilet a
kozbeszerzesi eljarast meginditéd dontésérél szold hatarozatiban hataridot és/vagy feltételt jelsl
meg az eljarast meginditd felhivas hirdetményének feladasdara (ajanlatteteli felhivas
megkiildésére).

A Képvisel6-testitlet kizardlagos dontési jogktrébe nem tartozd kozbeszerzési eljarasok
meginditasarl, melyek ajanlatkérbje az Onkormdanyzat, a Polgarmester dont. A dontés
meghozatalakor a Szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti Beszerzési Okmdanyt kell alkalmazni,
melyhez mellékelni kell az ajanlattételi, illetve részvételi fethivés tervezetét.

A Beszerzesi Célokmannyal indithaté kozbeszerzési eljarasok esetén az eljarast megindito
dontés meghozatalara (eloterjesztés elkészitése, mellékelve a Beszerzési Célokmany tervezete,
melynek melléklete az ajanlattételi, illetve részvételi felhivas tervezete) a Godollé Véros
Onkormédnyzata Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarsl szolé 20/2019. (XI. 07.) sz
Onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint keriil sor.

A Beszerzési Okmannyal indithaté kozbeszerzési eljarasok esetén az eljarast megindité dontés
meghozataldra (Beszerzési Okmaény tervezete, melynek melléklete az ajanlattételi, illetve
részvételi felhivas tervezete) Godollé Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mitkodési
Szabdlyzataban foglaltak szerint keriil sor.

Ké&zbeszerzési eljaras kizardlag az eljarast megindité dontésnek e szabalyzat szerinti
meghozatalat kovetden kezdheté meg.

A kdzbeszerzési eljards meginditasardl sz0l6 dontés meghozatalat kéveten az ajanlattételi,
illetve részvételi felhivas csak abban az esetben moédosithato, ha az ajanlatkéré altal az eljaras
clokészitésébe bevont személy(ek) a hirdetményellendrzés vagy a palyazati mindségellenbrzés
soran tett észrevételt elfogadja (elfogadjak).

I11.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa

1. Az eljaras meginditasa

Az eljarias meginditisarél a Polgdrmester diont, amelyben meghatirozza az eljaras
fajtajat, az eljarast meginditd/részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas tartalmat, ezzel
egyidejiileg a részvételi/ajinlati dokumenticié vagy ismerteto tartalmat.

Kozbeszerzést eljards meginditdsdra az eljardst megindité dontést kovetben, a Kbt. és a
vonatkoz6 rendeletek altal eloirt valamennyi sziikséges irat és dokumentum rendelkezésre
allasa mellett keriilhet sor. Az eljaras meginditasanak feltétele az adott eljards Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben vald létrehozasa és a rendszerhaszndlati dfj befizetésérél vald
gondoskodas.



A rendszerhasznélati dijak és a hirdetményellendrzési dijak befizetése soron kiviili ligyintézést
igényel, az Atutalasokat mihamarabb, de legkésébb az arra iranyuld kérelem beérkezésétol
szamitott 2 munkanapon beliil teljesiteni kell.

A hirdetménymintakon és az eljarast megindito egyéb iratokon a datumokat a dontést kvetben
kell kitdlteni. A hirdetményt az eljaras meginditasardl szold dontest kdvetden a déntésben
meghatarozott hataridén beliil az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben kell 1étrehozni.

A Hivatal kizbeszerzés targya szerint érintett belsé szervezeti egységének feladata a
gazdasigi-pénziigyi, miiszaki-szakmai alkalmassigi koérben torténé feltételrendszer
meghatirozasa, figyelembe véve az erre vonatkozé mindenkor hatilyos végrehajtasi
rendeletben foglaltakat.

A Polgarmester hatarozat formajiban hoz dontést az eljaras visszavonasarol, valamint a
felhivasban megadott alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai), valamint
az ¢rtékelési szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek mddositasarol, illetve a
kézpontositott kizbeszerzéshez torténd csatlakozasrol, és annak feltételrendszerérol.

Az ajanlattételi hataridé lejartdig - a Polgarmester déntésével - modosithatoak a
részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban megadott alkalmassaggal (pénziigyi-
gazdasagi, miiszaki-szakmai), valamint az értékelési szempontrendszerrel kapcsolatos
feltételek. Ha a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban, illetve dokumenticioban néy-
, SZam- vagy mds eliras, illetve szamitasi hiba van, tovabbi a Kozbeszerzési Hatosag
hianypétiasa kapcesan javitani/mdédositani sziikséges a megkiildétt hirdetményt — az
alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai), valamint az értékelési
szempontrendszerrel kapcsolatos modositas kivételével — a javitassal/médositassal
kapesolatos  intézkedések megtételérol a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 munkatarsa kiteles gondoskodni.

A hirdetmények feladasat kovetden a hirdetmények fedlapjat és a tartalmat kinyomtatva a
kozbeszerzési eljaras iratanyaganak részeként meg kell 6rizni.

A Kbt. alapjan hirdetmény kozzététele nélkiili kdzbeszerzési eljaras az eljarast megindité
felhivdas — a szerzddés teljesitésére képesnek tartott — gazdasagi szereplék részére az

Elektronikus Kézbeszerzési Rendszeren keresztiil t6rténé megkiildésével indul.

2. Az ajanlatok benviijtasa és felbontasa

A Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatirsa kiteles
gondoskodni a kivetkezokrdl:
- az ajanlattételi hatarido lejartdig irasban és zartan beérkezett ajanlatok felbontasa
az ajanlattételi hatarid6 lejartanak idépontjaban megkezddédjon (a bontis mindaddig
tart, amig a hatarido lejartaig benyujtott dsszes ajanlat felbontisra nem keriil);
- az ajanlattételi hataridd Iejartakor a pontos idé az ajanlattevik részére kivethetd,
és dokumentilhaté legyen;
- az ajanlatok felbontisanal az ajanlattevik jelenlétének biztositasarél, valamint az
Onkormanyzat az ajanlattevék, valamint az altaluk meghivott személyek, tovibba -
ha az Onkormanyzat a kozbeszerzéshez timogatasban részesiil - a kiilon
jogszabdlyban meghatarozott szervek képviseléi, valamint személyek meghivasarol;
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szamitott 6t napon beliil megkiildésre Kkeriiljion az Gsszes ajinlattevonek;

- felel6sségi rend dokumentalasardol;

- a Kbt. szerinti eljirasi cselekmények lebonyolitasarol — kiilonds tekintettel a
bontasra, sziikség szerint tirgyalds tartisara és az eljaras eredményérdl sz6lo
Osszegezés megkiildésére;

- a beérkezett ajanlatokrol a Kbt.-ben, az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban
és dokumentaciéban meghatarozott szempontok szerinti részletes elézetes biralati és
értékelési javaslat elkészitésérél;

- az ajanlatok elbiralisa sorin észlelt szamitasi hibak javitasarol;

- az ajanlatokban eléfordulo hiinyok pétlasira, vagy nem egyértelmii kijelentések
tisztazasara iranyulé felhivasrol;

- a szakmai munkatarsakkal torténd egyeztetés alapjan az ardnytalanul alacsonynak
mindsiilé arat tartalmazoé ajanlat esetén az indoklas kéréséril;

- a Kbt.-ben eldéirt hirdetmények, jegyzikinyvek elkészitésérol, hirdetmények
kozzétételével kapesolatos intézkedések megtételérdl.

3. Hianvpdtlas

Az Onkormanyzat kételes az osszes ajanlattevé és részvételre jelentkez6 szamara azonos
feltételeklcel biztositani a hianypétlas lehetdségét, valamint az ajinlatban vagy részvételi
jelentkezésben talidlhat6é, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak
tisztazasa érdekében az ajanlattevitdl vagy részvételre jelentkezitol felviligositast kérni.
A hiinypétlasra vagy a felviligositis nyijtasara vonatkozé felszélitast az ajinlatkéré a
tobbi ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd egyidejii értesitése mellett kidzvetleniil
kiiteles az ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd részére megkiildeni, megjelilve a
hataridét, toviabba a hidnypétlasi felhivasban a pétlandé hidnyokat.

Ha az Onkormanyzat az ajanlathan az értékelésre kihato szamitési hibat észlel — a hiba
és a javitandé érték, valamint a javitds eredményeként meghatirozott érték
megjeldlésével —, felhivja az ajanlattevét annak javitasara. A szamitasi hiba javitisidnak
az eredményét akként allapitjik meg, hogy a kiézbeszerzés targya elemeinek tételesen
meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve Kiszamitjak az Osszesitett
ellenértéket vagy mas — az ajanlatban megtalilhaté szamitison alapul6 — adatot. Ha a
szamitasi hiba javitisit nem, vagy nem az eldirt hataridében, vagy hibdsan teljesitették,
az ajanlat érvénytelen.

4. Az aifnlatok értékelése, biralata:

Az eljarast lezaro dontést megeldzben, az ajanlatok elbirdldsara és értékelésére a Kbt. 27. § (3)
bekezdésben meghatirozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezé, legaldbb héaromtagi
biralobizottsagot kell Ajanlatkérének 1étrehoznia.

A Beszerzési Okmanyban/Beszerzési Célokmanyban megnevezett tagokbdl alld birdldbizottsag
doéntési javaslatot fogalmaz meg a kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatars vagy a
kiilsé kozbeszerzési szakért6 irdsbeli szakvéleménye alapjan. Amennyiben a Kbt. az ajanlatok
értékelése, birdlata korében kbzbensé dontés meghozatalat irja el az ajanlatkérd részére, a



biralébizottsag a kézbensd dontésre irdnyuld javaslat meghozatala érdekében is biralobizottsagi
lést tart.

A birdlobizotisag iiléseit a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatarsa e-mail Utjan hivja Ossze.

A biralébizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a tagok alairdsukkal latnak
el. A birdlobizottsag hatdrozatképes és dontési javaslatot tehet, amennyiben a birdldbizottsagi
tagok t6bb mint fele jelen van az iilésen. A bizottsag tagjai 1-1 szavazattal rendelkeznek, a
bizottsag dontéseit szotobbséggel hozza. A tobbségtdl eltérd véleményét a biraldbizottsag adott
tagja killonvélemény forméjaban megfogalmazhatja, a kiillonvélemény a dontéselokészité
iratanyag részeét képezi.

Az ajanlatok Dbirdlatarél és értékelésérdl sz6lé iratokat (kiilondsen birdlobizottsagi
jegyz8konyv, birdlati lap, értékelés dokumentumai) az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben kézzé kell tenni, a papir alapt dokumentumok egyszer( elekironikus mésolata
formajaban.

5. Az eljarast lezérd dontes meghozatala:

A Beszerzési Célokmany elfogadasaval indithaté eljarasok esetén, amennyiben a Képvisel6-
testiilet a déntés jogat nem tartotta fenn magéanak, az eljarast lezaré dontés meghozatalara a
Polgarmester jogosult.

A Beszerzési Okmény elfogadasaval indithaté eljarasok esetén az cljarast lezaré dontés
meghozatalara a Polgarmester jogosult.

Abban az esetben, ha az cljards eredményeként a beszerzés a kiltségvetésben biztositott
eléirdnyzatot meghaladé mértékii fedezet terhére valdsithaté meg, a tobblet fedezet
biztositasarél 20 millié forint Osszeghatar felett a Polgarmester javaslatara kizardlag a
Képviselo-testilet jogosult dontést hozni.

Az eljarast lezdro dontést a biralobizottsag munkdajardl készitett jegyzOkdnyvben régzitett
szakvélemény figyelembevételével kell meghozni. A dontési javaslatot zaradék forméjaban a
jegyzokonyvben, a szakvélemény utdn irdsba kell foglalni. Amennyiben a Polgarmester a
biralobizottsag szakvéleményét elfogadja, a zaradékot sajat kezii alairaséval ellatja és az alairas
datumét feltiinteti. Amennyiben a Képviseld-testillet a dontés jogat fenntartotta magéanak,
hatarozattal dont az eljaras eredményérol.

6. Ervénvtelenség

Ha az értékeléshez bemutatott szakemberekre vonatkezo, a felolvasélapon feltiintetett
adat és az ajanlatban a szakemberre vonatkozdan csatolt dokumentum tartalma kozétt
ellentmondas van, és nem sikeriil felviligositds vagy a mair bemutatott szakemberre
vonatkozd dokumentum hidnypétlasa keretében a felolvasdlapon feltiintetett adatot
alatimasztani, a Polgarmester az ajanlatot érvémytelenné nyilvanitja. Az ajanlatkérd
koiteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy
van-c¢ olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni.



A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hiba esetén az ajanlat érvénytelen.

A Polgirmester koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot, ha a k6zolt informaciék
nem indokoljak megfelelden, hogy a szerzddés az adott dron vagy kiltséggel teljesithet6.

IV.
Az ajanlatok elbiralasat koveto feladatok

1. Osszegezés

A Polgarmester dontését kivetéen Polgarmesteri Hivatal kiizbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé munkatarsa késziti el a kiilon jogszabilyban meghatirozott minta szerinti —

Osszegezés az ajanlatok elbirdlisarol”, valamint az ,,Osszegezés a részvételi
a F 23
jelentkezések elbiralasarél” formanyomtatvanyt.

A Polgarmesteri Hivatal kizbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatirsa kiteles
gondoskodni az ajinlattevd vagy részvételre jelentkezé irasbeli tajékoztatisarol az eljards
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras eredménytelenségérél, az
alkalmatlansaganak megallapitasarol, ajinlatinak, illetve részvételi jelentkezésének
egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarél, valamint ezek részletes indokarél, az
errdl hozott dintést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb hiarom munkanapon
beliil. A Polgarmesteri Hivatal kiozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatirsa
gondoskodik a Kkiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti, az eljaras
eredmény€rol vagy eredménytelenségérél szolo tajékoztaté hirdetmény elkészitésérol és
megjelentetésérsl a Kozbeszerzési Ertesitoben, illetve szilkség esetén az Eurdpai Unio
hivatalos lapjaban.

A Polgiarmester dont: az eljards utélagos eredménytelenségéril.

2. A szerzddés megkitése

Eredményes kizbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevivel - kiozos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevikkel - kell iriasban megkotni a kézbeszerzési
eljarasban kézdlt végleges feltételek, szerziédéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfeleléen. A szerzédésnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési
szempontra tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Ha
az Onkormanyzat lehetévé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzddést kotni.

A kbzbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést akkor lehet megkitni, ha a szerzddést a
pénziigyi ellenjegyzé — és esetenként kiilon jogszabalyban meghatarozott szerv —
ellenjegyzi.

A kozbeszerzési eljaras alapjin kotend6 szerzédést a Polgarmester irja ala.
A Polgarmesteri Hivatal kiozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatirsa koteles

gondoskodni az illetékes szervezeti egység kozremiikidésével a szerzédés megkitésével
kapcsolatos feladatokrol.



A Hivatal kozbeszerzés tirgya szerint érintett belsé szervezeti egysége kiteles
gondoskodni a megkotitt szerzidések naprakész nyilvantartasarél, kiilonos tekintettel a
szerzédés megkotésének idépontjara, a teljesitési hataridére, a felek megnevezésére, az
esetleges szerzédés modositasiara, az esetleges részteljesitésekre, valamint a Kbt.
szabalyainak hatilyosuldsa érdekében a kéltségvetési eldiranyzatok figyelemmel
kisérésére.

A Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatirsanak
feladata:
- az eljaras eredményérél szélo oOsszegezés nyertes ajinlattevinek torténd
megkiildését kivetéen haladéktalanul gondoskodik a szerzédéskiotéshez sziikséges
cselekmények elvégzésérol;
- az ajanlati dokumentacio6 részeként kiadott szerzodéses feltételek/szerzédéstervezet,
felhivasban és dokumentaciéban foglalt feltételeinek valtoztatasa nélkiil dsszeallitja a
szerzddést/kitolti az itresen hagyott részeket, a szerzédést ellenjegyezteti;
- a szerz6dést a Kbt.-ben foglalt kiozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében, a
Kézbeszerzési Hatésag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisba tovabbitja;
- az eljaras soran felmeriilt p6tlélagos fedezetigény esetén kezdeményezi a sziikséges
atcsoportositasokat,

A Koltségvetési Iroda feladata: a kozbeszerzési eljarast lezard szerzddés pénziigyi
ellenjegyzése.

A Polgarmester feladata: a kizbeszerzési eljarast lezaro szerziddés aldirasa.

3. A kizbeszerzési szerzidés moédositasa, teljesitése

A kozbeszerzési szerzodés méddositisa kizirélag a Kbt.-ben meghatarozott okbdl
kezdeményezhet6. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkitiott szerzodés modositdsara a
Polgarmester jogosult. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkitott szerzddés
madositisanak sziikségességérdl és annak indokarél, illetve a szerzidés teljesitésérol, az
illetékes szakmai szervezeti egység a Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 munkatiarsaval torténd egyeztetést és jovahagyaist kovetéen értesiti a Jegyzoi
Irodat.

A szerzodés modositasanak elkészitése a Jegyz6i Iroda feladata.

A kizbeszerzési szerzédés médositasarél és annak indokirdl, kiilén jogszabilyban
meghatarozott minta szerinti tajékoztatot kiteles a Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé munkatirsa elkésziteni és megkiildeni a Kozbeszerzési
Ertesitdé Szerkesztibizottsaganak.

A Hivatal kizbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egységének feladatai:
- a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatirsanak
értesitése:
- a kozbeszerzési eljaras alapjin megkotott szerzodés modositisdnak
sziikségességérdl és annak részletes indokardl, a szerzédés modositisara okot
add koriilmény felmeriilését6l szimitott 2 munkanapon beliil, de a médositando
szerzidés idobeli hatalya alatt;



- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotitt szerzodés teljesitésérol a kovetkezi
adatok  megkiildésével: a szerzodé felek megnevezése, teljesités
szerzédésszeriisége, a szerzdés teljesitésének Onkorminyzat dltal elismert
idopontja, az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja, a Kkifizetett
ellenszolgaltatis értéke. Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott
szerzédes esetében a szerzddés megkitésétél szamitva évente kell a Jegyzoi
Irodat a fenti adatokrél értesiteni. Az adatszolgaltatas ideje: az
ellenszolgaltatas teljesitésétol szamitott 2 munkanap;

- a Koltségvetési Iroda tajékoztatasa arrél, hogy a kozbeszerzési eljaras

eredményeként megkotiott szerzédéshez kapesolodd rész-, vagy végszamla Kertil

leadasra.

A Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsa koteles
gondoskodni:
- a kozbeszerzési eljiris alapjin megkotott szerzédés modositasirol és annak
indokaroél, illetve a szerzddés teljesitésérol kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti tajékoztaté — elkészitését és jovahagyasat koveté - megkiildésérdl a
Kizbeszerzési Ertesitd Szerkesztobizottsaginak;
- a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informacidknak, hirdetményeknek
a Kozbeszerzési Hatésag altal miikédtetett Kozbeszerzési Adatbdzisban valo
kézzétételérol.

A Polgarmester feladata: a kozbeszerzési eljarast leziré szerzédés modositasianak
alairasa.

4. _Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

1. A Kozbeszerzési Dontébizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre allo idén beliil Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé munkatarsa, a Hivatal kiozbeszerzés targya szerint érintett bels§ szervezeti
egysége Kozremikodésével allitja tssze és kiilldi meg a kiozbeszerzéssel kapcsolatos
észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsig részére.

2. A Kozbeszerzési Déntébizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében a Polgdrmester
altal kijelolt és meghatalmazott személy jar el. A diontébizottsagi eljarasban
Polgarmesteri Ilivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatirsa, felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddja, valamint a Hivatal kizbeszerzés targya
szerint érintett szervezeti egységének szakmai szakértGje kiteles részt venni, és az iigy
kedvezd elbiralasat eldsegiteni.

3. Ha a Kozbeszerzési Dontobizottsag jogsértést allapit meg, illetdleg a jogorvoslati eljaras
eredményeként megsemmisiti az eljarast lezaré énkorméinyzati diontést, igy az adott
kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozé javaslatot a Polgirmesteri Hivatal
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatirsa a dontébizottsiagi hatirozat
kézhezvételétol szimitott S napon beliil kiteles elkésziteni és a Kbt.-ben eldirt hatdridék
betartdsa mellett a Polgirmester elé terjeszteni, a Hivatal Jegyzdjének egyidejii
tajékoztatasa mellett,
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4. A Polgirmesteri Hivatal kizbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatirsanak
feladata a jogorvoslati eljards esetén a dokumentumok el6készitése, aldirisa és
megkiildése Kizbeszerzési Dintébizottsagnak és a birésagnak.

V.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatiasaban kézremiikodok, a jogosultsagok
és a felelosség rendje

1. A kozbeszerzési eljarasok elOkészitését és lebonyolitdsit a Polgarmesteri Hivatal
Jegyz6i Irodéja végzi.

2. A Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd munkatdrsanak
feladata:

a) A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljardst befolyasold
kériilményeknek a figyelembevételével javaslatot tesz az alkalmazni kivant kozbeszerzési
eljaras fajtajara;

b) A konkrét eljaras elokészitése soran Osszeallitja az eljards megindité felhivast és az ahhoz
kapcsolddo kozbeszerzési dokumentaciot, szerzodéstervezetet;

c) Alairasra eldkésziti az eljaras meginditasarol szd16 dontést (beszerzési okmany/célokmany),
az alairt déntést a kozbeszerzési iratanyaghoz csatolja, az EKR feliiletére feltslti;

d) Gondoskodik minden, az ajanlatkéré oldalardl az eljarasban résztvevd személy (igy az
esctleges kiilsé szakértd) osszeférhetetlenségi é€s titoktartdsi nyilatkozatanak iratanyaghoz
csatolasardl;

e) A kozbeszerzési eljaras meginditasardl sz6l6 dontést kdvetden az EKR feliiletén intézkedik
a hirdetmények kdzzétételérél/eljarast megindité felhivas ajanlattevok részére megkiildésérsl.

) A kozbeszerzési dokumentacidt az ajanlattevék rendelkezésére bocsétja;

g) Egylittm{ikddik a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd, beszerzési
okmanyban/célokmanyban kijelslt szakemberekkel, koordindlja az eljards elékészitésében,
folyamataban valo részvételiiket;

h) Epitési beruhdzs, épitési koncesszié, miszaki ismeretcket igényl8 arubeszerzésre vagy
szolgaltatas megrendelésre irdnyulo kozbeszerzési eljarasok esetén a kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezé mémndk szakember(ek) altal 6sszedllitott miiszaki
dokumentdciot, miiszaki leirast a kbzbeszerzési anyag részeként véglegesiti, az EXR feliiletén
az ajanlattevok rendelkezésére bocsatja;

1} Az ajanlatok elkészitése érdekében {rasban feltett kiegészits tajékoztatas kérésekre az érintett
szaktertilettel folytatott egyeztetést kivetden megkiildi a valaszokat;

) koordinalja a helyszini bejaras, konzultacid megtartasat, jegyzokonyvet készit, melyet feltslt
az EKR rendszerbe;

k) Folyamatosan figyelemmel kiséri az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben folyamatban
1év6 kdzbeszerzési eljarasokat, fogadja és kezeli a rendszeriizeneteket;

1) Az EKR altal generalt bontdsi jegyzOkonyvet atnézi, a Kbt. szerinti kotelezé, valamint a
szitkséges megjegyzéseket belefoglalja és gondoskodik az ajanlattevék részére valod
megkiildésérdl,

m) targyaldsos eljards esetén gondoskodik a targyalasi meghivék EKR feliileten torténé
megkiildésérol, a targyalds helyszinének rendelkezésre allasardl, a targyalasi jegyzokényv
elkészitésérol, EKR feliiletre feltoliésérol;
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n) El6kesziti az ajanlatok értékelését és kdzbeszerzési szakmai segitséget nytjt a biralobizottsig
munkéjahoz, a birdldbizottsdg munkéajardl jegyzdkonyvet készit;

0) A biralobizottsagi javaslat alapjdn eldkésziti alairdsra az eljarast lezard dontést;

p) Az eljarast lezard dontés aldirdsat koveté 3 munkanapon beliil elkésziti az eljaras
eredményérdl késziilt irdsbeli 6sszegezést, melyet az EKR feliiletén kizzétesz;

q) Az ajdnlatok elbirdlasat kovetGen a nyertes ajanlattevével valo kapcsolatfelvétel, a
szerzOdések el6készitése, a szerz0déskotéshez sziikséges dokumentumok, igazoldsok bekérése,
a szerzodeés kozzététele;

1) A kozbeszerzési szerz6dés alairdsat kivetden gondoskodik az eljards eredményérdl szolo
tajékoztato hirdetmény elkészitésérol, kizzétételérdl;

s) A szerzédések teljesitését/részteljesitését kovetden a kifizetések elokészitése;

p) A szerzddések teljesitése, részteljesitése, modositisa esetén a kizbeszerzési hirdetmények
és tqjékoztatok megjelentetése;

t) sziikség esetén, amennyiben az ajanlati kotottség idGtartama alatt a birdlat nem fejez6dik be,
felhivja az ajanlattevoket ajanlataik meghatdrozott iddre sz616 fenntartasara;

u) az Onkorményzat nevében eljar az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben torténd
ajanlatkéroi regisztracid és az eljarasok bonyolitdsa soran.

3. Az eljardsok elbkészitése, az ajanlatok értékelése soran a Hivatal mas szervezeti
egységei kozremiikddésre az alabbiak szerint kotelezettek:

3.1. A kbzbeszerzés targya szerinti szakértelem biztositdsa:

- A beszerzés becstilt értékének meghatarozasaért annak az irodanak a vezetéje a
felelds, akinek a feladatkGrében a beszerzés sziikségessége felmeriil.

- FEpitési beruhdzasok, tervpalydzatok, valamint miszaki ismereteket igényld
arubeszerzésre vagy szolgaltatds megrendelésre irdnyuld kozbeszerzési eljardsok
elokészitésében, értékelésében legaldbb egy, a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd mérmok szakember is részt vesz. Bpitdipari kivitelezési
munkak esetén a kozbeszerzési eljaras elOkészitésben, az ajinlatok értékelésében
sziikség esetén a miszaki ellendr is részt vesz.

- A koOzbeszerzési muszaki lefras ¢és miszaki dokumentéicio elkészitéséért,
Osszeallitisaért, a szerzédéses szakmai feltételek meghatarozasaért, a szerz6déstervezet
véleményezéséért a beszerzési okmanyban/célokmanyban kijeldlt mérmok szakember,
illetve irodavezetd a felelés, akinek a feladatkirében a beszerzés szitkségessége
felmertil.

- Sziikség esetén az eljaras eldkészitésében megfeleld szakértelemmel rendelkezé kiilsé
kozrem(ikodd is részt vehet. A kiilsé kozremikodd megbizasardl a polgarmester
jogosult dontést hozni.

3.2. A Koltségvetési Iroda feladatai:

- Az cljards meginditdsakor a Koliségvetési Iroda vezetbje a becsiilt értékre tekintettel
meghatarozott pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat a beszerzési célokmanyon, illetve
a beszerzési okindnyon pénzigyi ellenjegyzéssel tantisitja (kivéve tAmogatasra irdnyuld

oo

igény clfogadasat megelézéen inditott feltételes kozbeszerzési eljaras esetén).
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- Az EKR rendelet 23. § (1) bekezdésében eldirt, kdzbeszerzési eljaras meginditasaért
fizetendé rendszerhasznalati dij, valamint a hirdetményellendrzési dijak Atutalasat a
Koltségvetési Iroda az eljarast lebonyolitd irasbeli kérelmére soron kiviil elvégzi, az
utalas tényérdl a kérelemben megjeldlt személyt az dnkorményzati levelez6rendszeren
keresztiil soron kivill értesiti. Az utalasi kérelemben megjel6lt eljardsi azonositoszamot
az atutalas kozlemény rovatdban kotelez0 feltiintetni, a kozbeszerzési eljards
azonosithatosaga érdekében.

- Az ajénlatok értékelésben legalabb egy pénziigyi ismeretekkel rendelkezd szakember
részt vesz.

4. Az eljaras soran a kiegészitd tajékoztatds (Kbt. 56. § (1)-(7) bekezdései) megadisaért,
illetve a konzulticio biztositasaért és dokumentalasdért a Polgdrmesteri Hivatal kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 munkatirsa felelés. A kiegészité tdjékoztatis és konzultacid
biztositasaban kételes kézremiikGdni a Polgdrmesteri Hivatal részérél annak az iroddnak a
vezetdje, akinek a feladatkdrél a beszerzés érintl. A kozremiitkodési kételezettség nem terjed ki
a kiegészitd tdjékoztatas, a konzultacid, valamint a helyszini bejaras dokumentalasara.

5. A biralébizottsag:

Az ajanlatok értékelésére, elbirdlasara a szabalyzat hatlya al4 tartoz6 kozbeszerzési eljarasok
soran az ajanlatkérd az alabbiak szerint hoz létre a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti
biralobizottsagot:

- a Beszerzesi Célokmany clfogadasaval indithatd eljarasok esetén a birdlobizottsig
legalabb &t tagbol all, kijeldlésérdl a déntéshozd a célokmany elfogadasaval annak
keretében dont,

- aDBeszerzési Okmany elfogadasival indithato eljarasok esetén a biraldbizottsig legalabb
harom tagbél all, kijel6lésérsl a ddntéshozd az okmany elfogadasival, annak keretében
dént.

A birdlobizottsag Osszeallitdsdnal a dontéshozonak az ajanlatok értékeléséhez az egyiittesen
szilkseges - kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi -
szakértelmet biztositania kell.

Kiilondsen indokolt esetben kiilsd szakért6 is kijelslhetd a biralobizottsag tagjaként.

A birdlobizottsdg tagjait munkajukért dijazdas nem illeti meg. A birdlobizottsag kiilsé
kdzbeszerzesi tanacsado tagja a biralobizottsagi munkdaért kiilon dijazasra vagy koltségtéritésre
nem tarthat igényt, a megbizasi szerz6désében kikostott dijat agy kell megallapitani, hogy az a
birdlébizottsdg munkajaban t6rténd részvétel vallalasat is tartalmazza.

6. Az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszer alkalmazédsédra vonatkozd jogosultsigok
gyakorlasanak rendje:

A Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsa az
Onkorményzat szervezet-regisztraciéjat kovetden 60 naponta gondoskodik a jelszd kotelezd
megvaltoztatasardl, a szervezet karbantartasarol, az érkezd felhasznaldi kérelmek alapjan az
arra jogosultak szervezethez csatlakozasénak biztositasardl. A szervezethez csatlakozas

jovahagyasanak feltétele a Polgarmester erre vonatkozé irdsbeli meghatalmazasa vagy az adott
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személy és az Onkorményzat kozott 1étrejitt, erre irdnyuld eldirast is tartalmazdé megbizasi
szerz6dés.

A szervezeti regisziraciot elvégzd személy (szervezeti szuper user) a Jegyz6 részére szervezeti
szuper user szerepkort biztosit. Ezen kivill a Polgarmesterrel torténé egyeztetés alapjan a
»kizbeszerzési eljaras betekintd”, , kozbeszerzési eljarast szerkeszt6”, ,kdzbeszerzeési eljarast
irdnyitd” és a ,,FAKSZ ellenjegyz6” szerepkdroket delegdlhatja a kdzbeszerzési feladatokban,
ill. az eljarasban kézremitk6dé felhasznaléknak. A birdldbizottsag tagjainak erre iranyuld kérés
esetén a ,.kozbeszerzési eljaras betekint$” jogosultsag delegalhatd.

7. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasara az dnkorméanyzattal megbizasi
szerzOdéses jogviszonyban alld kozbeszerzési szaktandcsadét, vagy kozbeszerzési
szaktanacsadot foglalkoztatd tarsasagot vehet igénybe.

A kiilsé kozbeszerzési szaktandcsadd igénybevételére szolé megbizdst az dnkorményzat
nevében a polgarmester adhat.

A kiils6 (fuiggetlen) kozbeszerzési tanacsadd a tevékenységét a Kbt. és a 46/2015. (X1. 2.) MvM
rendelet rendelkezései szerint, az ajanlatkérovel kotott megbizasi szerzodés alapjan latja el. A
megbizas alapjan eljard kdzbeszerzési tanacsadd a tevékenysége kirében okozott karokért a
Ptk. szabdlyai szerint vonhaté feleldsségre.

Szaktanicsado igénybevétele esetén a feladatmegosztas és felel6sség viselésének szabadlyai:

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitaséert a szaktanacsado, illetve a szolgaltatd a polgari jog
szabdlyai szerint tartozik feleldsséggel. A szaktandcsado az cljaras elkészitése sorén a jelen
Szabalyzatban megjelolt iratmintdkat hasznalja.

Az eljarasok lebonyolitasahoz az adatszolgéltatasért, a vonatkozo igazgatasi szolgaltatasi dijak,
rendszerhasznélati dfjak hatdridében térténd megfizetéséért, az eljardst megindité dontés
meghozataldnak elokészitéséért, a kozremiikdésért, a kotelezd nyilvanossigra hozatalnak a
Kbt.-ben eldirtak szerinti teljesitéséért valamint a kdzbeszerzési eljaras eredményeként kotsit
szerzodések teljesitésének ellendrzéséért az adott kdzbeszerzés lebonyolitasara kijelslt Iroda
vezetlje, tovabba adott esetekben az adatszolgaltatisért és a kozremitkddésért az eljaras
elokészitésébe bevont iroda vezetdje a felelds.

A dokumentdciod részeként készitett szerzddés tervezetet a kozbeszerzési szaktanicsadd a
Polgarmesteri Hivatal kijelslt Trod4janak vezetSje utjdn az ajanlatkérével eldzetesen
véleményeztetni kiteles. A szerzédéstervezet el6zetes véleményezésre megkiildése, valamint a
vélemény megadésa rovid tton, elektronikus levelezés utjan torténik. Az elézetes vélemény
megadasanak hatarideje: 2 munkanap. A hivatalos kdzbeszerzési szaktandcsaddval, illetve
kozbeszerzési szolgaltatéval a kapcsolattartdsrdl, a Hivatal részérél eljaré kapcsolattartd
személyérol az adott megbizasi szerzédésben rendelkezni kell az ajanlatkér6é mint megbizd
részérol.

A kozbeszerzest eljarast lebonyolitd szaktanacsado részére az eljaras meginditasanak tervezett
idépontjat, a kozbeszerzési miiszaki leirast legalabb els6 valtozatban, valamint a beszerzés
becstilt értékére vonatkozé informacidt olyan hataridében kell elkiildeni, hogy legaldbb &6t
munkanap alljon rendelkezésére az ajanlattételi, illetve részvételi felhivds clkészitésére.
Bonyolult jogi megitélés ald es6, vagy varhatdan megbizdi eldzetes konzulticiot igényld
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beszerzések esetén a szaktandcsadd vagy szolgaltatd részére legaldbb 10 munkanap hataridét
kell biztositani.

Amennyiben az eljarast megindité dontést a Képviselt-testiilet hozza meg, az el6terjesztés
elkészitése a szaktanicsadonak, illetve szolgéltatonak nem képezi feladatat, az el6terjesztést az
ajanlatkérd Szervezeti és Milkodési Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell megtenni.

8. A kozbeszerzési eljardsban résztvevd személyek, beleértve a dontéshozdt is, a
kozbeszerzési eljardas meginditdsa el6tt kotelesek osszeférhetetlenségi és  titoktartdsi
nyilatkozatot tenni. A nyilatkozatok bekérése és az eljards anyagahoz flizése a kzbeszerzési
eljardsban részt vevo kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy feladata.

8.1. Nem vehet részt az eljards elokészitésében, lefolytatdsaban és az eljards sordn a
dontéshozatalban olyan személy, akivel szemben a mindenkor hatdlyos kézbeszerzési
torvényben irt Osszeférhetetlenség fennall. Az adott kézbeszerzési eljardsban felkért személyek
irdsban nyilatkoznak, hogy veliik szemben a fent emlitett Gsszeférhetetlenségi és kizéaré okok
nem alinak fenn.

Osszeférhetetlenség: amikor a személy vagy szervezet funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy killondsen gazdasagi érdek vagy az eljardsban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

8.2. Az eljarasban résztvevd személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott
informaéciokkal a jelentkezdket, ajanlattevéket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljards
alatt és azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozhatjak.

Az cljarasban résztvevd személyek a kozbeszerzes eljaras soran, feladatuk ellatisa kapcsan
tudomasukra jutd - a Kbt. 44. §-a, az tizleti titok védelmérdl szol6 2018. évi LIV. torvény 1. §-
a, a 2011. évi CXIIL tv. 27. § (5) bekezdése szerinti - adatokat, informéacidkat bizalmasan
megorzik, arrol tajékoztatdst illetéktelen személy részére nem adhatnak, azokat kizdrdlag a
megbizasuk keretein beliil hasznalhatjak fel.

VL
Az eljarasok dokumentilisanak rendje

A kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsa sordn a dontésre el6készitett iratanyagokat kiemelt
modon kell kezelni, ,,soron kiviil” jelzéssel kell ellatni.

A kozbeszerzési eljardsok iratainak dokumentilisit és megorzését a Godollé Varos
Onkormanyzatanak a kézokiratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltar anyag védelmérol
5z016 1995. évi LXVI. tv. 10. § (1) bekezdésében eldirtak szerint készitett Egyedi Iratkezelési
Szabalyzata €s Irattari terve szerint kell végezni.

Az ajénlatkérd részérdl eljart Polgarmesteri Hivatal kijeldlt Iroddja és/vagy a kozbeszerzési
szaktanacsadé — az eljards lebonyolitasaért felelds - koteles a Kozbeszerzési Hatosig vagy
jogszabalyban feljogositott mas szerv kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat
megkilldeni vagy részilkre elektronikus titon hozzaférést biztositani.

A hazai és eurépai unids palyazati forrds felhasznalasaval megval6suld projektek esetén e
fejezet rendelkezéseit a Godollé Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
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Szabalyzata 6. sz. melléklete ,,Palyazati Eljarasi Szabalyzata” 5. Iratok kezelésére, 6rzésére
vonatkozoé szabalyok” cimii részével egylittesen kell alkalmazni.

VIIL
A kozbeszerzési eljarasok belso ellenorzésének felelosségi rendje

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben t6rténé ellendrzése az 6nkorményzat
bels6 ellendrének hataskorébe tartozik. Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabalyszertiségére,
az elbiralas szempontjainak kivalasztaséra és azok érvényesitésére, valamint a szerzodések
megkdtésére, modositisara és teljesitésére.

A kézbeszerzési eljarasok belst ellentrzésére, a belsd ellenérzés felelésségi rendjére az alabb
felsorolt szabalyzatok, illetve a szabalyzatok megjeldlt részei az iranyaddak:

- (odollé Varos Polgérmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miukodési Szabalyzata 1. sz.
melléklete ,,G6dollé Varos Polgarmesteri Hivatala Gazdalkodasi Szabdlyzata és
Gazdaségi Szervezetének tigyrendje” 1. ,,Folyamatba épitett ellen6rzés”, valamint 2.3.
»~Palyazati tAmogatasok igénybevétele, elszamolasa” cimii részei,

- (Godsllé Varos Polgarmester: Hivatalanak Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata 6. sz.
melléklete . Palydzati Eljarasi Szabdlyzata” 6. ,Ellen6rzés” cimii része belsd
ellen6rzésre vonatkozd rendelkezései.

VIIIL.
A Kkozbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztositasa helyi feleldsségi
rendje
Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szold 424/2017. (XIL 19.) Korm.
rendeletben meghatérozott eljards cselekmények nyilvanossdgat 2018. aprilis 15. napjat

kovetben az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben térténd kdzzététellel kell biztositani.

A Kbt. szabdlyainak megfeleld kozzétételért a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 munkatarsa felel.

IX.
Kornyezetbarat kézbeszerzési eljaras érvényesitése

Komvezetbarit beszerzési elvek bemutatisa

Az Buropai Unidé jelenlegi definicidja szerint z6ld kézbeszerzésnek nevezzilk az olyan
kozbeszerzést, amelynek soran a beszerzé kozintézmények a beszerzési folyamat minden
szakaszaban figyelembe veszik a kdrnyezetvédelem szempontjait, és az életciklusuk sordn a
kornyezetre a lchetd legkisebb hatast gyakorlé megoldasok keresésével és elbnyben
részesitésével Osztonzik a kdryezetbarat technolégiak terjedését és a kémyezetbarat termékek
eldallitasat.

Az a technolégia tekinthetd kérnyezetbardinak, amely a kGryezeti terhelés elkeriilését vagy
csokkentését szolgalja egy adott termék vagy tevékenység életciklusanak barmely szakaszédban.
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A komyezetbardt kozbeszerzés alkalmazasdnak lehetsége/sziikségessége valamennyi
onkorményzati beszerzés esetén megvizsgalando.

Kdrnyezetbarat beszerzeési elvek alkalimazésa a beszerzési eljards soran

Elékészités:
Meg kell vizsgélni, hogy a beszerzést lebonyolité G6dslls Varos Onkorményzata hozza tud-e
jutni azokhoz a tudomanyos és komyezetvédelmi adatokhoz, amelyek az adott beszerzéssel
kapcsolatos kritériumok meghatarozasahoz szitkségesek. Ezekre az adatokra kell alapozni,
hogy a kivant technikai alkalmazas minéségi paraméterei kifejezésre keriiljenek az ajanlattételi
felhivasban.

A beszerzés lebonyolitasa elétt a piacfelmérés keretében az elemzésnek ki kell térni tébbek
kézott a kovetkezkre:

~  altaldnos megoldasok felkutatasa,

- komyezetbarat alternativak keresése,

- rendelkezésre 4116 lehetGségek altalanos arszinvonalanak vizsgalata,

- akezelt hulladék mennyisége,

- az anyagok kdros hatésa,

- azyjrafelhasznalt anyagok ardnya,

- az Ujrafelhasznalhato anyagok mennyisége,

- beszerezni kivant termék tartéssaga,

- hulladékkeletkezés minimalizalésa,

- aszennyez0 anyagok kdrnyezetbe jutasanak elkeriilése,

- az uzemanyagkdltségek csdkkentése,

- természetes éléhelyek megbolygatasanak minimalizalésa.

A szerzddés odaitélése:

A szerz8dés odaitélésénél a birdlati szempontok koérében alkalmazni kell a lehetséges
kornyezetvédelmi elbirdlasi feltételeket, amennyiben azok a szerzédés targyihoz
kapcsolodnak.

X.
Az Eurépai Unios palyazati timogatassal megvalésulo projektekhez
kapcsolodd beszerzések jogi hattere

Az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szociélis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl
szarmazo tamogatasok felhasznildsanidl a beszerzést lebonyolité Godsllé  Varos
Onkormanyzata a 4/2011. (L. 28.) Korm. rendelet rendelkezései, igy kiiléndsen a Tervezési és
Téamogatas-végrehajtasi folyamatra vonatkozé III. Fejezet kdzbeszerzésekrdl rendelkezd 23.
pontja alapjan jar el, betartva a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitisara, a hataridék betartasara
és a dokumentalasara vonatkozo rendeleti el6irasokat.

A 2014-2020. évre vonatkozd és a 2021-t6] kezd6dé programozasi idszak eurdpai unids
tamogatasaibol megvalosulé kozbeszerzési eljarasok esetén az adott eljaras meginditasakor
hatalyos, tamogatdsok felhasznalasdra vonatkozd jogszabaly(ok) rendelkezéseit szintén
alkalmazni kell.
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XI.
Zaro rendelkezések

A szabalyzat mellékletét képezik az alabbi, a szabalyzat hatilya ala tartozé nyomtatvany
mintak:

1. Beszerzési Célokmany,
2. Beszerzési Okmany.

A szabalyzatot G6dolld Varos Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 64/2016. (111.16.)
szami Onkormanyzati hatarozatdval 2016. marcius 15. napjan léptette hatalyba, és 91/2018.
(IV. 19.) szdmu hatarozatdval mddositotta, valamint a 107/2020. (V1. 12.) sz&m( polgarmesteri
hatérozat médositotta.
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BESZERZESI CELOKMANY
A Helyi Kdzbeszerzési Szabalyzat alapjan

Ajanlatkérd
megnevezése: Go6dalls Varos Onkorméanyzata
cime: 2100 Godslls, Szabadsag tér 7.

A kozbeszerzés eldkészitéséért és lebonyolitasiért felelds Iroda, szakember:

A beszerzes megnevezése:

tartalma:

a beszerzés targya:

eljaras rend, az eljaras fajtaja;

A beszerzds teljesitésének tervezett
id6pontja:

helye:

A beszerzés értéke

A Dbeszerzés becsitlt nettd értéke a  beszerzés
megkezdésének pillanataban:

A beszerzéssel egybeszamitandd nettd érték (adott
esetben):

A fedezet biztositdsa

A fedezet felhasznalasa:
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7. A beszerzés célja:

8. A kézbeszerzési eljaras meginditdsanak tervezett idépontja;

9, A tervezett kdzbeszerzési eljaras ismertetese:
(az eljaras rend és az eljaras fajta valasztas indokolasa)

10. A biralobizottsdg tagjai:
A kozbeszerzési eljards keretében beérkezé ajanlatok elbiralasat, valamint az eljarast
lez&rd dontés elokészitését a birdlobizottsag végzi.
A biralobizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagjai:
1.

U

or

Osszesen ... fé
11.  Dontés: Az eljarast lezard dontést hozza meg,

12. Egyéb informacidk:

A beszerzés Godsllé Varos Onkorményzatanak — sz4m hatdrozataval elfogadott  évi
bsszesitett kdzbeszerzési tervében a . sorszam alatt szerepel.
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BESZERZESI OKMANY

A Helyi K6zbeszerzési Szabdlyzat alapjan

[~

Ajanlatkérd
megnevezese: Godslls Varos Onkorményzata
cime: 2100 G&dslld, Szabadsag tér 7.

[

A kbzbeszerzés elokészitéséért és lebonvolitasaért felelts Iroda, szakember:

|

A beszerzés megnevezése:

tartalmas:

a beszerzés targya:

eljaras rend, az eljaras fajtaja:

[+

A beszerzés teljesitésének tervezett

idépontja:

helye:

[

A beszerzes értéke

A beszerzés becsiilt netté értéke a beszerzés megkezdésének
pillanataban:

A beszerzéssel egybeszamitando érték (adott esetben):

6. A fedezet biztositisa

A fedezet felhasznalasa:

7. _A beszerzés célja:
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8. A kozbeszerzési eljaras meginditasinak tervezett idépontia:

9. A tervezett kbzbeszerzési eljaris ismertetése

(az eljaras rend és az eljaras fajta vélasztas indokolasa)

10. A biraldbizottsag tagjai:

A kozbeszerzési eljaras keretében beérkez6 ajanlatok elbiralasat, valamint az eljarast lezard
dontés elokészitését a biraldbizottsag végzi.

A biralobizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai:

1.

2.

3.

tsszesen .... o

tsszesen ... fO

11. Déntés: Az eljarést lezaré dontest hozza meg.

12. Egyéb informacidk:

A beszerzés Godollé Varos Onkormanyzatanak szdmu hatérozataval elfogadott évi
Osszesitett kozbeszerzesi terveben a . sorszam alatt szerepel.
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