GODOLLO VAROS JEGYZOJE

ELOTERJESZTES

a Képviseld-testiilet 2024. december 12-én tartando iilésére

Targy: Javaslat Godslls Varos Onkorményzata 2025. évi belsd ellendrzési tervének
jovahagyasara

Eldteriesztd: Dr. Kiss Arpad jegyz6



Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az dllamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. torvény 70.§-a Ugy rendelkezik, hogy a belsé
ellenérzés kialakitasarol, megfelelé miikodtetésérél és fiiggetlenségének biztositasarol a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

Az ¢éves bels6 ellendrzési terv elkészitésének kotelezettségét a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet irja eld.
Az éves ellenérzési tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockézatelemzés alapjan
felallitott prioritdsokon, valamint a belsd ellenérzés rendelkezésére alld eréforrasokon kell
alapulnia. A terv elkészitése a belsé ellendrzési vezetd feladata, aki azt - helyi dnkormanyzati
koltségvetési szerv esetében - a targyévet megel6z6 év november 30-ig megkiildi a jegyz6
részére. Az éves ellendrzési tervet a képviseld-testiilet a targyévet megel6z6 év december 31-
ig hagyja jova.

A belso ellendrzési feladatokat a Katd és Téarsa 2003 Kft. szerz6dés alapjan latja el. A
Képviseld-testiilet a 244/2023.(X11.14.) sz. 6nkormanyzati hatarozattal fogadta el a 2024. évre
sz010 ellendrzési tervét és annak részeként a 2025. évre sz016 belsé ellendrzési terv elkészitését.
A belsé ellendr elkészitette és megkiildte Godollé Varos Onkormanyzata 2025. évre sz616 belsé
cllenérzési tervét jovahagyasra. Az bels6 ellendrzési terv az elbterjesztés mellékleteként
ismerhetd meg.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az aldbbi hatarozati javaslatokat fogadja el.

Godolls, 2024. december ,,G',,

v
Dr. Kiss Arpad
Jegyzd

HATAROZATI JAVASLAT

Godollé Véaros Képvisel6-testiilete a hatdrozat mellékleteként jovahagyja Godollé Varos On-
kormanyzata 2025. évi belso ellendrzési tervét és annak mellékleteit.



1. sz. melléklet

Go6dollé Varos Onkormanyzata
2025. évi belso ellendrzési terve

1. El6zmények

Mint ismeretes, a belsé ellenGrzési feladatokat 2020. aprilis 30-a 6ta kiilsé szolgdltatd latja
el, tekintettel arra, hogy a feladat koztisztviselGi jogviszonyban torténd ellatasara kiirt palya-
zat nem jart eredménnyel.

A kils6 szolgdltatoval jelenleg fennalld szerz6dés 2025. februdr 28-ig hatalyos, és magaban
foglalja a 2025. évi belsé6 ellenérzési terv, valamint — majd — a 2024. évi éves jelentés elké-
szitésének kotelezettségét is. A jelen, 2025. évi belsé ellendrzési terv azzal a feltételezéssel
készilt el, hogy a tervben szerepl6 bels6 ellenéri kapacitas a 2025. év egészére rendelke-
zésre all majd, flggetlenil a kapacitast biztositd belsé ellendr személyétdl.

A Megbizott feladata a szerz6déshez kapcsoldoddan az ellen6rzési megallapitasok alapjan
hozott intézkedésekrdl sz6lé nyilvantartasok megkérése. A nyilvantartasok vezetése a Kolt-
ségvetési iroddban torténik.

A 2025. évi bels6 ellenbrzési terv 6sszeallitasahoz a teljeskorl és szamszer(Usitett kockazat-
elemzés még nem allt rendelkezésre. A kockazatelemzés lezarasara az éves tervezési munka
megkezdéséig — az dnkormanyzat szervezetének és munkafolyamatainak nagy kiterjedésére
és bonyolultsdgara tekintettel- még nem kerilhetett sor. Az éves ellenGrzési terv osszealli-
tdsdhoz a 2020-2024-ben lefolytatott ellenbrzések tapasztalatait és az dnkormanyzat veze-
tésének javaslatait vettik figyelembe.

2. Az ellendrzési terv elkészitése soran felhaszndlt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok

Az idei évi ellen8rzési program a Megbizd altal javasolt témak alapjan készilt.

Mindezek alapjan a 2025. évi ellen6rzésekre elGiranyzott témak a kdvetkezdk:

1. 2024. évi éves Osszefoglald ellendrzési jelentés (beszamold) (2025. februar)
GodollS kék-infrastrukturajanak fejlesztése elnevezés( projekt (Blahai csapadékviz
elvezetés) megvaldsulasanak ellenérzése

3. A\vasarlasi el6legek elszamolasanak ellendrzése a Godoll&i Ovoda és a FORRAS ese-
tében

4. Alakbérek és a lakashaszndlati dijak szerz6déskotési, valamint szamlazasi gyakorla-
tanak ellen6rzése



5. A Godoll6i Egyesitett Szocidlis Intézményben az ellatotti kdlt6pénzek kezelésének
vizsgalata

6. Az Erzsébet Kirdlyné Szalloda Kft. esetén a vendégéjszakdk szama és a megallapitott,
valamint befizetett idegenforgalmi add 6sszegének ellenérzése

7. A 3 nemzetiségi dnkormanyzat (lengyel, német, roma) allami tamogatds elszamola-
sanak ellenérzése

8. Az IVK és a targyi eszkdz nyilvantartasi modul, valamint f6kdnyv egyez&ségének vizs-
galata

9. Az informacids dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagroél szél6 2011. évi
CXIl. torvény kozérdekl adatok nyilvanossagra hozataldra vonatkozé el6irdsainak valé
megfelelés vizsgalata a varosi honlap tekintetében

10. 2026. évi belsé ellendrzési terv elkészitése (november)

11. Belsé ellenGrzési kézikdonyv aktualizadldsa (december)

3. Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés

Az 6nkormanyzat stratégiai céljai az elkovetkez§ években tovabbra is a gazdalkodas pénzlgyi
egyensulyanak megteremtése és megdrzése, a mikodési koltségekben valé megtakaritasi
lehetGségek feltardsa, a lehetséges bevételek beszedése, a miikods intézményekben megfe-
lel6 szabdlyozottsag és szervezettség biztositasa, a beruhazasokra biztosithaté 6neré mellett
unios és allami tamogatasok elnyerése.

A fentiek érdekében a 2022-2025. évekre szo6lé Stratégiai EllenGrzési terv, az ellendrzés
stratégiai céljait a kovetkezGk szerint hatdrozza meg:

* ajogszabalyok és bels6 szabdlyozd eszkdzok érvényesitésének pozitiv irdanyd elémoz-
ditasa;

= a gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok szabdlyszer(iségének el6segitése a
mikodGképesség és a pénzligyi egyensuly biztositasa érdekében;

= a kodzhatalmi és a miikodési bevételek minél nagyobb aranyu teljestilésének el6moz-
ditasa;

= amikodési koltségek racionalizaldsi lehet&ségeinek feltarasa;

» az addssagmentes gazdalkodas elérése és biztositdsa érdekében az érvényben |évé
takarékossagi intézkedések betartasanak, illetve a kovetelésdllomany minimalizala-
sara hozott dontések gyakorlati megvaldsuldsanak vizsgalata;

* a pénzligyi egyensulyi helyzetet befolyasold dontésekkel kapcsolatosan feltart koc-
kazati tényez6k elemzése;

» stratégiai célok eléréséhez sziikséges human, pénziigyi és anyagi er6forrasok biztosi-



tasdnak, gazdasagos, hatékony és eredményes felhaszndldsanak tdmogatasa;
* abels6 kontrollrendszer hatékony miikodésének elGsegitése;

* tandcsadd tevékenység részaranydnak novelése az ellen6rzott szervezeti egységek
mUkodésének eredményessége és fejlesztése érdekében;

* a kordbbi ellen6rzések altal feltart hianyossagok, javaslatok hasznosuldsanak kont-
rollalasa.

Az egyes teriletek, illetve folyamatok kockazatainak és jelentdségének értékelését a straté-
gia ellendrzési terv tartalmazza. A belsé ellenérzés fékuszaban azok a teriletek, illetve fo-
lyamatok fognak allni, amelyek a legkockdzatosabbnak, és egyben a legjelentésebbnek bizo-

nyulnak a kockazatelemzés szerint. !

4. A bizonyossagot ado tevékenységekhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendri
kapacitas tervezése

A rendelkezésre alld és a sziikséges ellenéri kapacitds meghatarozdsa: a kapacitdsszamitas
azzal a feltételezéssel élt, hogy az Onkormdnyzat részére 2025. december 31-ig is a jelenle-
givel azonos méret( kapacitast tud biztositani.

Az ellendri kapacitas tervezése a kiilsé szolgéltatd és az Onkormanyzat kézétt fennallod szer-
z8déses feltételek, illetve a fentiekben ismertetett kockdzatelemzés figyelembevételével
tortént.

A kiils6 szolgéltato, valamint az Onkorményzat kdzétt fenndllé szerz6déses kapacitas alapjan
a 2025. évi belsd ellendrzési tervben megjelolt ellenérzési feladatok ellatasahoz rendelke-
zésre all6 ellenéri napok szdma: 123 ellenéri nap 12 hdnapra, mely tartalmazza az éves je-
lentés, éves ellendrzési terv készitése, valamint az egyéb feladatokra rendelkezésre allé na-
pokat is, a kovetkez6k szerint:

" Azaz: amelyek kockazati értékének és jelent8ségi értékének atlaga — azaz a prioritasa - ma-
gasabb.



1. Kapacitasszamitas a 2025. évi belso ellendrzési tervhez

Ellendri napok szama

Atlagos . B !
i K K Létszam| d&sszesen (Atlagos
Ssz. Megnevezés mun, anap"o () munkanapok
szama/f6 szama x Létszam)
1. Brutté munkaidé 251 1 251
2. Kies6 munkaidé 9
3. Fizetett Unnepek 9
4. Fizetett szabadsag (atlagos)
5. Atlagos betegszabadsag
6. Netté munkaidé (rendelkezésre 233
allé kapacitas):
7. Bizonyossagi tevékenység - ter- 85
vezett ellen6rzések
8. Soron kivili ellenGrzés 10
9. Tanacsadéi tevékenység 2
10. Képzés 2
11. Egyéb tevékenység kapacitasigé- 24
nye
12. Osszes tevékenység kapacitasigé- 123
nye:
13. | Az éves ellenbrzési terv végre- 123/233=52%
hajtasahoz sziikséges:
14. Tartalékidé
15. Kiils6 szakértSk (specidlis szak-
értelem) igénybevétele
16.

Ideiglenes kapacitas kiegészités
(kiils6 szolgaltato altal)

A kapacitdsnak a szerz6dés id6tartamadra torténd felosztdsat, valamint az ellenSrzések cél-

janak, tipusanak és egyéb jellemz8inek felsorolasat a kovetkezé tablazatok tartalmazzak:




2. Kapacitas felosztasa 12 honapra

] Ellenéri =
Téma Iddszak
nap
2024. évi éves 6sszefoglald ellendrzési jelentés (beszamold) 6 februar
Go6dollé kék-infrastrukturdjanak fejlesztése elnevezésl projekt . . .
. (L . e Yo 10 januar-februar
(Blahai csapadékviz elvezetés) megvaldsulasanak ellenGrzése
A vasarlasi elGlegek elszamoldsanak ellenGrzése a GodollGi 10 februar-marcius
Ovoda és a FORRAS esetében
A lakbérek és a lakashasznalati dijak szerz6déskotési, valamint 10 4orilis
szamldzasi gyakorlatanak ellenérzése P
A Godoll6i Egyesitett Szocidlis Intézményben az ellatotti kolts- 10 maius
pénzek kezelésének vizsgalata J
Az Erzsébet Kirdlyné Szdlloda Kft. esetén a vendégéjszakak sza-
ma és a megallapitott, valamint befizetett idegenforgalmi adé 10 junius
Osszegének ellendrzése
A 3 nemzetiségi dnkormanyzat (lengyel, német, roma) allami
. . g (4 Y ,,( 'gy ) 15 julius-augusztus
tdmogatds elszamoldsdnak ellenérzése
Az IVK és a targyi eszkoz nyilvantartasi modul, valamint f6konyv
o gy. . y 4 10 szeptember
egyez6ségének vizsgalata
Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabad-
sagrol szolé 2011. évi CXII. torvény kodzérdekd adatok nyilva- ,
. . iz . ; 10 oktéber
nossagra hozataldra vonatkozd elGirdsainak vald megfelelés
vizsgalata a varosi honlap tekintetében
2026. évi belsé ellenGrzési terv elkészitése 6 november
Belsé Ellenérzési Kézikonyv felllvizsgalata és aktualizalasa 8 december
Terven felili ellen6rzés 10
Tanacsadas 2
Egyéb tevékenység (intézkedési tervek nyomon kovetése, nyil-
gy )} y g ( . . y Y 6 folyamatos
vantartasok vezetése, tovabbképzés)
Osszesen 123




5. Tervezett ellen6rzések felsorolasa

L Sziik-
Ellenér- ,
T2 A ; . 70 = Py . seges
v . . Ellen6rzés célja, mddszerei, ellendrizend6 ; : Az ellenérzés Z0tt szer- Tervezett
Ellendrzés targya . 1z Azonositott kockazat , ] kapa- N ,
id6szak tipusa vezeti v, litemezés
et citas
gység (nap)
Cél: annak megallapitdsa, hogy a projekt megvalo-
1. Godollé suldsa megfelelt-e a vonatkozd jogszabalyi elGira-
kék-infrastrukturajanak fejlesz- soknak. a projekt megvaldsuldsa GodollGi . ,

. - . . . . 2 . . e . P . Januar-
tése elnevezés( projekt (Blahai Mddszer: Dokumentumok és nyilvantartasok vizs- nem felelt meg a kitlzott szabalyszerUségi Polgarmes- 10 februsr
csapadékviz elvezetés) galata, szabalyzat értékelése, kbzvetlen megfigyelé- célnak teri Hivatal
megvaldsulasanak ellenérzése sen alapuld ellenérzés (interju, mintavétel).

Ellenérizend§ idGszak 2024. év
Cél: annak megallapitdsa, hogy a vasarlasi el6leg
(i i . elszdmoldsa a jogszabalyi és belsé ellGirasokkal e ,
2. A vasarlasi elGlegek elsza- - 3 a vasarlasi el6legek elsza- U
, e osszhangban valdsul -e meg. . . s GodollGi ,
molasanak ellen6rzése a . . . [ . molasa nem a jogszabalyi e . . februar-
s gy e A ) . Mddszer: Dokumentumok és nyilvantartdsok vizs- | |, P pénzigyi Ovoda és 10 .
Go6doll&i Ovoda és a FORRAS . . Y .. . . | ésa belsé elGirasokkal ‘ marcius
. galata, szabdlyzat értékelése, kozvetlen megfigyelé- | . . FORRAS
esetében . P o . Osszhangban valdsul meg
sen alapuld ellenérzés (interju, mintavétel).
Ellenérizend§ idGszak 2024. év
Cél: annak megallapitdsa, hogy a lakbérek és a la-
kasfelhasznalati dijak szerz6déskotési gyakorlata, , B} .
. . . . . TR a lakbérek és a lakdshasz-
3. Alakbérek és a lakashaszna- valamint a szamlazasi gyakorlat megfelelt-e a vo- e e e s R
e 1l et L. R nalati dijak szerz6désko- GOodollGi
lati dijak szerz6déskdotési, va- natkozé jogszabalyi el6irdsoknak. .. . e . P
.  iaoa . . . S . . tési gyakorlata, valamint a pénzigyi Polgarmes- 10 aprilis
lamint szamlazasi gyakorlata- Mddszer: Dokumentumok és nyilvantartasok vizs- . .. e
szamlazasi gyakorlata nem teri Hivatal

nak ellenérzése

galata, szabalyzat értékelése, kdzvetlen megfigyelé-
sen alapuld ellen6rzés (interju, mintavétel).
Ellenérizendd id8szak 2025. év id6aranyos idGszaka

megfeleld




Sziik-

Ellenér- i
T AF ; . 70 = Py . seges
v . . Ellen6rzés célja, mddszerei, ellendrizend6 ; : Az ellenérzés Z0tt szer- Tervezett
Ellendrzés targya . 1z Azonositott kockazat , ] kapa- N ,
id6szak tipusa vezeti . s litemezés
egység citas
(nap)
Cél: annak megallapitasa, hogy az ellatotti kolté-
ety , . énzek kezelése a jogszabdlyi és a belsé elGirdsokkal s Lot le s 4 o el
4. A Godoll6i Egyesitett Szocia- p , 108 y az elldtotti kolt6pénzek GodollGi
. o, e rs 6sszhangban valdsul-e meg. , . s ,
lis Intézményben az ellatotti , , -y , . kezelése nem a jogszabalyi e Egyesitett .
s . . . Mddszer: Dokumentumok és nyilvantartasok vizs- | % 1 zes penzugyi 10 majus
kolt6pénzek kezelésének vizs- , ) o s .. ) , és a belsé elGirasokkal Szocidlis
X galata, szabdlyzat értékelése, kozvetlen megfigyelé- | , o
galata . .o s . i 0sszhangban valdsul meg Intézmény
sen alapulo ellen6rzés (interji, mintavétel).
Ellendrizendd idészak 2025. év id6aranyos id6szaka
Cél: annak megdllapitdsa, hogy a vendégéjszakak
5. Az Erzsébet Kirdlyné Szélloda | szama alapjan az idegenforgalmi adé megallapitasa
Kft. esetén a vendégéjszakak és befizetése szabalyszer(ien valdsult-e meg. az idegenforgalmi add Erzsébet
szama és a megallapitott, vala- Mddszer: Dokumentumok és nyilvantartasok vizs- | megallapitasa nem meg- pénzigyi Kiralyné 10 janius
mint befizetett idegenforgalmi galata, szabdlyzat értékelése, kozvetlen megfigyelé- | feleld Szalloda Kft.
ado 0sszegének ellendrzése sen alapulo ellen6rzés (interji, mintavétel).
Ellenérizendd iddszak 2025. év id6aranyos id6szaka
Cél: annak megallapitasa, hogy a tdmogatasok fel-
R, hasznaldsa és elszamoldsa megfelelt-e a vonatkozo
6. A 3 nemzetiségi 6nkor- . sz .

. , jogszabalyi el6irdsoknak. . _ . Nemzetiségi
manyzat (lengyel, német, roma) ’ . . . . az allami tamogatasok el- , Y . julius-
. y . . . . Mddszer: Dokumentumok és nyilvantartasok vizs- [ . « szabalyszerUségi onkor- 15
allami tdmogatds elszamolasa- . . ey s .. ) . | szamolasa nem megfelel6 . augusztus

o gdlata, szabalyzat értékelése, kdzvetlen megfigyelé- manyzatok
nak ellenérzése . ot g o .
sen alapuld ellenérzés (interju, mintavétel).
Ellenérizendd iddszak 2024. év
Cél: annak megdllapitdsa, hogy az IVK és a targyi
. L N eszk6z modul, valamint a fékonyvi nyilvantartas | az IVK és a targyi eszk6z
7. Az IVK és a targyi eszkoz . yo s , y y .gy s e g

S . . kozotti egyez6ség biztositott-e. modul, valamint a GOodollGi
nyilvantartasi modul, valamint . . i ‘ . R . .

L N ., Mddszer: Dokumentumok és nyilvantartdsok vizs- fékonyvi nyilvantartds rendszer Polgarmes- 10 szeptember
fékonyv egyez8ségének vizsga- . . Y . . . i . s
galata, szabdlyzat értékelése, kozvetlen megfigyelé- | kozotti egyezdség nem teri Hivatal

lata

sen alapuld ellenérzés (interju, mintavétel).
Ellenérizendd idészak 2025. év idGaranyos idGszaka

biztositott




Sziik-

Ellenér- i
T2 A z o o = Py . seges
v . . Ellendrzés célja, mddszerei, ellendrizend6 ; : Az ellenérzés Z0tt szer- Tervezett
Ellendrzés targya . 1z Azonositott kockazat , ] kapa- N ,
iddszak tipusa vezeti P ltemezés
i citas
gyseg (nap)
8. Az informacids 6nrendelke- . et o
et . . Cél: annak megallapitasa, hogy a varosi honlapon a
2ési jogrol és azinformaciosza- jogszabalyi el6irasokkal 6sszhangban valdsul-e me
badsagrol sz6l6 2011. évi CXII. 108 Y s & & az adatok kozzététele T
. . . . az adatok kozzététele. . (s s GOodollGi
térvény kozérdekd adatok nyil- . , . B} . nem a jogszabalyi elGira- . .
. ; . Mddszer: Dokumentumok és nyilvantartasok vizs- n . rendszer Polgarmes- 10 oktober
vanossagra hozatalara vonat- p . R .. ) , sokkal 6sszhangban tor- o
galata, szabdlyzat értékelése, kozvetlen megfigyelé- teri Hivatal

kozé elGirasainak valé megfe-
lelés vizsgdlata a varosi honlap
tekintetében

sen alapuld ellenérzés (interju, mintavétel)
Ellenérizend§ idGszak 2025. év

ténik

Godollg, 2024................

Készitette:

\
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Szabo Krisztina belsé ellendr

o ¢
N C
>

Kato és Tarsa 2003. Kft.

Jévahagyta:

Dr. Kiss Arpad

jegyz6




Létszam és eréforras

1. szamu melléklet

Az adott
szervezetre
Bels6 ellenér e e e Kulsé Bruttd X , ., , forditott
.. A Sajat eréforras Kiilsé . 2 e Megallapodas alapjan ellatott P - . a 5
kozszolgalati sszesen? szolaaltats® eréforras Eréforras belsé ellendrzés esetén er6forras Adminisztrativ személyzet
jogviszonyban' 9 osszesen® Osszesen Osszesen
(korrekcios
God6lIsi Onkormanyzat G
terv | tény | terv [ tény [ terv ‘ tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
mas szervezetnek
betélteni | rendelkezés- Mmasiszelvezelrs azadol
tervezett re allé ellenéri nap 6 ellenéri nap ellenéri nap [odliowkapaciiss §zervezetr§ . ellenéri nap beto’Itenl’ terv?zett rend’elke'zesr? gl
stszam (6)° | 16tszam (f6) (-) forditott kapacitasa létszam (f6) létszam (f6)
étszam (f6)” | létszam (f6) ellendri nap +)
ellendri nap
Helyi 6nkormanyzat (l.+l.) 0,00{ 0,00| 0,00| 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 123,00 0,00 123,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 123,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Onkormanyzati hivatal / Polgarmesteri hivatal
"|6sszesen 1,00 123,00 123,00 0,00 123,00 0,00

Il | Iranyitott szervek Gsszesen 0,00{ 0,00| 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|[Iranyitott kbltséqvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
3.|[Irdnyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
n.|[Iranyitott kbltséqvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00

1 Bels6 ellen6rzési vezetdi, belsé ellenérzési feladatot ellatd személy
kdzszolgalati, kdzalkalmazotti, szolgalati, igazsagugyi alkalmazotti
jogviszonyban (a tovabbiakban egyiittesen: kdzszolgalati jogviszony).

N

Ko6zszolgalati jogviszonyban all6 belsé ellenérok munkanapjainak szama

Odsszesen. A BEK minta 12. sz. iratmintaja szerinti 6sszes netté munkaidé.

w

Kiilsé szolgaltaté megbizasa: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis

szakértelem vagy a belsé ellenérzési tevékenység teljeskori ellatasa.
Részmunkaidés megbizas esetén tortszammal, illetve tizedessel kérjiik
megadni (pl. egy négyoras foglalkoztatott 0,5 f6).

IS

@

PI. titkarné.

[

Kiils6 szolgaltaté munkanapjainak szama 6sszesen. A BEK minta 12. sz.
iratmintaja szerinti 6sszes netté munkaidé.

Betolteni tervezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama. Részmunkaid6s

foglalkoztatas esetén tort szammal, illetve tizedessel kérjiik megadni (pl. egy
négyoras foglalkoztatott 0,5 f6).
Terv betdlteni tervezett Iétszam: adott év januar 1-jén varhatéan hany f6 fog
rendelkezésre allni.
Tény betélteni tervezett Iétszam: a beszamolas évének utolsé napjan,
december 31-én hany f6 allt rendelkezésre.

~

ellendr fog dolgozni a szervezetnél.
Tény rendelkezésre 4ll6 étszam: a beszamolas évének utolsé napjan,
december 31-én hany f6 belsé ellendr dolgozott a szervezetnél.

Terv rendelkezésre all6 létszam: adott év januar 1-jén varhatéan hany 6 bels6é




Ellenérzések

2. szamu melléklet

Ellenéri Ellendri napok
Szabalyszer(iségi ellenérzés Pénzugyi ellendrzés Rendszerellenérzés Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellenérzés Utéellendrzés® Ellenérzések osszesen napok bsszesen
~ Bsszesen ellendrzé oszlop
Gddallsi O
terv' | tény? [ terv | | = | | = | R =~ = e | R = R e ) | tény | terv | tény terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény
5 Safétellonar | KGIsG elfencr P sajat ellencri | KilsG ellendri . sajat ellencri | KilsG ellendri . sajat ellencri | KilsG ellendri . sajat ellencri | Kiilsd ellendri . sajat ellencri | Kilsd ellendri b saiat ellendri | Kisd ellendri |y o0 ellendri nap
n n nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap
Helyi (1#1L) 200| 0.00] 000 o0.00| 2500] 000 400] 0.00f o000| o.00] 4000 o0.00] 200 o0.00] 0.00| 0.00| 2000] 0.00] o000| 0.00] o000 o0.00] o000l 000] o0.00| 000 o000| 0.00f o000o| o0.00] 000 o0.00] 000 000] 0.00| 0.0 95.00] 0.00 95.00 000
| Onkormanyzati hivatal / Polgarmesteri hivatal
*|6sszesen 200| 000] 000 o000| 2500] 000 400] 000/ 000| 000| 4000 000] 200/ o000 000| 000| 2000| 000 o000 000| o000 000] 000 000 000| 000 000] 000 o000 000| o000l 000] 000 000 000| 000 85,00 000
a)|Eves Ellenbrzési Terv alapian 2.00]0.00[0.00]0.00] 25.00]_0.00]4.00[0.00]0.00]0.00]40.00]0.00]2.00] 0.00]0.00[0.00] 20.00]0.00] 0.00]0.00]"0.00]0.00[0.00] 0.00]0.00[ 0.00]0.00] 0.00]0.00] 0.00] 0.00] 0.00]0.00] 0.00]0.00[ 0.0 85.00 000
aa)[Saiat 2.00 25.00 4.00 40.00 2.00 20.00 85.00] 0. 85.00 0.00
szerveknél véazett) 0.00]0.00 0.00 000
ac) [ s 0,00[ 0,00 0,00 0,00
b) [ Soron kivili kaoacités’ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 10,00 00
ba)[Saiat 00
szerveknél véazett) 00
bo)|E 00
] Gsszesen 000 _0.00[ 0.00] _0.00 0.00] _0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 .00 00
1 itott szerv Gsszesen] 0.0 0.00[0.00]0.00]0.00[_0.00]0.00[0.00]0.00]0.00]0.00] 0.00]0.00] 0.00]0.00[0.00] 0.00[0.00]0.00]0.00]"0.00] 0.00[0.00] 0.00] 0.00[0.00]0.00] 0.00]0.00] 0.00[ 0.00]0.00]0.00] 0.00]0.00[ 0.0 00 .00 00
aa)[Saiat 00 .00 00
szerveknél 00 .00 00
E 00 .00 .00
b) [Soron kiviil kapacités” 00[ .00 X
2 itott Szery Gsszesen! 000 0.00[ 0,00 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00[ 0.00] 0.00[] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00 00] .00
2a) [Saiat 00| .00]
szerveknél 00 .00 .00
E 00 .00 X
b) | Soron kivili kapacitas’ 00| .00
itott Szery Gsszesen! 000 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00 .00[ o, .00
2a) [Saidt .00] .00]
szerveknél .00 .00 .00
E .00 .00 X
b) [Soron kiviil kapacités” .00] .00]
itott Szery Gsszesen! 000 0.00[ 0,00 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 000] 0.00] 000] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00 00] .00
2a) [Saidt 00| .00]
szerveknél 00 .00 .00
ac) [E .00 .00 X
b) | Soron kiviili kaacitas” 000] 000] 000| 0,00] 0,00

1 Amennyiben el6z6 éwrél athuzodo ellendrzésrdl van szo, lletve az ellendrzés adott évben elérelathatdlag nem keriil

lezarésra, aranyosan tortszamot kell megadni
E2 természetesen az dsszes obbi ellendrzési tipusra is iranyado.

2 Amennyiben eléz6 évrdl 4thiizodd ellendrzésrdl van sz6, illetve az ellendrzés adott évben nem keriilt lezarasra,

aranyosan tértszamot kell megadni
Abban az esetben is tortszamot kériink megadni, ha ellenérzés megkezdsdott, de az ellenérzés elhagyasara,
itasa ésére keriilt sor. Ez termé az sszes tobbi ellendrzési tipusra is iranyado.

3 Sajat ellenéri napok szama. Kozszolgalati, kizalkalmagzotti, szolgalati, igazsagiigyi alkalmazott jogviszonyban 46

4 Kiils6 ellencri napok szama. Killss szolgaltatd me

belsé ellendr kapacitasa.

ssa esetén: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis
szakértelem vagy a bels ellendrzési tevékenység teljeskort ellatasa kiilss szolgaltats tal
Amas szervezet ltal az adott szervezetnél megéllapodas alapjan ellatott belsé ellenérzés esetében az
elvégzett ellendrzéseket az egyes tipusoknal a kiilsd ellendri napoknal kell feltiinteni.

Az aa) és ab) pontokba nem pl. nem
Kit-nél, alapitvanynal, Térsulasnal végzett ellencrzés.
Azintézkedések nyomon kivetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a belsé ellendrzés
bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasardl, vagy arrol a tényrdl, hogy ha az ellendrzott
szer, illetve az ellendrzott szervezeti egység vezetSje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelden
hajtia végre az intézkedéseket, tovabba meggydzodni arrdl, hogy a végrehaitott intézkedésekkel a megallapitott
kockazat ténylegesen megszint vagy a kockazati tiréshatar ala csokkent.

szernél végzett PL. Zrt-nél, Nonprofit

Soron kivilli az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatérozhatd meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek r4. Soron kiviil ellendrzések esetében az aa), ab) és ac) pontokban csak a terv szerint megvalosult
ellendrzéseket kell feltintetni, a soron kiviili ellendrzéseket a b) pontban kell feltintetni - az iranyitott szervek
esetében nem sziikséges azok tovabbi bontsa. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintett
adatok és a b) pontba beirt adat kiz5tt ne legyen atfedés

Atény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének cellaiban azokat az ellendrzéseket kerjik feltiinteni, amelyek az
adott évi tervben szerepeltek és végrehajtottak Sket

Atény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felnasznalt soron kivili kapacitast kérjiik feltiinten




Tevékenységek

3. szamu melléklet

egyéb adminiszirativ feladatok.
Ellendrzésre, tandcsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott sajét

kapacita:

adatokkal, figyelembe véve az O-P oszlopokat

sszesen. Az itt megjelend adatoknak 6sszhangban kell allniuk
az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott Iétszam és eréforras

Ellenérzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott
kiils6 kapacitas dsszesen. Az itt megjelend adatoknak 6sszhangban kell

-

erdforras adatokkal, figyelembe véve a Q-R oszlopokat.

aliniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott létszam és

5 Sajét ellendri napok szama. Az ellendri nap a belss ellendrzési tevékenység
ellétasahoz kapesolddo, azonban nem ellendrzésre forditott kapacitas.

Kiils6 ellendri napok szama kiils6 szolgaltat6 megbizasa esetén a belss
6 ellendrzési teve g ellatasa 66, azonban nem ellentrzé

forditott kapacitas.

abelsd
7

megjeleniteni

szolgaltaté latja el, akkor az 4l

ltala elvégzett képzést itt szlikss

kiilsé

éges

Soron kivilli az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatérozhat6
meg eldre, de a tervben kapacitast terveznek ra. Ebben a tablazatban soron

kivli csak a

kategéria esetében

Soron kiv(li

esetébe

lehet megadni, a tobbi

en az

aa), ab) és ac) pontokban csak a terv szerint megvalosult ellendrzéseket kell

®

feltlintetni, a soron kiviili ellenérzéseket a b) pontban kell feltlintetni - az

irényitott szervek esetében nem szilkséges azok tovébbi bontasa. Fontos
arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintett adatok és a b) pontba
beirt adat kéztt ne legyen tfedés.

Sajt Kiilss Kapacita Kapachas
Ellendrzések ésszesen' Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység® ) . 7 ' osszesen
0852856 0852856 ellendrzé oszlop
G6dslI6i Onkormanyzat
terv | teny | terv | tény | terv | tény | terv | teny | terv | tény | terv | tony | tev | teny | tev | tény | tev | teny | tev | teny | tev | teny terv teny
Sajétellendri | KalsG ellencri | sajatellendr | KUISG ellendr | sajat ellendri | KUISG ellendi | sajat ellencri | KalsG ellendri P R ~
o o ° sajétellencrinap | kilsé ellendrinap | ellendrinap ellencri nap
nap nap nap nap nap nap nap nap
Helyi 6nkormanyzat (1-+11) 000] 000] 9500] 000 000 000 200] 000] 000] 000 200 000 o000] 000] 2400] 000 000] _ 000] 12300] _ 000 123,00] 000 123,00] 0,00
L g‘s';"e’::"‘ym" (i) e izl 000 000| 9500 000 000 000 200 000 o000| 000 200| 000 000 000| 2400 0,00 000| 000 12300 0,00/ 12300 0,00 123,00 0,00
a)|Eves Ellendrzési Terv alapian 00| 0,00] 8500] ¢ 000[ 000] 200 0,00 000 000 200[ 000] 000] 0,00] 24,00 0,00 00 0,00 11 113,00 0,00 13,0 00
aa) | Saiat szervezetnel .00 0,00] 8500] ¢ 2.00 2.00 24,00 00 ,00] 113,00 ,00] 113,00 0,00 113,0 00
i .00 00 00 00 00 :00] 0,00 0.0 00
,00 00 00 00 00 000,00 0,0 00
.00 ¢ 0,00 0,00 0,00 0,00 00 00 10,00 ,00]__10,00] 0,00 70,0 00
00
00
00
0.00[__0.00] 000] 0,00] 0,00] 0,00] 000 000 .00] 0.0 00
L rénvitott ési szerv dsszesen] 0.00[ 000] 000] 0,00 0,00/ 0,00 000] 000 0.0 00
Saidt szervezetnél 0.0 00
ab) [Irénytott szerveknel 0.0 00
ac) [Eavéb ellenérzé 0.0 00
b) | Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00
2.{[rénvitott kbltséavetési szerv & 0.00] 0.00] 000] 0,00] 000] 000] 000] 000 0.0 00
aa) [ Saiat szervezetnel 0.0 00
ab) [Iranvitott szerveknel 0.0 00
ac) |Eavéb ellendrzé 0.0 00
b) | Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00
3. liranvitott koltséavetési szerv dsszesen] 0.00[_0.00] 000] 0,00 0,00] 0,00 000 000 0.0 00
aa) | Saiat szervezetnél 0.0 00
ab) [Irénytott szerveknel 0.0 00
ac) [Eavéb ellenérzeé 0.0 00
b)|Soron kiviili kabacitas® 0,00 0,00
n. | Iranvitott kéltséavetési szerv & 0.00] 0.00] 000] 0.00] 000] 000] 000] 000 0.0 00
aa) [ Saiat szervezetnel 0.0 00
ab) [Iranvitott szerveknel 0.0 00
ac) |Eavéb ellendrzé 0.0 00
b) | Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00
1 2. s2. mellékletrdl hivatkozva. Az itt olvashaté adatoknak meg kell
egyezniiik a 2. sz. melléklet AO-AR osZlopokban taléihato adataival,
Egyéb ég pl. a belss vezets nem ési feladatai,
2 tefesit és, dnértékelés, éves jelentés elkészité




Intézkedések megvaldsitasa’

4. szamu melléklet

El626 év(ek)rd|

b2 1z Targyévi Ebbél Megvalésitasi
- . ) athuzédo _ e . a4 -
Helyi onkormanyzat:..................... o ; , | intézkedések végrehaijtott arany
intézkedések
db® %
Helyi &nkormanyzat (l.+l.) 0 0 #ZEROOSZTO!
L anorrr]anyzat| hivatal / Polgarmesteri 47EROOSZTO!
hivatal 6sszesen
IL.|[Iranyitott szervek 6sszesen 0 0 #ZEROOSZTO!
1.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
2.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[lranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

1 Csak beszamolashoz!
2 PI: targyévben jart le a hatarideje; Uj felel6s kijelolésével egyidejlileg U
hataridd kerult kitlizésre; stb.

3 Targyévben jévahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig

lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthet6 végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban Iévé megvaldsitas, amelyek igy a kdvetkez6 évre huzédnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas
felelssel, akkor mar a nyilvantartdsban kuldn-kildn intézkedésként
szikséges feltlintetni.




