GODOLLO VAROS POLGARMESTERE

ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2014. mdrcius 13-dn tartando iilésére

Tdrgy: Javaslat Godolls Varos Onkorményzata Létesitménygazdalkodasi Szabalyzatinak
feliilvizsgalatara és modositasara.
Eloterjeszto: Dr. Gémesi Gyorgy polgarmester



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képvisel6-testiilet a 78/2013. (II1. 14.) sz. dnkormanyzati hatarozataval fogadta el G6doll6
Véros Onkormanyzata Létesitménygazdalkodési Szabélyzatat. A szabalyzat elfogadasa ota
eltelt idészakban olyan valtozasok kovetkeztek be, amelyek indokolttd teszik a tavaly
elfogadott Gj szabalyzat modositasat.

Az A4llamhaztartids szabélyozasdval Osszefliggd egyes rendeletek modositasardl szolo
497/2013. (XII. 29.) Korm. sz. r. modositotta az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. sz. rendeletnek a koltségvetési szervekre, azok gazdalkodasara
vonatkoz6 alapvetd rendelkezéseit (Avr. 7. és 8. §-a ) a kovetkezOk szerint:

A koltségvetési szerv

a) a személyi juttatasokkal és az azokhoz kapcsolddo jarulékok és egyéb kozterhek elo-
irdnyzataival minden esetben,

b) a mlikddtetéshez, a vagyon hasznalatahoz, valamint az ) pontba nem tartozo, a kozfel-
adatai ellatdsdhoz sziikséges egyéb eldiranyzataival jogszabaly vagy az iranyitd szerv dontése
alapjan rendelkezik.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi tevékenységei:

a) a koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és felhasz-
nalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamvi-
teli rend betartasa, és _

b) a koltségvetési szerv miikodtetése, a hasznalatdban 1év6 vagyon hasznélata, védelme.

A koltségvetési szervek gazdalkodasi jogkor szerinti tipusokba soroldsa megszint, igy nem
létezik az ,,6nalldan gazdalkod6” koltségvetési szerv megjeldlése sem. Az ,,0nalloan miikddo”
koltségvetési szerv fogalma az Allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv.-nek illetve az
Avr.-nek a koltségvetési szervekre vonatkozo hatalyos rendelkezései szerint az allamhéztartés
kozponti alrendszerén belill, meghatarozott torvényi eldirdsoknak megfelelé adottsdgl,
miikodést kézponti koltségvetési szerveket jelent.

A fenti, magasabb szintli jogszabdalyi valtozasok okan a Létesitménygazdalkodasi szabalyzat
feliilvizsgalatat el kell végezniink és a koltségvetési szervekre vonatkozo, a jelenlegi hatalyos
rendelkezéseknek mar nem megfeleltetheté besorolasokat meg kell sziintetniink. (A
Létesitménygazdalkodasi szabélyzatunk fogalom meghatirozasaibol a fenti kifejezéseket
térolni indokolt, valamint a szabalyzat szovegében emiatt a sziikséges modositasokat el kell
végezniink.)

A szabiélyzat feliilvizsgalatat a jogszabalyi valtozasokon tilmenden az is indokolja, hogy a
varos 2014. évi koltségvetésében a létesitménygazdalkodasi feladatokat tekintve, tovabbi
kozpontositas tortént, elsdsorban a beszerzési tevékenység hatékonysaganak novelése
érdekében. A mult évi tapasztalatok azt mutattdk, hogy a kozponti beszerzésekkel az
lizemeltetés minden teriiletén kedvezdbb poziciot, alacsonyabb arakat lehet elérni, ezért
célszerl a beszerzések kozpontositasat folytatni. Az dnkormanyzati kdltségvetési intézmények
nem kothetnek lzemeltetést érintdé 0j szerz6dést (koltségvetési rendeletink 10 § (5)
bekezdése). '

Az elbiranyzatok takarékos, racionalis felhasznédlasa érdekében a GO6dollé Varos
Onkormanyzata 2014. évi kéltségvetése végrehajtasanak szabédlyai korében (a koltségvetési



rendeletiink 6.§ (6) (7) bekezdése) a Képviseld-testillet az intézmények és a mikodtetett
iskoldk karbantartasi keretét kotott eldirdnyzatként hatarozta meg. Az Onkormdanyzati
intézmények, valamint az Onkormanyzat altal fenntartott iskolak esetében az intézmények
vezet6i nem vallalhatnak 20E Ft feletti kotelezettséget a karbantartdsi keret terhére. Az
iskolak esetében a napi lizemeltetéshez sziikséges havi SOE Ft ellatmény kertil biztositasra.

A varos 2014. évi koltségvetésének végrehajtasa érdekében is  szikséges a
Létesitménygazdalkodasi  Szabalyzat  feliilvizsgalata, azért, hogy a koltségvetés
végrehajtasahoz a folyamatok szabalyozasat és a felel6sségi kordket egyértelmilen megadja.

Az attekinthetéség érdekében javaslom a szabalyzat modositdsidnak az eredetivel egységes
szerkezetben t6rténé megtargyalasat. A modosuléd szovegrészeket dolt betlivel jeleztiik.

Kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy fogadja el a modositott szabalyzat tervezetét a
hatarozati javaslatban foglaltak szerint.

G6ds116,2014. marcius ., .,

ok, b

Dr. Gémesi Gyiirgy :
polgarmester

Hatarozati javaslat

A Képviselo-testiilet e hatdrozat mellékleteként elfogadja G6dolls Varos Onkormanyzata
Létesitménygazdalkodasi Szabalyzatdnak modositasat a 78/2013. (III. 14.) sz. 6nkormanyzati
hatarozattal elfogadott szovegével egységes szerkezetben. A modositott szabalyzat 2014.
maércius 17-én 1ép hatalyba.



GODOLLO VAROS ONKORMANYZATA
Létesitménygazddalkoddsi Szabdlyzata

|
Bevezeto rendelkezések

Godolls Véaros Onkorményzatanak Képviseld-testillete Godollé Varos Onkorményzata
Létesitménygazdalkodasi Szabalyzatat (a tovabbiakban Szabalyzat) a 78/2013. (IIL. 14.) sz.
Oonkormanyzati hatarozataval elfogadta, a szabdlyzat egységes szerkezetben tartalmazza a /
/2014. sz. onkormanyzati hatarozattal elfogadott modositasokat.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Godollé Varos Onkormdnyzata tulajdonédban vagy barmely
jogeimen a hasznalatdban 1év6, az Onkormanyzat altal fenntartott vagy mukddtetett
kozfeladatot ellatd intézmények elhelyezését és mukodését szolgdld ingatlanok,
ingatlanrészek, épiiletek, épiilet egyiittesek, épitmények, helyiségcsoportok (a tovabbiakban
létesitmények) mikodtetése soran kell alkalmazni. A szabalyzat a létesitmények
mikodtetésével kapcsolatos tevékenységeket, feladatokat és felelosségi koroket hatarozza
meg.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a G6do6116 varos nemzeti vagyonarol szolo 8/2012. (11I. 8.)
sz. Onkormanyzati rendelet 3. sz. mellékletében felsorolt, a ,,vagyonkezelésbe adhato
vagyonelemek” korébe sorolt 1étesitmények miikodtetésére, melyek soran a vagyonkezelési
szerzOdések rendelkezéseinek megfelelden kell eljarni.

A Szabalyzat hatalya az alabbiakban felsorolt kozfeladatot ellato intézmények hasznélatdban
1év6 1étesitmények milkddtetésére terjed ki:

A. a Gddolls varos nemzeti vagyonarol szold 8/2012. (111 8.) sz. onkormanyzati rendelet
2. sz. mellékletében felsorolt, dnkormanyzati tulajdont, korlatozottan forgalomképes

vagyonelemek korébe tartoz6 ingatlanok:

A/1 kdzmilivel6dési intézmények

Vérosi Konyvtar és Informaciés Kozpont, Dozsa Gy. ut 8., hrsz.: 399,
Véarosi Mlzeum, Szabadsag tér 5., hrsz.: 296,

A/2 iskolak

Pet6fi Sandor Altalanos Iskola, Munkacsy M. u. 1., hrsz.: 162,
Torok Ignac Gimnazium, Petéfi S. u. 12., hrsz.: 276/5,
Erkel Ferenc Altalanos Iskola, Szabadsag tér 18., hrsz.: 417/35,

Erkel Ferenc Altalanos Iskola logopédiai alsé tagozatos osztdlyai, Mdtyds kirdly u. 10.
hrsz.: 1608, ’
Montagh Imre Altalanos Iskola, Specidlis Szakiskola, Készségfejlesztd Specialis

Szakiskola és Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény, Dob6 Katica u. 2.,
hrsz.: 3567,



Damjanich Jénos Altalanos Iskola, Batthyany L. u. 30-32., hrsz.: 3838,
Hajos Alfréd Altalanos Iskola, Légszesz u. 10., hrsz.: 5400,

Hajos Alfréd Altalanos Iskola, Térdk I. u. 7., hrsz.: 5579,

Frédérich Chopin Zeneiskola, Ady E. st. 1., hrsz.: 5873,

A/3 6vodak

L. sz. Martinovics utcai Ovoda, Martinovics L. u. 16., hrsz.: 5853/2,
IL. sz. Szent Janos utcai Ovoda , Szent Janos u. 6-8., hrsz.: 165, 172,
III. sz. Kazinczy krt-i Ovoda, Kazinczy F. krt. 32., hrsz.: 973/2,

IV. sz. Palotakerti Ovoda, Palotakert 18., hrsz.: 5884/18,

V. sz. Z61d Ovoda, Batthyany L. u. 34-36., hrsz.: 3839,

A/4 bolesddék

I. sz. Bolcs6de, Palotakert 17., hrsz.: 5884/17,
I1. sz. Bolcsdde, Kossuth L. u. 5-7., hrsz.: 394,

~A/5 szocidlis ellaté intézmény

Egyesitett Szocialis Intézmény, Ady E. st. 56., hrsz.: 5567.
ESZI, Mozgaskorlatozottak Egyesiilete, Fiumei utca 9., hrsz.: 41.
ESZI, Id6sek klubja, Blahané utca 45., hrsz.: 1920/6.

B. az 6nkormanyzat altal kozfeladat ellatasa céljabol bérelt, haszonbérelt vagy barmely

jogcimen hasznalt nem dnkormanyzati tulajdonu ingatlanok:

B/1 6vodak

Tancsics Mihdaly 1t 1. sz. alatti 6voda, hrsz.: 642,
Egyetem tér 14. sz. alatti 6voda, hrsz.: 4950,

B/2 bolcsode
Premontrei u. 6-8. sz. bolcsdde, hrsz.: 4969/1,
B/3 szociélis ellatd intézmény

Forras Szocialis Segité és Gyermekjoléti Szolgalat Tessedik Samuel u. 4.
hrsz.:080/6/A,B,C.E,F.

A Szabalyzat alkalmazasa soran

tulajdonos, énkormdanyzat: G6dsllé Varos Onkormanyzata,

mijkodtetd, hivatal: G6dolloi Polgarmesteri Hivatal,

haszndld: a létesitményt hasznald intézmény,

miikodtetés: a nemzeti vagyon birtokldsabol, haszndlatdbol, hasznai szedésébél, a nemzeti
vagyon fenntartdsabdl és iizemeltetésébdl dllo tevékenységek egyiittese, amely - jogszabdly




vagy szerzédés alapjdn - a nemzeti vagyon felujitasdra, fejlesztésére, a birtokldsdnak,
haszndlatdnak, hasznai szedése jogdnak tovabbengedésére is kiterjedhet (nemzeti vagyonrdl
sz6016 2011. évi CXCVL tv. 3.§ (10.) bekezdés),

- megbizott: a 8/2012. (I11.8.) szamu onkormanyzati rendelet 9/A § (1) bekezdése alapjan a
polgarmester altal megbizott intézményvezeto,

- koltségvetési szerv: koznevelési intézmény, szocialis intézmény, kulturalis intézmény,

- kbznevelési intézmények: altalanos iskoldk, gimnazium, zeneiskola, 6vodak,

- iskoldk: a kdznevelési intézmények koziil az altalanos iskolék, a gimnazium,zeneiskola,

- szocidlis _intézmény: Egyesitett Szocialis Intézmény (tovabbiakban ESZI), és a Forras

Szocialis Segit6 és Gyermekjoléti Szolgalat ( tovabbiakban (Forras), boles6dék,

- kulturalis intézmény: kényvtar, mizeum,

- lizemeltetés: a rendeltetésszerii haszndlathoz folyamatosan sziikséges szolgdltatdsok

ellatasa, biztositdsa.

IL.
A létesitmények gazdasagi kezelése

1. A koltségvetési forrds tervezése

Az Onkormanyzat az éves koltségvetésében biztosit forrast a jelen Szabalyzat hatalya ala
tartozo létesitmények mikodtetésével kapcesolatos kiaddsokra.

A tervezéshez muszaki dllapot felmérés és nyilvantartas alapjan a hivatal Varosiizemeltetd €s
Vagyonkezel6 Irodaja mindsiti az éves feladatokat az alabbi szempontok alapjan:

e A karbantartisi igényeket a hasznélokkal szilkség szerint egyeztetve, ugy kell
meghatarozni, hogy a miiszaki szilkségletek (élet-, balesetveszély kikiiszobolése,
energia megtakaritasi szempontok stb.) prioritasi sorrendje a tervezési javaslat alapjan
megallapithato legyen.

e A Varosiizemeltetd és Vagyonkezeld Iroda a létesitmények aktudlis miszaki allapota
alapjan tajékoztatist ad az ilizemeltetést, a rendeltetés szerinti hasznalatot gatlo
miszaki hibakrol, a feljitis stirgbsségérdl, és ezek optimalis hataridejérol. Az
energiafelhasznéldst javito munkalatok koltségeit a tervezés soran kiemelten kell
kezelni.

o Az intézmény elemi kiltségvetésében kell megtervezni azokat a mitkodési kiaddsokat,
amelyek a szabdlyzat szerint hozzd vannak telepitve, illetve onadlléan felhaszndlhatoak.

A létesitménygazddlkoddasi miikodési kiaddasok koltségeinek tervezése.

1.1 Az BESZI és a Forrds esetében a létesitménygazdalkodasi miikodési kiadasokat teljes
kortien az intézményeknél kell biztositani. Ezeket a kiaddsokat az intézmények elemi
koltségvetésében kell tervezni.

1.2 Az Ovodak esetében a létesitménygazdalkodasi milkodési kiadasok koltségei korében a
takaritas, a kis értékti karbantartasi feladatok, a karbantartok foglalkoztatasa, a kis értékti
targyi eszkozok beszerzései, a telekommunikacios eszkézok hasznalatanak dijai, a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasok dijainak koltségei, a tavhoszolgaltatas, viz, gaz,
villamos energia igénybevételének koltségei az intézményeknél biztositottak, ezeket a
kiadasokat az intézmények elemi koltségvetésében kell tervezni.



1.3 A Vdrosi Konyvtar, Varosi Muzeum, bolcsédék és az iskoldk a létesitménygazdalkoddsi
miikodeési kiadasi koltségeit, ezen belil a koziizemi koltségeket, a takaritdas és az
tizemeltetés koltségeit teljes koriien az onkormdnyzat kiltségvetésében kell biztositani.

1.4 A Szabalyzat hatalya ald tartozé ingatlanokra az 6nkormanyzat koéti meg, illetve tartja
fenn a vagyonbiztositast, melynek koltségeit az dnkormanyzatnal kell biztositani.

2. Az éves kbltségvetés végrehajtdsdval kapcsolatos dltalanos feladatok

A létesitmények fenntartisara, karbantartisara, az intézmény részére atadott feljitasra,
beruhdzasra szolgald keretek sziikségesnek megfeleld felhasznalasaért az intézményvezeto a
felelGs.

Az intézményvezetd iizemeltetési célra 20E Ft-ot meghalado oOsszegii kotelezettségvallaldst
elozetes miikodtetdi engedély alapjdn tehet.

A dologi kiaddsokon beliil a karbantartdsra szant keret kitott célu, nem hasznalhato fel mas
celu kiadasok fedezetére.

Az iskoldk esetében a Go6dollé varos nemzeti vagyonardl szolo 8/2012. (I 8.) sz.
Onkormanyzati rendelet 9/A § (1) bekezdésében szabalyozott megbizas alapjan -az
intézményvezetdk (megbizottak) részt vesznek az altaluk vezetett koznevelési intézmény
mikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban. A megbizas polgari jogi jogviszonyt
keletkeztet, a megbizasi szerzodéseket irdsba kell foglalni. A megbizasra a Ptk. szabalyai az
iranyadoak.

A hivatalhoz rendelt forrasok felhasznalasardl az éves Kotelezettségvallalasi Szabalyzat
mellékletében meghatarozott kotelezettség vallalo dont, a dontést elokészité szakiroda
vezetdjének javaslata alapjan.

A kozbeszerzés-koteles munkakat, beszerzéseket az adott év éves Osszesitett kozbeszerzési
tervébe fel kell venni. A kozbeszerzési eljardsokat Godolld Varos Onkormdanyzata

Kozbeszerzési Szabalyzata el6irasai szerint kell lefolytatni.

3. 4 hivatal feladatai

Nyilvantartja a Szabdlyzat hatdlya alad tartozé 1étesitmények allapotara, koltséghelyeire
vonatkozo6 adatokat (INSTITUT adatbazis) és a nyilvantartast folyamatosan aktualizalja.

Lebonyolitja a villamos dram és a foldgdz beszerzésekre iranyulé eljardsokat. Lebonyolitia a
hirkozlési szolgdltatasok beszerzését.

Az ESZI és a Forrds hasznalataban 1év0 létesitmény tlizemeltetési feladatait kivéve
lebonyolitja az ivéviz,- szennyviz koézmiszolgaltatisok igénybevételére a szerzddések
megkotését. Teljes koriien ellendrzi a kozmiikapacitasok lekotésének sziikségességét és
feliigyeli az energiafelhasznalast.

Strukturalt nyilvantartast tart fenn az Onkormanyzat €s a hivatal nevén 1évo koziizemi
méréorakrol, melynek keretében kiilon csoportban nyilvantartja a Szabalyzat hatalya ala
tartozo kozlizemi méréorakat. A méréora allasok ellendrzésérdl rendszeresen gondoskodik.
Elvégzi a szamlatigyintézést, ellendrzétt, igazolt teljesités alapjan teljesiti a kifizetéseket.



Feliigyeli a kis értékii — 20F Ft bekeriilési érték feletti - targyi eszkdz beszerzéseket és az
intézmény dltal e szabdlyzat szerint végeztetett kis értékil, miiszaki szakértelmet nem igényld
feltjitdsokat, karbantartdsokat, hibaelharitasokat és beruhdzdsokat, sziikség szerint
kozremitkodést biztosit, illetve beavatkozik a megfelel6 minéség biztositdsa érdekében.
Lebonyolitja a tervezett vagy rendkiviili felvjitdsi, karbantartasi munkdkat, beruhdzdsokat és
a rendeltetésszerd mitkodést gdtlé vagy egyébként kart eredményezd hibdkat.

Ervényesiti a jotallasi és szavatossagi jogokat.

Az iskoldk, mint koznevelési intézmények miikodtetetése keretében a koznevelési intézményt
miikodtetd telepiilési onkormdnyzat kitelezéen felel az dllami intézményfenntarté kozpont
részére ingyenesen haszndlatba adott minden olyan dolog miikodoképességéért, iizemszerii
haszndlatdnak biztositdsdért, amely a kiéznevelési intézményt miikodtetd telepiilési
onkormdnyzat tulajdondban van és a 229/2012 (VIII.28.) Korm. sz. rendelet 8. melléklet
alapjan a koznevelési intézményt miikodtetd telepiilési onkormdnyzat finanszirozdsi kérébe
tartozik. A mitkodretési feladatokat ebben a kérben a hivatal végzi. A hivatal bonyolitja le a
sziikséges szolgdltatdsok igénybevételéhez a szerzddéskotéseket (ide értve a szerzddéskotésre
iranyulo eljarasokat is). :

Lebonyolitja a Szabalyzat hatalya ala tartozo létesitmények esetében a vagyonbiztositasi
ligyintézést, a biztositd helytallasi kotelezettsége korébe tartozé karrendezéseknél.

FEllendrzi, az iskoldk esetében szervezi és ellendrzi az intézményeknél, valamint a hivatalnal
foglalkoztatasi jogviszonyban all6 karbantarték munkajat.

Az alabb felsorolt targyu szerz6dések esetében kozpontositva és az Osszes koltséghelyre
kiterjed6en kell ajanlatokat kérni, illetve a szerzddéseket elékésziteni:

- energiaszolgaltatas (villamos aram, géz, viz,-és szennyvizkozmfil) igénybevétele,
a telekommunikacids eszkozok igénybevétele (telefon, internet),
a tavfeliigyeleti szolgaltatas,
a tobb intézménynél kotelezben eldirt szolgaltatasok (pld. érintésvédelmi,
villamvédelmi feliilvizsgalat, liftkarbantartas, stb.),

- rovar ¢s ragesaloirtas,

- teleptilési szilard hulladék gytjtése. kezelése, szelektiv hulladékgyUjtés,

- tisztasagi festés.
Ko6zpontositva és az 6sszes koltséghelyre kiterjedden lehet ajanlatot kérni a tobb intézménynél
sziikséges arubeszerzésekre és az el6bbiekben fel nem sorolt szolgaltatasok, épitési munkak
megrendelésére.

4. Az intézményvezetdk feladatai

Az intézményvezetok, 20E Ft egyedi dsszeghatirt meg nem halado kitelezettségvdllalas
esetén, 6nalldan jarnak el a kis értékii beszerzések lebonyolitasa soran, 6nalldan beszerezhetik
azokat az arukat és szolgaltatasokat, amelyek a napi mikodés korében sziikségesek (igy
kiilondsen a szakmai anyagok, kis érték(i targyi eszkozok, fénymdasolok karbantartdsanak
dijai, postakoltség, stb.), valamint 6nalldan gondoskodnak a napi iizemelési-karbantartasi
feladatok ellatasardl, melyek a rendes gazdalkodds korébe sorolhatoak €s miiszaki
szakértelmet nem igényelnek (pld. izzok, zarak vasarlasa, kis értékli anyagok beszerzése a




‘karbantarté altal elvégzendd munkahoz, hajtéanyag, kendanyag vasarlas, karbantartd részére
munkaruha stb.) a kéltségvetésben biztositott pénziigyi keret terhére.

A 20E Ft egyedi oOsszeghatirt meghalado iizemeltetési  kiaddsok esetén a
kotelezettségvdllalashoz elbzetes engedély sziikséges, melyet a szabdlyzat szerinti
kapcsolattartokhoz kiildott email utjan kell megkérni. A kotelezettségvallalas csak az engedély
megadasdt kovetden eszkozolhetd, melyet az intézményvezetéhoz cimzett email utjan kell
visszaigazolni.

Tilos a beszerzés szamldjanak értékét megbontani azért, hogy a 20F Ft értekhatdrt ne érje el.
A szamlaértéek megbontasaval benyujtott szamlidik engedély nélkiili kitelezettségvallalasnak
mindsiilnek, kiegyenlitésiikért az intézményvezetot munkajogi felelosség terheli.

Az intézményvezetdk az azonnali beavatkozast, hibaelharitast, karenyhitést igényld
intézkedéseket haladéktalanul kotelesek megtenni (pld. csétorés, csérepedés, stb. esetében).
Amennyiben a hiba elharitasdhoz sziikséges beavatkozas értéke szerint az 50E Ft-ot nem
haladja meg, a kis értékill lizemeltetési koltségek korébe sorolhatd, a koltség az intézményt/
onkormdnyzatot terheli.

Az intézményvezetd vagy az altala kijel6lt személy elézetesen koteles tajékoztatni a hivatal
részér6l a Vérosiizemeltetd €s Vagyonkezeld Iroddt minden felujitasi, karbantartési,
hibaelharitasi munkardl, beruhazasrol amely az altala vezetett 1étesitményben tortént és az
intézmény bonyolitotta fiiggetleniil attol, hogy a fedezet milyen forrasbol keriilt biztositasra.

A vagyonbiztositisi szempontbodl kéreseménynek tekintendé eseményekrdl az intézmény
haladéktalanul értesiti a hivatal részér6l a Véarosiizemeltetd és Vagyonkezel6 Irodat, aki a
karesemény bejelentést haladéktalanul tovabbitja a biztosité megbizottjanak.

Az intézményvezetok jogosultak az intézmény miikodését gatld hibdk jelzésére. Az
intézményben megvalosuld felajitasi, karbantartasi munkak, beruhdzasok lebonyolitiséba,
miiszaki atadas 4tvételébe az intézményvezetdket a hivatal bevonja. Az intézményvezetd a
hasznal6é szempontjabdl — tobblet koltséget nem eredményezd — javaslatokat tehet és
véleményt nyilvanithat a kivitelezok, szolgaltatok teljesitésérol.

Az intézményvezetd - a rendkiviili hibaelhdritasok kivételével — listazva koteles jelezni a
létesitményiizemeltetés korében felmerill6 haszndloi igényeket, valamint a miikodéshez
sziikséges eszkozigényeket, legkésobb aprilis végéig, tovabba az eldre ldathatd, a tdrgyévet
kovetd évre szolo igényeket oktober végéig.

5. A megbizott (iskolaigazeatok) feladatai

A megbizottak 20E Ft egyedi Osszeghatart meg nem halado kételezettségvdllalds esetén
Ondlloan jarnak el a kis értékli beszerzések lebonyolitasa soran, SOE Ft havi ellatmany fedezet
erejéig. Onalléan beszerezhetik azokat az arukat és szolgaltatisokat, amelyek a napi mikodés
korében sziikségesek (igy kiilondsen a iizemeltetéshez, miikodtetéshez sziikséges szakmai
anyagok ¢és kis értékll targyi eszkézok (20E Ft értékhatdr alatt), fénymasoldk
karbantartasanak dijai, postakdltség, stb.) valamint 6nalléan gondoskodnak a napi tizemelési-
karbantartasi feladatok ellatasarél, melyek a rendes gazdalkodas korébe sorolhatoak é€s



muszaki szakértelmet nem igényelnek (pld. izzok, zarak vaséarlasa, kis értékii anyagok
beszerzése a karbantartd altal elvégzendd munkdhoz, hajté és kendanyagok stb.) a
koltségvetésben Dbiztositott elbiranyzat (ellaitmany) terhére, a havi utélagos elszdmolas
kotelezettsége mellett.

A 20E Ft egyedi Osszeghatdrt meghalado —iizemeltetési  kiaddsok esetén a
kételezettségvdllalashoz eldzetes engedély sziikséges, melyet a szabdlyzat szerinti
kapcsolattartékhoz kiildott email utjan kell megkérni. A kételezettségvallalas csak az engedély
megaddsdt kivetden eszkozolhets, melyet a megbizotthoz cimzett email utidn kell
visszaigazolni.

Tilos a beszerzés szamldajanak értékét megbontani azért, hogy a 20E I't értékhatart ne érje el.
A szamlaérték megbontdasdval benyujtott szamlak engedély nélkiili kotelezettségvallalasnak
mindsiilnek, értékiik a kovetkezd havi elldtmdanybdl levonhato tovabba a megbizott részére a
tdargyhavi megbizdsi dij nem fizethetd ki.

A megbizottak kozremiikddnek az altaluk vezetett koznevelési intézményben az
Onkorményzat altal megrendelt szolgaltatdst teljesitd6 vallalkozasok teljesitésének
ellendrzésében, igazolasaban, a teljesitéshez megfeleld munkateriilet biztositasaban.

A megbizottak elbzetesen kitelesek tdjékoztatni a hivatal részérdl a Varosiizemeltetd és
Vagyonkezeld Iroddt minden felijitdsi, karbantartdsi, hibaelharitdsi munkdrol, beruhdzdsrol
— feltéve, hogy ezeket a munkdkat nem az iroda bonyolitja - amelyek az dltaluk vezetett
létesitményben  torténnek, fliggetleniil attol, hogy a fedezet milyen forrdsbdl keriilt
biztositdsra.

A megbizottak haladéktalanul tajékoztatjdk a hivatal részér6l a Vdroslizemeltetd é€s
Vagyonkezel6 Irodat a létesitményben bekovetkezett kareseményekrdl, kiilonds tekintettel a
biztositasi eseményekre.

A megbizottak minden Onkormanyzati tulajdon vagyonelem tekintetében kotelesek
tajékoztatast. adni a beavatkozasokrol, rendkiviili eseményekrol, valamint az iskola teriiletén

elrendelt, ott folytatott hatdsagi ellenérzésekrol.

6. Nyilvantartas, iratkezelés

A létesitmények vagyonkataszteri nyilvantartasa az dnkormanyzat feladatat képezi, melyet az
Oonkormanyzatok tulajdonidban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartdsi és adatszolgaltatisi
rendjérdl sz616 147/1992. (XI. 6.) Korm. sz. rendelet eldirasai alapjan a hivatal végez.

A létesitmények muszaki allapotarol, szerzodéses allomanyardl és koltséghelyeirdl részletes
felmérés késziilt (INSTITUT adatbazis), melyet folyamatosan aktualizalni kell. Az
INSTITUT adatbazis kezelése a hivatal Varosiizemeltetd €s Vagyonkezeld Iroddjanak a
feladata.

Az INSTITUT mint mszaki allapotfelmérés kiterjed: a létesitmény altalanos allapotanak
mindsitésére élet- és balesetvédelmi, mliszaki, és esztétikai szempontbol is, tartalmazza az
utolsé felujitas, rendkiviili karbantartds idépontjat, a felujitds siirgdsségét, az elvégzendd
munkalatok megnevezését és ezek optimalis hataridejét. Az INSTITUT tartalmazza a
létesitményre vonatkoz6 energiafelhasznalasi mutatokat, ezen belill kiilon az épiiletre, a fiitési,




illetve az elektromos rendszerre vonatkozodan. Tartalmazza tovabba az udvar allapotara, a
ndvényzetre, és a vizkezelés helyzetére vonatkozo informaciokat.

7. Szamlakezelés

7.1 Az ESZI és a Forras esetében a feladatkériikbe tartozo létesitmeny iizemeltetési szamldak
kezelését sajat gazdalkodasi feladatkériikben maguk latjdk el.

7.2 Az ovoddk miikodtetésével kapcsolatos szamlik korében emergiaszolgaltatds (villamos,
tavho, aram, gdz, viz,-és szenmyvizkozmii) igénybevétele, a telekommunikdcios eszkozok
igénybevétele (telefon, internet), a tavfeliigyeleti szolgdltatds, a tobb intézménynél kiotelezéen
eldirt szolgaltatasok korében a kiozpontilag megrendelt szolgdltatdsok (pld. érintésvédelmi,
villamvédelmi feliilvizsgalat, liftkarbantartas, rovar és ragcesaloirtas, hulladékgazdalkoddasi
kozszolgdltatds sth.) szamldit a VarosiizemeltetS és Vagyonkezeld Iroda ellendrzi és igazolja,
a Koltségvetési Iroda intézkedik a teljesités irdnt és teljesitést kivetden ezeket a szdmldkat az
intézményeknek sziikség szerint tovabbszamldzza.

7.3 A bolesddek a kozmiivelddési intézmények miikidtetésével kapesolatos szamldk kezelését
sajat gazddlkodasi feladatkérében az omkormdnyzat a hivatal utjan ldtjia el. A beérkezd
szdmldkat a megbizottak igazoljak, Vdrosiizemelteté és Vagyonkezeld Iroda ellendrzi, a
kifizetések irant a Koltségvetési Iroda intézkedik.

7.4 Az iskolak miikodtetésével kapcsolatos szamldk kezelését a hivatal latja el. A beérkezd

szamldkat a megbizottak igazoljdk, Virosiizemelteté és Vagyonkezeld Iroda ellendrzi, a
kifizetések irant a Kéltségvetési Iroda intézkedik.

I.
A létesitmények miiszaki kezelése

1. Karbantartas, felvjitds, beruhdzas

A rendes karbantartds kérébe tartozo munkak szervezéséért, elvégzéséért a hivatal, valamint
a koltségvetésben meghatdrozott feladatok és eldirdnyzatok mértékéig az intézményvezetik
felelosek. A hivatal tartja szdmon a rendszeres karbantartasi munkak szerzodéses hataridéit, a
létesitmény allapotaval kapcsolatos tantsitasok, igazolasok érvényességi idejét.

A muszaki szakértelmet nem igényld, az intézmény koltségei kozt tervezett, illetve az 6
feladatai k6zé sorolt rendes és rendkiviili karbantartési feladatokat az intézmény bonyolitja le,
20E Ft értéket meghalado kotelezettségvdllalds esetén elbzetes engedéllyel, melyet a
szabalyzat  szerinti  kapcsolattartokhoz  kiildétt  email utjan  kell megkérni. A
kotelezettségvdllalds csak az engedély megaddsat kiovetden eszkiozolhets, melyet az
intézményvezetohoz cimzett email utjan kell visszaigazolni.

A karbantartdsi keret kétott felhasznalasu, mas célra nem hasznalhato fel.

A munkak elvégzésére- a slirgdsségi hibaelharitas kivételével - tobb, legalabb harom ajanlat
alapjan irasban kell szerz6dést kotni. ' ‘



Az 6nkorméanyzat koltségei kozott tervezett, dsszetett, miiszaki szakértelmet kivano és/vagy
nagy értékd feldjitasi, javitasi, karbantartasi munkak lebonyolitdsarél a hivatal gondoskodik,
lehet6ség szerint az intézmény miikddési rendjéhez igazodva.

A karbantartas, a feltjitas, és a beruhazas fogalma a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv. 3. §
(7, 8, 9) alapjan, meghatarozésai szerint értelmezendo.

2. Hibaelhdritas, megeldzés

A létesitmények rendeltetésszerli hasznalhatosaganak ellendrzéséért az intézményvezetok €s a
hivatal egyarant felelds.

Az intézményeknél foglalkoztatott karbantartok munkakori-feladatkori kotelezettsége a
létesitmények napi ellendrzése. A karbantartok munkakori leirdsaiban, illetve megbizasi
szerzddéseiben a 1étesitmény napi ellendrzési kotelezettségét kotelezd jelleggel szerepeltetni
kell. Minden intézményben kotelezd karbantartdsi naplét vezetni, melybe a karbantartd
bejegyzi — az adott napon elvégzett munkdjanak dokumentaldsa mellett — a napi ellendrzés
soran tett megallapitasait. A karbantartasi naploba a karbantart6, a karbantartoi feladatokkal
kapcsolatban az intézményvezetd, megbizott és a hivatalnak a karbantartdsi tevékenység
ellendrzésével megbizott munkatarsa tehet bejegyzést.

Minden intézményben kotelez6 hibabejelentd fiizetet vezetni, melybe az intézmény dolgozoéi
és a takaritok tehetnek bejegyzést. A hibabejelentd flizet arra szolgdl, hogy a karbantartot

tajékoztassak a létesitmény észlelt hibairol.

A nyari sziinidével mik6do intézmények kotelesek megoldani a sziinidd alatt is a 1étesitmény

“kelld idékozonként torténd ellenbrzését.

3. A [étesitmények zold teriileteinek, udvarainak tizemeltetése, kornvezetvédelem

A létesitmények zoldteriileteinek, udvarainak rendeltetésszerli haszndlatra alkalmas
allapotarol és az ingatlan el6tti jardak tisztantartasarol, téli ho-eltakaritasarol az intézmények,
illetve a hivatal folyamatosan gondoskodni kételes. 4 téli csuszdsmentesitéshez a szoréanyag
beszerzése kozpontilag torténik.

Ev kozben az udvarok és zold teriiletek elére nem tervezett rendkiviili karbantartasi
munkainak elvégzésére, amennyiben ehhez kiilsé kozremiikodd igénybevétele sziikséges,
csak élet- és balesetvédelmi, illetve jelentds kar elharitasa érdekében keriilhet sor.

A létesitmények zold teriiletein, udvarain nem végezhetdek olyan munkalatok, amelyek a
szomszédos ingatlanok tulajdonosainak sziikségtelen zavardsat, ingatlanuk hasznélatdban
torténd akadalyoztatasat eredményezik.

A létesitmények udvaran, zold teriiletein nem végezhetd olyan beavatkozas, amely az
intézmény vizkezelését a meglévo allapothoz képest rontja.

Az onkormdnyzat megbizza a sajdat tulajdonu kézszolgaltatd gazdasdgi tarsasdgat azzal, hogy
a téli csuszdsmentesitéshez a szoréanyag beszerzését és kiszallitasat, valamint a z6ld teriiletek




kertészeti szakértelmet igénylé karbantartdsdt végezze el. Az intézményvezeték és a
megbizottak egyiittmiikodésre kitelezettek a teljesitésben.

A 1étesitmény teriiletén keletkez6 z61d hulladékot a létesitmény teriiletén tarolni nem szabad,
kivéve (adott esetben) a komposztaloéban gytijt6tt €s komposztalasra alkalmas z61ld hulladékot.
A z06ld hulladék kozteriiletre csak a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltato altal rendszeresitett
zsékban helyezhetd ki. A nem zsdkolhaté zold hulladékot el kell szallittatni. Az ezzel
kapcsolatos koltség kis értékii, napi tizemeléshez sziikséges koltségnek tekintendo.

A létesitmények teriiletén keletkez6 hulladékot elkiilonitetten (szelektiven) kell gy(jteni, a
létesitményt hasznéalod intézménynél keletkezd hulladékfajtdkra és a 1étesitménynél ehhez

biztosithato feltételekre tekintettel.

4. Jatszoterek, jatszoeszkozok

A 1étesitmények belsd tereiben kialakitott jatszotereket a jatszotéri eszk6zok biztonsagarol
sz6l6 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet eldirasai szerint kell a hasznaloknak iizemeltetni.
Alkalmazandé szabvanyok: az MSZ EN 1177 Utéscsillapit jatszotéri talajok és az MSz EN
1176-7 Jatszotéri eszk6zok 7. rész: Felszerelési, ellendrzési, karbantartisi és ilizemeltetési
utasitas.

A GKM rendelet 7. § (2) bekezdése szerinti karbantartasi €s ellendrzési terv elkészitéséért és
végrehajtasaért az intézményvezetdt, illetve a hivatalt terheli a feleldsség.

A napi vagy heti vizudlis ellenérzés - mely ellendrzéskor a lathaté kéarokat, az elemek
sériiléseit kell meghatarozni, meg kell vizsgalni az esési teriiletek, az titéscsillapito tisztasagat,
megfeleldségét (nem lehetnek kemény targyak a feliileten, homok feltoltése, stb.), ellendrizni
kell a csomodpontokat, rogzitéseket, lengbelemeket és a csuszofeliileteket — a 1étesitmény
. karbantartasaért felelds karbantartonak kotelezd jelleggel a feladatat képezi. A karbantartasi
naploban a jatszoeszkozok ellenérzése soran tapasztalt hibatlansagot vagy az észlelt hibakat
¢s azok eclharitasukra tett intézkedéseket rogziteni kell. Stlyosabb hiba esetén a hiba
elharitasaig az eszkozt hasznalat elol el kell zarni!

Specidlis karbantartasi feladatok: tisztitdsokat és az eszkozon keletkezett kisebb hibak
kijavitasat kell elvégezni. Kiillondsen fontos a benyilo fadgak és az tlitéscsillapitéd talajra keriilt
idegen targyak eltavolitasa, homok, kavics és fakéreg iitéscsillapitd talaj sziikség szerinti
fellazitésa, a torések, kiallo csavarok javitasa, cseréje.

Havi vagy negyedéves ellendrzés: ellendrizni sziikséges az esési, lengd és csuszasi teriileteken
a kemény targyakat és a felszinre keriilé alapokat.
- faelemek ellendrzése: nincs karositas, a beépitett faclemek stabilak (pl. oszlopok),
- fémelemek: nincs karositas, a beépitett fémelemek stabilak,

- - feliiletkezel és: nincs karositas,
- kotdelemek: a csavarkotések megfelelok, funkciondlisan biztonsagosak, a mozgd elemek
kenése megteleld,
- kotelek, kotélhalok: nincs szakadas, halé nem sériilt.
Karbantartdsi feladatok: Az eléz6 pontban meghatarozott feladatokon tulmenden sziikség
szerint a csavarkotések meghtzasa, a kikopott felilletek csiszolasa, kornyezetbarat és



idéjarasallo festékkel vald festése. A jatékok, eszkozok, védSelemek sziikség szerinti
takarasa, téliesitése.

Eves ellenbrzés: Elsésorban a téli idészakot kovetSen végzendd. Részletes vizsgalatnak kell
lennie (mint a havi ellenérzés), ezen feliil a fa, fém és kezelt feliiletek alapos ellendrzése (pl.
kopasa), kiemelt figyelemmel az id6jarasi karokra.

Karbantartasi feladatok; Az el6z6 pontban meghatarozott feladatokon tulmenéen a fébb
tartdészerkezetnél és az alaptestnél keletkezett hibdkat az alkatrészek cseréjével kell
megjavitani. A fa, fém és kezelt feliiletek felujitasa, a korrodalt csoméponti elemek cseréje. A
karbantartasi feladatok ellatasaért a karbantartd a felelés, azonban indokolt esetben szakipari
karbantartas kiilsé k6zremiikod6tol megrendelheto.

A rendelet eldirja a jatszoterek 2 évente torténd akkreditalt szervezettel torténd vizsgalatat is.
A vizsgilat és a minbség tanusitds erre feljogositott szervezettel végeztethetd el. Az
onkormanyzat megbizza sajat tulajdonu kozszolgaltatd gazdasagi tarsasdgat a jatszoeszkozok
mindségtantsitasi feladatanak elvégzésével, illetve kozpontilag megrendelheti az érintett
létesitményekre, egy szerzddéskotésre iranyulo eljaras keretében.

IVv.
A létesitmények jogi kezelése

1. Szerzddéskotések

1.1. A Szabalyzat hatalya ald tartozd létesitmények hasznositasardl az Onkormanyzat
kothet szerz6dést. Az Onkormdanyzattal hasznositasi szerzddéses jogviszonyban &llo
személy a hasznositasi szerzédésben rogzitett feltételek betartasaval, illetve a Godollo
varos nemzeti vagyonardl sz6lo 8/2012. (III. 8.) sz. onkormanyzati rendeletben erre
feljogositott személy az ott szabalyozott modon és feltételekkel kothet bérleti/hasznalati
szerzodést. v

1.2.  Vidllalkozdsi szerzédést (igy kiilondsen rendszeres szolgdltatdas megrendelés, szakipari
karbaniartds, hibaelhdritds) az iizemeltetés korébe tartozo feladatokra bolesddék, ovodak
iskoldk és kozmiivelddési intézmények esetében kizdrdolag az onkormdnyzat kithet. A
20E Ft alatti értékii, illetve eldzetes engedély alapjan az 50F Ft alatti értékii hibaelhdritds
esetében, melyek a napi iizemeltetésben egyszerii megrendelés alapjan végezhetdek (pld.
ablakbetorés javitdsa, vizes berendezések alkatrészcseréje) az intézmény ad megrendelést
a feladatai korébe sorolt mindazon iizemeltetési feladatok ellatasara, amelyek az
intézménynél foglalkoztatott  karbantarto munkakorében nem oldhatoak meg, a
koltségvetésben biztositott pénziigyi keret mértékéig, illetve a megbizott rendeli meg a
munkat az dnkormadnyzat nevében.

1.3. Az energiaszolgdltatdsok kéziil a villamos aram, a gaz, a viz-, és szennyviz koziizemi
szolgdltatasokra, a kitelezd kézszolgdltatdsokra az énkormanyzat kothet szerzédést.

1.4.  Hirkozlési  szolgdltatisok — igénybevételére, tavfeliigyeleti  szolgaltatdsok
igénybevételére az onkormdnyzat kithet szerzodést (keretszerzédést) akdr valamennyi

dltala miikodtetett [étesitményhez, akdr ezek meghatdrozott koréhez amennyiben igy
kedvezbbb feltételek érhetdek el.




1.5.  Vagyonbiztositasi szerz6dést kizarolag az nkormanyzat kothet.

2. Dokumentumok kezelése

A létesitményre kotott szerzOdéseket €s a  szerzOdés teljesitésével kapcsolatos
dokumentumokat, valamint a Iétesitményre vonatkozd, a hasznalattal, mikodtetéssel,
hasznositdssal Osszefiiggd iratokat Az INSTITUT adatbazisban elektronikusan (pdf
formatumban) is tarolni kell.

A 1étesitménnyel kapcsolatos eredeti dokumentumok 6rzéséért, kezeléséért az a felelds, akinél
a dokumentumot 1étrehoztak, illetve aki igazoltan, feladatai ellatasahoz atvette.

3.Kapcsolattartas

A létesitménygazdalkodasi feladatok ellatasa soran a kapcsolattartds moédja: f6szabalyként
irasban, elektronikus tton.

A hivatal kapcsolattartoi:

Pénziigyi kérdések, elszamolasok: Koltségvetési Iroda vezetdje és az adobevalldst készitd
munkatars: Szilardi Laszloné és Horinka Timea, Varro Judit, Tallé Gabriella.
Elérhetéségek:szilardi.laszlone@godollo. hu, horinka. timea@godollo. hu,

varro judit@godollo.hu, tallo.gabriella@godollo.hu '

Minden mas létesitménygazdalkodasi iigyben: a Virosiizemelteté és VagyonkezelS Iroda
vezetlje és beruhdzo munmkatdrsa: dr. Kdlmdan Magdolna, és bélcsédék, ovoddk, iskoldk
esetében Varga Gabor, kozmiivelGdési intézmények esetén Borbélyné Toth Gizella.
Elérhetéségek: e-mail: kalman.magdolna@godollo.hu, varga.gabor@godollo. hu,
Borbelyne. Toth. Gizella@godollo. hu

Z.aro rendelkezések

A Szabalyzat médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege 2014. marcius 17.-én 1ép
hatalyba.





