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Eldterjesztd: Dr. Gémesi Gyorgy polgarmester




Tisztelt Képviseld-testiilet!

A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) rendelkezéseit figyelembe véve
Go6dollo Varos Képviseld-testiilete 64/2016. (111.16.) sz. 6nkormanyzati hatarozataval fogadta
el Godollé Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabélyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat).
A Szabalyzat hatalya az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré — a Kbt. hatalya ala tartozo6 -
arubeszerzeseire, szolgaltatas megrendeléseire €s épitési beruhazasaira terjed ki.

A Szabalyzat tartalmi fellilvizsgalatara tobb okbol is sziikséges sort keriteni. Az eltelt
idészakban a Szabalyzat alkalmazasanak tapasztalatai alapjan indokolt néhany rendelkezés
pontositasa, adott esetben részletesebb kifejtése, valamint a kdzbeszerzési jogszabélyok
valtozéasainak atvezetése is igényli a Szabalyzat modositasat. Aktualis feladatta teszi a
Szabalyzat kiegészitését az is, hogy 2018. aprilis 15. napjatdl elindul az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer, melynek alapjogszabalya, az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabélyair6l szold 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet tobb pontban is kotelezettséget rd az
ajanlatkérokre a Szabdlyzat tartalmat illetben. A Szabalyzat tartalmi feliilvizsgalata mellett
célszeri a formai feliilvizsgalatot is elvégezni, mivel vannak olyan rendelkezések,
bekezdések, amelyek szovege valtozatlan maradhat, de a Szabdlyzaton beliil eltéré/uj
fejezetbe vald helyezése logikusabb, attekinthetobb valtozatot eredményez. A Szabalyzat
eddigi I, ,a kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsara vonatkozd rendelkezések” cimi
fejezetében talalhat6 el6irasok a modositasban két kiilon fejezetbe kertiltek, a javaslat szerint
kifejezetten az eljarasok lefolytatdsdra (az eljards meginditasara, az ajanlatok birdlatara, a
dontés meghozatalara) iranyulé rendelkezések maradtak a III., cime szerint is ¢ témat feloleld
fejezetben, az 1Uj, IV. fejezet pedig részletezi és a korabbiakhoz képest kiegésziti a
kozbeszerzési eljarasban kézremiikodok feleldsségi rendjét, jogosultsagait.

A javaslat tobb esetben tartalmazza az eldirast a kozbeszerzeési eljarasok belsd tigyintézési
idejének (pl. atutalasok, alairdsok rendje) soron kiviili voltara, tekintettel arra, hogy az
elektronikus kozbeszerzési rendszer 2018. aprilis 15-ei beinduldsaval a kdzbeszerzések
valamennyi iratanyat, igy - az ellen6rzésre jogosult szervek részére lathatdan - a belsd
anyagokat is szigoru, sokszor igen rovid hataridében fel kell t6lteni.

Az eléterjesztéshez mellékelem a Szabalyzatot teljes terjedelmében. A moddositasok a
szovegben kiemelt, félkovér betiitipussal lettek jelolve.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy fogadja el az Onkormanyzat kozbeszerzési
szabalyzatanak médositasat, az alabbi hatarozati javaslatban foglaltak szerint.

G 6do6118,2018. aprilis /1 ,




Hatdarozati javaslat

A Képviselé-testiilet e hatarozat mellékleteként elfogadja Godolld Varos Onkorméanyzata
Kozbeszerzési Szabalyzatanak modositasat a 64/2016. (I111.16.) szamu Onkormanyzati
hatarozattal elfogadott kozbeszerzési szabalyzattal egységes szerkezetben.




GODOLLO VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

I.

Bevezeto rendelkezések

Godollé Varos Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete Godolls Véros Onkorményzata (a
tovabbiakban: Ajanlatkérd) Kozbeszerzési Szabalyzatit (a tovabbiakban: Szabalyzat) a
kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.) el6irasainak megfeleléen, a Kbt.
27. § (1) bekezdésében eldirt ajanlatkéroi kotelezettségre figyelemmel alkotta meg.

A Szabalyzat rendelkezéseit Godolld Varos Onkorményzatdnak a Kbt. hatilya al4 tartozo
kozbeszerzéseire €s koncesszids beszerzési eljarasaira kell alkalmazni. A Szabalyzat hatdlya
ald tartozd beszerzésekre vonatkozo eljarasokat Go6dolld Varos Polgarmesteri Hivatala
bonyolitja le. Kiilsd kozbeszerzési szaktandcsadd igénybevételére szold megbizast az
Onkormanyzat nevében a polgarmester adhat.

A hazai és eurdpai unids palyazati timogatassal megvalosulé projektek esetén a kozbeszerzési
eljarasok el6készitésére, lefolytatasdra, belsé ellendrzésiik felel6sségi rendjére, az Ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi
korének meghatarozasara, az eljarasok dokumentalaséara e szabélyzat rendelkezéseit a G6do1l6
Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzata 6. sz. mellékleteként
hatdlyba Iéptetett ,,Péalyazati Eljardsi Szabalyzata” rendelkezéseivel egyiittesen kell
alkalmazni.

II.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

A koOzbeszerzési eljarasok éves tervezéséhez kapcsolddo altalanos feladatok

A Szabalyzat hatalya ala tartozé kozbeszerzésekrdl a Kbt. 42. § (1) bekezdése eldirasainak
megfeleld éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv) a varos
éves koltségvetésének elfogadasat kovetden kell elkésziteni. A hivatal minden szervezeti
egysége feladatkorében koteles adatot szolgaltatni az éves kozbeszerzési terv Osszeallitasahoz,
az adatszolgéltatasért az irodavezetdk feleldsek. A terv Osszeallitdsaért a munkakori leirasa
alapjan kozbeszerzési referens feladatokat ellaté munkatars a felelds.

A kozbeszerzési tervben — a Kozbeszerzési Hatosag Elndkének 2013. szeptember 20-ai
tdjékoztatéja alapjan, de az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolo
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (EKR rendelet) 7. § (5) bekezdésben -eldirt
ajanlatkéroi kotelezettséget is figyelembe véve - rogziteni kell az alabbiakat:

a) akozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és

f) aszerzédés teljesitésének varhaté idépontjat.




A kozbeszerzési terv jovahagyasar6l a Kbt. 42. § (1) bekezdésében eldirt hatariddig -
legkés6bb marcius 31. napjaig - a Polgarmester eldterjesztése alapjan a Képviselo-testiilet
hatarozattal dont. A dontést kovetéen a kozbeszerzési tervet a Kbt. 43.§ (1) bekezdés a)
pontja alapjan a Kozbeszerzési Hatosag dltal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, 2018.
aprilis 15. napjat kovetéen pedig az EKR rendelet 7. § (4) bekezdése alapjan az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben k6zz¢ kell tenni.

A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetben a tervbe fel nem vett kozbeszerzési eljarasrol szold
dontés meghozatalakor egyidejlileg dontést kell hozni a kdzbeszerzési terv mddositasardl is.
A kozbeszerzési terv valamennyi modositasat — az elfogaddsat kovetden haladéktalanul -
kozzé kell tenni a Kozbeszerzési Adatbazisban, 2018. aprilis 15. napjat kovetéen az
Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben.

A Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elozetes tajékoztatd készitésérdl €s kozzétételérdl a
Polgarmester dont. Az elézetes tajékoztatd Osszedllitdsaért a Polgarmester dontése alapjan
vagy a Polgarmesteri Hivatalnal alkalmazasban allo kozbeszerzési referens vagy kiils6
kozbeszerzési szaktanacsado a felel6s.

Az egyes kdzbeszerzési eljarasok elékészitésével kapcesolatos helyi szabalyok

A Kkozbeszerzési eljaras elokészitése soran az eljarast megfelelé alapossaggal kell
elokésziteni. Ennek soran el kell végezni a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasara
iranyulé vizsgilatot és annak eredményét dokumentalni kell. Az eljaras meginditasa
elott fiiggetlen szakértokkel, hatésagokkal, illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci
konzultaciékat lehet folytatni a kozbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi
szereplok tajékoztatasa érdekében. Az EKR rendelet 9. § (4) bekezdése alapjan a becsiilt
érték dokumentalasat és az elozetes piaci konzulticiéo iratait az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerbe fel kell tolteni az eljardas meginditisat kovetéen, az adott
eljaras dokumentumai kozé, az ellenérzésre jogosultak hozzaférése érdekében.

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol sz6l6 dontés meghozatalat megeldzden vizsgélni kell a
szerzOdés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre allasét, illetéleg annak
biztositékat, hogy a szerz6dés teljesitésének idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll,
kivéve ez aldl a tAmogatasra iranyul6 igény (palyazat) benyujtasaval megvalositasra tervezett
beszerzéseket. Az eljaras meginditasardl szolo dontés a szerzdés teljesitéséhez sziikséges
fedezet rendelkezésre allasa, vagy biztosithatosaga esetén hozhaté meg a Polgédrmester vagy a
Képvisel6-testiilet altal. A pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat az eljards meginditasakor a
beszerzési célokmanyon illetve a beszerzési okmanyon pénziigyi ellenjegyzés tanusitja.

A tdmogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasaval megvalositasra tervezett beszerzések
esetén a koOzbeszerzési eljards meginditidsardl szolé dontés meghozatalat megelézi a
tamogatasi igény (palyazat) benyujtasardl, a feltételek elfogadasardl szolo dontés, ezt
kovetben a kdzbeszerzési eljarast megindité dontés a jogosult részérdl a palyazati feltételek
altal megkivant idében a fedezet rendelkezésre allasdnak hidnydban is meghozhato. A
tamogatasra iranyuld igény elfogadasat megelézben inditott feltételes kozbeszerzési eljaras
esetében a beszerzési célokményon illetve a beszerzési okmanyon pénziigyi ellenjegyzés nem
szerepelhet.



Az unids értékhatarokat elérd barmely targy és eljarasfajta szerinti, valamint a Kbt. 53. § (5)
¢és (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzési eljarast meginditdo dontés meghozatalara a
Képviselo-testiilet kizérdlagosan jogosult. A dontés elokészitéséhez a Szabélyzat 1. sz.
melléklete szerinti Beszerzési Célokmanyt kell alkalmazni. A Beszerzési Célokmanyhoz
mellékelni kell az ajanlattételi, illetve részvételi felhivast. A Képviselo-testilet a
kozbeszerzési eljarast meginditd dontésérdl szold hatarozataban hatarid6t és/vagy feltételt
jelol meg az ajanlati illetve ajanlattételi felhivas hirdetményének feladdsara (ajanlattételi
felhivas megkiildésére).

A Képviselo-testiilet kizardlagos dontési jogkorébe nem tartozod kozbeszerzési eljarasok
meginditasardl, melyek ajanlatkéréje az Onkorményzat, a Polgarmester dont. A dontés
meghozatalakor a Szabdalyzat 2. sz. melléklete szerinti Beszerzési Okmanyt kell alkalmazni,
melyhez mellékelni kell az ajanlattételi, illetve részvételi felhivast.

A Beszerzési Célokmannyal indithaté kozbeszerzési eljarasok esetén az eljarast meginditd
dontés meghozatalara (el6terjesztés, mellékelve a Beszerzési Célokmany tervezete, melynek
melléklete az ajanlattételi illetve részvételi felhivds tervezete) a GOdo6ll6 Varos
Onkorményzata Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél szélé 4/2013. (II. 15.) sz
onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint kertil sor.

A Beszerzési Okmannyal indithatdo kozbeszerzési eljaradsok esetén az eljarast meginditd
dontés meghozatalara (Beszerzési Okmany tervezete, melynek melléklete az ajanlattételi
illetve részvételi felhivas tervezete) Godollo Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti €s
Mikddési Szabalyzataban foglaltak szerint kertil sor.

Kozbeszerzési eljaras kizardlag az eljarast meginditdé dontésnek e szabalyzat szerinti
meghozatalat kdvetden kezdhet6 meg.

A kozbeszerzEsi eljaras meginditasarol szoloé dontés meghozatalat kovetden az ajanlattételi
illetve részvételi felhivas csak abban az esetben mddosithatd, ha az ajanlatkérd altal az eljaras
elokészitésébe bevont személy(ek) a  hirdetményellenérzés vagy a  palyazati
mindségellendrzés sordn tett észrevételt elfogadja (elfogadjak).

III.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

Az eljaras meginditasa

Kozbeszerzési eljaras meginditasara az eljarast megindité dontést kovetoen, a Kbt. és a
vonatkozé rendeletek altal eléirt valamennyi sziikséges irat és dokumentum
rendelkezésre allasa mellett keriilhet sor. Az eljaras meginditasanak feltétele 2018.
aprilis 15. napjat kovetéen az adott eljarias Elektronikus Koézbeszerzési Rendszerben
valo létrehozasa és a rendszerhasznalati dij befizetésérol valé gondoskodas.

A rendszerhasznalati dijak és a hirdetményellendrzési dijak befizetése soron kiviili
ligyintézést igényel, az atutalasokat mihamarabb, de legkésébb az arra iranyulé kérelem
beérkezésétol szamitott 2 munkanapon beliil teljesiteni kell.

A hirdetménymintdkon és az eljarast megindité egyéb iratokon a datumokat a dontést
kovetben kell kitolteni. A hirdetményt az eljards meginditasardl szolé dontést kovetden a




dontésben meghatarozott hataridén beliil az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszerben Kell
létrehozni és azon keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag részére megkiildeni.

A hirdetmények feladdsat kovetdéen a hirdetmények fedlapjat és a tartalmat kinyomtatva a
kozbeszerzési eljaras iratanyaganak részeként meg kell Grizni.

A Kbt-ben eléirt eljarasfajtak esetén, igy a hirdetmény nélkiili tirgyalisos eljaras és a
115. § (1) bekezdése szerinti nyilt vagy hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén
kozbeszerzési dokumentumok elérhet6ségét az 6nkormanyzat a www.godollo.hu honlapjan a
Hirek/Onkorményzati hirdetmények/K6zbeszerzések utvonalon biztositja, a dokumentumok
ingyenesen elérhet6k és letolthetok.

A Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos, illetve nyilt
eljaras az eljarast megindit6 felhivas — a szerz6dés teljesitésére képesnek tartott — gazdasagi
szereploknek valo kozvetlen megkiildésével, illetve 2018. aprilis 15. napjatél az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszeren Keresztiil torténé megkiildésével indul. Az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok kivalasztisa els6sorban az elmult években az
onkorméanyzat szdméara mar szerzdédésszeriien teljesitett épitési beruhazasok kivitelezoi,
arubeszerzéseket, szolgaltatasokat teljesité vallalkozasok korébol torténik, masodsorban pedig
a piackutatds alapjan az adott beszerzés tekintetében megfeleld (szakmai) tapasztalattal biro,
referencidval rendelkez6, stabil gazdasdgi hatter(i gazdasagi szereplok koréb6l. Az
ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplok kivalasztasakor az egyenldé banasmod elvének
megfelel6en és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva
kell eljarni.

Az ajanlatok értékelése, biralata:

Az ajanlatok biralatarél és értékelésérdol szolo iratokat (kiilondsen biralébizottsagi
jegyzokonyv, biralati lap, értékelés dokumentumai) az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben kozzé kell tenni, a papir alapi dokumentumok egyszerii elektronikus
masolata formajaban.

Az eljarast lezar6é dontést megel6zden a biralobizottsag dontési javaslatot fogalmaz meg
a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatars vagy a Kiilsé kozbeszerzési
szakértdé irasbeli szakvéleménye alapjan. Amennyiben a Kbt. az ajanlatok értékelése,
biralata korében kozbensé dontés meghozatalat irja el6 az ajanlatkéré részére, a
biralobizottsag a kozbensé dontésre iranyulé javaslat meghozatala érdekében is
biralébizottsagi iilést tart.

Az eljarast lezard dontés meghozatala:

A Beszerzési Célokmany elfogadasaval indithato eljarasok esetén, amennyiben a Képvisel6-
testlilet a dontés jogat nem tartotta fenn maganak, az eljarast lezaré dontés meghozatalara a
Polgarmester jogosult.

A Beszerzési Okmany elfogadasaval indithatd eljarasok esetén az eljarast lezaré dontés
meghozatalara a Polgarmester jogosult.

Abban az esetben, ha az eljards eredményeként a beszerzés a koltségvetésben biztositott
eldirdnyzatot meghaladd mértékli fedezet terhére valdsithatdo meg, a tobblet fedezet
biztositasardl a Polgarmester javaslatara kizarolag a Képvisel-testiilet jogosult dontést hozni.



Az eljarast lezard dontést a birdlobizottsag munkdajarol készitett jegyzokonyvben rogzitett
szakvélemény figyelembevételével kell meghozni. A dontési javaslatot zaradék formajéban a
jegyzOkonyvben, a szakvélemény utan irasba kell foglalni. Amennyiben a Polgarmester a
biralobizottsag szakvéleményét elfogadja, a zaradékot sajat kezli aldirasaval ellatja és az
alairds datumat feltiinteti. Amennyiben a Képviselo-testilet a dontés jogat fenntartotta
maganak, hatarozattal dont az eljaras eredményérol.

A hazai és eurdpai unios palyazati forrasok felhasznaldsaval megvalosuld projektek esetén a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara e fejezet rendelkezésein tulmenden alkalmazni kell a
Godollé Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Milkodési Szabalyzata 6. sz. melléklete
,Palyazati Eljarési Szabalyzata” 2.4. ,Nyertes palyazat lebonyolitasa” valamint 4. ,,Pénziigyi
vonatkozasok a palyazatkészités soran” cimii részeit.

Iv.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban kozremiikodok, a jogosultsagok
és a felelosség rendje

A kozbeszerzési eljarasok el6készitését és lebonyolitdsat a Polgarmesteri Hivatal -
Beszerzési Okmanyban, illetve Célokmanyban - kijelolt Irodaja végzi (a tovabbiakban:
kijelolt Iroda).

Az eljarasok elOkészitése soran a Hivatal mas szervezeti egységei kozremiikddésre az
alabbiak szerint kotelezettek:

|

A kozbeszerzési miiszaki leirds és miiszaki dokumentacioé elkészitéséért, valamit a beszerzés
becsiilt értékének meghatarozasaért annak az irodanak a vezetdje a felelds, akinek a
feladatkorében a beszerzés szikségessége felmeriil. Sziikség esetén az eljaras el6készitésében

megfeleld szakértelemmel rendelkez6 kiilsé kozrem(kodd is részt vehet. A kiilsé

kozremiikodé megbizasardl a polgarmester jogosult dontést hozni.

A szabalyzat hatalya ala tartozé épitési beruhazéasok elokészitésében az eljards meginditasat
megel6z6en kivalasztott miiszaki ellendér kotelezden részt vesz.

AZ EKR rendelet 23. § (1) bekezdésében eléirt, kozbeszerzési eljaras meginditasaért
fizetend6 rendszerhasznalati dij atutalasat a Koltségvetési Iroda az eljarast lebonyolité
irasbeli kérelmére soron Kkiviil elvégzi, az utalds tényérol a kérelemben megjeldlt
személyt az 6nkormanyzati levelezérendszeren Kkeresztiil soron kiviil értesiti.

A Polgarmesteri Hivatal k6zbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatarsanak feladata:

a) A beszerzés targyanak, értékének, sajatossagénak és egyéb, az eljarast befolyasold
koriilményeknek a figyelembe vételével javaslatot tesz az alkalmazni kivant kozbeszerzési
eljaras fajtajéra;

b) A konkrét eljaras el6készitése soran az eljaras megindité felhivas, adott esetben az
osszefoglalo tajékoztatas tervezete és az ahhoz kapcsolodo dokumentécio 6sszeallitasa;

¢) Gondoskodik minden, az ajanlatkér6 oldalardl az eljarasban résztvevé személy (igy az
esetleges kiils6 szakért6) 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatanak iratanyaghoz csatolasarol;

d) A kozbeszerzési eljaras meginditasardl szol6 dontést kovetetden intézkedik a hirdetmények
kozzétételérol, megkiildésérdl,




e) A dokumentéciot az ajanlattevok rendelkezésére bocsatja;

f) Az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feltett kiegészit6 tdjékoztatas kérésekre az
érintett szaktertilettel folytatott egyeztetést kovetden megkiildi a valaszokat;

g) Elokésziti az ajanlatok értékelését és kozbeszerzési szakmai segitséget nyujt a
biralobizottsdg munkéjahoz;

h) Az ajanlatok elbirdlasat kovetben a nyertes ajanlattevével vald kapcsolatfelvétel, a
szerzOdések elOkészitése, a szerzddéskotéshez sziikséges dokumentumok, igazoldsok
bekérése, a szerz6dés kozzététele;

1) A szerzddések teljesitését/részteljesitését kovetden a kifizetések elokészitése;

j) A szerzddések teljesitése, részteljesitése, modositasa esetén a kozbeszerzési hirdetmények
¢s tajekoztatok megjelentetése;

k) sziikség esetén, amennyiben az ajanlati kotottség idétartama alatt a birdlat nem
fejezodik be, felhivja az ajanlattevoket ajanlataik meghatirozott idére sz6lo
fenntartasara;

1) az Onkormanyzat nevében eljar az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben torténd
ajanlatkéroi regisztracio és az eljarasok bonyolitasa soran.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendje:

A Polgarmester irasbeli meghatalmazasa alapjan a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 munkatirsa elvégzi az Onkormdnyzat szervezet-
regisztraciojat, 60 naponta gondoskodik a jelszé kitelezé6 megvaltoztatasarodl, a szervezet
karbantartasarél, az érkezdé felhaszniléi kérelmek alapjin az arra jogosultak
szervezethez csatlakozasanak biztositasarél. A szervezethez csatlakozas jovahagyasanak
feltétele a Polgarmester erre vonatkozo irasbeli meghatalmazasa vagy az adott személy
és az Onkormanyzat kozott létrejott, erre iranyulé eldirast is tartalmazé megbizasi
szerzodés.

Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdra az Onkormanyzattal megbizasi
szerzOdéses jogviszonyban 4ll6 kozbeszerzési szaktanacsadot, vagy kozbeszerzési
szaktanacsadot foglalkoztatd tarsasagot vehet igénybe.

Szaktandcsado igénybe vétele esetén a feladatmegosztas és feleldsség viselésének szabdlyai:

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért a szaktanacsado illetve a szolgaltatd a polgari jog
szabalyai szerint tartozik feleldsséggel. A szaktanacsado6 az eljaras el6készitése soran a
jelen Szabalyzatban megjelolt iratmintakat hasznalja.

Az eljarasok lebonyolitaséhoz az adatszolgaltatasért, a vonatkozé igazgatasi szolgaltatasi
dijak, rendszerhasznalati dijak hataridében torténd megfizetéséért, az eljarast megindit6
dontés meghozataldnak el6készitéséért, a kozremikodésért, a kotelez6 nyilvanossagra
hozatalnak a Kbt.-ben eldirtak szerinti teljesitéséért valamint a kozbeszerzési eljaras
eredményeként kotott szerzodések teljesitésének ellendrzéséért az adott kozbeszerzés
lebonyolitasara kijelolt Iroda vezetdje, tovabba adott esetekben az adatszolgaltatasért és a
kozremiikodésért az eljaras elokészitésébe bevont iroda vezetdje a felelds.

A dokumenticid részeként készitett szerzOdés tervezetet a kozbeszerzési szaktanacsadd a
Polgarmesteri Hivatal kijelolt Irodajanak vezetdje Utjan az ajanlatkérével el6zetesen
véleményeztetni kiteles. A szerzddéstervezet elézetes véleményezésre megkiildése, valamint
a vélemény megadasa rovid aton, elektronikus levelezés Utjan torténik. Az elézetes vélemény



megadasanak hatarideje: 2 munkanap. A hivatalos kozbeszerzési szaktandcsadoval, illetve
kozbeszerzési szolgéltatoval a kapcsolattartasrol, a Hivatal részér6l eljard kapcsolattartd
személyérol az adott megbizasi szerzédésben rendelkezni kell az ajanlatkéré6 mint megbizo
részérol.

A kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szaktanicsadd részére az eljaras meginditasanak tervezett
idépontjat, a kdzbeszerzési miiszaki leirast legalabb els6 valtozatban, valamint a beszerzés
becsiilt értékére vonatkozo informaciot olyan hataridében kell elkiildeni, hogy legalabb 6t
munkanap alljon rendelkezésére az ajanlattételi illetve részvételi felhivads elkészitésére.
Bonyolult jogi megitélés ala esd, vagy varhatban megbizdi eldzetes konzultaciot igényld
beszerzések esetén a szaktanacsadd vagy szolgaltatd részére legalabb 10 munkanap hatarid6t
kell biztositani.

Amennyiben az eljarast megindité dontést a Képvisel6-testiilet hozza meg, az elbterjesztés
elkészitése a szaktanacsadonak illetve szolgéltatonak nem képezi feladatat, az el6terjesztést az
ajanlatkér6 Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden kell megtenni.

Az eljaras sordn a kiegészit6 téjékoztatas (Kbt. 56. § (1)-(7) bekezdései) megadasaért, illetve
a konzultacio biztositasaért és dokumentalasaért a Polgarmesteri Hivatal Kijelolt Irodaja a
felelos. A kiegészitd tajékoztatds és konzultacid biztositasdban koteles kozremikddni a
Polgarmesteri Hivatal részér6l annak az irodanak a vezet6je, akinek a feladatkorét a beszerzés
érinti. A kozremilikodési kotelezettség nem terjed ki a kiegészitd tajékoztatas illetve a
konzultacié valamint a helyszini bejaras dokumentalasara.

Az ajanlatkér6 nevében eljdard és az eljardsba bevont személyekkel, szervezetekkel
kapcsolatos helyi szabalyok:

A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerint a kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
més szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unids
forrasbol megval6suld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unios
értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az Gtszazmillio forintot meghaladd értékii
kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
bevonni. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében eldirt feltételek biztositasa a polgarmester felel6sségi
korébe tartozik. A beszerzési célokmannyal induld kézbeszerzési eljarasok esetén az ajanlatok
értékelésére megvalasztott birdlobizottsag esetében a szakértelem egyiittes biztositasa (azaz az
a biralobizottsag szakmai alkalmassaga az értékelésre, a képviseld-testiilet feleldsségi korébe
tartozik.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran a Polgarmesteri Hivatal részér6l a kézbeszerzés targya szerinti szakértelem
biztositasa a kovetkezok szerint torténik:

- az el6készités soran a felhivas és a dokumentécid, tovabba a beszerzési célokmany illetve
okmany elkészitésében legalabb egy kozbeszerzési ismeretekkel rendelkez6 jogasz szakember
kozremkodik,

- az eljards elokészitésében, sziikség szerint az értékelésben legaldbb egy pénzigyi
ismeretekkel rendelkez6 szakember részt vesz,

- ¢pitési beruhdzasok, tervpalyazatok valamint miiszaki ismereteket igénylé arubeszerzésre
vagy szolgaltatds megrendelésre iranyuld kozbeszerzési eljardsok elokészitésében, sziikség




szerint értékelésében legalabb egy, a kdzbeszerzés targya szerinti specidlis szakértelemmel
rendelkezé mérnok szakember, épitdipari kivitelezési munkék esetén a muszaki ellendr is
részt vesz.

A Polgarmesteri Hivatal részérdl esetenként, amennyiben ez indokolt, a kozbeszerzés targya
szerinti, mas specialis szakértelemmel rendelkezd kozrem(ik6doé is kijelSlhetd az eljaras
elbkészitésében, az értékelésben torténd részvételre.

A Polgarmesteri Hivatal részérél a kozbeszerzési eljarasban kozremiik6dok tevékenységiik
korében a foglalkoztatasukra iranyadd jogszabalyok rendelkezései szerint vonhatoak
felelosségre.

A kiils6 (fliggetlen) kozbeszerzési tanacsadd a tevékenységeét a Kbt. és a 46/2015. (XI. 2.)
MvM rendelet rendelkezései szerint, az ajanlatkérével kotott megbizasi szerz6dés alapjan latja
el. A megbizas alapjan eljaré kozbeszerzési tandcsadd a tevékenysége korében okozott
karokért a Ptk. szabalyai szerint vonhato felelosségre.

A birdlébizottsag:

A szabdlyzat hatdlya ald tartozo kozbeszerzési eljarasok soran az ajanlatok elbirdlasara az
ajanlatkér6 az alabbiak szerint hoz 1étre a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti biralobizottsagot:

- a Beszerzési Célokmany elfogadasaval indithaté eljardsok esetén a biralobizottsag
legalabb 6t Onkormanyzati képviseld tagbol all, kijel6lésér6l a dontéshozd a
célokmany elfogadasaval, annak keretében dont, ‘

- a Beszerzési Okmany elfogadésaval indithato eljardsok esetén a birdlébizottsag
legalabb harom tagbdl all, kijel61ésérol a dontéshozd az okmany elfogadasaval, annak
keretében dont.

A birélobizottsag Osszeallitdsanal a dontéshozonak az ajanlatok értékeléséhez egyiittesen
sziikséges szakértelmet biztositania kell.

A Beszerzési Okmany elfogadasaval indithatd eljarasok esetén, kiilondsen indokolt esetben
kiils6 szakértd is kijelolhetd a birdlobizottsag tagjaként.

A Dbiralobizottsag tagjait munkajukért dijazas nem illeti meg. A biralobizottsag kiilsé
kozbeszerzési tandcsadd tagja a birdlobizottsdgi munkaért kiillon dijazasra vagy
koltségtéritésre nem tarthat igényt, a megbizasi szerzédésében kikotott dijat gy kell
megallapitani, hogy az a birdlobizottsdg munkajaban t6rténd részvétel vallalasat is
tartalmazza.

A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a
kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo személy vagy a képviselo-testiilet részére. A
biralobizottsagi munkarél jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a tagok alairasukkal latnak
el. '

A biralébizottsag hatarozatképes és dontési javaslatot tehet, amennyiben a biralobizottsagi
tagok tobb mint fele jelen van az tilésen.
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Az eljarasok dokumentalasanak rendje

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisa sordan a dontésre el6készitett iratanyagokat
kiemelt médon kell kezelni, ,,soron kiviil” jelzéssel kell ellatni.

A kozbeszerzési eljarasok iratainak dokumentdlasat és megdrzését a Kbt. 34. §-nak
megfeleléen a Godolld Varos Onkormanyzatanak a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolod 1995. évi LXVL. tv. 10. § (1) bekezdésében eldirtak
szerint készitett Egyedi Iratkezelési Szabalyzata €s Irattari terve szerint kell végezni.

Az alabbiakban felsorolt dokumentumok elkészitéséért a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatarsa, illetve - kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaért felelés kozbeszerzési szaktanacsadd részvétele/megbizasa esetén — a
szaktanacsado felel:

- ajanlati vagy részvételi felhivas, dsszefoglalo tajékoztatas
- dokumentacid,

- bontasi jegyzokonyv,

- jegyzokonyv a biralobizottsag munkéjarol,

- {irasbeli Osszegezés,

- tajékoztatd(k) az eljaras eredményérdl,

- aszerzddés teljesitésérodl szolo tajékoztatd,

- azirasban feltett kérdésekre adott irasos valasz,

- amennyiben ilyen dontés sziiletett, az el6zetes tajékoztato.

A dokumentacio illetoleg ismertetd 6sszeallitdsa sordn a miiszaki leirds, az adatszolgaltatas, a
szerzodéses feltételek illetve a szerz6dés tervezet Osszeallitisa a Polgarmesteri Hivatal
részér6l az eljarasba bevont szakemberek feladatat képezi.

Az elébbiekben fel nem sorolt dokumentumok elkészitéséért, igy kiilondsen
- aBeszerzési Célokmany vagy Beszerzési Okmany tervezete,
- ahelyszini bejaras, konzultacié jegyzokonyve,
- dontés irasba foglalasa

az ajanlatkéro szervezet részérdl a Polgarmesteri Hivatal kijelolt Irodaja a felel6s.

Amennyiben az eljards sordn a lebonyolitasért felelds személyek irdsban masként nem
allapodnak meg, az iratok kézbesitéséért és a kézbesités megtorténtének igazolasaért a
feleldsség azt a személyt illetve szervezetet terheli, aki a kézbesitendé irat elkészitéséért e
szabalyzat szerint felelos.

Az eljaras soran keletkezett, a kozbeszerzési tanacsado altal készitett és kezelt iratok egy
eredeti példanyat legkésdbb az eljaras lezaruldsatdl szamitott 30 munkanapon beliil
iratjegyzékkel az ajanlatkéronek at kell adni. Az ajanlatkérd részérdl eljart Polgarmesteri
Hivatal kijelolt Irodaja és/vagy a kdzbeszerzési szaktanicsadd — az eljaras lebonyolitasaért
felelos - koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv kérésére
a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus uton
hozzéaférést biztositani.
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A hazai és eurdpai uniés palyazati forras felhasznaldsaval megvaldsuld projektek esetén e
fejezet rendelkezéseit a Go6dolld Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 6. sz. melléklete ,,Palyazati Eljarasi Szabalyzata™ 5. , Iratok kezelésére, 6rzésére
vonatkozo szabalyok” cimi részével egyiittesen kell alkalmazni.

A Kbt. 43. § g) pontja szerinti (a kdzbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének €s kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi
elemeir6l, valamint az éves statisztikai Osszegezésrol szol6 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet
szabalyainak megfelel6) éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért és a Kozbeszerzési
Hatésaghoz hataridében torténd elkiildéséért a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé munkatarsa a felelos.

VIIL

A kozbeszerzési eljarasok belso ellenorzésének felelosségi rendje

A kozbeszerzési eljarasok belso ellenérzésére, a belsd ellendrzés felel6sségi rendjére az alabb
felsorolt szabalyzatok, illetve a szabalyzatok megjelolt részei az iranyaddak:

- Godollé Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzata 2. sz.
melléklete ,,A folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE)
szabalyzata”,

- G06dolld Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1. sz.
melléklete ,,G6d61l6 Varos Polgarmesteri Hivatala Gazdalkodasi Szabalyzata és
Gazdasagi Szervezetének tigyrendje” Il. ,,Folyamatba épitett ellen6rzés” valamint 2.3.
,Palyazati timogatasok igénybevétele, elszamolésa” cimii részei,

- G6dsll6 Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6. sz.
melléklete ,Palyazati Eljarasi Szabalyzata” 6. ,Ellen6rzés” ciml része belsod
ellendrzésre vonatkozo rendelkezései.

VIIIL.

A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztositasa helyi felelosségi
rendje

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XIL. 19.) Korm.
rendeletben meghatarozott eljaras cselekmények nyilvanossagat 2018. aprilis 15. napjat
kovetéen az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben torténé kozzététellel kell
biztositani.

A Kbt. 37. § (1) bekezdésben felsorolt adatokat, informacidkat, hirdetményeket az ott eloirt
hatariddben a Kozbeszerzési Hatdsdg altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban és
Go6dollé Varos ,,Informacidészabadsag” honlapjan kozzé kell tenni. A kozzétételért Godolld
varos Polgarmesteri Hivatalanak kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol
sz6l6 szabalyzataban megnevezett kozbeszerzési kozzétételi felelds felel. Az atkiildott és a
Kbt. el6irasainak megfeleld adatok honlapokon torténé megjelenitéséért a felelosség a
honlapok tizemeltet6it terheli.
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A Kbt. 37. § (1) bekezdésben felsorolt adatoknak, informacidknak, dokumentumoknak a Kbt.
43. § (1)-(6) bekezdéseiben foglaltak szerint kell elérhetdnek lennie.

A honlap tzemeltet6jén a Polgarmesteri Hivatalra hatdlyos szabalyzatokban nevesitett —
mindenkori — izemeltetdt kell érteni.

IX.

Kornyezetbarat kozbeszerzési eljaras érvényesitése

Kornyezetbarat beszerzési elvek bemutatdsa

Az Eurdépai Unio jelenlegi definicidja szerint z6ld kozbeszerzésnek nevezziik az olyan
kozbeszerzést, amelynek soran a beszerzé kozintézmények a beszerzési folyamat minden
szakaszaban figyelembe veszik a kornyezetvédelem szempontjait, és az életciklusuk soran a
kornyezetre a lehetd legkisebb hatast gyakorld megoldasok keresésével és elényben
részesitésével 0Osztonzik a kornyezetbarat technoldgiak terjedését és a kornyezetbarat
termékek eldallitasat.

Az a technoldgia tekinthetd kornyezetbaratnak, amely a kdrnyezeti terhelés elkeriilését vagy
csokkentését szolgalja egy adott termék vagy tevékenység életciklusanak barmely
szakaszaban.

A kornyezetbarat kozbeszerzés alkalmazasanak lehetGsége/sziikségessége valamennyi
Onkorményzati beszerzés esetén megvizsgalando.

Kornyezetbarat beszerzési elvek alkalmazéasa a beszerzési eljaras soran

Elokészités:

Meg kell vizsgalni, hogy a beszerzést lebonyolité G6dsllé Varos Onkormanyzata hozz tud-e
jutni azokhoz a tudoméanyos és kornyezetvédelmi adatokhoz, amelyek az adott beszerzéssel
kapcsolatos kritériumok meghatarozasadhoz sziikségesek. Ezekre az adatokra kell alapozni,
hogy a kivant technikai alkalmazas min6ségi paraméterei kifejezésre keriiljenek az
ajanlattételi felhivasban.

A beszerzés lebonyolitasa elott a piacfelmérés keretében az elemzésnek ki kell térni tobbek
kozott a kovetkezdkre:

- éltaldnos megoldasok felkutatasa,

- kormyezetbarat alternativak keresése,

- rendelkezésre all6 lehetoségek altalanos arszinvonalanak vizsgalata,
- akezelt hulladék mennyisége,

- az anyagok karos hatasa,

- az Ujrafelhasznalt anyagok aranya,

- az ujrafelhasznalhat6 anyagok mennyisége,

- beszerezni kivant termék tartossaga,

- hulladékkeletkezés minimalizalasa,

- aszennyezd anyagok kornyezetbe jutasanak elkertilése,

- az izemanyagkoltségek csokkentése,

- természetes él6helyek megbolygatasanak minimalizalasa.
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A szerz6dés odaitélése:

A szerz6dés odaitélésénél a birdlati szempontok koérében alkalmazni kell a lehetséges
kornyezetvédelmi elbiralasi feltételeket, amennyiben azok a szerzédés targydhoz
kapcsolddnak.

X.

Az Eurdpai Unids palyazati tamogatassal megvalosul6 projektekhez
kapcsolodo beszerzések jogi hattere

Az Europai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocidlis Alapbol és a Kohézids
Alapbol szarmaz6 tdmogatasok felhasznalasandl a beszerzést lebonyolité Godolld Varos
Onkormanyzata a 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet rendelkezései, igy kiilondsen a Tervezési és
Tamogatas-végrehajtasi folyamatra vonatkozé III. Fejezet kdzbeszerzésekrol rendelkezd 23.
pontja alapjdn jar el, betartva a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsdra, a hataridék
betartisara és a dokumentaldsara vonatkozé rendeleti eldirasokat.

A 2014-2020. évre vonatkozd programozasi iddszak eurdpai unids tdmogatdsaibol

megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok esetén az adott eljards meginditasakor hatélyos,
tamogatdsok felhaszndlasara vonatkozé jogszabély(ok) rendelkezéseit szintén alkalmazni kell.

XI.

Z.4aro6 rendelkezések

A szabalyzat mellékletét képezik az alabbi, a szabalyzat hatdlya ald tartoz6 nyomtatvany
mintak:

1. Beszerzési Célokmany,
2. Beszerzési Okmany.

A szabélyzatot G6dolld Varos Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete a 64/2016. (I11.16.)
szdmu Onkormanyzati hatarozataval 2016. marcius 15. napjan 1éptette hatdlyba, és .../2018.
(IV. 19.) szamu hatarozataval modositotta.
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BESZERZESI CELOKMANY
A Helyi K6zbeszerzési Szabalyzat alapjan

Ajanlatkérd
megnevezése: Go6dollé Varos Onkorméanyzata
cime: 2100 Go6dolls, Szabadsag tér 7.

A kozbeszerzés elokészitéséért és lebonvolitasaért felelos Irodas

A beszerzés megnevezeése:

tartalma:

a beszerzés targya:

eljaras rend, az eljaras fajtaja:

A beszerzés teljesitésének tervezett

idépontja:

helye:

A beszerzés értéke

A  beszerzés becsiilt nettd értéke a beszerzés
megkezdésének pillanataban:

A beszerzéssel egybeszamitandd nettd érték (adott
esetben):

A fedezet biztositasa

A fedezet felhasznalasa:

A beszerzés célja:

A kozbeszerzési eljdrds meginditasanak tervezett idopontja:
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9. A tervezett kdzbeszerzési eljaras ismertetése:
(az eljéras rend és az eljaras fajta valasztas indokolasa)

10. A birdldbizottsag tagjai:

A kozbeszerzési eljaras keretében beérkez6 ajanlatok elbirdlasat, valamint az eljarast
lezard dontés eldkészitését a biralobizottsag végzi.
A birdlobizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai:

1.

2
3.
4
5

Osszesen ... 10
11.  Dontés: Az eljarast lezard dontést hozza meg.

12. Egyéb informécidk:

A beszerzés G6dollé Varos Onkorményzatanak — szamu hatdrozataval elfogadott  évi
Osszesitett kdzbeszerzési tervében a . sorszam alatt szerepel.
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BESZERZESI OKMANY
A Helyi K6zbeszerzési Szabalyzat alapjan

Ajénlatkérd
megnevezése: G6dolls Varos Onkormanyzata
cime: 2100 Godollo, Szabadsag tér 7.

7 rr

A kozbeszerzés elokészitéséért és lebonyolitasaért felelos Iroda:

A beszerzés megnevezése:

tartalma:

a beszerzés targya:

eljaras rend, az eljaras fajtaja:

A beszerzés teljesitésének tervezett

idépontja:
helye:

A beszerzés értéke

A beszerzés becsiilt nettd értéke a beszerzés megkezdésének
pillanataban:

A beszerzéssel egybeszamitand6 érték (adott esetben):

A fedezet biztositasa

A fedezet felhasznalasa;

7.

8.

A beszerzés célja:

A kozbeszerzési eljards meginditasdnak tervezett idépontja:
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9. A tervezett kGzbeszerzési eljards ismertetése

(az eljaras rend és az eljaras fajta valasztas indokolasa)

10. A biralébizottsag tagjai:

A kozbeszerzési eljaras keretében beérkezd ajanlatok elbirdlasat, valamint az eljarast lezard
dontés elokészitését a biralobizottsag végzi.

A birdlobizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagjai:

1.

2.

3.

Osszesen .... 16

Osszesen ... f6

11. Dontés: Az eljarast lezaré dontést hozza meg.

12.  Egyéb informacidk:

A beszerzés G6dollé Varos Onkormanyzatanak szamu hatarozataval elfogadott évi
Osszesitett kozbeszerzési tervében a . sorszam alatt szerepel.





