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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdése kimondja, hogy a
torvény hatalya ald tartoz6 ajanlatkérOknek rendelkeznie kell a kozbeszerzési eljarasai
elékészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro,
" illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a
kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét meghatarozo kdzbeszerzési szabalyzattal.

Go6dolloi Polgarmesteri Hivatal Kozbeszerzési Szabdalyzatardl a jogalkotasrol szold 2010. évi
CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan normativ utasitds forméjaban
rendelkeztem, a szabalyzatot jelenleg a 12/2013. (XII. 12.) szdm jegyz6i utasités tartalmazza.

Az eltelt idoszakban bekovetkezett jogszabalyi valtozésok, igy kiilondsen az elektronikus
kozbeszerzés 2018. aprilis 15-€i bevezetése szilkségessé teszi a szabalyzat feliilvizsgalatat, az
Oonkormanyzati kozbeszerzési szabalyzathoz hasonldéan. A 2013. évi jegyz6i utasitas alapjat
képezd kdzbeszerzési torvény helyett 0 torvény, a 2015. évi CXLIIL térvény szabalyozza a
kozbeszerzési eljarasokat, igy a jogszabélyi hivatkozasokat teljes mértékben aktualizalni
kellett. A sziikségessé vilt valtoztatdsok mennyisége alapjan 0j utasitds meghozatala indokolt,
az elGterjesztéshez mellékelem a tervezett szabalyzatot. ‘

Fentieknek megfeleléen kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet a Polgarmesteri Hivatal
Kozbeszerzési Szabalyzatardl szo16 tajékoztatas elfogadasara!
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a Godolloi Polgarmesteri Hivatal Kﬁzbeszei’zési Szabalyzatarél

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovéabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a G6d61161 Polgarmesteri Hivatal, mint ajanlatkérd
altal inditott kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, a belsd ellendrzés
felel6sségi rendjét, az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az ajanlatkéré altal az eljarasba
bevont személyek, szervezetek feleldsségi korének és az eljarasok dokumentalasanak rend;jét
az alabbiak szerint hatarozom meg: '

I.  Altaldnos rendelkezések, a szabalyzat hatilya

A Szabalyzat rendelkezéseit a G6dolléi Polgarmesteri Hivatal Kbt. hatdlya ald tartozd
beszerzéseire kell alkalmazni. ~

A szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzésekre vonatkozo eljardsokat a Godolloi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) bonyolitja le, kivételes esetben Kkiilsd
kdzbeszerzési szaktandcsado igénybevetelével.

Eurépai Unids forrasok felhasznalaséval megvalosuld kdzbeszerzési eljarasok soran a 2014-
2020 programozasi idészak tadmogatasainak felhasznalasa targydban hatalyban 1év6 .
jogszabalyban foglaltakat is alkalmazni kell.

1L A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

A kizbeszerzési eljarasok éves tervezéséhez kapcsolddo altalanos feladatok

A szabalyzat hatalya ala tartozd kézbeszerzésekrol a Kbt. 42. § (1) bekezdése elbirasainak
- megfeleld éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) a varos
éves koltségvetésének elfogadasat kovetéen kell elkésziteni. A hivatal minden szervezeti
egysége feladatkorében koteles felhivasra adatot szolgaltatni az éves kozbeszerzési terv
Osszedllitasahoz, az adatszolgaltatasért az irodavezetok felelosek. A terv Osszeallitasaért a
munkakdri leirasa alapjan kozbeszerzési referens feladatokat ellatdo munkatars a felelos.




A kozbeszerzési tervben — a Kozbeszerzési Hatosag Elndkének 2013. szeptember 20-ai
tajékoztatoja alapjan, de az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl szold 424/2017.
(XII. 19.) Korm. rendelet (EKR rendelet) 7. § (5) bekezdésben eléirt -ajanlatkérdi
kotelezettséget is figyelembe véve - rogziteni kell az alabbiakat:

a) akozbeszerzés targyat,

b) akozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) akozbeszerzésre iranyadoé eljarasi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) eljaras meginditasanak tervezett id6pontjat, és

f) aszerzodés teljesitésének varhatéd idépontjat.

A kozbeszerzési tervet — a Jegyz6 jovahagyasat kovetden - a Kbt. 43.§ (1) bekezdés a) pontja
alapjan a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, 2018. aprilis
15. napjat kovetéen az EKR rendelet 7. § (4) bekezdése alapJan az FElektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben kozz¢ kell tenni.

A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden a tervbe fel nem vett kozbeszerzési eljarasrol szolo
dontés meghozatalakor egyidejlileg dontést kell hozni a kdzbeszerzési terv modositasardl is.
A kdzbeszerzési terv valamennyi modositisat — az elfogadasat kovetden haladéktalanul -
kozzé kell tenni a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban,
2018. aprilis 15. napjat kovetden az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben.

A Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elézetes Osszesitett tajékoztatd készitésérdl és
kozzétételérdl a Jegyzd dont. Az eldzetes Osszesitett tajékoztatd Osszeallitasaért a Jegyzd
dontése alapjan vagy a Polgarmesteri Hivatalnal alkalmazéasban allé kozbeszerzési referens
vagy kiilsé kozbeszerzési szaktanacsado a felel6s.

Az egyes kizbeszerzési elidrdsok elGkészitésével kapesolatos helyi szabdlyok

A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran az eljarast megfelel$ alapossaggal kell elokésziteni.

Ennek soran el kell végezni a beszerzés becsiilt értékének meghatdrozasara iranyuld
- vizsgélatot és annak eredményét dokumentédlni kell. Az eljards meginditasa elétt fiiggetlen
- szakértdkkel, hatdsagokkal, illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzultacidkat lehet
folytatni a kozbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok tajékoztatisa
érdekében. Az EKR rendelet 9. § (4) bekezdése alapjan a becsiilt érték dokumentalasat és az
el6zetes piaci konzultacio iratait az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerbe fel kell tolteni az
eljaras meginditasat kovetoen, az adott eljaras dokumentumai koz¢, az ellendrzésre jogosultak
hozzaférése érdekében.

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol sz616 dontés meghozatalat megel6zbden vizsgalni kell a
szerz8dés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre allasat, illetleg annak
biztositékat, hogy a szerzédés teljesitésének id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll,
kivéve ez aldl a timogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasaval megvaldsitasra tervezett
beszerzéseket. Az eljaras meginditasarol szolo dontés a szerzOdés teljesitéséhez sziikséges
fedezet rendelkezésre dllasa, vagy biztosithatosaga esetén hozhaté meg a Jegyzd altal.

A tdmogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasaval megvalositasra tervezett beszerzések
esetén a kozbeszerzési eljards meginditisar6l szolo dontés meghozatalat megelézi a
tamogatasi igény (palyazat) benyujtasarol, a feltételek elfogaddsardl szolé dontés, ezt
kovetden a kozbeszerzési eljarast megindité dontés a jogosult részérdl a palyazati feltételek
altal megkivant id6ben a fedezet rendelkezésre 4lldsanak hidnydban is meghozhatd. A
tamogatasra iranyulé igény elfogadasat megel6zben inditott kozbeszerzési eljaras esetében az



eljarast megindito felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. ,feltételes kozbeszerzésre” vonatkozd
- rendelkezéseit (Kbt. 53. § (6) bekezdés).

A kozbeszerzési eljarasok meglndltasarol melyek ajanlatkérdje a polgdrmesteri hivatal, a
Jegyz6 dont, az alabbiak szerint:

a. Az unios értékhatarokat eléré barmely targyu és eljarasfajta szerinti, valamint a Kbt.
53. § (5) és (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzési eljarast megindité dontés
meghozatalara meghozatalakor a Szabélyzat 1. sz. melléklete szerinti Beszerzési
Célokmanyt kell alkalmazni, melyhez mellékelni kell az ajanlati vagy ajanlattételi,
illetve részvételi felhivast.

b. Az a pontba nem tartozé kozbeszerzési eljarasok meginditasarol szolo™ dontés
- meghozatalakor a Szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti Beszerzési Okmanyt kell
alkalmazni, melyhez mellékelni kell az ajanlattételi, illetve részvételi felhivast.

Kozbeszerzési eljaras kizardlag az eljarast megindito dontésnek e szabélyzat szerinti
‘meghozatalat kovetéen kezdhet6 meg.

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl sz6l6 dontés meghozatalat kvetdéen az ajanlattételi
illetve részvételi felhivas csak abban az esetben modosithato, ha az ajanlatkéré altal az eljaras
~elékészitésébe  bevont személy(ek) a  hirdetményellendrzés vagy a  palyazati
mindségellendrzés soran tett észrevételt elfogadja (elfogadjak).

’

ITIL A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara vonatkozo rendelkezések

Az eljaras meginditasa

Kozbeszerzési eljaras meginditasara az eljarast megindité dontést kovetden, a Kbt. és a
vonatkozo6 rendeletek altal el6irt valamennyi sziikséges irat és dokumentum rendelkezésre
allasa mellett kerlilhet sor. Az eljarads meginditasdnak feltétele 2018. aprilis 15. napjat
kévetden az adott eljaras Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben valé létrehozésa és a
rendszerhasznalati dij befizetésérdl valdo gondoskodas.

A rendszerhasznalati dijak és a hirdetményellen6rzési dijak befizetése soron kiviili
tigyintézést igényel, az atutaldsokat mihamarabb, de legkésébb az arra irdnyuld kérelem
beérkezésétdl szamitott 2 munkanapon belill teljesiteni kell.

A hirdetménymintakon és az eljarast meginditdé egyéb iratokon a datumokat a dontést
kovetéen kell kitolteni. A hirdetményt az eljaras meginditasarol szolo dontést kovetden a
dontésben meghatarozott hataridén beliil az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben kell
létrehozni és azon keresztiil a K6zbeszerzési Hatosag részére megkiildeni.

A hirdetmények feladasat kovetden a hirdetmények fedlapjat ¢s a tartalmét kinyomtatva a
kozbeszerzési eljaras iratanyaganak reszekent meg kell 6rizni.

A Kbt-ben el(’iirt eljarasfajtak esetén, igy a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras és a 115. §
(1) bekezdése szerinti nyilt vagy hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén kdzbeszerzési
dokumentumok elérhet6ségét az Onkormanyzat a www.godollo.hu honlapjan a
Hirek/Onkorméanyzati hirdetmények/Kozbeszerzések titvonalon biztositja, a dokumentumok
ingyenesen elérhetok és letolthetok.




A Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti hirdetmény kozzététele nélkiili targyalésos, illetve nyilt
eljaras az eljarast megindité felhivas — a szerzddés teljesitésére képesnek tartott — gazdasagi
szereploknek vald kozvetlen megkiildésével, illetve 2018. éprilis 15. napjatol az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszeren keresztiil torténé megkiildésével indul. Az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplOk kivalasztasa elsdsorban az elmult években az 6nkormanyzat szamara mar
szerz6désszertien teljesitett épitési beruhazasok kivitelez6i, drubeszerzéseket, szolgaltatasokat
teljesité vallalkozdsok korébdl torténik, masodsorban pedig a piackutatds alapjan az adott
beszerzés tekintetében megfeleld (szakmai) tapasztalattal bird, referenciaval rendelkezd, stabil
gazdasagi hatterti gazdasagi szereplok korébSl. Az ajanlattételre felhivando gazdasagi
szereplOk kivalasztdsakor az egyenld bandsmod elvének megfeleloen ¢s lehet6ség szerint a
mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.

Az ajanlatok értékelése, biralata:

Az ajanlatok biralatardl és értékelésérol szolo iratokat (kiilonésen biralobizottsagi
jegyzOkonyv, birdlati lap, értékelés dokumentumai) az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben kozz¢ kell tenni, a papir alapi dokumentumok egyszeru elektronikus masolata
formajaban

Az eljarast lezar6 dontést megelézéen a birdldbizottsag dontési javaslatot fogalmaz meg a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatars vagy a kiilsé kozbeszerzési szakértd
irasbeli szakvéleménye alapjan. Amennyiben a Kbt. az ajanlatok értékelése, biralata korében
kozbens6 dontés meghozatalat irja el az ajanlatkérd részére, a birdlobizottsadg a kozbensod
dontésre iranyuld javaslat meghozatala érdekében is biraldbizottsagi iilést tart.

Az eljarast leziré dontés meghozatala:

A Godollsi Polgarmesteri Hivatal, mint ajanlatkérd 4altal inditott kozbeszerzési eljarasok
esetén az eljarast lezar6 dontés meghozataldra a Jegyz6 jogosult.

Abban az esetben, ha az eljards eredményeként a beszerzés a koltségvetésben biztositott
el6iranyzatot meghaladd mértékii fedezet terhére valosithatdé meg, a tobblet fedezet
biztositasardl a Jegyzo javaslatara kizardlag a Képvisel6-testiilet jogosult dontést hozni.

Az eljarast lezar6 dontést a biralobizottsdg munkajarol készitett jegyzOkonyvben rogzitett
szakvélemény figyelembevételével kell meghozni. A dontési javaslatot zaradék formajaban a
jegyzokonyvben, a szakvélemény utan irasba kell foglalni. Amennyiben a Jegyz6 a
biraldbizottsag szakvéleményét elfogadja, a zaradékot sajat kezii alairdsaval ellatja és az
alairas datumat feltlinteti.

Iv.
A Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban kozremiikodok, a jogosultsagok és a felel6sség
rendje

A kozbeszerzési eljérésdk el6készitését és lebonyolitasat a Polgarmesteri Hivatal - Beszerzési
Okmanyban, illetve Célokmanyban - kijel6lt Irodaja végzi (a tovabbiakban: kijelolt Iroda).

Az eljarasok el6készitése soran a Hivatal mdas szervezeti egységei kozremiikddésre az
alédbbiak szerint kotelezettek: :

A kozbeszerzési miiszaki leirds és miiszaki dokumentacio elkészitéséért, valamit a beszerzés
becsiilt értékének meghatarozdsaért annak az iroddnak a vezetdje a felelos, akinek a
feladatkorében a beszerzés sziikségessége felmeriil. Szikség esetén az eljaras elokészitésében
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megfeleld szakértelemmel rendelkez6 kiils6 kozremiikodo is részt vehet. A kiilsd
kozremikodo megbizasarol a jegyzo jogosult dontést hozni.

A szabalyzat hatdlya ala tartozoé épitési beruhdzasok elokészitésében az eljards meginditasat
megeldzben kivalasztott mtszaki ellenér kételezden részt vesz.

Az EKR rendelet 23. § (1) bekezdésében eldirt, kozbeszerzési eljaras meginditasaért fizetendo
rendszerhasznalati dij atutaldsat a Koltségvetési Iroda az eljarast lebonyolitd irasbeli
kérelmére soron kiviil elvégzi, az utalds tényérél a kérelemben megjeldlt személyt az
onkorményzati levelez6rendszeren keresztiil soron kiviil értesiti.

A Polgarmesteri Hivatal kzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatarsanak feladata:

a) A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolyasold
koriilményeknek a figyelembe vételével javaslatot tesz az alkalmazni kivant kdzbeszerzési
eljaras fajtajara;
b) A konkrét eljaras elokes21tese sordn az eljards megindit6 felhivas, adott esetben az
Osszefoglalo tajékoztatas tervezete és az ahhoz kapcsol6dé dokumentécio dsszeallitasa;
¢) Gondoskodik minden, az ajanlatkér$ oldalardl az eljarasban résztvevd személy (igy az
esetleges kiils6 szakért6) osszeférhetetlenségi nyilatkozatanak iratanyaghoz csatoldsarol;
d) A kozbeszerzési eljards meginditasardl sz6ol6 dontést kovetetéen intézkedik a hirdetmények
kozzétételérdl, megkiildésérol,
e) A dokumentacidt az ajanlattevok rendelkezésére bocsétja;
f) Az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feltett kiegészitd tajékoztatds kérésekre az
érintett szakteriilettel folytatott egyeztetést kovetden megkiildi a valaszokat;
g) Elokésziti az ajanlatok értékelését és kozbeszerzési szakmai segitséget nyujt a
biralobizottsag munkajéhoz; ‘
h) Az ajanlatok elbirdldsat kovetden a nyertes ajanlattevével valé kapesolatfelvétel, a
szerzOdések eldkészitése, a szerzddéskotéshez sziikséges dokumentumok, igazolasok
bekérése, a szerz6dés kozzététele;
1) A szerzOdések teljesitését/részteljesitését kovetben a kifizetések elokészitése;
j) A szerz6dések teljesitése, részteljesitése, modositasa esetén a kozbeszerzési hlrdetmenyek
és tajékoztatok megjelentetése;
k) sziikség esetén, amennyiben az ajanlatl kotottség idtartama alatt a birdlat nem fejezédik
be, felhivja az ajanlattevoket ajanlataik meghatarozott idére sz0l6 fenntartaséra;
‘1) a Polgarmesteri Hivatal nevében eljar az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben torténd
ajanlatkér6i regisztracio és az eljarasok bonyolitasa soran.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasira vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendje: A

A jegyz6 irasbeli meghatalmazasa alapjan a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé munkatérsa elvégzi a Polgarmesteri Hivatal szervezet-
regisztracidjat, 60 naponta gondoskodik a jelszo kotelez6 megvaltoztatasarol, a szervezet
karbantartasarol, az érkezé felhasznaldi kérelmek alapjan az arra jogosultak szervezethez
csatlakozasanak biztositasarol. A szervezethez csatlakozas jovahagyasanak feltétele a Jegyzo
erre vonatkozo irasbeli meghatalmazésa vagy az adott személy és a Polgarmesteri Hivatal
kozott 1étrejott, erre iranyuld elirast is tartalmazé megbizasi szerzodés.

Az ajanlatkér$ a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdra a hivatallal megbizési szerz6déses
jogviszonyban all6 kozbeszerzési szaktanacsaddt, vagy kozbeszerzési szaktanacsadot
foglalkoztato tarsasagot vehet igénybe.

Szaktanacsadé igénybe vétele esetén a feladatmegosztas és feleldsség viselésének szabalyai:
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A kozbeszerzési eljérésok lebonyolitasaért a szaktanacsado illetve a szolgéltatd a polgéri jog
szabalyai szerint tartozik felel6sséggel. A szaktanacsado az eljaras elokészitése soran a jelen
- Szabalyzatban megjelolt iratmintékat hasznalja.

Az eljarasok lebonyolitdsdhoz az adatszolgaltatisért, a vonatkozé igazgatdsi szolgaltatasi
dijak, rendszerhasznalati dijak hataridében torténd megfizetéséért, az eljarast megindito
dontés meghozatalanak elokészitéséért, a kozremiikodésért, a kotelezd nyilvanossigra
hozatalnak a Kbt.-ben el6irtak szerinti teljesitéséért valamint a kozbeszerzési eljaras
eredményeként kotott szerzodések teljesitésének ellendrzéséért az adott kozbeszerzés
lebonyolitdsara kijeldlt Iroda vezetbje, tovabba adott esetekben az adatszolgaltatasért és a
kozremiikodésért az eljaras elokészitésébe bevont iroda vezetdje a felelds.

A dokumentacio részeként készitett szerzodés tervezetet a kozbeszerzési szaktanicsadd a
Polgarmesteri Hivatal kijelolt Irodadjanak vezetdje utjan az ajanlatkérovel eldzetesen
véleményeztetni koteles. A szerzddéstervezet eldzetes véleményezésre megkiildése, valamint
a vélemény megadasa rovid uton, elektronikus levelezés Utjan torténik. Az eldzetes vélemény
megadasanak hatérideje: 2 munkanap. A hivatalos kozbeszerzési szaktanacsadoval, illetve
kozbeszerzési szolgaltatoval a kapcsolattartasrol, a Hivatal részér6l eljaré kapcsolattarto
személyéroél az adott megbizasi szerzddésben rendelkezni kell az ajanlatkéré mint megbizo
részérodl.

A kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szaktanicsadd részére az eljaras meginditasanak tervezett
idépontjat, a kozbeszerzési miiszaki leirast legalabb elsé véltozatban, valamint a beszerzés
becsiilt értékére vonatkozd informaciét olyan hataridében kell elkiildeni, hogy legalabb 6t
munkanap 4lljon rendelkezésére az ajanlattételi illetve részvételi felhivds elkészitésére.
Bonyolult jogi megitélés ala es6, vagy varhatdban megbizoi elézetes konzultacidt igényld
beszerzések esetén a szaktanacsadd vagy szolgaltatd részére legalabb 10 munkanap hatarid6t
kell biztositani. '

Az eljaras sordn a kiegészit6 tajékoztatas (Kbt. 56. § (1)-(7) bekezdései) megadasaért, illetve
a konzultacié biztositisaért és dokumentalasaért a Polgarmesteri Hivatal kijeldlt Irodaja a
felelos. A kiegészitd tajékoztatas és konzultacié biztositasdban koteles kozremiikddni a
Polgarmesteri Hivatal részér6l annak az irodanak a vezet6je, akinek a feladatkorét a beszerzés
érinti. A kozremlkodési kotelezettség nem terjed ki a kiegészitd tajékoztatds illetve a
konzultacié valamint a helyszini bejaras dokumentaléasara.

Az ajanlatkérd nevében eliard és az eljaradsba bevont személvekkel, szervezetekkel
kapcsolatos helyi szabalyok:

A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerint a kozbeszerzési eljards el6készitése, a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢és
szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unids
forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids
értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az 6tszazmillié forintot meghaladd értékii
kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot
bevonni. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében eldirt feltételek biztositdsa a jegyzd feleldsségi
korébe tartozik.



A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran a Polgarmesteri Hivatal részérol a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem
biztositasa a kovetkez6k szerint torténik:

- az elokészités soran a felhivas és a dokumentacid, tovabba a beszerzési célokmany illetve
okmany elkészitésében legalabb egy kozbeszerzési 1smeretekkel rendelkez0 j Jogasz szakember
k6zremtkodik,

- az eljaras elokészitésében, sziikség szerint az ertekelesben legalabb egy. penzugy1
ismeretekkel rendelkez szakember részt vesz,

- épitési beruhdzasok, tervpalydzatok valamint miiszaki ismereteket igényld arubeszerzésre
vagy szolgaltatds megrendelésre irdnyuld kozbeszerzési eljarasok elokészitésében, sziikség
szerint értékelésében legalabb egy, a kozbeszerzés targya szerinti specidlis szakértelemmel
rendelkez6 mérnok szakember épitbipari kivitelezési munkak esetén a miszaki ellenér is
részt vesz. -

A Polgarmesteri Hivatal részér6l esetenként, amennyiben ez indokolt, a kézbeszerzés targya
szerinti, mas specialis szakértelemmel rendelkez6 kozremiikodd is kijelolheté az eljaras
elokészitésében, az értékelésben torténd részvételre.

A Polgarmesteri Hivatal részérdl a kozbeszerzési eljarasban kozremikodok tevékenységiik
korében a foglalkoztatasukra iranyadé jogszabalyok rendelkezései szerint vonhatdoak
felelosségre.

A kiilsé (fuggetlen) kozbeszerzési tanacsadd a tevékenységét a Kbt. és a 46/2015. (XI. 2. )
MvM rendelet rendelkezései szerint, az ajanlatkérdvel kotott megbizasi szerzédés alapjéan latja
el. A megbizas alapjan eljaré kozbeszerzési tandcsadd a tevekenysege korében okozott
karokért a Ptk. szabalyai szerint Vonhato felelossegre

A biralobizottsag:

A szabalyzat hatalya aléd tartozo kozbeszerzési eljarasok soran az ajanlatok elbirdlasara az
ajanlatkér6 az alabbiak szerint hoz 1étre a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti birdlobizottsagot:

- a Beszerzési Célokmany elfogadasaval indithatd eljardsok esetén a birdlobizottsag
legalabb 6t Onkormanyzati képviseld tagbdl® 4ll, kijelﬁlésérél a dontéshozo. a
célokmany elfogadasaval, annak keretében dont,

- a Beszerzési Okmény elfogadasaval indithato eljarasok esetén a biralobizottsag
legalabb harom tagbol 4ll, kljeloleserol a dontéshozé az okmany elfogadasaval, annak
keretében dont. :

A birélébizottség Osszedllitasanal a dontéshozonak az ajanlatok értékeléséhez egyiittesen
szlikséges szakértelmet biztositania kell.

A Beszerzési Okmaény elfogadisdval indithaté eljarasok esetén, kiilsndsen indokolt esetben
kiils6 szakértd is kijel6lhetd a birdlobizottsag tagjaként.

A biralobizottsag tagjait munkajukért dijazads nem illeti meg. A birdlobizottsag kiilsé
kozbeszerzési tanacsadd tagja a birdlobizottsdgi munkaért killon dijazésra vagy
koltségtéritésre nem tarthat igényt, a megbizasi szerzddésében kikotott dijat ugy kell
megallapitani, hogy az a biradlobizottsdg munkajaban torténd részvétel vallalasat is
tartalmazza.




A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a
kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozé személy részére. A birdlobizottsagi munkarol
jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet a tagok alairasukkal 14tnak el. ‘

A biralobizottsag hatarozatképes és dontési javaslatot tyehet, amennyiben a biralobizottsagi
- tagok tobb mint fele jelen van az tilésen. :

- V. Az eljirisok dokumentildsinak rendje

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a dontésre elékészitett iratanyagokat kiemelt
moddon kell kezelni, ,,soron kiviil” jelzéssel kell ellatni.

A koOzbeszerzési eljarasok iratainak dokumentalasat €és megbrzését a Godolldé Varos
Onkormanyzatanak a kézokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérsl
sz6l6 1995. évi LXVL tv. 10. § (1) bek.-ében eloirtak szerint készitett Egyedl Iratkezelési
Szabalyzata és Irattan terve szerint kell végezni.

Az aldbbiakban felsorolt dokumentumok elkészitéséért a Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé munkatérsa, illetve - kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelos
hivatalos kozbeszerzési szaktanacsad6 részvétele esetén — a szaktanacsadd felel:

- ajénlati vagy részvételi felhwas Osszefoglalo tajékoztatas
- dokumentacio,

- bontasi Jegyzokonyv,

- jegyzOkonyv a biralobizottsag munkajarol,

- irasbeli Osszegezés,

- - tajékoztato(k) az eljaras eredményérol,

- a szerz6dés teljesitésérdl szold tajékoztatd,

- azirasban feltett kérdésekre adott irdsos valasz,

- amennyiben ilyen dontés sziiletett, az elozetes tajekoztato

A dokumentécio illetéleg ismertetd Osszeéllitdsa soran a miiszaki leirds, az adatszolgaltatés, a
szerzbdéses feltételek illetve a szerzOdés tervezet Osszedllitdsa a Polgarmesteri Hivatal
részérdl az eljarasba bevont szakemberek feladatat képezi.-

Az eldbbiekben fel nem sorolt dokumentumok, igy kiilondsen
- a Beszerzési Célokmany vagy Beszerzési Okmany tervezete,
- a helyszini bejaras, konzultacid jegyzokonyve,
- az irasban feltett kérdésekre adott irasos Valasz
- dontés irasba foglalasa
. - aszerzddés teljesitésérol szolo tajékoztatd

elkészitéséért az ajanlatkérd szervezet részér6l a Polgarmesteri Hivatal kijel6lt Irodaja a
felelés.

Amennyiben az eljards soran a lebonyolitasért felelés személyek irasban masként nem
allapodnak meg, az iratok kézbesitéséért és a kézbesités megtorténtének igazolasaért a
felelésség azt a személyt illetve szervezetet terheli, aki a kézbesitendd irat elkészitéséért e
szabalyzat szerint felelds.

Az eljaras soran keletkezett, a hivatalos kdzbeszerzési tanacsado altal készitett és kezelt iratok
egy eredeti példanyat legkésébb az eljaras lezarulasatdl szamitott 30 munkanapon beliil
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més illetékes szervek részére, illetve az Ajanlatkéré mint megbizé kérésére az altaluk
biztositott hataridében rendelkezésre kell bocsatani.

A hazai és eurdpai unids palyazati forras felhasznalasdval megvaldsuld projektek esetén e
fejezet rendelkezéseit a Godolld Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata 6. sz. melléklete ,,Palyazati Eljarasi Szabalyzata” 5. ,Iratok kezelésére, drzésére
vonatkozé szabalyok” cimii részével egyiittesen kell alkalmazni.

A Kbt. 43. § g) pontja szerinti (a kdzbeszerzési és tervpélyézati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdir6l és egyes tartalmi -
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrdl szolé 44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet
szabalyainak megfelelé) éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért és a Kozbeszerzési
Hatosaghoz hataridében torténd elkilldéséért a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 munkatarsa a felelos.

VI.A kizbeszerzési eljarasok belsé ellenérzésének felelésségi rendje

A kézbesZerze’;si eljarasok belsd ellendrzésére, a belsé ellendrzés felelésségi rendjére az aldbb
felsorolt szabalyzatok, illetve a szabalyzatok megjeldlt részei:

- Godollsé Viaros Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata 2. sz.
melléklete ,,A folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezet6i ellendrzés (FEUVE)
szabalyzata”,

- Go6dolld Véros Polgarmesten Hivatalanak Szervezeti és Mkodési Szabalyzata 1. sz.
melléklete ,,Godollé Varos Polgarmesteri Hivatala Gazdéalkodasi Szabdlyzata és
Gazdasagi Szervezetének tligyrendje” II. ,,Folyamatba épitett ellen6rzés” valamint 2.3.
,Palyazati timogatasok igénybevétele, elszamolédsa” cimii részei, '

- Go6dolld Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6. sz.
melléklete ,Palyazati. Eljarasi Szabélyzata” 6. ,Ellenérzés” cimili része bels6
ellenérzésre vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

VIL A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga biztositasanak helyi felelosségi rendje
Az elektronikus koOzbeszerzés részletes szabalyairdl sz6lo 424/2017. (XIL.  19.) Korm.

rendeletben meghatarozott eljards cselekmények nyilvanossagat 2018. éprilis 15. napjat
kovetden az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben torténd kozzététellel kell biztositani.

A Kbt. 37. § (1) bekezdésben felsorolt adatokat, informéaciokat, hirdetményeket az ott eldirt

hataridében a Ko6zbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, valamint
G6dolls Varos ,,Informacidoszabadsag” honlapjan kozzé kell tenni. A kozzétételért Godollo
varos Polgarmesteri Hivatalanak kozérdekl adatok kozzétételi kitelezettségének teljesitésérdl
2016 szabalyzataban megnevezett kozbeszerzési kozzétételi felelos felel. Az atkiildott és a
Kbt. eléirdsoknak megfeleld adatok honlapokon torténd megjelenitéséért a felelésség a
honlapok tizemeltetdit terheli.

A Kbt. 37. § (1) bekezdésben felsorolt adatoknak, informacioknak, dokumentumoknak a Kbt.
43, § (1)-(6) bekezdésében foglalt idépontig kell elérhetének lennie.

A honlap tizemeltetdjén a Polgarmesteri Hivatalra hatalyos szabél}?zatokban nevesitett —
mindenkori — tizemeltet6t kell érteni.




VIII. Kornyezetbarat kozbeszerzési eljaras érvényesitése

Kornyezetbardt beszerzési elvek bemutatdsa

Az Eur6pai Unié jelenlegi definicidja szerint zold kozbeszerzésnek nevezziik az olyan
kozbeszerzést, amelynek soran a beszerzé koézintézmények a beszerzési folyamat minden
szakaszaban figyelembe veszik a kornyezetvédelem szempontjait, és az életciklusuk soran a
kornyezetre a leheté legkisebb hatast gyakorld megoldasok keresésével és el6nyben
részesitésével Osztdnzik a kornyezetbarat technologidk terjedését és a kornyezetbarat
termékek eldallitasat. |

Az a technologia tekintheté koérnyezetbaratnak, amely a kornyezeti terhelés elkeriilését vagy
csOkkentését szolgdlja egy adott termék vagy tevékenység életciklusanak béarmely
szakaszéban.

A kornyezetbarat kozbeszerzés alkalmazasanak sziikségessége Valamennyi'beszerzés esetén
megvizsgalandd, azonban alabbi targykorbe esd beszerzések esetén kotelezd érvényii: -
- - szamitogépek és épililetek, ‘

- irodai berendezések,

- hasznalati cikkek (pl.: papir),

- kozlekedési eszk6zok,

- élelmiszerek a kozétkeztetésben,

- légkondicional¢ berendezések beszerzése.

A kornyezetbarat elvek alkalmazasat azon termékek (pl. jarmi flotta) vagy szolgaltatdsok

(pl. tisztitasi szolgaltatisok) beszerzésekor kell alkalmazni, amelyek jelentds hatassal

birnak a kérnyezetre. ‘

Kornyezetbardt beszerzési elvek alkalmazdsa a beszerzési eljards sordn

Elokészités.
Meg kell vizsgalni, hogy a beszerzést lebonyolito God01101 Polgérmesteri Hivatal hozza tud-e
jutni azokhoz a tudoményos és kornyezetvédelmi adatokhoz, amelyek az adott beszerzéssel
kapcsolatos kritériumok meghatdrozaséhoz szikségesek. Ezekre az adatokra kell alapozni,
hogy a kivant technikai alkalmazis minGségi paraméterei kifejezésre keriiljenek az
ajanlattételi felhivasban.
A beszerzés lebonyolitasa elott a piacfelmérés keretében az elemzesnek ki kell térni tobbek
kozott a kovetkezokre:

- é4ltalanos megoldasok felkutatésa,

- kornyezetbarat alternativak keresése,

- rendelkezésre all6 lehetdségek altalanos arszinvonalanak vizs galata

- akezelt hulladék mennyisége,

- az anyagok karos hatésa,

- az ujrafelhasznalt anyagok aranya,

- az Ujrafelhasznalhaté anyagok mennyisége,

- beszerezni kivant termék tartossaga,

- hulladékkeletkezés minimalizélasa, :

- aszennyez0 anyagok kornyezetbe jutasanak elkeriilése,

- az lzemanyagkoltségek csokkentése,

.- természetes él6helyek megbolygatasanak minimalizalasa.

Kornyezetvédelmi projektek esetén — a jogszabalyi elbirasokban foglaltaknak megfelel6en -
kérnyezeti hatdstanulmanyt kell késziteni.



A szerzddés odaitélése:

A szerz6dés odaitélésénél a biralati szempontok korében alkalmazni kell a lehetséges
kornyezetvédelmi elbirdlasi feltételeket, amennyiben azok a szerzodés targyahoz
kapcsolodnak.

IX Az Europai Unids palyazati tamogatassal megvalésulo projektekhez
kapcsolodo beszerzések jogi hattere

Az Buropai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbol és a Kohézids
Alapb6l szarmazé tdmogatasok felhasznalasanal a beszerzést lebonyolitd Go6dollé Varos
Onkormanyzata a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet rendelkezései, igy kiilondsen a Tervezési és
‘Tamogatéas-végrehajtasi folyamatra vonatkozo III. Fejezet kozbeszerzésekrol rendelkezé 23.
pontja alapjan jar el, betartva a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasara, a hataridék
betartasara és a dokumentaldsara vonatkozo rendeleti eldirasokat.

A 2014-2020. évre vonatkozo programozasi id6szak eurdpai uniés tdmogatasaibol

megvalosuld kozbeszerzési eljarasok esetén az adott eljards meginditdsakor hatélyos,
tdmogatasok felhasznalasara vonatkozé jogszabaly(ok) rendelkezéseit szintén alkalmazni kell.

X, Zaré rendelkezések
Ez a szabalyzat 2018. aprilis ... napjéh lép hatélyba, az ezt kovetben indult kézbeszerzési
eljarasok soran kell alkalmazni. Egyidejlleg hatalyat veszti a 12/2013. (XII. 12.) szamu

jegyzoi utasités.

A szabélyzat mellekletet képezik az alabbi, a szabalyzat hatalya ala tartozo nyomtatvany
mintak:

1. Beszerzési Célokmany,
2. Beszerzési Okmany.

Dr. Nanési Eva
cimzetes f6jegyz6
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BESZERZESI CELOKMANY

A polgarmesteri hivatal kézbeszerzési szabdlyzata alapjan

1. Ajanlatkérd

megnevezeése. Godolldi Polgarmesteri Hivatal
cime: - 2100 Godolls, Szabadsdg tér 7.

2. A kozbeszerzés eldkészitéséért és lebbnvolz’tdsdért felelds Iroda.

3. A beszerzés megnevezése:
tartalma:

- a beszerzés targya:
eljaras rend, az eljaras fajtaja:

3. A beszerzés teljesitésének tervezett

idépontja:
helye:

4. A beszerzés értéke

A beszerzés becsiilt netité értéke a beszerzés
megkezdésének pillanatiban:

A beszerzéssel egybeszamitando érték (adott esetben): .

A beszerzés becsiilt brutté dsszkiltsége:

5. A fedezet biztositdsa

!

A fedezet felhaszndld&a:

6. Abeszerzés célja;
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7. A kbzbeszerzési eljdrds meginditdsdnak tervezett idépontia:

8. A tervezett kozbeszerzési eljdras ismertetése:

(az eljaras rend és az eljaras fajta valasztds indokoldsa)

9. A biraldébizottsdg tagiai:

A kozbeszerzési eljards keretében beérkezd ajanlatok elbirdldsat, valamint az eljardst
lezdro dontés elGkészitését a birdlobizottsdg végzi.
A birdlobizottsdag szavazati joggal rendelkezd tagjai:

1.

SO N I

osszesen ... f0

A birdlébizottsdg tandcskozdsi joggal rendelkezd tagjai (adott esetben):

dsszesen ... fo

10.  Doéntés: Az eljarast lezaro dontést a jegyzd hozza meg.

11. Egyéb informdcidk:

A beszerzés a Godollsi Polgarmesteri Hivatal . ... évi dsszesitett kizbeszerzési tervében
a ..sorszam alatt szerepel.
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BESZERZESI OKMANY

A polgarmesteri hivatal kozbeszerzési szabdlyzata alapjan

1. Ajdnlatkéré

megnevezése: Gaodolléi Polgdrmesteri Hivatal
cime: 2100 Godolls, Szabadsag tér 7.

2. A kozbeszerzés eldkészitéséért és lebonyolitdsdért felelds Iroda:

3. A beszerzés megn}evezése:

tartalma:

a beszerzés targya:

. eljards rend, az eljdrds fajtdja:

4. A beszerzés teljesitésének tervezett

idépontja:
helye:

5. Abeszerzeés értéke

A beszerzés becsiilt netté értéke a beszerzés
megkezdésének pillanataban:

A beszerzéssel egybeszamitando érték (adott esetben):

A beszerzés becsiilt brutto 6sszkoltsége:

6. A fedezet biztositdsa

A fedezet felhasznaldsa:

7. A beszerzés célja:

8. A kozbeszerzési eljdrds megindiidsdnak tervezett idé’pontia:
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9. A tervezett kozbeszerzési eljards ismertetése

(az eljaras rend és az eljaras fajta valasztas indokoldsa)

10. 4 bz’rdlébizottsdg tagjai:

A kozbeszerzési eljdras keretében beérkezd ajanlatok elbirdldsdt, valamint az eljdrdst
lezard dontés eldkészitését a birdlobizottsdg végzi.

ld

A bz’rdlébizottsdg szavazati joggal rendelkezd tagjai.
1
2.
3.

osszesen .... fO

A birdlobizottsdg tandceskozdsi joggal rendelkezd tagjai (adott esetben):

osszesen ... fo
11. Dontés: Az eljarast lezaro dontést a jegyzG hozza meg.

12. Egyéb informaciok:

A beszerzés a Godolloi Polgdrmesteri Hivatal .... évi Osszesitett kdzbeszerzési tervében
a . . sorszam alatt szerepel,
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