GODOLLO VAROS POLGARMESTERE

ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2017. janudr 26-dn tartando iilésére

Tdrgy: Javaslat Godolld Varos Onkormanyzata Létesitménygazdalkodasi Szabalyzaténak
feltilvizsgalatéara és 0j szabalyzat megalkotasara.
Eloterjeszto: Dr. Gémesi Gyorgy polgarmester




Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviseld-testiilet a 78/2013. (III. 14.) sz. 6nkormanyzati hatdrozataval fogadta el elsd
izben G6dollé Varos Onkorményzata Létesitménygazdalkodasi Szabalyzatat. A szabélyzatot
minden évben moddositottuk, részben a jogszabalyi valtozasok miatt, részben pedig a
gazdalkodasi folyamatok racionalizalasara szol6 térekvéseink miatt.

Az idei évben is sziikséges a szabalyzat feliilvizsgalata, tekintettel arra, hogy 2017. januar 1.-
¢tdl az iskolak miikodtetését a Dunakeszi Tankeriileti Kézpont vette at, a koznevelési térvény
valtozasa okan.

A létesitménygazdalkodasunk rendszerében az iskoldk miikodtetdi feladatainak elvesztése
olyan mérvii valtozast jelent, amelyet nem célszerii a szabalyzat moédositasaval kezelni.
Javaslom Uj szabalyzat megalkotasat és a t6bbszor moddositott, jelenleg hatalyban 1évé
szabalyzat hatdlyon kiviil helyezését.

Az uj szabalyzat célja ugyanaz, mint a régi szabalyzaté, meghatarozza a
létesitménygazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, dontési és intézkedési jogkoroket és
kotelezettségeket, valamint a felelosségi kordket. A szabalyzat egyszerlibbé valik, mint a
korabbiakban volt, mivel a szabélyzat hatdlya ald tartozé intézmények koziil nincs olyan
aki/akik differencialt, a tobbi intézménytdl eltérdé kezelést igényelnének, mint ez év januar 1-
ig az iskoldk. A szabalyzatban megtartani javasoljuk a korabbiakban bevalt jo gyakorlatokat,
gondolva itt els6sorban az intézményekhez kapcsolddd beszerzési tevékenységre, az
izemeltetés korében kialakitott szolgaltatas megrendelési gyakorlatra.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy fogadja el az uj szabalyzat tervezetét a hatarozati
javaslatban foglaltak szerint.

G6do116,2017. janvar,, 79 ,,




Hatdrozati javaslat

A Képviseld-testiilet e hatarozat mellékleteként elfogadja Godollé Varos Onkorményzata 1j
Létesitménygazdalkodasi Szabalyzatat melyet 2017 februar 1.-én 1éptet hatalyba.

A 78/2013. (III. 14.) sz. nkorményzati hatarozattal elfogadott G6d6116 Véaros Onkormanyzata
Létesitménygazdalkodasi Szabalyzata, mely egységes szerkezetben tartalmazza a 46/2014.
(IIL. 13.) sz. valamint a 63/2015. (IV.2.) szamu és a 63/2016 (1II. 16.) szamu 6nkormanyzati
hatarozattal elfogadott mddositasokat, 2017. februar 1.-én a hatalyat veszti. A képvisel6-
testiilet megallapitja, hogy e szabalyzatnak az iskoldkra vonatkozo szovegrészei 2017. januar
1. kezd6 id6ponttol hatalytalanok.




GODOLLO VAROS ONKORMANYZATA
Létesitménygazddlkoddsi Szabdlyzata

I.
Bevezeto rendelkezések

Godollé  Varos Gnkorményzaténak Képviseld-testiilete Godollé Varos Onkorméanyzata
Létesitménygazdalkodasi Szabalyzatat a /2017. szam® Onkorményzati hatarozataval
elfogadta. ‘

A Szabélyzat rendelkezéseit a G6dollé Véaros Onkormanyzata tulajdonéban vagy barmely
jogcimen a hasznalatdban 1év6, az Onkormanyzat &ltal fenntartott vagy miikodtetett
kozfeladatot ellatd intézmények elhelyezését ¢s milikodését szolgaldo ingatlanok,
ingatlanrészek, épiiletek, épiilet egyiittesek, épitmények, helyiségesoportok (a tovabbiakban
létesitmények) mikodtetése soran kell alkalmazni. A szabalyzat a létesitmények
mukodtetésével kapcsolatos tevékenységeket, feladatokat és felel6sségi kordket hatarozza
meg, ‘

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki a Godollé varos nemzeti vagyonarol szolo 8/2012. (IIL. 8.)
sz. Onkorményzati rendelet 3. sz. mellékletében felsorolt, a ,,vagyonkezelésbe adhatd
vagyonelemek” korébe sorolt 1étesitmények miikodtetésére, melyek soran a vagyonkezelési
szerzddések rendelkezéseinek megfelelden kell eljarni.

A Szabdlyzat hatalya nem terjed ki a nemzeti kéznevelésrol szol6 2011. évi CXC. tv. 74.§ (4)
bekezdése alapjan a Dunakeszi Tankeriileti Kozpont altal fenntartott koznevelési intézmény
elhelyezését szolgdld ingatlanban a tankeriileti k6zpont és az onkormanyzat megallapodasa
alapjan az 6nkorményzat, mint tulajdonos hasznalataban marado ingatlan részekre.

A Szabélyzat hatélya az aldbbiakban felsorolt kozfeladatot ellatd intézmények hasznalatdban
1év6 1étesitmények miikddtetésére terjed ki:

A. a Godollo véaros nemzeti vagyonardl szold 8/2012. (111. 8.) sz. 6nkorméanyzati rendelet
2. sz. mellékletében felsorolt, onkormanyzati tulajdond, korlatozottan forgalomképes -
vagyonelemek korébe tartozé ingatlanok: ’

A/1 kozgytjtemények

o Go6dollsi Varosi Kényvtar és Informacios Kézpont, Dozsa Gy. ut 8., hrsz.: 399, |
G6dolldi Varosi Mizeum, Szabadsag tér 5., hrsz.: 296,

A/2 6vodak

Go6dollsi Kastélykert Ovoda, Martinovics L u. 16., hrsz.: 5853/2,
G6dol16i Mesék Haza Ovoda, Szent Janos u. 6-8., hrsz.: 165, 172,
G6dosl16i Mosolygd Ovoda, Kazinezy F. krt. 32., hrsz.: 973/2,
Godollsi Palotakert Ovoda, Palotakert 18., hrsz.: 5884/18,
Godollsi Zold Ovoda, Batthyéany L. u. 34-36., hrsz.: 3839,




A/3 béles6dék

o  (Godolldi Egyesitett Palotakert Bolcsdde, Palotakert 17., hrsz.: 5884/17,
o (G06dolldi Mesevilag Boleséde, Kossuth L. u. 5-7., hrsz.: 394,

A/4 szocialis ellato intézmény

e Godollsi Egyesitett Szocialis Intézmény, Ady E. st. 56., hrsz.: 556
e Godollsi ESZI, Fogyatékosok Nappali Intézménye, Fiumei utca 9., hrsz.: 41.
o (G6dollsi ESZI, Idosek klubja, Blahané utca 45., hrsz.: 1920/6.

B. "az dnkorméanyzat altal kozfeladat ellatasa céljabol bérelt, haszonbérelt vagy barmely -
jogcimen hasznélt nem 6nkormanyzati tulajdont ingatlanok:

B/1 évodik

Godolléi Fenyohget Ovoda, Téancsics Mihély 1t 1. hrsz 642,
Godollsi Kikelet Ovoda, Egyetem tér 14., hrsz.: 4950

B/2 bolestde

Godolloi Egyesitett P_alotakert Bolcsode , Premontrei u. 6-8. sz., hrsz.: 4969/ 1,

B/3 szocialis ellatéd intézmény

Godolléi Forras Szocialis Segit6 és Gyermekjoleu Kozpont, Tessedik Samuel u. 4
hrsz.:080/6/A,B,C,E,F.

A Szabélyzat alkalmazasa soran

- tulajdonos, 6nkormanyzat: G6dollé Varos Onkormanyzata

- mitkédteto, hivatal: G6doll6i Polgarmesteri Hivatal,

- hasznalé: a létesitményt hasznalo intézmény,

- mitkddtetés: a nemzeti vagyon birtoklasabol, hasznalatabdl, hasznai szedesebol a nemzeti
vagyon fenntartasabol és iizemeltetésébdl 4116 tevékenységek egyiittese, amely - jogszabaly
vagy szerzodés alapjan - a nemzeti vagyon feltjitisara, fejlesztésére, a birtoklasanak,
haszndlatinak, hasznai szedése joganak tovabbengedésére is kiterjedhet (nemzeti vagyonrol
sz616 2011. évi CXCVL tv. 3.§ (1) bekezdés 10. pont),

- koltségvetési szerv: kdznevelési intézmény, szocilis intézmény, kozgyuﬁemeny,

- kéznevelési intézmények: 6vodak, )

- intézményvezetdk: az onkormanyzat ltal fenntartott intézmények vezetdi,

- szocialis intézmény: Egyesitett Szocialis Intézmény (tovabbiakban ESZI), és a G6dosll6i

Forras Szocidlis Segitd és Gyermekjoéléti Kozpont (tovébbiakban Forras),

- boles6dék: gyermekjoléti alapellatas keretében a gyennekek napkdzbeni ellatasat biztosito

intézmény,

- kozgyijtemények: konyvtar, muzeum,

- lizemeltetés: a rendeltetésszerli hasznédlathoz folyamatosan sziikséges szolgaltatasok

ellatasa, biztositasa,

- beruhdzis: a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. tv. 3.§. 7. pontja szerint: a targyi eszkoz

beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban torténéd elGallitasa, a beszerzett targyi eszkoz

tizembe helyezése, rendeltetésszeri hasznalatbavétele érdekében az lizembe helyezésig, a

rendeltetésszeri hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetités,

alapozas, iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz

@
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beszerzéséhez hozzikapcsolhato, ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a
hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhdazas a meglévd targyi eszkdz bovitését,
rendeltetésének  megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az elobbiekben felsorolt, e tevékenységhez
hozzéakapcsolhat6 egyéb tevékenységekkel egyiitt;

- felujitas: a szamvitelrél szo'2000. évi C. tv. 3.§. 8. pontja szerint: az elhasznalddott targyi
eszkoz eredeti allaga (kapacitidsa, pontossdga) helyreallitasat szolgalo, idészakonként
visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz
élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesit6képessége megkozelitéen vagy
teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentGsen
javul, és igy a feltjitas pétlolagos raforditasabol a jovében gazdasagi elénydk szarmaznak;
felujitas a korszerisités is, ha az a korszer(i technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes
részeinek az eredetitdl eltér6 megoldasdval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
izembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi
eszkOzt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalddottsag mar a rendeltetésszerti hasznélatot veszélyezteti; nem felujitds az elmaradt
¢és felhalmozddé karbantartas egy iddben valé elvégzése, fliiggetleniil a koltségek nagysagatol;
- karbantartas: a szamvitelrdl sz6 2000. évi C. tv. 3.§. 9. pontja szerint a hasznalatban 1évd
targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos Uizemeltetését szolgdld javitasi,
karbantartisi tevékenység, ideértve a tervszeri megel6éz6 karbantartast, a hosszabb
idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon javitasi, karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerti hasznélat érdekében el kell végezni, amely a
folyamatos elhasznalddas rendszeres helyreallitasat eredményezi.

IL.
A létesitmények gazdasagi kezelése

1. A koltségvetési eldiranyzat (forras) tervezése

Az Onkorményzat az éves kéltségvetésében biztosit forrast a jelen Szabélyzat hatalya ala
tartozo 1étesitmények miikddtetésével kapcsolatos kiadasokra.

A tervezéshez miiszaki llapot felmérés és nyilvantartas alapjan a hivatal Vérosiizemeltetd és
Vagyonkezel6 Iroddja minésiti az éves feladatokat az alabbi szempontok alapjan:

e A karbantartasi igényeket a hasznalok részérél az intézmények vezetdivel sziikség
szerint egyeztetve, ugy kell meghatirozni, hogy a miiszaki sziikségletek (élet-,
balesetveszély kikiiszobolése, energia megtakaritidsi szempontok stb.) prioritasi
sorrendje a tervezési javaslat alapjan megallapithat6 legyen.

e A Varostizemeltet6 és Vagyonkezeld Iroda a létesitmények aktudlis miiszaki allapota
alapjan tajékoztatdst ad az iizemeltetést, a rendeltetés szerinti hasznalatot gatld
miiszaki hibakrol, a felgjitas stirg6sségérdl, €s ezek optimalis hataridejér6l. Az
energiafelhasznalast JaV1tO munkélatok koltsegelt a tervezés soran kiemelten kell
kezelni.

o . Az O6nkorményzati fenntartdsi intézmény elemi koltségvetésében kell megtervezni
azokat a miikodési kiaddsokat, amelyek a szabalyzat szerint hozza vannak telepltve
illetve dnalldan felhasznalhatoak.




A létesitménygazdalkoddsi mitkodési kiaddsok elSirdnyzatainak tervezése:

o Az onkorminyzati fenntartisu intézmények esetében a létesitménygazdalkodasi
mik6dési kiadasok elGirdnyzatainak korében a takaritds, a kis értékli karbantartési
feladatok, a karbantartok foglalkoztatasa, a targyi eszk6z0k beszerzései, a
telekommunikaciés  eszkozok haszndlatdnak  dijai, a hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatasok dijainak koltségei, a tdvhOszolgaltatds, viz, gz, villamos energia
igénybevételének koltségei az intézményeknél Dbiztositottak, ezen kiadasok
koltségvetési eldirdnyzatai az intézmények koltségvetésében keriilnek tervezésre.

e A Szabélyzat hatalya alé tartozé ingatlanokra az 6nkormanyzat koti meg, illetve tartja
fenn a vagyonbiztositast, melynek koltségeire a fedezetet az 6nkormanyzatnal kell
biztositani, a koltségvetési kiadasi eldiranyzatuk itt keriil tervezésre.

2. Az éves koltségvetés végrehajtdsdval kapesolatos tizemeltetési feladatok

A létesitmények {izemeltetése céljabdl az 1ntezmeny részére atadott kiaddsi eliranyzat
keretek cél szerinti felhasznalasaért az intézményvezetd a felelds.’

Az intézményvezet6 50 E Ft-ot meghalado Osszegli kotelezettségvallalast eldzetes miikodtetdi
engedély alapjan tehet.

A 100 E Ft-ot eléré és azt meghaladd kotelezettségvallalast — az dllamhdztartasrol sz6l6
torveny végrehajtdasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. sz. rendelet 53. § elbirasa alapjdn -
irasba kell foglalni, amelyhez szintén sziikséges az elézetes mikodtetéi engedély és az —
Allamhdztartisrol sz6l6 CXCV tv. 37. § (1) bekezdés alapjan - a pénziigyi ellenjegyzés.
frasbeli kotelezettségvallalas dokumentumai: megrendeles és/vagy szerzOdés.

Az elozetes mikodtetéi engedély illetve a pénziigyi ellenjegyzes az intézményvezetd
kotelezettségvallalasanak egyiittes feltételeit képezik. :

A dologi kiaddsokon bellil a karbantartasra és a koziizemi, valamint a kotelezd
kozszolgaltatasok (telepiilési szilard hulladék elszallitasa, kéményseprés) igénybe vételére
~ szant keret kotott célu, nem hasznalhat6 fel mas céld kiadasok fedezetére.

A dologi kiaddsok terhére az intézményvezetd a koltségvetésben eldre nem tervezett
eszkOzbeszerzést, tovabba a dologi kiadasokon elért megtakaritas terhére barmely beszerzést,
elozetes fenntartéi engedély és pénzigyi ellenjegyzés utdn eszkozolhet, értékhatartdl
fiiggetleniil. A fenntartéi engedély megkérésekor az intézményvezetd egyidejiileg az
eldirdnyzat atcsoportositasi kérelmet is benyujtja a Koltségvetési [roddhoz. -

A kdzbeszerzés-koteles munkakat, beszerzéseket az adott év éves Osszesitett kdzbeszerzési
tervébe fel kell venni. A kozbeszerzési eljarasokat Godollé Varos Onkormanyzata
Kozbeszerzesi Szabalyzata eldirasai szerint kell lefolytatni.

3. A Varosiizemeltetd és Vagyonkezelé’ Iroda feladatai.

Nyllvantartja a Szabalyzat hatalya ala tartozo létesitmények allapotara, koltséghelyeire
vonatkozé adatokat.

Lebonyolitja a villamos dram és a foldgaz beszerzésekre iranyulo eljarasokat.
Lebonyolitja tovabbad az ivoviz,- szennyviz kozmiiszolgaltatisok igénybevételére a

szerzddések megkotését. Teljes korlien ellenérzi a kozmikapacitasok lek6tésének
sziikségességét és felligyeli az energiafelhasznalast.
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Strukturdlt nyilvantartast tart fenn az Onkormdényzat és a hivatal nevén 1évé koziizemi
mérdorakrol, melynek keretében kiilon csoportban nyilvantartja a Szabalyzat hatdlya ald
tartoz6 koziizemi mér6érakat. A mérdora allasok ellendrzésér6l rendszeresen gondoskodik,
melyhez az intézmények vezetSi kotelesek egylittmiikddést biztositani. Eljar a koziizemi
szerz6dések megkotése, modositasa, illetve megsziintetése érdekében.

Feliigyeli az 50 E Ft bekeriilési érték feletti - az intézmény éltal e szabalyzat szerint
végeztetett - kis értékii, miliszaki szakértelmet nem igényld feltjitasokat, karbantartasokat,
hibaelhdritasokat és beruhdzasokat, sziikség szerint kozremilikodést biztosit, illetve
beavatkozik a megfeleld mindség biztositasa érdekében.

Lebonyolitja a tervezett és a rendkiviili feltjitasi, karbantartdsi munkakat, beruhédzasokat és a
rendeltetésszeri mikodést gatlo vagy egyébként kart eredményez6 hibak javitasat.

Az altala lebonyolitott kivitelezési munkakkal kapcsolatosan érvényesiti a jotallasi és
szavatossagi jogokat.

A Koltségvetési Irodaval egyiitt lebonyolitja a Szabalyzat hatalya ala tartozo 1étesit1ﬁények
esetében a vagyonbiztositasi tigyintézést a biztositd helytallasi kotelezettsége korébe tartozo
karrendezéseknél.

Minden, a Szabalyzat hatdlya ala tartozé intézmény esetében ellenérzi a karbantartok
munkajat.

Az aldbb felsorolt targyu szerzOdések esetében kozpontositva és az Osszes intézményi
koltséghelyre kiterjed6en ajanlatokat kér, illetve a szerz6déseket elokésziteni:
- energiaszolgaltatas (villamos 4ram, gz, viz és szennyvizkdzmil) igénybevétele,

a tavfeliigyeleti szolgaltatas,
‘a tobb intézménynél kotelezOen el6irt szolgaltatasok. (pld. érintésvédelmi,
villamvédelmi felilvizsgalat, hftkarbantartas stb.), {
- rovar és ragesaloirtas,
- telepiilési szilard hulladék gytijtése, kezelése, szelektiv hulladekgyujtes
- tisztasdgi festések.

: Kézpontositva és az Osszes intézményi koltséghelyre Kkiterjedéen ajanlatot kér a tobb
intézménynél sziikséges arubeszerzésekre és az eldbbiekben fel nem sorolt szolgaltatasok,
épitési munkéak megrendelésére, valamint a telekommunikacids eszkozok igénybevételére és a
tisztasagi festések megrendelésére.

4. Az intézményvezetSk feladatai

Az intézményvezetdk, 50 E Ft egyedi Osszeghatart meg nem halad6 kotelezettségvallalas -
esetén, onalldan jarnak el a kis értékii beszerzések lebonyolitdsa soran, 6nalléan beszerezhetik
azokat az 4rukat és szolgéltatasokat, amelyek a napi mikodés kérében sziikségesek (igy
kiilondsen a kis értékli targyi eszkozok, fénymasolok karbantartasanak dijai, postakdltség,
-stb.), valamint 6nalléan gondoskodnak a napi {izemelési-karbantartdsi feladatok ellatasarol,
melyek a rendes gazdalkodds korébe sorolhatoak és miszaki szakértelmet nem igényelnek
(pld. izzdk, zarak vasarlasa, kis értékili anyagok beszerzése a karbantarto altal elvégzendd
munkakhoz, hajtéanyag, kenOanyag vasarlas, karbantarto részére munkaruha stb.) a
koltségvetésben biztositott kiadasi eldiranyzat terhére.

Az 50 E Ft egyedi Osszeghatart meghaladd Uzemeltetési kiadasok esetén a
kotelezettségvallalashoz eldzetes engedély sziikséges, melyet a szabalyzat szerinti
kapcsolattartokhoz kiildott email utjan kell megkérni. A kotelezettségvallalas csak az
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~ engedély megadasat kovetéen eszkozolhetd, melyet az intézményvezetéh6z cimzett email
utjan kell visszaigazolni. Az elézetes engedély megadasa irant izemeltetési kiadasok esetén
minden intézmény részérdl a Vérostizemeltetd €s Vagyonkezeld Iroddhoz kell fordulni.

A 100 E Ft-ot elér6 és azt meghaladd kotelezettségvallalast ezekben az esetekben is irasba
kell foglalni (megrendeld és/vagy szerz6dés), amelyhez sziikséges az el6zetes miikodtet6i
engedély €s pénziigyi ellenjegyzés, amelyet az irdsos dokumentumra kell felvezetni. Pénziigyi
ellenjegyzés nelkiil megrendelés és/vagy szerzodés masik félnek nem kiildhetd ki.

Tilos a beszerzés szamlajanak értékét megbontani azért, hogy az 50 E Ft értékhatért ne érje el.
A szamlaérték megbontasaval benyujtott szamlak engedély nélkiili kotelezettségvallalasnak -
mindsiilnek, pénziigyi ellenjegyzéssel nem lathatok el, kiegyenlitésiikért az intézményvezet6t
munkajogi felelésség terheli.

Az intézményvezetok az azonnali beavatkozast, hibaelhdritast, karenyhitést igényld
intézkedéseket haladéktalanul kételesek megtenni (pld. csétorés, csérepedés, stb. esetében).
Amennyiben a hiba elharitaséhoz sziikséges beavatkozas értéke szerint a 100 E Ft-ot nem
haladja meg, a koltség az intézményt terheli, melyet karbantartasi keretébdl kell finanszirozni.

Az intézményvezetd vagy az altala kijelolt személy elozetesen koteles tajékoztatni a
Virosiizemelteté és Vagyonkezel6 Irodit minden felajitisi, karbantartasi, hibaelharitisi
"~ munkarél, beruhazasrél, amely az altala vezetett létesitményben torténik és az
intézmény bonyolitja, fiiggetleniil attol, hogy a fedezet kiadasi eléiranyzata milyen
forrasbol keriilt biztositasra (pld. alapitvanyi forrds, civil tdmogatdssal megvalosuld
munkak). : ,

A vagyonbiztositasi szempontbdl kareseménynek tekintendé eseményekrdl az. intézmény
haladéktalanul értesiti a hivatal részér6l a Varosiizemelteté és Vagyonkezeld Irodat, aki a
karesemény Dbejelentést haladéktalanul tovabbitja a Koltségvetési Irodan kijelolt
kapcsolattartd Gtjan a biztositd megbizottjanak.

Az intézményvezetdk az intézmény mikodését gatld hibakat jelzik Varostizemeltetd és
Vagyonkezel6 Iroda részére. Az intézményvezetok bevonasra keriilnek a Varosiizemeltetd és
Vagyonkezel6 Iroda altal lebonyolitasra keriild, az intézményben megvaldsuld felujitasi,
karbantartasi munkak, beruhdzasok lebonyolitdsdba, miiszaki atadds — atvételébe. Az
intézményvezetd a hasznald szempontjabdl — tobblet koltséget nem eredményezd —
javaslatokat tehet és véleményt nyilvanithat a kivitelezok, szolgaltatok teljesitésérol. '

Az intézményvezet('i - a rendkiviili hibaelhéritasok kivételével — listizva koteles jelezni a
létesitményiizemeltetés korében felmeriild hasznaléi igényeket, valamint a miikddéshez
sziikséges eszkozigényeket, legkésobb a koltségvetési évet megel6zo év aprilis végéig

5. Nyilvantartas, iratkezelés

A létesitmények vagyonkataszteri nyilvantartasa az Onkormanyzat feladatat képezi, melyet az
Oonkormanyzatok tulajdondban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatési
rendjérol szolo 147/1992. (XI. 6.) Korm. sz. rendelet elmrasal alapjan a hivatal szakirodaja, a
Varosiizemeltetd és Vagyonkezeld Iroda végez.

6. Szamlakezelés

6.1 Az Onkorméanyzati intézmények miikodtetésével kapcsolatos szamldk korében
energiaszolgaltatas (villamos, tavhé, aram, gaz, viz-és szennyvizkézmi) igénybevétele, a
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tavfeliigyeleti szolgaltatas, a t6bb intézménynél koételezden el6irt szolgéltatasok korében a
kozpontilag megrendelt szolgaltatasok (pld. érintésvédelmi, villimvédelmi felillvizsgalat,
liftkarbantartés, rovar és ragcsaléirtas, hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas stb.) szamlait a
Varostizemeltetd és Vagyonkezel6 Iroda ellendrzi. A tovabbszamlazando koltségek mértékét
is az iroda 4llapitja meg. Az intézmények a szimlakezelésben és a teljesnesben mint
szamlazasi helyek, illetve mint fizetd felek vesznek részt.

6.2 Az 50 E Ft értéket meghaladd szamlakhoz az intézmények mellékletként csatoljak az
elektronikusan (e-mail utjan) érkezett izemeltetdi engedélyt. Engedély nélkil a szdmla nem
keril kifizetésre.

A 100 E Ft értéket meghalado szamlakhoz csatolni kell az {izemeltetdi engedélyt, valamint a
papir alapon elkészitett megrendelést és/vagy szerz6dést eredeti példanyaban, amelyet
elézetesen pénziigyi ellenjegyzéssel €s kotelezettségvallaloi alairassal ellattak.

A 100 E Ft értéket elér6 és meghaladd kotelezettségvallalasokrol a Koltségvetési Irodan
torzslap késziil, melyen szerepld szerzOdésszamot hivatkozasként a hozza kapcsolodd
szamlara fel kell vezetni, ezzel elkeriilve a kétszeres forras lekotést. .

III.
A létesitmények miiszaki kezelése

1. Karbantartas, felujitas, beruhdzas

A rendes karbantartds korébe tartozé munkak szervezéséért, elvégzéséért a hivatal
szakirodaja, a Varosiizemeltet6 és Vagyonkezel6 Iroda, valamint a koltségvetésben
meghatdrozott feladatok €s eldiranyzatok mért€kéig az intézményvezetok feleldsek. A hivatal
szakirodaja tartja szadmon a rendszeres karbantartdsi munkak szerzOdéses hataridoit, a
létesitmény  allapotaval kapcsolatos —tanusitasok, igazoldsok, épiilet-dokumentumok
érvényességi idejét.

- A miszaki szakértelmet nem igényld, az intézmény koltségei kozt tervezett illetve az 6
feladatai kdzé sorolt rendes és rendkiviili karbantartasi feladatokat az intézmény bonyolitja le,
50 E Ft értéket meghaladd kotelezettségvallalas esetén eldzetes engedéllyel, melyet a
szabalyzat szerinti kapcsolattartokhoz kiildott email Gtjan kell megkérni. A
kotelezettségvallalas csak az engedély megadasat kovetden eszkozolhetd. Az engedély
megadasat az intézményvezetéhoz cimzett email utjan kell visszaigazolni, melyet a szamldhoz
csatolva kell megkiildeni a Koltségvetési Irodanak.

A 100 E Ft-ot elérd és azt meghalad6 kotelezettségvallalas esetén sziikséges az irasba foglalt
megrendelés, vagy a felek ltal alairt szerz6dés, amelyet mindkét esetben (megrendelés és
/vagy szerz6dés) pénziigyi ellenjegyzéssel lattak el, valamint az el6zetes fenntartdi engedély.

A karbantartasi keret kotott felhasznalasi, mas célra nem hasznalhato fel.

A nem kozbeszerzés koteles munkak elvégzésére - a siirgdsségi hibaelharitas kivételével -
tobb, legalabb harom ajanlat alapjan irasban kell szerzédést kotni. A munkédkra kért
arajanlatokat az intézményvezet6k a bizonylataik k6zott 5 évig kotelesek meg6rizni, hogy
ellendrzés esetén be tudjak mutatni az ellendrz6 hatosag részére.




A 200 E Ft értékhatart el nem éré munkdak esetén a kotelezettségvallalasra jogosult irasbeli,
pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott megrendelése is elfogadhatd, melyhez a tételes, ¢lfogadott
arajanlatot mellékelni kell. :

Az dnkorményzat koltségei kozott tervezett, dsszetett, miiszaki szakértelmet kivand és/vagy
nagy értékli felujitdsi, javitasi, karbantartasi munkék lebonyolitdsar6l a hivatal
Viarostizemeltetd és Vagyonkezelé Irodaja gondoskodik, lehet6ség szerint az intézmény
miikodési rendjéhez igazodva.

2. Hibaelhdritds, megelGzés

- A Iétesitmények rendeltetésszerti hasznalhatosagéanak ellendrzéséért az intézményvezetdk ésa -
hivatal szakirod4ja egyarant felelds.

A slirg6sségi hibaelharitasok kizardlag az onkormanyzattal keretszerzodéses JogV1szonyban
allo vallalkozéasoktol rendelhetéek meg.

Az intézményeknél foglalkoztatott karbantartok munkakori-feladatkori kotelezettsége a
létesitmények napi ellenérzése. A karbantartok munkakori leirdsaiban, illetve megbizasi
szerzOdéseiben a létesitmény napi ellenérzési kotelezettségét kotelezo jelleggel szerepeltetni
kell. Minden intézményben kotelezd karbantartisi napldt vezetni, melybe a karbantartd
bejegyzi — az adott napon elvégzett munkajanak dokumentalasa mellett — a napi ellen6rzés
soran tett megallapitasait. A karbantartdsi naploba a karbantart6, a karbantart6i feladatokkal
kapcsolatban az intézményvezetd, és a hivatalnak a karbantartasi tevékenység ellen6rzésével:
megbizott munkatirsa tehet bejegyzést. ‘

Minden intézményben kételezé hibabejelentd flizetet vezetni, melybe az intézmény dolgozo6i
¢s a takaritok tehetnek bejegyzést. A hibabejelentd fiizet arra szolgél, hogy a karbantartot
tajékoztassak a létesitmény észlelt hibairdl.

A nyari sziinid6vel m{ikdd6 intézmények kotelesek megoldani a szumdo alatt is a létesitmény
kell6 idokozonként torténd ellendrzését.

3. A létesitmények zold teriileteinek, udvarainak tizemeltetése, k(')'rnyezetvédelem

A létesitmények zoldteriileteinek, udvarainak rendeltetésszerti hasznalatra alkalmas
allapotarol és az ingatlan elotti jardak tisztantartasarol, téli ho-eltakaritasar6l az intézmények
folyamatosan gondoskodni kotelesek. A téli csuszasmentesitéshez a szoréanyag beszerzése
kozpontilag torténik, a széréanyag arat az intézmény részére kell szamlazni.

Ev kozben az udvarok és zold teriiletek elére nem tervezett rendkiviili karbantartasi
munkdinak elvégzésére, amennyiben ehhez kiilsé kozremiikodd igénybevétele sziikséges,
csak élet- és balesetvédelmi, illetve jelent6s kar elharitasa érdekében keriilhet sor.

A létesitmények zo6ld teriiletein, udvarain nem végezhetéek olyan munkalatok, amelyek a
szomszédos ingatlanok tulajdonosainak sziikségtelen zavarasat, ingatlanuk hasznélataban
torténd akadalyoztatasat eredményezik.

A létesitmények udvaran, zold teriiletein nem végezheté olyan beavatkozis, amely az
intézmény vizkezelését a meglévo. allapothoz képest rontja.
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Az 6nkormanyzat megbizza a sajat tulajdont kézszolgaltatd gazdasagi tarsasagat azzal, hogy
a téli csuszasmentesitéshez a szérdanyag beszerzését és kiszallitasat, valamint a z61d teriiletek
kertészeti szakértelmet igénylé karbantartdsat végezze el. Az intézményvezetSk
egytittmikodésre kotelezettek a teljesitésben.

A létesitmény teriiletén keletkez6 zold hulladékot a 1étesitmény teriiletén tarolni nem szabad,
kivéve (adott esetben) a komposztaloban gyujtott €s komposztalasra alkalmas z6ld hulladékot.
A z061d hulladék kozteriiletre csak a hulladékgazdalkodési kozszolgaltato altal rendszeresitett
zsakban helyezheté ki. A nem zsdkolhaté z6ld hulladékot el kell szallittatni. Az ezzel
kapcsolatos koltség kis értékd, napi tizemeléshez sziikséges koltségnek tekintendd.

A létesitmények teriiletén keletkezé hulladékot elkiilonitetten (szelektiven) kell gytjteni, a
létesitményt hasznal6 intézménynél keletkez6 hulladékfajtakra és a létesitménynél ehhez
biztosithato feltételekre tekintettel.

4. Jatszoterek, jatszoeszkozok

A létesitmények bels6 tereiben kialakitott jatszotereket a jatszotéri eszkozok biztonsagarol
2616 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet elbirasai szerint kell a hasznaléknak tizemeltetni.
Alkalmazandé szabvanyok: az MSZ EN 1177 Utéscsillapit6 jatszotéri talajok és az MSz EN
1176-7 Jatszotéri eszkozok 7. rész: Felszerelési, ellendrzési, karbantartasi ¢és iizemeltetési
utasitas.

A jatszotéri eszkozt a hasznalati és kezelési utmutatd elbirasait figyelembe véve kell
iizemeltetni, karbantartani. A rendelet szerint a jatszotéri eszkoz idGszakos ellenérzését az
idészakos ellendrzés végzésére engedéllyel rendelkezd szervezettel negyevenkent kell
elvégeztetni.

A jatszotéri eszk6zokrdl, azok allapotardl, valamint az id6szakos ellen6rzésekr6l az
intézményvezetonek nyilvantartast kell vezetnie az alabbi tartalommal:

1. A jatszotér cime. ’

2. A jatszotéri eszk6zok szama ‘

3. A jatszotéri eszk6zok nyilvantartasa:

3.1. a jatszotéri eszkdz megnevezése, az azonositast szolgald adatok,

3.2. a hasznalatba vétel id6pontja,

3.3. az iddszakos ellenérzések id6pontja,

3.4. a jatszotéri eszkozok allapota (megfeleld, részben megfeleld, nem megfelelo)

3.5. ajavitas idépontja (ha volt),

3.6.a bontés id('ipontja (ha volt).

A nyllvantartasokat és az 1ntezkedest 1gazolo dokumentumokat legaldbb 10 éven
keresztiil meg kell 6rizni.

A napi vagy heti vizudlis ellenérzés - mely ellen6rzéskor a lathaté karokat, az elemek
sériiléseit kell meghatarozni, meg kell vizsgalni az esési terliletek, az titéscsillapito tisztasagat,
megfelel6ségét (nem lehetnek kemény targyak a feliileten, homok feltdltése, stb.), ellendrizni
kell a csomopontokat, rogzitéseket, lengbelemeket és a cstszofeliileteket — a létesitmény
karbantartasaért felelos karbantartonak kotelezd jelleggel a feladatat képezi. A karbantartasi
naploban a jatszoeszkozok ellendrzése soran tapasztalt hlbatlansagot vagy az észlelt hibakat
és azok elharitasara tett intézkedéseket rogziteni kell.

Sulyosabb hiba esetén a hiba elharitdsdig az eszk6zt hasznalat eldl el kell zarni!
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Specidlis karbantartasi feladatok: tisztitdsokat és az eszk(zon keletkezett kisebb hibak
kijavitasat kell elvégezni. Kiilondsen fontos a benytl6 fadgak és az iitéscsillapito talajra keriilt
idegen targyak eltavolitasa, homok, kavics és fakéreg, iitéscsillapitd talaj sziikség szerinti .
fellazitasa, a torések, kialld csavarok javitasa, cseréje.

Havi vagy negyedéves ellendrzés: ellendrizni sziikséges az esési, leng6 és csuszasi teriileteken
a kemény targyakat és a felszinre keriil6 alapokat.

- faelemek ellendrzése: nincs karositas, a beépitett faclemek stabilak (pl. oszlopok),

- - fémelemek: nincs karosités, a beépitett fémelemek stabilak,

- feliiletkezelés: nincs karositas,

- kotéelemek: a csavarkotések megfelelok funkcionalisan blztonsagosak a mozgd elemek
kenése megfelelo,

- kotelek, kotélhaldk: nincs szakadas, hald nem sériilt.

Karbantartasi feladatok: Az el6z6 pontban meghatarozott feladatokon tilmenden sziikség
szerint a csavarkotések meghtzasa, a kikopott feliiletek csiszolasa, kornyezetbarat és
id6jarasallo festékkel vald festése. A jatékok, eszkozok, védbéelemek sziikség szerinti
takarasa, téliesitése.

Eves ellendrzés: Elsésorban a téli idészakot koveten végzends. Részletes vizsgalatnak kell
lennie (mint a havi ellendrzés), ezen feliil a fa, fém ¢&s kezelt feliiletek alapos ellenérzése (pl.
kopasa), kiemelt figyelemmel az id6jarasi karokra.

Karbantartasi feladatok: Az el6z6 pontban meghatérozott feladatokon tilmenéen a f6bb
tartoszerkezetnél és az alaptestnél keletkezett hibdkat az alkatrészek cseréjével kell
megjavitani. A fa, fém ¢és kezelt feliiletek feltjitasa, a korrodalt csomoponti elemek cseréje.

A Kkarbantartdsi feladatok ellatdsaért a karbantarté a felelés, azonban indokolt esetben
szakipari karbantartas kiils6 kozremiik6d6t6l megrendelhetd.

A rendeletben eldirt idészakos ellen6rzés érdekében az onkormanyzat megbizhatja sajat
tulajdonti k6zszolgaltatd gazdasagi tarsasagat a jatszoeszkdzok mindségtanusitasi feladatanak
elvégzésével, illetve 'kozpontilag megrendelheti az érintett 1étesitményekre, ~ egy
szerz0déskotésre iranyuld eljaras keretében.

5. Takaritds, tisztitoszerek, higiénés felszerelés

Az intézményvezeté gondoskodik a tisztitészerek és a higiénés felszerelés beszerzésérol. Az
50 E Ft értékhatart meghalad6 beszerzéseket az ilizemeltetési kiadasokra vonatkozo eldirdsok
szerint el6zetesen engedélyeztetni kell a Varosiizemeltets és Vagyonkezel6 Irodaval.

Iv.
A létesitmények jogi kezelése

1. Szerzddéskotések

1.1. A Szabalyzat hatdlya ald tartozé létesitmények hasznositasardl az Onkormanyzat
kothet szerzédést. Az intézmények vezet6i jogosultak — az altaluk vezetett intézmény
alapfeladatainak sérelme nélkiil — alkalmi jellegli bérleti szerzédések 6nallé megkotésére.

1.2, Villalkozasi szerz6dést (igy killondsen rendszeres szolgaltatas megrendelés, szakipari
karbantartas, hibaelharitas) az Uzemeltetés korébe tartozo feladatokra kizardlag az
onkormanyzat kothet.
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Az 50 E Ft alatti értékii, hibaelharitas esetében, melyek a napi tizemeltetésben egyszerii
megrendelés alapjan végezhetéek (pld. ablakbetorés javitdsa, vizes berendezések -
alkatrészcseréje) az intézményvezetd ad megrendelést a feladatai kérébe sorolt mindazon
tizemeltetési feladatok ellatdsara, amelyek az intézménynél foglalkoztatott karbantartd
munkakorében illetve az Onkorményzat altal kotott karbantartasi keretszerzédések
keretében nem oldhatéak meg, az intézmény koltségvetésében biztositott karbantartasi
eléiranyzat keret mértékéig. : :

1.3. Az energiaszolgaltatasok koziil a villamos é&ram, a gaz, a viz-, és a szennyviz

 koziizemi szolgaltatasokra, a kotelezé kozszolgéltatisokra az Onkorményzat kothet
szerzOdést. :

1.4. Tavfeliigyeleti szolgaltatasok igénybevételére az Onkormanyzat kothet szerzédést
(keretszerzddést).

1.5.  Vagyonbiztositési szerz6dést kizardlag az onkormanyzat koéthet.

1.6.  Takaritasi szolgaltatasok megrendelésére a szabalyzat hatalya ala tartozé intézmények
esetében az intézményvezetd jogosult.

2, Dokymentumok kezelése

A 1étesitménnyel kapcsolatos eredeti épiilet dokumentumok Srzéséért, kezeléséért az a felel6s,
akinél a dokumentumot 1étrehoztak, illetve aki igazoltan, feladatai ellatasahoz atvette.

3.Kapcsolattartas

A 1étesitménygazdalkodasi feladatok ellatasa soran a kapcsolattartas modja:
fészabalyként irasban, elektronikus titon.

A hivatal kapcsolattartoi:

Pénziigyi ellenjegyzés: ~ :
Koltségvetési Iroda vezetdje: Szilardi Laszloné, tavollétében a helyettese:
Vozarneé Tatér Aniko.

Egyéb pénziigyi kérdések, elszamolasok: Varr6 Judit.

Biztositasi kérdések: Rektor Zsuzsanna

Elérhetoségek: - szilardi.laszlone@godollo.hu,
vozarne.aniko@godollo.hu.
varro.judit@godollo.hu
rektor.zsuzsanna@godollo.hu,

Uzemeltetési iigyekben:
a Varosiizemelteto és Vagyonkezel6 Iroda vezet6je: dr. Kalman Magdolna, és
beruhdz6 munkatarsai:
bolcsddék, dvodak esetében Varga Géabor
kozgylijtemények és szocialis ellatdé intézmények esetén Borbélyné Toth
Gizella. ‘

Elérhet6ségek: kalman.magdolna@ godollo.hu,
varga.gabor@godollo.hu,
Borbelyne.Toth.Gizella@godollo.hu
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Z:aro rendelkezések
A Szabalyzat 2017. februar 1-¢én lép hatélyba.

© A 78/2013. (IIL. 14.) sz. dnkormanyzati hatdrozattal elfogadott Szabdlyzat, mely egységes
szerkezetben tartalmazza a 46/2014. (III. 13.) sz. valamint a 63/2015. (IV.2.) szamu és a
63/2016 (III. 16.) szamu donkormanyzati hatérozattal elfogadott méddositasokat, 2017 februar
1.-én a hatalyat veszti, azzal, hogy az iskolakra vonatkoz6 szovegrészek 2017. januar 1. kezd6
idéponttdl hatdlytalanok. ‘





