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Tisztelt Képviseld testiilet!

Az dllamhéztartsrol 52616 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.) 10. § (4a) bekezdése
¢rtelmében a gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai
allomanyi létszdma a 100 {6t nem éri el, az iranyito szerv, az allamhaztartdas dnkormanyzati
alrendszerében az 6nkorményzati hivatal vagy — az iranyité szerv dontése alapjan — az iranyito
szerv irdnyitasa ala tartozo, gazdasagi szervezettel rendelkezd mas koltségvetési szerv latja el.

Godolls Varos Onkormanyzata gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervei
esetében a gazdasagi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében részletezett feladatait az
Onkormanyzali hivatal, azaz a G6dolloi Polgarmesteri Hivatal latja cl.

A Képviseld-testiilet a 143/2013. (V.16.) szami hatarozataban dontott a Godolloi Polgarmesteri
Hivatal ¢s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek munkamegosztasi
megallapodéasarol. Az dllamhaztartasi jogszabalyi kdrnyezet, valamint az intézményhal6zatban
tortént valtozasok miatt sziikségessé valt a megallapodas teljes kort feliilvizsgalata, amelynek
sotdn az clindlt idészak tapasztalatai is dlgondolasra kertliek.

A munkamegosztasi megallapodasban  kerulnek rogzitésre a gazdalkodassal kapcesolatos
feladatok és [eleldsségi korok, kiilondsen a koltségvetés tervezésére és végrehajtasara, valamint
a beszdmolas rendszerére vonatkozoan.

Jelen clbterjesztés mellékletét képezd munkamegosztasi megallapodas tartalmazza. hogy a
munkamegosztds soran a gazdasagi szervezet feladatainak ellatasa nem sértheti a gazdasagi
szervezellel nem rendelkezo koltségvetési szerv szakmai dontéshozo szerepét, igy a szakmai
szinvonal megdrzése mellett tudja ellaitni a Godollol Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi
feladatokat az alabbi koltségvetési szervek esetében:

- Godollsi Egyesitett Palotakert Bolesode,
- Godolléi Ovoda,
- Go6dolloi Egyesitett Szocialis Intézmény,
- Godolléi Forras Szocialis Segito ¢s Gyermekjoléti Kozpont,
- (Go6dollél Varosi Muzeum,
Godaollél Varosi Konyvtar és Informdeios Kézpont.

Godslls, 2021. oktéber A2




Hatarozati javaslat

Godslls Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete jovahagyja és elfogadja a jelen
cléterjesztés mellékletét képez6, a Godollsi Polgarmesteri Hivatal és a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek - Godolloi Egyesitett Palotakert Boles6de, Gadolléi
Ovoda, Godolléi Egyesitett Szocidlis Intézmeény, Go6dolléi Forras Szocialis Segité és
Gyermekjoéléti Kézpont, Godslléi Varosi Mizeum, Godolisi Vérosi Konyvtar és Informacios
Kozpont - kozott kdlendod Munkamegosztasi megallapodas szévegét, és egyben {clhatalmazza
a jegyz0t a Munkamegosztasi megallapodasok megkotésére.

Ilataridd: azonnal
Felelds: Dr. Kiss Arpad jegyzé
Kaltségvetési szervek vezetdi



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott
Godolléi Polgarmesteri Hivatal
székhely: 2100 G6dolls, Szabadsag tér 6.
adoszam:15395113-2-13
PIR szdm: 395115
KSH szamjel: 15395113-8411-325-13
képviseli: Dr. Kiss Arpad jegyz6
(tovabbiakban: Hivatal)

wint gazdasagi szervezeitel rendelkesd kiliségvetési szerv

valamint
.............................. Koliségvelési szerv
székhely:........
addszam:............
PIR szém:............
KSH szamjel:.......... ..
képviseliz ... kaltségvetési szerv vezetd

(tovabbiakban: Koltségvetési szerv)

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kozott az alulirott helyen és
iddben az alabbi tartalommal -

I. Az egyiittmtakidés altalanos szempontjai

1. A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tértént:

- aszamvitelrdl széld 2000, évi C. torvény,

- az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

- az éallamhdztartasrél szold térvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),
a7 dllamhaztartds szamvitelérdl s7old 472013 (T 11) Korm rendelet,
a7 dllamhaztartdasban folmeriilé egyes gyakoribb gardasagt eseményeck kételezd
elszamolasi modjarol szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

- a kormanyzati funkciok és allamhaztartas: szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (X11.7.) PM rendelet,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérol szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat a gazdalkodasra vonatkozo
munkamegosztas és felelésségvallalas sordn, melyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol
adodo kOlelezetlségek leljesitésct.

2. A Hivatul 1aa el u Kollségveldsi szervek tekintetében az Avi. 9. § (1) bekesdds a), b)
pontjaban meghatdrozott gazdalkodasi feladatokat, a megallapodésban részletezetiek szerint.

3. A Hivatal és a K6ltségvetési szervek egytittmiikddnek annak érdekében, hogy a szabélyszeri,
hatékony, szakszerii és ésszerlien takarékos gazdalkodas szervezeti feltéieleit megteremtsék.
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4. A Koltségvetési szervek 6ndlld jogi személyiségpel rendelkeznek, szakmai, déntéshozatali
jogkoriik 6nallo.

5. A Hivatal — mint gazdaségi szervezet — felépitését és feladatait a IHivatal Szervezeti és
Miikodési Szabélyzata, azon belill az Ugyrend részletezi, mely a Szervezeti és Miikodési
Szabélyzat melléklete.

A Hivatal a gazdalkoddssal kapcsolatos szabédlyzatokat clkésziti és megismerteti azt a
Koltségvetdsi szervekkel, melyrol a Koltségvetési szerv vezetdk megismerési nyilatkozatot
irnak ald, A Hivatal gondoskodik a fenti szabdlyzatok idOszakonkénti feltilvizsgalatardl, és
annak eredményéhez képest modositdsardl, illetve 11 szabalyzat készitéserdl.

6. A Hivatalon belll a gazdasagi szervezet feladatait a Kéltségvetési Iroda laya el, melynek
vezeldjet a jegyzo nevezi ki a polgarmester egyetértésével. A Koltségvetési Iroda vezetdje jelen
megéllapodasnak megfeleléen az Iroda dolgozdi koziil a Koltségvetési szervek pénziigyi,
gazdasadg tevékenységének cllatasara személyt (személyeket) jelsl ki, akinek feladatat a
munkakéri Ieirdsa részletezi.

7. A thrvényesség betalasat, u gazdasagi eseinényck szabdlyossagal a [Tivalal az érvénycesilés
¢és a pénziigyi ellenjegyzés kizardlagos gyakorlasaval biztositja. Pénziigyi ellenjegyzésic és
érvényesilésre a IHivatal gazdasagi vezeldje, vagy az allala irdsban kijeloll, a IMHivatal
alkalmazasdban all6 személy jogosult.

A Kuoltségvetési szetvek nevében kbtelezetiségviallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi
joukirt a KKoltségvetdsi szerv vezetdje és az altala frdsban {elhatalmazott személy gyakorol.
A gazdilkodasi jogkorokkel rendelkezd személyck névsordt és aldirasmintajat, valamint a
gavdiatkoddsi jopk Ordkhie (arlozd réseleles szabalyokal & Guadalkoddasi Szabdlyvat tartalmareza

8. Annak érdekben, hogy a Koltségvetdsi szervek szabalyszerli miikodése biztositott legyen, a
targyi eszkozok, berendezések karbantartasara, felujitasara, valamint az allagmegovas
feladatok litemezésére tett javaslatért a Koltségvetési szerv verzetdi tartoznak feleldsséggel. A
karbantartdsra, felujitasra vonatkozoan a Kéltségvetést szerv vezetdje a targyévet kdvetd évi
kéliségvetés elokészitd szakaszaban tehet javaslatot a Hivatal Mérnoki Irodéja részére.

9. A Koltségvetési szervek altal teljesitett adatszolgaltatasok valddisagaért az intézményi
nyilvantartasi rendszerck esetében a Koltségvetési szerv vezetdje, mig az egyéb pénzligyi
informécioszolgaltatasok tekintetében a Hivatal, — a Kéltségvetési Iroda vezetdje — felelfs,
kivéve az adllami tdmogatésok esetében, melynek sezakmail tésze a Koliségvetdsi szerv
vezetdjének feladata és feleldssége. (1asd 1172, pont)

10. A guazdasagi eseinéuyckhics kapesolodd, azok soran kelelkezell szamvileli bizonylulokal 4
Koltségvetési szervek és a Hivatal kozott igynevezett szamla 4tadés-atvételi konyvvel/fiizettel
vagy excel tédblazatban készitett atadas-atvétel nyomtatvanyon kell kézbesiteni, amelybdl
megallapithatd, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) a Kéltségvetési szerv mikor és kinck adta
at ligyintézésre. A kdnyvek beszerzésérdl €s annak, illetve az excel tabla folyamatos vezetésérél
a Koltségvetési szervek gondoskodnak.

A Koltségvetdsi szervek gazdasdgi cseménycihez kapesolodd banki atulaldsok teljesitése
(szamlédk kifizetésc) a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint a Koéltségvetési Iroda
[cladata.

A Koltségvetési Iroda latja el a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Koltségvetési szervek
pénziigyi és szimviteli nyilvantartasi feladatait a szabalyzatok alapjan a MAK 4ltal
rendelkezésre bocsdtott ASP integralt rendszerben.



1. A Koltségvetési szervekre vonatkozd alapitd okiratok elkészitése a Hivatal Jegyzoi
Iroddjanak feladata. Az elkésziilt dokumentumokat (alapito okirat, testiileti hatarozat) a Magyar
Allamkincstar (tovabbiakban MAK) térzskonyvi nyilvantartasan t6rténd dtvezetés céljabdl a
Koltségvetési Iroda tovébbitja a MAK részére. Amennyiben a Koltségvetési szerv alapito
okiratdnak maodositasa indokolt, gy a Kéltségvetési szerv vezetdje koteles a tudomasara jutasat
kovetd munkanapon irasban jelzéssel élni a jegyzo felé.

II. Az egyiittmiik6dés teriiletei, feladatai a gazddlkoedas soran

A Godolls Varos Onkormanyzata fenntartisaban 1évé Koltségvetési szervek vezetdi a
Koltségvetési szervek koltségvetésének a hatalyos koltségvetési rendelet szerinti valamennyi
eldiranyzata felett (intézményi bevételek, kiadasok) kotelezetiségvallalasra jogosultak.

1. A koltségvetés tervezése

[.1. Az &nkorményzati ¢ves koltségvetés Gsszeallitasahoz a Ilivatal a Koltségvetési szervek
vezetdivel attekinti a kovetkezé évre vonatkozd feladatokat. A IHivatal segiti a
IColiségvetdsi szety veseldl allal felvazoll szakinai [cladatok pénziigyt igéuyciuck
megallapitasat, ilietve a feltételrendszerének a meghatdrozasat.

1.2. A Hivatal Osszeéllitja a kovetkezd évre vonatkozd Koltségvetési Terverzési Koriratot,
welyet legkésGbl taigyév novewmber 15-ig ovabbit a Koéllségvelési szerveknek. A
Kéltségvetési szervek vezetoi ennek alapjan november 30-ig elkészitik a kovetkesd évie
vonatkozé Elbzctes koltségvetési javaslatot, melyet megkiildenck a Kéltségvetési Iroda
seamdra A Kollségvoldsi lroda a Kdltsdgvoldst szorvek adatait sszesiti ds 8sszchangolja
Godolle Varos koltségvetésével, illetve elkészili az eldzeles Kollségvetési javaslalol
(rendelettervezetet).

1.3. Az elézetes Kéltségvetési javaslatot (rendelettervezetet) a jepyz6 legkésdbb januar 15-ig
cgyezicti a Koltségvetési szervek vezetdivel, melynek eredményét irasban dokumentalja.
Az egyeztetd targyalason részt vesz a polgarmester/ alpolgarmester, jegyzo, koltségvetési
szerv vezetd, koltségvetési irodavezetd, tovabba a Koltségvetési szerv feladatellatasanak
megfeleld [livatali irodavezetd.

1.4, A Hivatal elkésziti a végleges Koltségvetdsi javaslatot (rendelettervezetet), melyet tarpyév
februar 15-ig a polgarmester a Képviseld-testiilet elé terjeszt, amit az megtargyal és
elfogad.

1.5. A Hivatal az elfogadott koliségvetési rendelet alapjan a MAK adatszolgallatési naplaraban
meghatdrozott hataridéig elkésziti a Kéltségvetési szervek végleges elemi koltségvetését,
melyet tovabbit a MAK szdmdra a kijelslt clektronikus feliileten, illetve a Koltségvetési
szervek részére is.

2. A Kbltségvetési szervek allami tamogatasdnak terverése, madosilisa és elszdmolasa
2.1, A Koltségvetési szctvek adoll gazdasagi évie vouatkozd tamogatasanak alapjat képeso

mutatoszamok tervezése, meghatarozasa a Kéltségvetési szervek kiemelten fontos, szakmai
szempontok figyelembe vételét és gondos tervezést igényld feladata.



2.2. Megalapozo tamogatis igénylése: A 2011. évi CLXXXIX. Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz016 16rvényben meghatarozott kotelezben ellatandé feladatok ellatdsahoz
biztositott feladatalapu, illetve mutatdszamok, lakossagszam alapjan biztositott tamogatasok
jogeimeit, mutatdészamail a Hivatal az adott évi koltségvetési 16rvény mellékletel szerint,
valamint a MAXK részérs] rendelkezésre bocsatott adatlapok alapjan allapitia meg. A MAK
értesiti az Onkorményzatot a feliilet elérhetéségérdl, illetve az adatszolgéltatas hataridejérdl.

2.3. A Hivatal e-mailben megkiildi a Koltségvetési szerv (Koltségvetési szerv vezetd) részére a
megalapozo  tdmogatds mutatészamainak meghatarozasdhoz kitdltendd tdblikat. A
Koltségvetési szerv az adatokkal feltltott tablakat az adatszolgéltatasi hatdridén beliil, jelzett
hataridéig kitéltve visszakiildi a Hivatalnak (kéltségvetési és pénziigyi tigyintézbnek). A
Koliségvetési szerv papir alapon is megkiildi a Koltségvetést szerv vezetdje altal alairt adatlapot
a Hivatal részére. Az adatok szamszerliségéért és szakmai megalapozottsagaért a Koltsépvetési
szerv vezetdje felel.

2.4. Azon tablazatokat, amelyekhez a Hivatalban all rendelkezésre adat, a Hivatal (kdltségvetési
és pénziigyi ligyintéz0) tolti ki. A bekiildstt és rendelkezésre all6 adatok alapjan feltltott tiblak
adatainak Osszesitését a Hivatal (a koltségvetési és pénziigyi ligyintéz0) végzi,

2.5. Az Gsszesitett tablazatok adatait a Hivatal (a koltségvetési és pénziligyi ligyinté20) [ellolt
a Beliigyminisziérium dltal mitkddletetl Ibr42 Onkormanyzali [nformaciés Rendszerbe, majd
a teljeskorien feltoltott adatok lezardsra és bekiildésre keriilnek a MAK részére az Ebrd2
rendszeren keresztil, valamint elektronikusan alairva is a Hivatali Kapun keresz(l.

2.6. A véglegesitett igényelt dllami tAmogatds a kéltségvetés tervezésckor feladatellatasonként,
Kltsépvetési szervenként széthotddsra kerill, &s az adott Kollsdgveldsi szorv (sladatelldtdsdahor
kapesolodo koltségvetdsi titmogatas beépitéste keitd Kozponti, itdnyitoszervi tamogalaskénl
(Onkorményzati tamogatdsként) a koltségvetésébe, melynek kiutaldsdrsl az évkoz
finanszirozési igényeknek megfeleloen a Koltségvetési [roda gondoskodik a Koltségvetés:
szervek szamara.

2.7. Tamogatds médositasa és elszdmoldsa: A leigényelt allami tAmogatas modositasara év
kdzben kétszer van lehetdség: méajusban és oktéberben. A MAX értesiti az Onkorméanyzatot a
feliilet elérhetdségérdl, illetve az adatszolgaltatds hatdridejérol. Minden Koltségvetési szerv
esetében kotelezd elvégezni a feliilvizsgalatot az adatszolgaltatasi hatarid6 lejartaig annak
¢rdekben, hogy az elszdmoldskor ne keletkezzen jogosulatlanul igénybe vagy igénybe nem vett
tdmogatds miatti kotelezettség, kdvetelds Az év kivbent adatmadositas szamszerliségéért és
szakmai megalapozottsdgaért a Koltségvetési szerv vezetdje felel. A modositas, az elszamolas
folyamata megegyezik a 2.2.-2.5. pontban leirtakkal.

2.8. Az dllami tamogatds igénylés és clszamolas alapbizonylatainak, dokumentumainak
meglétéért, jogszabalyban meghatdrozott hatariddig torténd biztonsdgos Orzéséért a
Koitségvetési szerv vezetdie felel.

3. Ax  éves Lkbltségvetési  cloivdnyzatok felhasznilasa, eléiranyzat-mddositas,
poteldiranyzat

3.1. A Kboltségvetési szerv vezetdje a Koliségvetési szerv szdmara a koltségvetésében
meghatarozott eldirdnyzatok felhasznaldséért felel, amely a jovahagyolt sajat bevételi
eléirdnyzatok 1teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elSiranyzatok felhasznaldsanak
jogosultsagét foglalja magaban. A Koltségvetési szerv vezetdje koteles feladatai ellatasardl,
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munkafolyamatai megszervezésérél oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az
eldirdnyzatok takarékos, gazdasidgos felhasznaldsat. A koltségvetés végrehajtidsa soran a
Koltségvetdsi szerv vezetdje a koltségvetési rendeletben jévahagyott cléiranyzatot nem lépheti
tal.

3.2. A Hivatal koteles a kiemelt eldiranyzatokrél Kaltségvetési szervekre vonatkozo bontasban
az elbirdnyzat-nyilvantartast naprakészen vezetni, és az eldiranyzat-mddositasokrol a
koltségvetési rendelet erre vonatkozé mdédositdsa elfogadasatél szamitott 15 napon beliil
frasban tajékoztatni az érintett Koltségvetési szervet.

3.3, A koltségvetésrdl szolé onkormanyzati rendeletben megjelen bevételek és kiadasok
modositasarol, a kiadasi eclirdnyzatok kozotti  atcsoportositdsrél — jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel a Képviselo-testiilet dént. A Koltségvetési szervek bevétel és
kiaddsi cldirdnyzatainak modositdsa, dtcsoportositdsa az Aht. 34. § (3) bekezdése, valamint az
Avr. 42. § alapjan torténik. Kiemelt eclSiranyzatok kozotti elSirdnyzat atcsoportositas
Képviselb-testiilet, illetve polgarmesteri hataskorben torténik, kiemelt cldiranyzaton beliil a
Koltségvetési szervek sajat hataskorben csoportosithatnak at eldiranyzatot a Koltségvetési
Irodaval egyeztetett modon.

3.4. A Képvisclo-testilet hataskérébe tartozo elbiranyzat-moédositas iranti igényiket a
[Koltségvelési szervek a Hivalal 1észéie nasban bejelentik. A [ivatal — atnennyiben s2iikséges,
egyeztetést kvetden — a soron kivetkezo kéltségvetési rendelet modositasba beépiti, valamint
a KépviselO-lestilel és bizollsagai részére elélerjesziést készit.

4. Beszamoldsi 6s adatszolgaltatdsi kitolezoltsdg, zdriati munkidlatok

4.1. A Hivatal az cloiranyzatok felhasznalasardl, a bevételek és a kiadasok teljesitésénck
alakuldsardl az I. negyedévet kdvetben havonta minden honap 20-ig elkésziti a KGR-K11
rendszerben a Koltségvetdsi szerv idékézi kaltségvetési jelentését.

4.2. Az Aht,, az Avr. és az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
szerinti éves koltségvetési beszamold februar 28-ig térténé elkészitése a Hivatal feladata,
melyet az iranyité szervnek marcius 20-ig kell jovahagynia.

1.3. A llivatal elkésziti a Zarszamaddasi rendelet tervezotdt, melyel a polgdinester a Képviseld
testilet elé terjeszt, amit az megtargyal és legkésdbb majus 31-ig 16rténd hatalybalépéssel
clfogad.

4.4, A Hivatal az évkozi és éves beszamold, a koltségvetés és az eldiranyzat maradvany
elszdmolas elkészitéséhez, valamint az év kdzben felmeriils egyéb, a Koltségvetési szervet
érintd, egységes felmérésck, jelentések, dontési javaslatok elkészitéséhez a MAK ésfvagy a
Fenntarto &ltal meghatérozott adattartalommal és formaban adatszolgaliatast teljesit.

4.5. A leltdrozast megeldzé sclejtezdsi feladatokon beltl a selejtezési javaslatok osszeallitasa,
valamint a selejtezési jegyzokonyv clkészitésc a Koltségvetési szerv feladata, melyhez a
selikséges dokutnentunokat a Hivatal bocsdtja rendelkesésic a Felesleges vagyouldigyak
hasznositasanak és selejtezésének szabilyzataban foglaltak szerint. A selejtezéssel kapcsolatos
egycéb feladatok elvégzése a Hivatal feladata.



4.6. A kényvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgalo leltarfelvétel elvégzése a Koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb szitkséges dokumentumokat a Hivatal bocsatja
rendelkezésre az Eszkozdk és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzataban foglaltak
szerint.

4.7. Az analitikus nyilvantartasok szerinti targyi eszkozok és készletek leltarfelelose a
Kéltségvetési szerv vezetdje, aki anyagi felelésséggel tartozik azok fellelhetésége, megdvisa
érdekében.

A leltarfelvétel pontos iddpontjat, feleléseit és helyszineit az évenkénti leltdrozasi
{itemterv/utasitas tartalmazza.

4.8. A Koltségvetési szerv vezetOje felelds az alapitd okiratban a Koltségvetési szerv részére
megallapitott vagyon rendeltetésszerii hasznalataért, vagyon megdrzéseért, a rendelkezésére

allé pénzigyi kerctein bellll, az eszkGz0k karbantartasddrl, potasadérl, feldjitdsaért. A
miikédéshez sziikséges engedélyek megszerzéséért.

4.9. A Hivatal Koltségvetési [rodaja a targynegyedévet kdvetd honap 25-ig a Koltségvetési
szervek részére adatot szolgaltat a targyévi koltségvetés teljesitésének adatairdl.

5. Munkaeré gardalkodas

5.1. A dolgozok szemnélyi anyagainak (droldsa és jogszabilyban neghatatozoll hatéidoig
torténd biztonsdgos Orzésc a Koltségvetési szervek szdékhelyén torténik. Unnck felelse a
Koltségvetési szerv vezetdie.

A Kolsdgveldsi szerv vesotdl oselébon e szomdlyl anyagok laroldsa ¢s jogszabdlyban
meghatarozotl hataridéig torténd biztonsagos oOrzése a Hivatal személyligyl vezeldjének
feladata ¢s feleldssége.

5.2. A Koltségvetési szerv vezetdje a Képvisclo-testiilet altal elfogadott Kéltségvetési
rendeletben jovahagyott szaml munkavéilalét alkalmazhat. Amennyiben az engedélyezett
létszamra vonatkozoan véltoztatasi igénye meriil fel, azt irasban kell jeleznie a jegyz6 felé. Lzt
részletes indoklassal kell alatamasztania, melynek tartalmaznia kell, hogy milyen munkakérre
vonatkozdéan meriilt fel moddositdsi igénye, megjeltlve az adott munkakorhoz tartozd
végzettségi elvarasokat, illetve a bérszintet is. Amennyiben a létszamigény megfelel6en
alatamasztott és indokolt, akkor az beépitésre keriil a kovetkezd rendeletmaddositasba, melyet a
Képviseld testiilet fogad el.

5.3. A KIRA rendszerben a munkaviszony létesités, modositds, megszinés miatti valtozasokat
- a Koltségvelési szelv uukavallalol esetében o Koltségveldsi szetv,
- az intézményvezetbk tekintetében a Hivatal személylgyi vezetbje
vezetl at.
A munkaviszony létesités, modositas, megsziinés dokumentumainak 1 eredeti példanyat a
Koltségvetési szerv vezetdje kiteles a Koltségvetési Iroda szdmara leadni.
A foglalkoztatassal kapcsolatos adatszolgaltatasok (pl. tavollét jelentés, ...stb.) teljesitése a
Koltségvetési szervek dolgozéinak vonatkozasaban a Koltségvetési szervek feladata.

5.4. A Koltségvelési szaavek Kozponti illetnéuyszaunfejtési feladatat a MAI végad, aimak
kifizetését a Hivatal teljesiti, a hokdzi kifizetések szamfejtése és kifizetése a Koltségvetési
szervek éltal leadott alapbizonylatok alapjan a Hivatalban térténik.



6. Belso kontrollrendszer miikidtetése, belsd ellendrzés

6.1. A Koltségvetési szerv vezetbie a Koltségvetési szervek vonatkozasdban koételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddietni és {ejlesztent a belsé kontrollkérnyezetet,
az integralt kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdicié és
kommunikécids rendszert, tovabbé a nyomon kivetési rendszert.

6.2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet
elOirdsail, lovabbd az allamhéztartasért lelelés miniszier allal kozzélell modszerland
utmutatékban leirtakat.

6.3. A Koltségvetési szerv bels6 ellentrzését a Ilivatal alkalmazasaban/megbizasaban allo
belsd ellendr végzi (kiilsé megbizott gazdasdgi tarsasag). A belsé cllenbrzésre a
kockézatelemzéssel alatdmasztott éves belsé cllendrzési tervben meghatarozottak szerint
keriil sor. A belsé ecllenérzés lefolytatisanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal
jovahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

6.4. A koltségvetési szerv vezetdje koteles nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv
belsé kontrollrendszerének mindségét,

6.5. A koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt szemdly kétévente a belsd
konttoliendszer (énak6rében wz dllambaztartasért felelds miniseter altal meghalarozoll
tovabbképzésen vesz részt. A koltségvetési szerv vezettje a részvételt az irdnyitd szerv
vezetdje (elé a tirgyév docomber 31 ig ipazolja.

6.6. A Hivatal gazdasagi vezetdje kétévente kételes a belsé kontrollrendszerck témakdrben
az allamhdsaitaséit felelds minisaer altal weglatlatozoll lovabbképadsen 1€s4l venni. A
részvételt a koltségvetési szerv vezetéje december 31-¢ig igazolja.

Godolls, 2021.
Dr: Kiss Arpad /NEV/
jegyzb kéltségvetdsi szerv vezetdje



