GODOLLO VAROS POLGARMESTERE

ELOTERJESZTES

A Képviseld-testiilet 2022, november 17-én tartandé iilésére

Targy: Javaslat a Miivészetek Haza Godsll6 Nonprofit Kézhaszni Kit. egységes szerkezetil
Szervezeti é€s Milkddési Szabdlyzatinak, Javadalmazasi Szabalyzatinak, Kozzétételi
Szabalyzatinak és Kozérdekii Adatok Megismerésére Iranyuldé Kérelmek Intézésének
Rendjének jovahagyasa

Elbterjeszt6: Dr. Gémesi GyoOrgy polgdrmester



Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Muvészetek Haza G6dollé Nonprofit Kdzhasznt Korlatolt Felel6sségtli Tarsasag Szervezeti
€s Miikodési Szabalyzatat, Javadalmazasi Szabalyzatat és Kozzétételi Szabalyzatat az éves
intézkedési terve szerint feliilvizsgalta, belsé ellenérzési javaslat szerint aktualizalta.

A Miivészetek Haza Godéllé Nonprofit Kézhaszni Kft. tigyvezetdje elkészitette a Tarsasag
egységes szerkezetli Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat, Javadalmazdsi Szabélyzatat,
Kozzétételi Szabalyzatat és Kozérdekli Adatok Megismerésére Iranyuld Kérelmek Intézésének
Rendjét, amelyeket benyujtotta az Alapitonak jovahagydésra.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a hatarozati javaslatot timogatni sziveskedjenek.

Godsl16, 2022. november 47

HATAROZATI JAVASLAT

Godolls Varos Képvisel6-testiilete elfogadja a Miivészetek Haza G5do116 Nonprofit Kzhasznt
Kft. Szervezeti és Miukodési Szabalyzatdt, Javadalmazasi Szabdlyzatat és Kozzétételi
Szabalyzat és Kozérdekli Adatok Megismerésére Iranyuld Kérelmek Intézésének Rendjének
egyseéges szerkezetbe foglalt szovegét.

Hataridé: Miivészetek Haza G6dolld Nonprofit Kozhasznu Kft. ligyvezet6jének értesitésére
azonnal
Felelgs: Dr. Gémesi Gyorgy polgarmester



Miivészetek Haza Godollé Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel6sségti Tarsasag - Szervezeti és Miikodési Szabalyzat - 2022

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
2022

Szervezet neve: Miivészetek Haza G6d6116 Nonprofit Kézhaszna

Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
Cime: 2100 Godolls, Szabadsag tt 6.
Adodszama: 21182219-2-13
Cégjegyzékszama: 13 09 126521

Képviseletre jogosult személy(ek) neve: Kovacs Baldzs

Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsolodod
jogszabalyok vonatkozd elbirdsai szerint kell eljarni. Feliilvizsgdlata és karbantartdsa az
tigyvezetd hataskorébe tartozik és a jogszabalyi valtozasok fliggvényében, a valtozas hatalyba
1épését kovetd 90 napon beliil torténik.

A szabdlyzat el6irdsainak betartdsa a szervezet minden munkavallaloja és foglalkoztatottja
szamara kotelezo.

A szabdlyzatban foglaltak 2022. december 1. napjaval 1épnek hatéalyba.

Kelt: Godollo, 2022. oktdber 28.

cégszerli alairas
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1. FEJEZET
A TARSASAG JOGALLASA ES FELADATAI

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Tarsasag azonosito adatai

A képviselo-testiilet a 237/2008. (IX. 25.) sz. onkormanyzati _hatirozat alapjan rendelte el a
Mivészetek Haza G6dollé Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Feleldsségti Tarsasag 1étrehozasat.

A tarsasag alakulasanak datuma: 2009. januar 14.

A tarsasag neve: Mivészetek Haza Godollo Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Felelosségti Tarsasag
A tarsasag roviditett neve: Miivészetek Haza G6dollé Nonprofit Kozhasznu Kft.

A tarsasag székhelye: 2100 G6doll6, Szabadsag ut 6.

A tarsasag adészama: 21182219-2-13

A tarsasag cégjegyzékszama: 13 09 126521

A tarsasag elektronikus cime: info@muza.hu

A tarsasag weboldala: www.muza.hu

Ugyfélszolgalat elérhetésége: +36-70/339-0474

1.2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SzZMSz) célja, hogy rogzitse a Miivészetek Haza
Godolld Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Feleldsségli Téarsasdg (tovabbiakban: Téarsasag) adatait,
feladatait, szervezeti felépitését és miikddési folyamatait.

A Tarsasag a Muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és kozmiivelddésrdl sz61o 1997.
évi CXL. torvény IV. rész (A kozmiivelddésrdl) szerint, a kozmiivelddés feltételeinek biztositdsa
érdekében, miivel6dési hazat mikodtet.

A fentiekkel Osszhangban a tarsasdg az Eldadd-miivészeti szervezetek tdmogatasardl €s sajatos
foglalkoztatasi szabalyair6l szolo 2008. évi XCIX. tv. rendelkezéseinek megfelelden tevékenysége
korében szinhdzmiivészeti tevékenységet 1at el, mint befogado6 szinhéz.

1.3. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya
A Térsasag Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak hatéalya kiterjed:
» a Tarsasag ligyvezetdjére
+ a Tarsasag vezetdire
» a Tarsasag munkavallaldira

A Mivészetek Héaza a hazirend kozzétételérdl a weboldalan, valamint recepcion kihelyezett
dokumentum szerint gondoskodik.

A hazirend a Téarsasag székhelyén, telephelyein és az altala szervezett rendezvények helyszinein miik6do
és résztvevo kozosségekre, 1atogatokra, valamint a Tarsasdg munkavallaloira is vonatkozik.

1.4. A Tarsasag miikodési rendjét meghatarozo jogszabalyok, dokumentumok
A Tarsasag torvényes miikodését a hatdlyos jogszabalyokkal 6sszhangban 1évé alapdokumentumok
hatarozzak meg.
Munkadjat az iizleti terv, a kozmiivel6dési megallapodas, a 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl, a Polgari
Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény, 2012. évi L. tdrvény a munka torvénykonyvérdl, 1993. évi
1
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XCIII. torvény a munkavédelemrdl, 2011. évi CLXXV. Civil torvény, a 479/2016. (XII. 28.)
korményrendelet, a pénziigyi- gazdalkodasi folyamatok végzésére szold jogszabalyok, valamint az
egy¢b hatalyos jogszabalyok, tovabba az alapitd és a képviseld testiilet altal elfogadott rendeletek és
hatarozatok alapjan végzi.

14.1. Az alaptevékenységeket meghatarozo jogszabalyok

A Tarsasag alaptevékenységét meghatarozza a Godolld Varos Onkormanyzata és a Tarsasag kozott
évente megkotott kozmiivelddési megallapodas €s az iizleti terv, amely a helyi Onkormdnyzati
rendeletek, valamint az eléado-miivészetre és a kozmiivelddésre vonatkozo jogszabalyok alapjan jon
1étre.

1.4.2. Az alaptevékenységet meghatarozé dokumentumok

1.4.2.1.Alapito okirat

Az alapité okirat tartalmazza a Tarsasag alapitdsara, alaptevékenységére, gazdalkodasara, és a
foglalkoztatottakra vonatkozo legfontosabb adatokat.

1.4.2.2.Eves iizleti terv és beszamolok

A Tarsasag iizleti tervet készit, a szakmai teriiletekre is kiterjedden. Az lizleti tervet az ligyvezetd késziti
el, az iizleti terv koncepcidjanak elfogadasat kovetden. A szakmai tervet vazlataiban mar a koncepcionak
is tartalmaznia kell.

Az lizleti tervnek tartalmaznia kell:

e akovetkezd évi feladatok konkrét meghatarozasat,
eloado-miivészeti szakmai tervet,
a kozmiivelddési szolgaltatasi tervet,
a feladat végrehajtasanak hataride;jét,
a vallalkozasi tevékenység terveit,

o a fentiek megvalositasanak személyi és pénziigyi sziikségleteit, kereteit.
A koncepciot és az iizleti tervet a Tarsasadg munkavallaldival ismertetni kell, valamint meg kell kiildeni
az alapitonak elfogadasra.
Az ligyvezetd felel az alapitd képviseld-testiiletének munkatervéhez igazoddan kelld idében benytjtani
az eloterjesztéseket, lizleti terv koncepciot €s iizleti tervet, a Szamviteli torvény szerinti féléves, éves
beszamolot, valamint az éves kdzhasznusagi jelentést. Az elébbiekben felsoroltak a Tarsasag feliigyeld
bizottsaganak irasbeli jelentése, valamint a konyvvizsgaloi jelentés birtokaban, azzal egyidejiileg
nyujthatok be az alapitod képviseld-testiilethez megtargyaldsra.
Az lzleti terv végrehajtasat a Tarsasag ligyvezetdje, a vezetok, az egyes szakmai munkavallalok és a
képviseld testiilet altal megvalasztott konyvvizsgalod folyamatosan ellendrzik és teljes korli beszamolot
készitenek az alapitonak a targyévben félévkor, valamint a targyévet kovetden.

1.4.2.3.Egyéb dokumentumok

A Térsasag miikodését meghatarozd dokumentum a Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat, valamint a
szakmai ¢és gazdasagi munkara vonatkozo jogszabaly altal eldirt szabalyzatok, munkakori leirdsok, a
mindségfejlesztés folyamatdnak dokumentumai és a Tarsasag Stratégidja.
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2. A Tarsasag feladatai
2.1. A Tarsasag tevékenység szerinti besorolasa
2.1.1. Cél szerinti kozhasznu tevékenységek, kozfeladatok

A Téarsasag tevékenységével hozzdjarul az egyén és a tarsadalom kozos sziikségleteinek kielégitéséhez.
A Tarsasag tevékenységi korének tagozodasa az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a
civil szervezetek miikodésérdl és tdmogatasardl szold 2011. évi CLXXV. torvénynek (,,Civil tv.”)
megfelelden az alabbi:

Fotevékenység:
9001°08 Elé6ad6-miivészet

Egyéb tevékenység:

9004°08 Miivészeti 1étesitmény mitkodtetése
5911°08 Film-, video-, televiziomiisor-gyartas
5913’08 Film-, video- ¢s televizidprogram terjesztés
5914°08 Filmvetités
5920°08 Hangfelvétel készitése, kiadasa
6010’08 Radiomiisor-szolgaltatas
6020’08 Televiziomusor 0sszeallitasa, szolgaltatasa
8559’08 M.n.s. egyéb oktatas
9001’08 Eléado-miivészet
9002°08 Eléado-miivészetet kiegészitd tevékenység
9003’08 Alkotomiivészet
9102°08 Muzeumi tevékenység
9319’08 Egyéb sporttevekenység
9329’08 Egyéb szorakoztatas, szabadidds tevékenység
9329’08 M.n.s egy¢éb szorakoztatés, szabadidds tevekenység
9499°08 Egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység
9499’08 M.n.s egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

A kdzhaszni tevékenységek ellatdsa minden évben G6dollé Varos Onkorményzataval (2100 Godolls,
Szabadsag tér 6.) megkotott kozmiivelddési megallapodasban kertiil rogzitésre.

2.1.1.1. A Tarsasag az el6ado-miivészeti tevékenysége korében jellege szerint szinhdz, miikodése
szerint befogad6 szinh4az:

a) eldadasok meghivasa,

b) koprodukciok létrehozasa,

c) fesztivalok létrehozasa,

d) befogadott és sajat eldadasok, proba ¢€s jatszasi feltételeinek megteremtése.

2.1.1.2. A Tarsasag a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és kozmiivel6désrol
sz0l6 1997. évi CXL. tv. szerint a kozmiivelodés feltételeinek biztositasa érdekében, a 77. § (5) bekezdés
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szerint Miivelddési Hazat miikodtet. A 76 § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a kdvetkezo
kozmiivelddési alapszolgaltatasokat végzi:

a) miuvelddo kozosségek 1étrejottének elosegitése, miikodésiik tamogatasa, fejlodésiik segitése,
a kozmiivelddési tevékenységek és a miivelddo kozosségek szdmara helyszin biztositasa,

b) akozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése,

c) az egész életre kiterjedo tanulas feltételeinek biztositasa,

d) ahagyomdanyos kozosségi kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositasa,

e) az amator alkoto- és eldado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa,

f) atehetséggondozas- és -fejlesztés feltételeinek biztositasa, valamint

g) akulturdlis alapu gazdasagfejlesztés.

2.1.1.3. A Tarsasag szamara az Onkormanyzat altal az alapfeladatok ellatisahoz a kozmiivelddési
¢és kozgytijteményi dllami normativ hozzéjarulas terhére nyujtott tdimogatas felhasznéldsarol a kovetkezd
korményzati funkciokodok szerint szamol el:

0820 Kulturalis szolgaltatasok

Kozmiivelddés:

082020 Szinhazak tevékenysége

082030 Miivészeti tevekenységek (kivéve: szinhaz)

082091 — Kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 — Hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
082093 — Egész ¢letre kiterjedd tanulas, amatdr miivészetek
082094 — Kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

2.1.2. Vallalkozasi tevékenységek (egyéb tevékenységek)

7739’08 Egyéb gép, targyi eszkoz kdlcsonzése
4762’08 Ujsag- papiraru-kiskereskedelem
1812’08 Nyomas (kivéve: napilap)

7320’08 Piac-, kozvélemény-kutatas

5630’08 Italszolgaltatas

5610°08 Ettermi, mozgo vendéglatas

5212°08 Iparcikk jellegli bolti vegyes kiskereskedelem
7311’08 Reklamiigyndki tevékenység

5320’08 Egyéb postai, futarpostai tevékenység
5819’08 Egyéb kiadoi tevékenység

5814’08 Folyoirat, iddszaki kiadvany kiadasa

A 2011. évi CLXXV tv. 2§ 11. pontja szerinti gazdasagi-vallalkozasi tevékenység
6820’08 Sajat tulajdonu, bérlet ingatlan bérbeadasa, iizemeltetése
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A Tarsasag az eldado-miivészeti tevékenysége korében 2013 o6ta jellege szerint szinhdzként, mikodése
szerint befogado6 szinhazként funkcional.

A Tarsasag kozhasznu tevékenységként minden olyan tevékenységet végez, amely az alapitd okiratban
megjelolt kozfeladat teljesitését kozvetleniil vagy kozvetve szolgalja, ezzel hozzéajarulva a tarsadalom
¢s az egyén kozos sziikségleteinek kielégitéséhez.
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II. FEJEZET
A TARSASAG SZERVEZETI FELEPITESE

A Tarsasag szervezeti felépitése, a szervezeti egységek feladatai, kapcsolatuk rendszere
1. A Tarsasag belso szervezeti egységei, feladataik

A Térsasag belsd szervezeti egységeinek, vezetdi szintjeinek meghatidrozasanal elsédleges cél, hogy a
Tarsasag feladatait zavartalanul és zokkendmentesen lathassa el, tekintettel a mindségi feladatellatas
kovetelményeire.

A Tarsasag szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetéleg munkamegosztas szerint, az SzMSz 1.
szamu melléklete tartalmazza.

A Tarsasag vezet0 tisztségviseldje az ligyvezetd, aki személyes feleldsségével végzi tevékenységét.
2. Az iigyvezetd kozvetlen feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek

1. El6ad6-miivészeti munkacsoport (eldado-miivészeti tevekénységek koordinalasa, szervezése)
2. Kézmiivel6dési munkacsoport (kézmiivelddési alapfeladatok ellatasa)

3. Gazdasagi munkacsoport (gazdasag, pénziigy, palyazatok, iktatas)

4. Miiszaki munkacsoport (technika szervezése, rendezvények lebonyolitasa, tizemeltetés)

3. Munkakaori leirasok, minositések

A Tarsasagnal foglalkoztatott munkavallalok feladatainak leirasat a munkakdri leirasok tartalmazzak.
A munkakori leirasoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott munkavallalo jogallasat, a szervezetben
elfoglalt munkakornek megfelelden feladatait, jogait €s kotelezettségeit.

A munkakori leirdsokat a belsd szervezeti egység modosuldsa, személyi véltozas, valamint feladat
valtozasa esetén, azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds:

a) az ugyvezeto

b) az egyes csoportokba tartoz6 munkavallalok esetében valamennyi munkahelyi vezetd az iranyitasa
alatt munkat végzok tekintetében.
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II1. FEJEZET
A TARSASAG VEZETESE, A HELYETTESITES RENDJE

1. A vezet6i megbizas

A vezetdi megbizast a Tarsasag ¢lén az egyszemélyes vezetés biztositja, a Tarsasag ligyvezetdjeként. A
Tarsasag ligyeinek intézését és a Tarsasag képviseltét az alapitd, valamint az 55/2017. (V1. 15.) Korm.
rendelet az el6ado-miivészeti szervezet vezetdjének valasztasara iranyuld palyazati eljards és a
munkakor betdltésének szabalyai szerint felkért szakmai bizottsag altal 5 (6t) évre valasztott ligyvezetd
latja el. A Tarsasagnak egy ligyvezetdje van, aki feladatait munkaviszony keretében latja el.

Az ligyvezetd a jogszabalyoknak megfeleléen vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden tesz eleget.

2. A Tarsasag vezetdje, a feliigyelobizottsag tagjai és a konyvvizsgalo

A 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl Harmadik része szerint, a gazdasagi tarsasag
alapitasakor a vezetd tisztségviselOket, a feliigyeldbizottsag tagjait, valamint a konyvvizsgalot a
tulajdonos az alapit6 okiratban jel6li ki. Ezt kovetden - ha e torvény kivételt nem tesz - a vezetd
tisztségviseloket, a feliigyeldbizottsagi tagokat és a konyvvizsgalot a legfobb szerv valasztja.

Ugyvezeto f6bb feladatai

A Téarsasag vagyonaval, valamint a hasznalatba atadott ingatlanvagyonnal teljes feleldsséggel

gazdalkodik, gondoskodik a vagyon megdrzésérdl, allaganak megodvasardl és errdl szamot ad az

alapitonak. E feladatbol szarmazo6 feleldsségét a munkavallalok leltari feleldssége utjan is biztositja.

e Meghatarozza a Tarsasag céljait, a célok elérésének és megvalositdsanak modjat figyelembe véve
az alapitoi és a vezetoi érdekeket és a kornyezeti feltételeket.

e Személyesen gondoskodik a szponzorokkal valo kapcsolattartasrol, a bérleti-, barter- €s mas iizleti
szerzOdések megkotésérdl, az ezekkel kapcsolatos tevékenység operativ irdnyitasarol.

e Javaslatot tesz legalabb évente a feladatok ellatdsdhoz sziikséges fejlesztésekre, felujitasokra.

e Gondoskodik a Tarsasagnal folyd szakmai tevékenység minél magasabb szinten torténd ellatasrol.

e (Gyakorolja a munkaltatoi jogokat, gondoskodik a munkakdri leirdsok kiadasarol. Meghatarozza a
munkarendet, értékeli a munkavallalok tevékenységét. Egyéb béren kiviili juttatast allapithat meg a
munkavallalok részére.

e (Gondoskodik a Tarsasag szabalyzatainak elkészitésérol.

e Képviseli a Tarsasagot mas szervekkel és személyekkel szemben.

e Kapcsolatot tart a feliigyeleti szervekkel, szakhatosdgokkal, résziikre a sziikséges tdjékoztatast
megadja.

e Biztositja a kozhasznu tevékenységgel kapcsolatos szerzddések, adatok nyilvanossagat a Tarsasag
alapito okirata szerint.

e Szakmai tevékenység korében személyesen gondoskodik az eléado-miivészeti és a kdzmulivelddési
programok, események, valamint az egyéb produkcids munka iranyitasarol.

e Gondoskodik a Tarsasag PR ¢és marketing tevékenysége operativ irdnyitasarol, a stratégiai fejlesztés
tervezésérol, a térség kulturalis intézményeivel torténd folyamatos szakmai konzultacidirol.
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e (Gondoskodik a beszamolok és kozhasznusagi jelentés, tovabba az lizleti terv dontésre torténd
elokészitésérol.

e Folyamatosan képzi magat és gondoskodik a munkavallalokat érintd informaciok tovabbitasarol,
ellatogat mas hazai és nemzetkozi kulturalis intézményekbe, hogy tapasztalatokat gytijtson.

Hataskorok atruhazasa
Az ligyvezetd egyszemélyi felelosségének érvényesiilése mellett hataskoreit nem ruhdzhatja at.

3. A helyettesités rendje

A Tarsasag munkdjat a munkavallalok idéleges vagy tartoés tavolléte nem akadélyozhatja, ennek
megfelelden kell a helyettesités rendjét kialakitani.

Az iigyvezetd tavollétében szakmai ligyekben az altala kijel6lt szakmai munkatars, a pénziigyi feladatok
tekintetében az altala kijelolt pénziigyi munkatéars helyettesiti. Az ligyvezetd megszabhatja, hogy
tavollétében a jogszabalyok ¢és az SzZMSz szerint a szdmara fenntartott jogok koziil az altala kijelolt
szakmai, pénziigyi és miiszaki munkatérs, melyeket és milyen mértékben gyakorolhatnak.

Az épiiletfenntartassal kapcsolatos feladatok esetében az ligyvezetd altal kijelolt miiszaki munkatars
helyettesiti az ligyvezetot.

A munkavallalok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az ligyvezetd, illetve
felhatalmazasa alapjan az adott belsd szervezeti egység vezetdjének feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes munkavallalokra vonatkozo konkrét feladatokat a munkakori
leirasaikban kell rogziteni.

A helyettesités dijazdsa a mindenkor érvényes jogszabalyoknak megfelelden torténik.

4. Munkakorok atadasa

A Tarsasag vezetd allasi munkavallaloi, valamint az ligyvezetd altal kijeldlt munkavallalok
munkakorének atadasarol, illetve atvételérdl személyi valtozas esetén jegyzokonyvet kell felvenni.
Az atadésrol €s atvételrdl késziilt jegyzOkonyvben fel kell tiintetni:
e az atadas-atvétel idopontjat,
a munkakorrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
a folyamatban 1év6 konkrét ligyeket,
az atadasra keriil6 eszk6zok
atado és atvevo észrevételeit,
e ajelenlévok alairasat.
Az atadés-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kovetden legkésobb 15 napon beliil be kell fejezni.
A munkakor atadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatasarol a munkakor szerinti felettes vezetd
gondoskodik.

S. A Tarsasag munkajat iranyito testiiletek

A Térsasag vezetése a hatékony €s a magas szinvonalll szakmai munka, a racionalis gazdalkodas
kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozodik és tajékoztat a szamara biztositott forumokon.
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A Tarsasag munkajanak iranyitasat segité forumok:
e Szakmai munkacsoport értekezlet
Miiszaki munkacsoport értekezlet
Gazdasagi munkacsoport értekezlet
Osszdolgoz6i munkaértekezlet
A csoportokban résztvevé munkatarsakat a szervezeti felépitési abra (1. sz. mellékelt) tartalmazza.

Szakmai, miiszaki és gazdasagi értekezlet:
A munkacsoportok tagjai sziikség szerint, de legalabb havonta egy alkalommal egy meghatarozott
konkrét napon és oraban rendszeresen csoportértekezletet tartanak.

Az értekezletek feladata:
e tajekozdodas a munkacsoportok, szakmai kdzosségek munkajarol,
a munkacsoportok, szakmai k6zosségek aktualis és konkrét tennivaldinak attekintése,
informacidcsere,
motivalas,
teljesitményértékelés,
ellenorzés,
kapcsolatépités és kapcsolattartas.

Osszdolgozéi munkaértekezlet

Az lgyvezetd sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal valamennyi munkavallalo
részvételével munkaértekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a Téarsasag valamennyi
munkavallalojat.

Az ligyvezetd ezen a munkaértekezleten beszdmol az eltelt iddszak alatt végzett munkarol, értékeli a
programokat, a munkaterv teljesitését, értékeli a munkavallalok élet- és munkakoriilményeinek
alakulasat, ismerteti a Tarsasdg mukodésével Osszefiiggd 0 terveket, a milkodését meghatirozo
jogszabalyokat, ismerteti a kovetkezd id6szak feladatait.

Az értekezlet napirendjét az ligyvezetd altal kijelolt személy allitja 6ssze az ligyvezetd utasitasa alapjan.
Az értekezleten lehetdséget kell adni arra, hogy a munkavallalok véleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra vélaszt kapjanak.

Minden munkacsoport értekezletrél és munkavallaloi munkaértekezletrdl jegyzokonyv ill. emlékeztetd
késziil.

A munkavallalok érdekvédelmi szervezetei

A Téarsasag vezetése egylittmiikodik a munkavallalok minden olyan térvényes szervezetével, amelynek
célja a munkavallalok érdekképviselete és érdekvédelme. A vezetés a jogszabalyoknak megfeleléen
tamogatja, segiti az érdekképviseleti szervezetek mitkodését, kot megallapodast azokkal.
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1V. FEJEZET
A TARSASAG MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1. A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok

A Tarsasagnal foglalkoztatottak munkavégzésének szabdlyait a hatdlyos Munka torvénykonyve
(tovabbiakban: Mt.) tartalmazza.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja az ligyvezeto.

A munkavallalok foglalkoztatdsara, munkafeltételeire és bérezésre az Mt. és a helyi dnkormanyzati
rendeletek az iranyadok.

A munkavallalok eltéré munkaidé-beosztassal, a programokhoz igazoddéan munkaiddkeretben, kotetlen
munkarendben vagy fix munkarendben dolgoznak. Az eltér6 munkarendben dolgozé munkavallalok
munkaidejét ugy kell kialakitani, hogy havonta legalabb egy Osszefliggd szabad hétvége biztositott
legyen. A munkaidd beosztdsokat — melyeket az ligyvezeto és az altala kijelolt pénziigyi munkatarssal a
munkacsoportokkal egyeztetve készitenek — annak megkezdése eldtt legalabb egy héttel korabban ¢és
egy hétre elore kell a munkavallalokkal kdzolni.

Minden olyan munkavallal6 — aki napi munkaidejébdl legalabb 4 6ran keresztiil rendszeresen képernyds
eszkozt hasznal — munkafolyamatahoz biztositani kell azt a lehetdséget, hogy a folyamatos képernyd
elétti munkavégzést oranként legalabb tiz perces — 6ssze nem vonhato — sziinetek szakitsak meg, tovabba
a képernyd eldtti tényleges munkavégzés Osszes ideje a napi 6 6rat ne haladja meg.

2, A munkaviszony létrejotte

Munkavallalok esetében a munkaszerzddésben kell meghatidrozni, hogy a munkavallalét milyen
munkakodrben, hol, milyen feltételekkel és milyen mértékli bérrel foglalkoztatja a Tarsasag. A Tarsasag
megbizasi szerzddést kothet sajat munkavallaldjaval munkakdrén kiviil esd feladatra, hatarozott idore.

3. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

A munkaltatoi jogkor feldleli:

» a munkaviszony létesitését, megsziintetését,

« a munkaszerzodés modositasat,

* a munkabér (alapbér, prémium, jutalom) megallapitasat,

* a munka min0sitését,

» a munkajogi felel6sség megallapitasat, kartérités kiszabasat,

» kikiildetések elrendelését, szabadsagok engedélyezését,

» munkakdrok szdmanak meghatarozasat,

» féallason kiviili munkaviszony létesitésének engedélyezését abban az esetben, ha a munkaviszony
a foallas munkaidejét érinti, illetve dsszeférhetetlenség esetén a féallason kiviili barmilyen jogviszony
folytatasanak megtiltasat.

Az ligyvezeto felett a munkaltatoi jogokat az alapitd gyakorolja.
A Tarsasag munkavallaloi tekintetében a munkaltatoi jogokat az ligyvezetd gyakorolja.
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Az ligyvezetd kizardlagos hataskorébe tartozik:

* a munkaviszony létesitése, megsziintetése, munkaszerzodés modositasa,

» munkajogi feleldsség megallapitasa, kartérités kiszabasa,

* fizetés nélkiili szabadsag kiadasa,

* tanulmanyi szerzédés megkdtése,

* a Tarsasag egészét érintd munkaidd €s pihendidd meghatarozasa,

* a Tarsasag egészét érintd bérpolitikai elvek meghatarozasa,

* a munkavallalok munkabérének megallapitasa,

» a munkavallalok jutalmazasanak engedélyezése,

» munkaiigyi vitdban a munkaltat6éi dontés meghozésa,

» a munkavégzés iranyitasa, ellenérzése, feleldsségre vonas,

« a tulmunka, készenlét elrendelése,

* a rendes szabadsag kiadasa,

* a munkakozi sziinet kiadasa.

Az ligyvezetonek feleldsséget kell vallalnia az alapitdé eldtt a munkaltatoi jogok gyakorlasanak
jogszerlisége és célszerlisége feldl.

A Mt munkavégzés szabdlyaira vonatkozd eldirdsainak betartdsa ¢és Dbetartatdsa minden
munkavallalonak kotelessége.

4. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, az iizleti titkok megérzése

A munkavégzés teljesitése az ligyvezetd altal kijeldlt munkahelyen, a munkaszerzédésben és a
munkakori leirdsban rogzitettek szerint torténik.

A munkavallald koteles a munkakorébe tartozd6 munkéat képességei kifejtésével, az elvéarhatd
szakértelemmel és pontossaggal, a feladat elvégzéséhez sziikséges allapotban végezni, az iizleti titkot
megtartani. Ezen tilmenden nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore
betoltésével dsszefliggésben jutott tudomdasara €s amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre
hatranyos kovetkezményekkel jarhat.

S. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére

A tomegtajékoztatd eszk6zok munkavallaloinak tevékenységét a Tarsasdg munkavallaldinak az alabbi

szabalyok betartasa mellett kell eldsegiteniiik.

A televizid, a radi6 és az irott sajtdo képviseldinek adott mindennemi felvilagositas nyilatkozatnak

mindsiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezd eldirdsokat:

* A Térsasagot érinté kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra az ligyvezetd vagy az
altala esetenként megbizott személy jogosult.

» Elvaras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztatod eszkdzok munkavallaloinak udvarias, konkrét,
szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért és pontossagéért, a tények objektiv
ismertetéséért a nyilatkozo felel.

* A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a titoktartdsra vonatkozd
rendelkezésekre, valamint a Téarsasag jo hirnevére €s érdekeire.
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* Nem adhat6 nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek id6 elotti
nyilvanossagra hozatala a Tarsasag tevékenységében zavart, anyagi vagy erkolcsi kart okozna,
tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

* A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés eldtt
megismerje. Kérheti az 0jsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az ¢ szavait
tartalmazza, kozlés elott vele egyeztesse.

6. Szabadsag

Az éves rendes ¢€s rendkiviili szabadsag kivételéhez eldzetesen az ligyvezetdvel és a munkacsoportok
tagjaival egyeztetett tervet kell késziteni a targyévet megel6zo év december 20-ig. A terv készitéséért az
ligyvezetd altal kijelolt pénziigyi munkatérs felel.

Az éves rendes, a tanulmanyi, a rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben
az ligyvezeto jogosult.

A munkavallalok éves rendes szabadsaganak mértékét a Munka Torvénykonyvében foglalt eldirasok
szerint kell megallapitani és kiadni. A munkavallalokat megilletd és kivett szabadsagrol nyilvantartast
kell vezetni.

7. A tovabbképzéssel kapcsolatos szabalyok

A Tarsasdg munkavallaloinak tovabbképzése a jogszabalyoknak ¢és az iligyvezetd dontésének
megfelelden torténik.

8. Kartéritési kotelezettség

A munkavallald6 a munkaviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felelosséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a munkavaéllalo a teljes kart koteles
megtériteni.

A munkavallal6 vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a visszaszolgéltatasi vagy
elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett hiany esetén, amelyeket allanddan
Orizetben tart, kizarolagosan hasznal vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.
A pénztarost és a jegyirodai munkatarsat e nélkiil is terheli feleldsség az éltala kezelt pénz, értékpapir és
egy¢b értéktargy tekintetében.

Amennyiben a kart tobben okoztdk, egyetemleges kotelezésnek van helye. A kar Osszegének
meghatarozasanal a mindenkori érvényben 1€v6 hatalyos jogszabalyok az irdnyadok.

9. Anyagi felel6sség

A munkavallalo a szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladdo mértékii és értékli hasznalati
értekeket csak az ligyvezetd engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan (pl.:
szamitogép, audiovizualis eszkozok, stb).

A Tarsasag valamennyi munkavallaloja felelés a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszerii
hasznalataért, a gépek, eszkdzok, stb. megdvasaért.
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10. A Miivészetek Haza nyitvatartasa

A Miivészetek Héza - illeszkedve a kozdsségi kezdeményezésekhez - legalabb a hét 6t napjan, legalabb
napi 8 6raban nyitva tart, melybdl legalabb egy napnak szabadnapra vagy munkasziineti napra kell esnie,
tovabba legaldbb a hét harom napjan magaba kell foglalnia a 16.00-19.00 6ra kozotti idoszakot. A
nyitvatartasi 1d6 a rendezvényektol fliiggden mddosulhat, valtozhat.

11. A Tarsasag zaszlézasa

A Téarsasag székhelyéiil szolgalo épiiletet felirattal (Miivészetek Haza G6dolld, House of Arts Godollo),
valamint nemzeti szinli lobogdval kell ellatni.

12. A Tarsasag kapcsolattartasa és iigyviteli rendje

12.1. A Tarsasag kapcsolattartasa

A Tarsasag feladatainak hatékonyabb ellatdsa érdekében a munkacsoportok egymassal szoros
kapcsolatot tartanak.

Az egyiittmiikodés soran a munkacsoportok minden olyan intézkedésnél, amelyik masik munkacsoport
miikodési teriiletét €rinti, az intézkedést megel6zden egyeztetési kotelezettségiik van.

A belso kapcesolattartas rendszeres formai a kiilonbozo értekezletek, forumok, stb.

Az eredményesebb miikodés eldsegitése érdekében a Tarsasdg a szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, gazdalkod6- és civil szervezetekkel egyiittmiikodési megallapodast,
kozszolgaltatasi szerzodést kothet.

12.2. A Tarsasag iigyviteli rendje

A Tarsasagban az lgyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az {ligyiratkezelés
iranyitasaért és ellendrzéséért az ligyvezetd a felelds.

A Tarsasagban hasznalatos valamennyi bélyegzoérdl (Miivészetek Haza G6dollé Nonprofit Kozhasznli
Kft.), annak lenyomatarol nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor vette hasznalatba, melyet az atvevd
személy a nyilvantartasban aldirasaval igazol.

Az atvevok személyesen feleldsek a bélyegzok megdrzéséért. A bélyegzok beszerzésérdl, kiadasaral,
nyilvantartasarodl, cseréjérdl és évenkeénti egyszeri leltdrozasardl az tigyvezetd altal kijelolt pénziigyi
munkatars gondoskodik, illetve a bélyegzo elvesztése esetén az eldirasok szerint jar el.
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V. FEJEZET
A TARSASAG GAZDALKODASANAK RENDJE

A gazdalkodassal, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtdsaval, a Tarsasag
kezelésében 1évé vagyon hasznositasaval Osszefliggd feladatok, hataskorok szabalyozdsa — a
jogszabalyok ¢és az alapito rendelkezéseinek figyelembevételével — az ligyvezeto feladata.

1. A Térsasag iizleti tervét két litemben, eldzetes (koncepcid), majd végleges terv szerint kell elkésziteni.

2. A pénziigyi gazdalkodas alapvetd szabalyai koziil a kotelezettségvallalas, érvényesités, valamint az
utalvanyozas rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3. A pénziigyi, koltségvetési gazdalkodas tovabbi részletszabalyait az ligyvezetdi utasitasok €s a belsd
szabalyzatok hatdrozzdk meg. A tarsasag legfobb szabdlyzatait a II. szdaml melléklet tartalmazza.

4. A Tarsasag vagyonat vagyonbiztositds keretében ovja.
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VI. FEJEZET
A TARSASAG VEDELME

1. Ovo, védo eloirasok

A Tarsasag munkavallaldinak alapvetden ismerniiik kell az egészség és a testi épség meglrzéséhez
sziikséges ismereteket, azt 4t kell tudni adniuk az épiilet hasznaloi szamara. Baleset, vagy ennek veszélye
esetén a sziikséges intézkedéseket meg kell tenniiik. A dolgozok minden tagjdnak ismernie kell a
Tarsasag Munka- és Tlizvédelmi Szabalyzatat, a tliz esetére eldirt utasitdsokat, valamint a menekiilési

utakat.
2. Rendkiviili esemény esetén kovetendé eljaras
2.1. Rendkiviili esemény

Rendkiviili eseménynek mindsiil a megszokott, mindennapos gyakorlattol eltérd koriilmény felmeriilése,
melynek soran egyedi eseti dontés valik sziikségessé.
Ilyen esemény lehet példaul:

¢ baleset,
* bombaval valo fenyegetés,
o tlz,

+ illetéktelen személy behatolésa.

2.2, Teendodk a rendkiviili esemény esetén

Amennyiben a legkisebb gyanu vagy jel arra utal, hogy a Téarsasag székhelyén, telephelyein és az éltala
szervezett rendezvények helyszinein tartézkodok testi épségét az épiiletekben ¢€s rendezvény
helyszineken maradés veszélyezteti, az épiiletet vagy rendezvény helyszint a benn 1évokkel vagy ott
tartozkodokkal el kell hagyni. A rendkiviili eseményt azonnal jelenteni kell az {igyvezetdnek,
tavollétében az ligyvezetd altal kijelolt munkavallalonak. Az ligyvezetd intézkedik arrol, hogy az alapitod
¢€s mas érintett hivatalos szerv értesitése miel6bb megtdrténjen.
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VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyba lépése

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Tarsasag munkavallaloi megismerték.

A Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzat Godolld Varos Képviselo-testiilete jovahagyasaval
2022. december 1. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes. Az SzMSz-ben nem szabalyozott

kérdések a Tarsasag belsd szabalyzataiban keriilnek kidolgozasara.

Jelen SzMSz hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2021. aprilis 1. napjan életbe lépett
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.

Az SzMSz mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol a Tarsasag ligyvezetdje gondoskodik.

A Mivészetek Haza Godollé Nonprofit Kozhasznli Kft. jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a
6/2022. (10.28.) sz. feliigyeld bizottsagi hatarozattal elfogadta.

2. Egyéb nyilvantartas és kozzététel

A Tarsasag olyan nyilvantartast vezet, amelybdl a Tarsasagra vonatkozd alapitdi dontések tartalma,
1d6pontja €s a hatalya megallapithato.

A Tarsasaggal kapcsolatos alapitoi dontések honlap utjan keriilnek kozzétételre.

A Tarsasdg éves beszamoldja és kozhasznusagi jelentése legkésdbb az adott {lzleti év
mérlegfordulonapjat kovetd 6tddik honap utolsd napjaig keriil kozzétételre, ha jogszabaly masként nem
rendelkezik.

A Tarsasag a jogszabalyok altal eldirt szabalyzatokkal rendelkezik.

A Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatot a Tarsasag honlapjan (https://muza.hu) nyilvanossagra kell
hozni. A nyilvanossagra hozatal feleldse az ligyvezetd.

Godolls, 2022. oktdber 28.

Miivészetek Haza G6dollé Nonprofit Kozhasznt Kft.
Kovacs Balazs
igyvezetd
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Zaradék:

A Tarsasdg Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatat 2022.
.................................. szamu hatarozattal jé6vahagyom.

Godolls, 2022. november,, .

Alapito
Go6dol16 Varos Onkormanyzata képviseletében:
Dr. Gémesi Gyorgy Andras
polgarmester

MELLEKLETEK
1. sz. melléklet: A Tarsasag szervezeti felépitése
2. sz. melléklet: A Tarsasag legfobb szabdlyzatai
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2. sz. melléklet
A Tarsasag legfobb szabalyzatai

e Adatvédelmi €s adatkezelési tajékoztatod
Adatvédelmi, incidenskezelési szabalyzat
Bels6 kontroll szabalyzat

Beszerzési szabalyzat

Etikai kodex

Ertékelési szabalyzat

Informatikai biztonsagi szabalyzat
Iratkezelési szabalyzat

Javadalmazasi szabalyzat
Kotelezettségvallalasi szabalyzat
Kozzétételi Szabalyzat, valamint K6zérdeki Adatok Megismerésére Iranyulo Kérelmek
Intézésének Rendje

Kulcs- és kodkezelési szabalyzat
Leltarkésztési szabalyzat

Munka- ¢és tlizvédelmi szabélyzat
Pénzkezelési szabalyzat

Selejtezési szabalyzat

Szamlarend — szamlatiikor

Szamviteli politika szabélyzata
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Megismertetési nyilatkozat

lelen nyilatkozat alairdsaval megerdsitem, hogy a Mivészetek Haza Godoll§ Nonprofit Kdzhaszni Kft.
hatdlyos Szervezeti és MUkodési Szabalyzatdt megismertem, az abban foglalt jogokkal és
kistelezettségekkel egyetértek. Tudoméasul veszem, hogy az abban leirtakat 8 munkam soran kételes
vagyok betartani.
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KIVONAT

A Mivészetek Haza G6doélld Nonprofit Kzhasznu Kift. Felligyeld Bizottsaga
2022. oktéber 28-i Felligyelb Bizottsagi lilésének jegyzdkdnyveébol.

6/2022. (10.28.) FB szamu FB hatarozat

A Mivészetek Haza Go6dolé Nonprofit Koézhasznd Kft. Feliigyeld Bizottsaga
megtargyalta a Mlvészetek Haza GO6dolidé Nonprofit Kézhaszni  Kft.
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak moddositasat, melyet egységes szerkezetl
és a modositast tartalmazd formaban és tartalommal egyhangtlag elfogadott, és
elfogadasra javasol a Képviseld-testilet szamara.

7/2022. {10.28.) FB szamu FB hatarozat

A Miivészetek Haza Go&dollé Nonprofit Kdzhaszna Kift. Feligyeld Bizotisaga
megtargyalta a Milveszetek Haza Gédollé Nonprofit Kodzhasznio  Kft.
Javadalmazasi Szabalyzatanak moddositasat, melyet egységes szerkezetl és a
modositast tartalmazd formaban es tartalommal egyhangulag elfogadott, és
elfogadasra javasol a Képvisel§-testiilet szamara.

8/2022. (10.28.) FB szamu FB hatarozat

A Mivészetek Haza Godolld Nonprofit Kézhasznld Kft. Feligyelé Bizottsaga
megtargyalta a Mdlvészetek Héaza Godolld Nonprofit Koézhasznia — Kft.
Kozzétételi  Szabalyzatanak  mddositasat, valamint  Koézérdekli  Adatok
Megismerésére Iranyulo Kérelmek Intézésének Rendjét, melyet egységes
szerkezetll és a mddositast tartalmazo formaban és tartalommal egyhangllag
elfogadott, és elfogadasra javasol a Képviseld-testilet szamara.

Godolld, 2022, oktdber 28.
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Mivészetek Haza G6dollé Nonprofit Kézhasznit Korlatolt FelelGsségti Tarsasag - Kozzétételi szabalyzat - 2022

KOZZETETELI SZABALYZAT,
VALAMINT KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJE

2022

Szervezet neve:

Cime:
Adodszama:

Cégjegyzékszama:

Mivészetek Haza G6do6ll6 Nonprofit Kézhasznu

Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
2100 Godolls, Szabadsag 1t 6.
21182219-2-13

13 09 126521

Képviseletre jogosult személy(ek) neve: Kovacs Baldzs

Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a szdmviteli torvény, az

informacids oOnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrol szold torvény,

valamint a kapcsolédo jogszabalyok vonatkozd eldirdsai szerint kell eljarni.

Feliilvizsgalata és karbantartdsa az tigyvezetd hataskorébe tartozik és a jogszabalyi

valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatalyba lépését kovetd 90 napon beliil torténik.

A szabdlyzat el6irdsainak betartdsa a szervezet minden munkavallaloja és

foglalkoztatottja szamara kotelezd.

A szabdlyzatban foglaltak 2022. december 1. napjaval lépnek hatalyba.

Kelt: Godollg, 2022. oktdber 28.

cégszerl alairas
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Iktatészam: 40/6/2022

Kozzétételi szabalyzat,
valamint kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének rendje
Mivészetek Haza Godollo Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Felelosségti Tarsasag

Az informacios Onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény (Info tv.) alapjan a MUVESZETEK HAZA GODOLLO Nonprofit Kozhasznt
Korlatolt Feleldsségii Tarsasag (tovabbiakban: ,,MUZA”) a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

I. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jét.

IL. A Szabalyzat hatalya

E Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Miivészetek Haza G6dollo
o kezelésében levo kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az
intézmény, munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvadnos adata (tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
e hataskore €s illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekli adatok kozzétételénél.

III. Ertelmezé rendelkezések

Szabalyzat alkalmazésa soran:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetést;

2. kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma alad nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat;

3. kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

4. adatkezel0: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy példaul gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitdsa, nyilvanossadgra hozatala, Gsszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése ¢és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat) rogzitése is;

6. adatallomany: az egy nyilvantart6é rendszerben kezelt adatok dsszessége;

7. adatvédelmi felelés: a MUZA {ligyvezetdje altal megbizott és az adatvédelmi feladatok
ellatasa korében a kdzvetlen felligyelete ald tartozo alkalmazott.

8. altalanos kozzétételi lista: a 2011. évi CXIIL. Info tv. mellékletében megtalalhato lista,
amelynek adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni. Az Intézmény
altalanos kozzétételi listaja e szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

9. kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak a MUZA internetes honlapjan, digitalis
formaban, barki szamara, szemeélyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 €s
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatd modon a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozzaférhetové tétele (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

10. kozzétételi egység: a kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére
vonatkoz6 és az 0sszefliggd targyu kozzétett adatokat egybefoglal6 tartalmi egység.

11. adatszolgaltatéo: a MUZA azon szervezeti egysége, amely a jogszabalyok alkalmazaséaval
a kozzétételi egységeket elkésziti, Osszeallitja (eloallitd szervezeti egység) €s tovabbitja a
rendszergazdanak.

12. adatkéré/igénylé: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely kozérdekli vagy koézérdekbdl nyilvanos adatok
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egyedi szolgaltatdsara iranyuld kérelmet nyujt be, fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben
foglaltakat sajat vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabol igényli.

13. intézményi adatfelelds: adatvédelmi munkatars, aki a kozzététellel kapcsolatos feladatok
ellatasat feligyeli és koordinalja.

14. honlapkezeld: a honlapra torténé anyagok elhelyezésével megbizott kiilss informatikai
véllalkozo.

15. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

IV.  Kozérdekii adatok nyilvanossaga, elektronikus kozzététele

1. Az Intézmény az 2011. évi CXII. Info tv. szerinti kozzétételi kotelezettségét sajat honlapjan
(https://muza.hu/) teljesiti.
Az intézmény folyamatosan biztositja az alabbi dokumentumok, adatok megismerését:

e Szervezeti, személyzeti adatok
e Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok
e (Gazdalkodasi adatok

2. A honlapon a jelen szabalyzat 1. szdmu mellékletében szerepl6 adatokat kell kozzétenni.
Az elektronikusan kozzétett adatok - ha a 2011. évi CXII. Info tv. vagy mas jogszabdly eltéréen
nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok el.

3. A jogszabalyokban és a jelen szabdlyzatban eldirtakon kiviil a honlapon olyan adat is
megjelenithetd, amely az Intézmény feladatainak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett és a
kozzététele eldsegiti az Intézmény kozfeladatainak atlathatosagat, a kozvélemény tajékoztatasat
és tajékozottsagat (a tovabbiakban: a mitkddéssel dsszefiiggd egyéb nyilvanos adat).

V. A kozzététellel kapcesolatos feladat és hataskorok

1. Az igyvezet6 feladatkorében eljarva
e jovahagyja a kozzétételi szabalyzatot;
o ¢vente feliilvizsgaltatja és sziikség esetén modosittatja az Intézmény kozzétételi listajat,
e kijeloli az Intézmény adatfeleldsét, valamint adatvédelmi felelését és meghatarozza a
szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakdri feladatokat - a kozzétételi
egységek eldallitasaval megbizott munkavallalok a ,,Megismertetési nyilatkozat"
alairasaval igazoljak ezt.

2. A MUZA tigyvitelért felelds Viszloi Tamds, mint intézményi adatfeleldse
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e aMUZA honlapjanak tartalomfeleléseként gondoskodik az tigyvezeto altal jovahagyott
dokumentumok eldkészitésérol,;

e a kozérdekl adat nyilvanossagra hozatalaért az ligyvezetd felelds, e feladatkdrében
eljarva meghatarozza az adatok kezelésének céljat, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozdval végrehajttatja.

e a kozzétett adat pontossdgaval, helytallésagaval, idészerliségével vagy tartalmaval
kapcsolatban emelt kifogasrol haladéktalanul értesiti az adott kozzétételi egység
adatszolgaltatojat, aki harom munkanapon beliil a kifogésolt adatokat megvizsgalja, és
sziikség esetén intézkedik az adatok modositasarol vagy helyesbitésérdl a honlapkezeld
vallalkozo felé;

o feliigyeli a honlapkezel6 vallalkoz6 munkajat;

e cllenérzi a jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasat, kiilonds tekintettel az
adatszolgaltatok szabdlyzat szerinti eljarasara, a kozzétételi honlap lizemeltetési
mindségére,

e koordinalja a kozzétételi honlap kiilsé megjelenésének kialakitasat az egységes arculat
érdekében.

3. A kozzétételi egységeknek az internetes honlapon torténd megjelenitésérdl a honlapkezeld
vallalkoz6 gondoskodik. Feladatkorében eljarva:

e ¢ondoskodik az egyedi kozzétételi egységek és azok leird adatainak kozzétételérdl,
frissitésérol, helyesbitésérdl, valamint az el6z0, illetve modosult (frissitett, helyesbitett)
valtozatra utald hivatkozasok feltiintetésérol a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 9.§
(4)-(6) bekezdése szerint;

e Dbiztositja, hogy az elérhetdvé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatszolgaltatd
altal kozzetetel végett atadott kozérdekli adatokkal (a kozzétett kozérdek(i adatok
hitelességének biztositasa);

e gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitdsaval kapcsolatos
események naplozasardl, a naplézott adatdlloméany védelmérdl és arrdl biztonsagi
masolat készitésérol;

e gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisitése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

e gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrol biztonsagi masolat
készitésérdl, illetve a kozzétételi listak megfeleld archivalasardl, az archiv allomany
elérhetdségének biztositasardél (az archivumban tartandd adatok korét ¢és az
archivumban tartas id6tartamat az 1. sz. mell€klet tartalmazza);

e biztositja a kozzétételre szolgald honlap adatok kozzétételére alkalmas kialakitasat,
folyamatos hozzaférhetdségét, zavartalan lizemeltetését és barmely lizemzavar esetén
haladéktalanul intézkedik az izemzavar elharitasara;

o cldkésziti az intézményi adatfelelds részére a 2011. évi CXII. Info tv. és a 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendeletben, valamint a jelen szabdlyzatban el6irt informatikai targyu
intézkedéseket;

o cllatja az e targykort szabalyoz6 hatalyos jogszabalyokban az adatkozlésre eldirt
informatikai feladatokat.
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4. Az adatszolgaltatasok ¢és adatkozlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa meg.

5 A honlap miikddéséért a honlap tarhelyének biztositasaval megbizott honlapkezel6 vallalkozo
felel. E feladatkoriikben biztositjak a honlap folyamatos mitkddését, gondoskodnak a honlap
kozzétételére szolgald feliiletének kialakitasarol, a kozzétett adatok jogosulatlan
megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni védelmérol.

6. A kozérdekli adatok nyilvanossdgra hozatala érdekében az intézményi adatfelelds
folyamatosan figyelemmel kiséri a nyilvanos adatok korét, hatalyossagat, gondoskodnak azok
folyamatos aktualizalasarol. A kozzétételre szolgalé dokumentumokat, adatokat az intézményi
adatfelelds rendelkezésére bocsatjak, aki gondoskodik azok nyilvanossagra hozatalarol.

VI. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és
intézése

1. Az igény benytjtasa:

A kozérdekl adat megismerése irant barki
e szoOban,
e irasban vagy
e clektronikus uton igényt nyujthat be.

2. Az igény benyujtasanak helye és modja

2.1 Szobeli igények (melyet a benyujtaskor irasban kell rogziteni) benyujtasa személyesen:
Miivészetek Haza G6dollo recepcidjan (2100 Godolls, Szabadsag ut 6.):

2.2. Irasbeli igények benyujtasa
e személyesen: Miivészetek Haza Godollo recepcidjan benyujtva,
e postai uton: Miivészetek Haza G6dolldhoz (2100 Godolld, Szabadsag ut 6.) cimzett
levélben,
e elektronikus uton: a Miivészetek Haza G6dollé honlapjan kdzzétett e-mail cimekre.

Az igényld kozérdekli adat megismerésére vonatkozé irasbeli igényét benytjthatja az éltala irt
igénylési formaban.

3. A benyujtott igények teljesités

3.1. A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igények teljesitésérél az iigyvezetd
gondoskodik.

3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
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e azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

e azigényelt adat valamilyen mddon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

e az igényelt adat a MUZA munkatarsainak nevére, beosztdsara, elérhetdségére
vonatkozik.

Amennyiben a szoban elOterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

3.3. A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot kezeld szerv az igény
tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

3.4. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezeld szerv kizérolag a masolat készitéséért
- legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - allapithat meg
koltségtéritést, amelynek 6sszegét az igényld kérésére eldre kdzolni kell.

3.5. Ha a k6zérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.6. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar
- az 1gényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget
tenni.

3.7. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus Uton
értesiteni kell az igényl6t.

3.8. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvll igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

VII. Adatszolgaltatasi nyilvantartas

1. Az adatvédelmi felelds a beérkezett kérelmekrdl, a kérelmek elintézési modjarol, elutasito
dontés esetén annak indokarol nyilvantartast vezet.

VIII. Adatvédelmi eloirasok

1. A Mivészetek Haza Godolld Nonprofit Kozhaszntl Kft. altal kozzétett adatok megismerését
regisztracidhoz, személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan
kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szlikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul tordlni kell.
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2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

IX. Z.aro rendelkezés

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni. A Szabalyzat tartalmat
érintd jogszabalyi valtozasok esetén a Szabalyzatot ki kell egésziteni, vagy sziikség esetén
modositani kell. A szabalyzat 2022. december 1. napjan 1ép hatilyba, s rendelkezéseit a
szabalyzat hatalyon kiviil helyezéséig kell alkalmazni.

Ezen Kozzétételi Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg a korabbi Kozzétételi Szabalyzatok
hatalyukat vesztik.

A Miivészetek Haza G6dollo Nonprofit Kozhaszni Kft. jelen Kozzétételi Szabalyzatot,
valamint Ko6zérdekili Adatok Megismerésére Iranyulé Kérelmek Intézésének Rendjét a
8/2022. (10.28.) sz. feliigyel6é bizottsagi hatarozattal elfogadta.

A Kozzétételi Szabalyzatban, valamint Kozérdekii Adatok Megismerésére Iranyulo
Kérelmek Intézésének Rendjében érintett dolgozok munkakori leirasaba be kell épiteni a
szabalyzatban eléirt feladatokat.

Godollo, 2022. oktober 28.

Miivészetek Haza G6dollé Nonprofit Kozhasznt Kft.
Kovacs Balazs
ligyvezeto

A fenti Szabalyzat G6dollé Varos Onkormanyzata ..................... /2022. () szamu
onkormanyzati hatarozatdval KépviselOtestiileti Hatarozata alapjan ......................... -én
elfogadta.

Godollo, 2022. november,, .

G6dollé Varos Onkormanyzata
képviseletében:
Dr. Gémesi Gyorgy
polgarmester



MUVESZETEK HAZA

MUVESZETEK HAZA GODOLLO Nonprofit Kozhasznu Kft.
olle

GODOLLO

1. sz. melléklet

2011. évi CXIL. torvény szerinti
Miivészetek Haza Godollo Nonprofit Kozhasznu Kift.
dltalanos kozzétételi listdja

I. Szervezeti, személyzeti adatok

MUZA
megjelenitendd
Adat Frissités Megorzés kozérdekii

adatainak
tartomanya
Alapit6 okirat
szerinti altaldnos
A valtozasokat [Az eldzd allapot informaciok
kovetden azonnal [torlendo (MUZA internetes
honlapjan, kozérdeki
adatok meniipont)

A kozfeladatot ellatod szerv hivatalos
neve, sz€khelye, postai cime,

1. [telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv Szervezeti abra

b szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat  [Az el6z6 allapot | (MUZA internetes

" legységek megjelolésével, az egyes  |kovetden azonnal [torlendd honlapjéan, kozérdekii

szervezeti egységek feladatai adatok meniipont)
A kozfeladatot ellatd szerv
vezetOinek €és az egyes szervezeti Kapcsolat meniipont
egységek vezetdinek neve, A véltozasokat |Az el6z6 allapot p i P

3. . , s . . . " (MUZA internetes
beosztasa, elérhetdsége (telefon- €s [kovetden azonnal [torlendd .

honlapjan)

telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A szervezeten belill illetékes
ligyfélkapcsolati vezetd neve, e i g Kapcsolat meniipont
4. lelérhetOsége (telefon- és A valtozasokat 1Az el626 allapot (MUZA internetes
’ -8 . kovetden azonnal [torlendd .
telefaxszama, elektronikus honlapjan)
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

Alapito okiratban
rogzitett Felligyeld
Testiileti szerv esetén a testiilet , , e Bizottsagi adatok
oo z . .. A valtozasokat |Az el6zd allapot z gl
5. [létszdma, Osszetétele, tagjainak neve,| .., .. B (MUZA internetes
, \ P kovetoen azonnal [torlendd e, .
beosztasa, elérhetdsége honlapjan, kozérdekii

adatok meniipont)

.A’ko%f’eladatoj: ellito szerv A valtozasokat Az el6z6 allapot
6. |iranyitasa, feliigyelete vagy —

o 14 kovetden azonnal (1 évi
ellendrzése alatt 4116, vagy M i Vg




MUVESZETEK HAZA

- "

MUVESZETEK HAZA GODOLLO Nonprofit Kozhasznu Kft.

2100 G¢

Telefon: +3

ollg, S

» info@muza.hu » www.muza.hu

GODOLLO
alarendeltségében miikodo mas archivumban
kozfeladatot ellato szervek tartasaval
megnevezése, €s 1. pontban
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellatod szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikodo gazdalkodod —
S Az el6zd allapot
szervezet neve, székhelye, e .
s . . |A valtozasokat |1 évig
7. lelérhetosége (postai cime, telefon- és| .. , —
\ . kovetden azonnal jarchivumban
telefaxszama, elektronikus L
o . 1 tartasaval
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott kozalapitvanyok neve, Az el6z0 allapot
3 szé€khelye, elérhetdsége (postai cime,|A valtozasokat |1 évig o
" [|telefon- és telefaxszama, kovetden azonnal jarchivumban
elektronikus levélcime), alapito tartasaval
okirata, kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet Az el6z6 allapot
0 alapitd jogszabaly megjeldlése, A valtozdsokat |1 évig o
" [illetve az azt alapitd hatarozat, a kovetden azonnal farchivumban
koltségvetési szerv alapito okirata, tartasaval
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellatod szerv altal Az el6zd allapot
10 alapitott lapok neve, a szerkeszt0ség |A valtozasokat |1 évig o
" |és kiado neve és cime, valamint a  [kdvetden azonnal farchivumban
fOszerkesztd neve tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének,
hatdsagi dontései tekintetében a o Fenntartoi
. s Az el6z0 allapot . L,
fellebbezés elbiralasara jogosult e L informaciok
o A valtozasokat |l évig .
11. |szervnek, ennek hianyaban a . , (MUZA internetes
R L, kovetden azonnal jarchivumban e, .
kozfeladatot ellatod szerv felett . honlapjéan, kézérdekii
. . v , tartasaval .
torvényességi ellendrzést gyakorlo adatok meniipont)
szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

kozfeladatot ellatd szerv
feladatarol, tevékenységérdl szo16
tajékoztatd magyar és angol
nyelven

kovetden azonnal

allapot torlendd

MUZA megjelenitendd
Adat Frissités Megorzés | kozérdekii adatainak
tartomanya
A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és Alapit6 okirat,
alaptevékenységét meghatarozo, a Szervezeti és Miikodési
szervre vonatkozo alapvetd o szabalyzat,
) , . Az el6z6 . T i
jogszabalyok, kozjogi ez . - Kozmiivelddési
. . - A valtozasokat  Jallapot 1 évig . .

szervezetszabalyozo eszkozok, . n . megallapodas,

; ., . [kdvetden azonnal jarchivumban C e .
valamint a szervezeti és mitkodési . Adatkezelési tajékoztatd

, i tartasaval .

szabalyzat vagy ligyrend, az (MUZA internetes
adatvédelmi €s adatbiztonsagi honlapjan, kozérdekii
szabalyzat hatalyos és teljes adatok meniipont)
szovege
Az orszéagos illetékességli szervek,
valamint a fovarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a A valtozasokat Az el6zs

dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatéridd), az ligyek intézését segitd

kovetden azonnal

allapot torlendd

- Koézmiivel6dési
Az el6z6 megallapodas
A’ helyi onkorrpanyzat onként Neayedévente allapot 1 évig (MUZA internetes
vallalt feladatai archivumban e .
. honlapjan, kozérdekii
tartasaval .
adatok meniipont)
Allamigazgatasi, onkormanyzati,
¢s egyéb hatdsagi iigyekben
ligyfajtanként és eljarastipusonként
a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak 4truhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv
megnevezese, illetékességi tertilete,
az ligyintézéshez sziikséges A véltozasokat  [Az el6z0

10
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utmutatok, az tigymenetre
vonatkozo téjékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalds, az
ligytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az ligyfelet megilletd jogokrol és
az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok AL o166 Kozmiivelodési
megnevezese, tartalma, a A viltozasokat  [allapot 1 évig megallapodas
5. |kdzszolgaltatasok . n . (MUZA internetes
e ‘17 . kovetden azonnal [archivumban e .
igénybevételének rendje, a honlapjan, k6zérdekii

.. i ok y qr tartasaval -
kozszolgaltatasért fizetendo dij v adatok meniipont)
meértéke, az abbol adott
kedvezmények
A kozfeladatot ellatod szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idOtartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendd Az el6z6 Adatkezelési tajékoztatd
kérddiv), az adatvédelmi A valtozasokat  Jallapot 1 évig (MUZA internetes
nyilvantartasba bejelentendd kovetden azonnal [archivumban honlapjan, kozérdekii
nyilvantartdsoknak az e torvény tartasaval adatok meniipont)
szerinti azonosito adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
A lgoz’felada'tot erllato' SZETV Az el6z0 MUZA miisorfiizet
nyilvanos kiadvéanyainak cime, . . .

. .- S , allapot 1 évig (MUZA internetes

7. [témdja, a hozzaférés modja, a Negyedévente . s
kiadvany ingyenessége, illetve a archivumban honlapjdn,

I R tartasaval https://muza.hu/kultinfo)
koltségtérités mértéke
A testiileti szerv dontései e Feliigyel6bizottsagi

KL Ao fe oot . Az el6z0 .
elokészitésének rendje, az kivonatok

8. lallampolgari kozremiikodés A"Valt”ozasokat allaRot I evig (MUZA internetes
kovetoen azonnal |archivumban

(véleményezés) mddja, eljarasi artasaval honlapjéan, kozérdekli
szabalyai, a testiileti szerv adatok meniipont)

11


https://muza.hu/kultinfo

MUVESZETEK HAZA

- "

MUVESZETEK HAZA GODOLLO Nonprofit Kozhasznu Kft.
olle

» info@muza.hu » www.muza.hu

GODOLLO
iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kézzéteendo Torveny eltérd )
jogszabalytervezetek és kapcsolodo ye - Uzleti tervek és
. rendelkezése Az el6z6 , .
dokumentumok; a helyi hisnyéban a sllapot 1 évig Beszamolok
0. |0nkormanyzat képviseld- benyijtas rchivumban (MUZA internetes
testliletének nyilvanos tilésére  dépontiat artasaval honlapjéan, kozérdekli
benytjtott eldterjesztések a ké\i % eJn azonnal adatok meniipont)
benyujtas idépontjatol
A kozfeladatot ellato szerv altal I,Jegalabb ! Hl.rek
10. [kozzétett hirdetmények, Folyamatosan Vi (MUZA m'Fe:,rnetes
kozlemények arclyvyumban honlapjan, .
tartasaval https://muza.hu/hirek)
A kozfeladatot ellato szerv altal AHZ elotzi) .
11. |kiirt palydzatok szakmai leirasa, [Folyamatosan A 2;11)'0 EVlg —
azok eredményei és indokolasuk arehiviirban
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szervnél A ylrzsgalatrol - " P
Véazett alaptevékenységgel gzolo , zjkz el6zo o Belso ellen(?rzes1 tervek
12. [kapcsolatos vizsgalatok ]elen_tes L allapot L evig (MUZ,A mt"erlrletes .
ellenérzések nyilvanos ’ rr{eglsrrrnerese‘[ arc}}W’umban honlapjan, kogerdeku
megllapitasai kovetden tartasaval adatok meniipont)
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények intézésének Adatkezelési tajekoztatod
13 rendje, az illetékes szervezeti Negyedévente Az el6z6 (MUZA internetes
" legység neve, elérhetdsége, az allapot torlendd| honlapjéan, kozérdekli
informacios jogokkal foglalkozé adatok meniipont)
személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv Az o626
tevékenységére vonatkozo, sllapot 1 évig
14. [jogszabalyon alapulo statisztikai  [Negyedévente hivumban —
adatgylijtés eredményei, idébeli ?ar:téséval
valtozasuk
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Az el6z6
kotelezd statisztikai . allapot 1 évig
15. adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente archivumban o
vonatkoz6 adatai tartasaval
Azon kozérdekii adatok Az ol6z6
16. |hasznositasara irdnyulo Negyedévente Allapot 1 &vi —
szerzOdések listdja, amelyekben a P &
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kozfeladatot ellato szerv az egyik archivumban
szerz6do fél tartasaval
A kbzfeladatot ellito szerv. Azelézd  |Adatkezelési téjékoztatd
kezelésében 1évo kozérdekli adatok , , , L. i
s s A valtozasokat  [allapot 1 évig (MUZA internetes
17. [felhasznalasara, hasznositasara . , i, .,
Attt " 1ns kovetden azonnal [archivumban honlapjan, kozérdekii
vonatkozo altalanos szerzodési L .
. tartasaval adatok meniipont)
feltételek
A kozfeladatot ellato szervre A vltozdsokat Az elézé

18.

vonatkozd kiilonos és egyedi
kozzétételi lista

kovetdben azonnal

allapot torlend6

19.

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levo, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kdzadatok listaja
a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,

a kozadatok Ujrahasznositasarol
$z016 torvény szerint
ujrahasznosithatd kozadat
tipusokrol vald tdjékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kdzadatok
ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6
allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok
ujrahasznositas céljabal torténd
rendelkezésre bocsatasaért
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el8z0
allapot torlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol
sz010 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0
allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal
megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény

szerint kotott kizdrolagos jogot

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6
allapot torlendd

13
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biztositd megallapodasok szerz6do
feleinek megjeldlése, a
kizar6lagossag idotartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyéb 1ényeges
elemeinek megjelolése

A kozfeladatot ellatod szerv altal
kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint

a kulturalis kozadatok
digitalizalasara kizarolagos jogot
biztositd megallapodasok szovege
A kozadatok ujrahasznositasarol
$z016 torvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy
mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutatd hivatkozas),
amely az Ujrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gyljtésével, eloallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellatd szerv részére

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6

24. allapot térlend6

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6

25. allapot torlend6

II1. Gazdalkodasi adatok

MUZA megjelenitendo
Adat Frissités Megorzés kozérdekii adatainak
tartomanya
A kozfeladatot ellatod szerv éves Beszamolok
| koltségvetése, szamviteli torvény |A valtozdsokat A kozzétételt (MUZA internetes
" |szerint beszdmoloja vagy éves kovetden azonnal [kovetd 10 évig| honlapjan, kozérdeki
koltségvetés beszamoloja adatok meniipont)
A kozfeladatot ellatd szervnél A kiilon
foglalkoztatottak 1étszdmara és . . Kozzétételi kotelezettseég
e s . . jogszabalyban .
b személyi juttatdsaira vonatkozo Neovedévente mechatirozott (MUZA internetes
" |0sszesitett adatok, illetve gy : de? de honlapjéan, kozérdekli
0sszesitve a vezetok és vezetd g,, . adatok meniipont)
PR . legalabb 1 évig
tisztségviselOk illetménye,
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munkabére, és rendszeres archivumban
juttatdsai, valamint koltségtéritése, tartasaval

az egy¢b alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellatod szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol
sz610 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok

kedvezményezettjeinek nevére, a [A dontés Beszamolok
3 tamogatas céljara, 6sszegére, meghozatalat A kozzétételt (MUZA internetes
" |tovabba a tAmogatasi program kovetd hatvanadik]kovetd S évig | honlapjan, kozérdekii
megvalositasi helyére vonatkozo |napig adatok meniipont)

adatok, kivéve, ha a kozzététel
elott a koltségvetési tAmogatast
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszioba

A dontés 5.000 eFt meghalado

adasra vonatkoz6 szerzddések . w as szerzOdések
. . . meghozatalat A kozzétételt .
4. |megnevezése (tipusa), targya, a . B N (MUZA internetes
b n e 1o kovetd hatvanadik|kdvetd 5 évig e s .
szerzédést koto felek neve, a ani honlapjan, k6zérdekii
szerzOdés értéke, hatarozott idore P adatok meniipont)

kotott szerzodés esetében annak
idGtartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi celu beszerzések adatai
és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések €s
az azok eredményeként kotott
szerzodések adatai kivételével

A szerzodés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott -

15
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altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti
¢rtéke koziil a magasabb Gsszeget
kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatérd - egy
¢vnél hosszabb iddtartamra kotott
- szerzOdéseknél az értek
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kotott
azonos targyu szerzodések értékét
egybe kell szamitani

Cr 21 21A g s A kiilon

A koncessziorol szol6 torvényben i \
. o jogszabalyban

meghatarozott nyilvanos adatok ,
meghatarozott

(palyazati kiirasok, palyazok

- adatai, az elbiralasrol készitett Negyedévente Seﬁégg 1 &vi o
emlékeztetok, palyazat ga &
eredménye) archivumban
tartdsaval
A kozfeladatot ellato szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilonosen egyesiilet
tamoga‘Fa’sara, foglalrkozt’qt(’)ttal A kiilon
szakmai és munkavallaloi érdek- : oszabalvban
képviseleti szervei szamara, ]rn g hatér(}),zo it
foglalkoztatottjai, ellatottjai , meg
6. [Negyedévente ideig, de —

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd legaldbb 1 évig

, . archivumban
szervezet tamogatasara, roa
e . . tartasaval
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések
o T T ok - Legalabb 1
Az Eurdpai Unid tdmogatasaval évig
7. [megvaldsuld fejlesztések leirdasa, [Negyedévente 3 —
. ’ 14 archivumban
az azokra vonatkozé szerzddések L
tartasaval
Ko6zbeszerzési informaciok (éves Legalabb 1
terv, 0sszegzés az ajanlatok . evig
. - oo N t . —
8 elbiralasarol, a megkotott egyedévente archivumban
szerzodeésekrol) tartasaval
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Mivészetek Haza Godollé Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felelsségti Tarsasag -Javadalmazasi szabalyzat - 2022

JAVADALMAZASI SZABALYZAT
2022

Szervezet neve: Miivészetek Haza G6d61l6 Nonprofit K6zhasznu
Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
Cime: 2100 Godolls, Szabadsag ut 6.
Addszama: 21182219-2-13
Cégjegyzékszama: 13 09 126521

Képviseletre jogosult személy(ek) neve: Kovacs Baldzs

Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a szamviteli torvény, a takarékos
torvény és a kapcsolédd jogszabdlyok vonatkozd eldirdsai szerint kell eljarni.
Feliilvizsgdlata és karbantartasa az tigyvezet6 hataskorébe tartozik és a jogszabalyi
valtozasok fliggvényében, a valtozds hatdlyba lépését kovetd 90 napon beliil
torténik.

A szabdlyzat elOirdsainak betartdsa a szervezet minden munkavallaldja és
foglalkoztatottja szamara kotelezd.

A szabdlyzatban foglaltak 2022. december 1. napjaval lépnek hatalyba.

Kelt: Godollg, 2022. oktdber 28.

cégszerl alairas
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Iktatéoszam: 40/5/2022

JAVADALMAZASI SZABALYZAT

BEVEZETES

. Amely létrejott a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolod
2009. évi CXXII. torvény (,, Torvény”) 5§ (3) bekezdésében foglalt kotelezé rendelkezése
alapjan a kovetkezok szerint:

. Godollé Varos Onkormanyzata rogziti, hogy a Budapest Kornyéki Torvényszék Cégbirdsagin
13-09-126521 cégjegyzékszamon bejegyzett MUVESZETEK HAZA GODOLLS
Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (,,Tarsasag”) koztulajdonban
allé gazdasagi tarsasag, tekintettel arra, hogy 100 %-os onkormanyzati tulajdonnal rendelkezik,
gyakorlatilag az alapité egyszemélyes tarsasaga. Ennek alapjan koteles a Javadalmazasi szabalyzat
(,,Szabalyzat”) megalkotasara.

. A jelen Szabdlyzat vonatkozik a tarsasag vezetd tisztségviselSire konkrétan az lgyvezetdre,
valamint a felligyelSbizottsag harom tagjara.

I.  MUNKAVISZONYBAN ALLO VEZETO TISZTSEGVISELO ES VEZETO ALLASU
MUNKAVALLALO JAVADALMAZASA

I.I A koztulajdonban allé6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szold 2009. évi CXXII.
tv. (,Torvény”) a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasiaggal munkaiszonyban allé vezeto
tisztségvisel6, tovabba a Munka torvénykonyvrdl szold 2012. évi | tv. (a tovabbiakban: Mt.)
208. §-anak hatalya ala es6 munkavallalok javadalmazasa, valamint a jogviszony esetére
biztositott juttatasok modjanak, mértékének elveirdl és annak rendszerérdl a tarsasag legfébb
szerve szabalyzatot alkot.

1.2 A Tarsasag a takarékosabb miikodés elvét szem el6tt tartva az lgyvezetd havi dijazasat és
jutalmat, valamint az esetleges prémiumat Godollé Varos Onkormanyzata Képviseld Testiilete
donti el.

1.3 Az Mt. 208 § (1) bekezdése alapjan vezetének mindsuld, munkaviszonyban allé munkavallalék
havi személyi alapbére nem haladhatja meg az tgyvezetd keresetének maximum 100 %-at.

1.4 Az Mt 208 § (I) bekezdése hatalya ala nem esé munkavallalok esetében pedig a munkaltatoi
jogokat gyakorlo vezetd tisztségviselé6 dont, amelyrdl a felligyelébizottsag véleményét
elézetesen ki kell kérni. Teljesitménykovetelményként az iizleti terv f6 szamainak teljesitése
mellett csak olyan feltétel hatirozhatd meg, amelynek teljesitése a munkakor elvarhato
szakértelemmel és gondossaggal valo ellatasan tulmutatd, objektiven meghatarozhaté
teljesitményt takar. A szabalyzatot az elfogadasatél szamitott harminc napon belil a cégiratok
kozé letétbe kell helyezni.

2. NEM MUNKAVISZONYBAN ALLO TISZTSEGVISELOK JAVADALMAZASA

2.1 A Torvény 6. § (2) bekezdése szerint a gazdasagi tarsasag fellgyelSbizottsaga elnokének e
jogviszonyara tekintettel megallapitott havi dijazasa nem haladhatja meg a mindenkori kotelezé
legkisebb munkabér otszorosét, illetve a felligyel&bizottsag tobbi tagja esetében a mindenkori
kotelezé legkisebb munkabér haromszorosat.

2.2 A Tarsasag a takarékosabb miikodés elvét szem el6tt tartva a felligyelSbizottsag elnokének és
tagjainak dijazasat havi brutté 10.000,- Ft/hé 6sszegben hatarozza meg.

2.3 A Tarsasag feliigyelobizottsaga elnoke és tagjai mas javadalmazasra nem jogosultak. A
javadalmazas konkrét oOsszegérdl egyes személyek tekintetében az alapitd — a jelen
Szabalyzatban rogzitett lehetéségeken belll — hatarozattal dont. A Tarsasagnal nincs hatalyos
Kollektiv Szerzédés.
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3. MUNKAVISZONY MEGSZUNESE ESETERE BIZTOSITOTT JUTTATASOK

3.1 Felmondasi id6 és a felmondasi idore jaré javadalmazasra vonatkozé szabalyok:
A Tarsasagnal alkalmazott munkaszerzédések esetében a felmondasi idé 60 nap, mely az Mt.
69. § (2) bekezdés szerint a munkaltatonal munkaviszonyban toltott id6 utan az a) - g) pontok
szerint meghosszabbodik maximum 60 nappal. A Tarsasignal a felmondasi id6 szamitasanal a
munkaviszonyban 4ll6 dolgozd esetében figyelembe kell venni a jogeléd tarsasagnal (Petdfi
Sandor Miivelédési Kozpont Kht.) munkaviszonyban toltott idoket is, és ennek alapjan kell
megallapitani a konkrét felmondasi idét. Az Mt. 70. § (1) bekezdés szerint a munkaltatéd rendes
felmondasa esetén a munkavallalét a munkavégzés alol a felmondasi id6 felére fel kell menteni.
A (3) bekezdés szerint a munkavégzés aloli felmentés idotartamara a munkavallalot
atlagkeresete illeti meg.

3.2 Végkielégitésre vonatkozo6 szabalyok:
A munkavéllalot az Mt. 77. § (l) bekezdése szerint végkielégités illeti meg. A munkaltatd
felmondasa a munkaltaté jogutdd nélkiili megsziinése, vagy az Mt. 63. § (1) bekezdés d) pontja
alapjan sziinik meg a munkaviszonyt. A végkielégitésre vald jogosultsig feltétele, hogy a
munkaviszony a felmondas kozlésének vagy a munkaltatd jogutod nélkiili megsziinésének
idépontjaban a (3) bekezdésben meghatarozott tartamban fennilljon. A végkielégitésre vald
jogosultsag szempontjabdl nem kell figyelembe venni azt az egybefiiggéen legalabb harminc
napot meghaladé tartamot, amelyre a munkavallalot munkabér nem illette meg, kivéve
a) a sziilési szabadsag és a gyermek apolasa, gondozasa céljabdl igénybe vett fizetés nélkiili
szabadsag (128. §),
b) a tényleges onkéntes tartalékos katonai szolgalatteljesités céljabol igénybe vett fizetés nélkiili
szabadsag (132. §) harom hénapot meg nem haladé tartamat.
(5) Nem jar végkielégités a munkavallalonak, ha
a) a felmondas kozlésének vagy a munkaltatd jogutdd nélkiili megsziinésének idépontjaban
nyugdijasnak mindsiil, vagy
b) a felmondas indoka a munkavallalé munkaviszonnyal kapcsolatos magatartasa vagy a nem
egészségi okkal osszefliggd kép

4. FELUGYELOBIZOTTSAGI MEGBIZAS MEGSZUNESE ESETERE VONATKOZO SZABALYOZAS
A Torvény 6. § (3) bekezdésének megfeleléen a felligyelSbizottsag elnokének és tagjainak e
jogviszonyara tekintettel a megbizas megszlinése esetére juttatas nem biztosithato.

A Mivészetek Haza Godollé Nonprofit Kozhasznl Kft. jelen Javadalmazasi Szabalyzatot a 7/2022.
(10.28.) sz. feliigyel6 bizottsagi hatarozattal elfogadta.

A Javadalmazasi Szabalyzat 2022. december |-én |ép hatalyba.

A Javadalmazasi Szabalyzatban érintett dolgozék munkakori leirasaba be kell épiteni a szabalyzatban
el6irt feladatokat.

A fenti Szabdlyzat Godolls Varos Onkormanyzata ........... /2022. () szamO onkormanyzati
hatarozataval KépviselStestlileti Hatarozata alapjan ......................-én elfogadta.

Godolls, 2022. november ,, .

Go6dollé Varos Onkorményzata
képviseletében:
Dr. Gémesi Gyorgy
polgarmester



