GODOLLO VAROS POLGARMESTERE

ELOTERJESZTES
a Képviseld-testiilet 2023. februar 16-an tartando tilésére

Térgy: Javaslat Godollé Varos Onkorméanyzata 2023. évi Osszesitett kzbeszerzési tervének
elfogadésara és a Kozbeszerzési Szabalyzat médositasara

Eldterjesztd: Dr. Gémesi Gyorgy Andras polgarmester




Tisztelt Képvisel6-testiilet!

1. A kdzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 42. § (1) bekezdése értelmében
az ajanlatkérok kotelezettsége, hogy a koltségvetési év elején, de legkés6bb marcius 31. napjdig
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet készitsenck az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervben az onkorményzat hatdlyos Koézbeszerzési Szabélyzata alapjan, az
elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XII1. 19.) Korm. rendelet 7. §
(5) bekezdésben elbirt ajanlatkérdi kotelevettséget is figyelembe véve rogziteni kell a
kozbeszerzés targyat, a kzbeszerzés tervezett mennyiségét, a kzbeszerzésre irdnyado eljarési
rendet, a tervezett eljaras fajtdjat, eljards meginditasanak tervezett id6pontjat, ¢s a szerz6dés
teljesitésének varhaté idépontjat.

A kozbeszerzési terv jovahagydsarol a Kbt. 42. § (1) bekezdésében elbirt hatariddig - legkésébb
marcius 31. napjdig - a Polgdrmester cléterjesztése alapjan a Képviselo-testiilet hatarozattal
dont. A dontést kovetden a kozbeszerzEsi tervet az Elcktronikus Kézbeszerzési Rendszerben
kdzz¢ kell tenni és legalabb 6t évig meg kell §rizni.

A terv elkészitésekor figyelembe kellett venni a Kbt. hatdlya ald tartozo olyan — drubeszerzésre,
szolgéltatds megrendelésre, illetve épitési beruhdzasra vonatkozd - beszerzési igényeket,
amelyek megvaldsitasat az Onkormanyzat 2023-ban tervezi.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésekre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét, valamint késGbb felmeriild kizbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas felmeriilésc csctén is lehetdség van a kdzbeszerzési terv modositasara.

2. A kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIIL térvény (Kbt.) rendelkezéseit ﬁgyciembe véve
Godolle Varos Képvisclo-testiilete 64/2016. (111, 16.) sz. dnkormdanyzati hatarozataval fogadta
el Godol1s Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzatét (a tovabbiakban: Szabalyzat). A
Szabédlyzat hatdlya az oOnkormdényzat, mint ajanlatkéré6 — a Kbt. hatdlya ald tartozo -
drubeszerzéseire, szolgaltatas megrendcléseire s épitési beruhdzasaira terjed ki.

A Szabalyzat tartalmi feliilvizsgélatara 16bb okbol is sziikséges sort keriteni. Egyrészt az eltelt
id6szakban a Szabalyzat alkalmazésanak tapasztalatai, masrészt a Kbt. id6kozi modositasai
alapjan indokolt n¢hany rendelkezés pontositasa, adott esetben részletesebb kifejtése.

Az elbterjesztéshez mellékelem a Szabalyzatot cgységes szerkezetben. A médositasok a
jelenleg hatalyos Szabdlyzathoz képest a szOovegben kiemelt, félkévér betiitipussal lettek
jelolve. s :

A fentickre tekintettel kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet a hatdrozati javaslatok
elfogadasara.

G6dolls, 2023. februar {b
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HATAROZATI JAVASLAT L

Godolle Varos Képviscld-testiilete a hatarozat 1. mellékleteként clfogadja Godollé Varos
Onkorményzatanak 2023. évi 6sszesitett kozbeszerzési tervét.,

HATAROZATI JAVASLAT II.

Godolls Varos Képvisclo-testiilete a hatarozat 2. mellékleteként clfogadja Go6dollé Varos
Onkormanyzata Ko&zbeszerzési Szabélyzatinak modositasat a 64/2016. (III. 16.) szamu
tnkormanyzati hatarozattal elfogadott kdzbeszerzési szabalyzattal egységes szerkezetben.

Hataridd: a kézbeszerzési terv kozzétételére 5 munkanap
Felelés: Dr. Gémesi Gyodrgy Andras polgdrmester




: 1. melléklet
Go6dollé Varos Onkormanyzatanak 2023. évi Osszesitett kozbeszerzési terve

A beszerzés pontos A beszerzés tervezett A beszerzés A tervezett eljaras Déntéshozo Az inditds A szerzddés
megnevezése mennyisége targya rendje, fajtaja az eljaras (tervezett) teljesitésének
megindi- idépontja varhaté
tasarol idépontja
1. | Szo6l6 utca — Szilhat utca — 1000 m? épitési Nemzeti Polgarmester 2023 2023
Bajcsy-Zsilinszky utca ~ beruhazas eljarasrend masodik harmadik
keresztezOdésének - negyedév negyedév
kiépitése : alht. 115.%
: : szerinti nyilt eljaras
2. | Godolls Varos bolesddel | A boleséde miikddéséhez | drubeszerzés - Nemzeti Polgarmester 2023 2023
féréhelyeinek bévitéséhez sziikséges eszk6zok eljarasrend masodik | harmadik
- kapcsolodo targyi eszkéz : - negyedév negyedév
beszerzés (VEKOP aKbt. 112. § (1) '
tamogatasi projekt) bekezdés b) pont
szerinti
hirdetménnyel

indulé nyilt eljards




3 Blahané uti csapadékviz 1500 m csapadékviz. épitési Nemzeti Polgarmester 2023 2023
kezelés kiépitése elvezetd rendszer beruhazas eljarasrend masodik negyedik
- negyedév negyedév
aKbt. 112. § (1)
bekezdés b) pont
szerinti
hirdetménnyel
induld nyilt eljaréas
4 Varoshaza épiiletének Godolld, Szabadsag tér 6. épitési Nemzeti Polgarmester 2023 2023
atalakitasa, bovitése szam alatti, meglévd beruhazas eljarasrend masodik negyedik
épiilet atalakitdsa, - negyedév . negyedév
bovitése Kbt F12, § (1)
bekezdés b) pont
szerinti
hirdetménnyel
induld nyilt eljaras
et G&dollsi Piac bovitése, Fedett €s nyitott tér, ¢pitési Nemzeti Polgarmester 2023 2023
felujitasa kerékpartarolok, standok, beruhédzas eljarasrend masodik harmadik
- elektromos rendszerek - negyedév negyedév
bévitése, felujitasa, lift Kbt. 112. § (1)
cseréje, térburkolat bekezdés b) pont
épitése a kapcsolodo szerinti
bontasi munkakkal hirdetménnyel
induld nyilt eljéras
6. Villamos energia 4 323 444 kWh arubeszerzés | Unios eljarasrend, | Polgarmester 2023 2024 - 2025
beszerzés nyilt eljarés maésodik
- negyedév

2024




Foldgaz energia beszerzés

2023/2024

880 067 kWh

+

784.803 kWh

arubeszerzeés

Unids eljarasrend,
nyilt eljaras

Polgarmester

2023
mésodik
negyedév

2023 - 2024




2. melléklet
GODOLLO VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA
(modositasokkal egységes szerkezetben)

Bevezeto rendelkezések

Godolls Varos Onkorméanyzatanak Képviseld-testilete Godolld Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Ajéanlatkér8) Kozbeszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) eldirasainak megfeleléen, a Kbt. 27.
§ (1) bekezdésében eléirt ajanlatkéréi kitelezettségre figyelemmel alkotta meg.

Jelen Szabalyzat célja, hogy a jogszabalyokkal Gsszhangban meghatarozza Ajanlatkéro
kdzbeszerzési eljarésai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének felel8sségi
rendjét, az Ajanlatkéré nevében eljaré, illetve az eljardsba bevont személyek, szervezetek
felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét.

A Szabalyzat rendelkezéseit Ajanlatkérének a Kbt. hatilya ala tartozo kozbeszerzési
eljarasaira kell alkalmazni. A Szabilyzat hatdlya ala tartozé beszerzésckre vonatkozo
eljarasokat G6do116 Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovdbbiakban: Hivatal) bonyolitja le.

A Szabéalyzat a mindenkor hatalyos kozbeszerzésekrol szolo torvénnyel és a kapcsolodo
végrehajtasi rendeletekkel dsszhangban alkalmazando.

A hazai és eurdpai unios palyazati timogatéssal megvaldsuld projektek esetén a kozbeszerzési
eljarasok elokészitésére, lefolytatasara, belso ellenérzésik feleldsségi rendjére, az Ajanlatkérod
nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi korének
meghatérozasara, az eljarasok dokumentaldsira e szabalyzat rendelkezéseit a Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6. sz. mellékleteként hatalyba léptetett ,,Pélyazati Eljarasi
Szabalyzata” rendelkezéseivel egyiittesen kell alkalmazni.

Nem kell alkalmazni jelen Szabalyzat eléirasait a nemzeti értékhatdrok alatti, illetve a Kbt.
kivételi korébe tartozd beszerzések tekintetében. Ezen beszerzések esetén a Beszerzési
Szabalyzat szerint kell eljarni. :

1.
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

1. A kozbeszerzési eliarasok éves tervezéséhez kapcsolddo altalanos feladatok

A Szabilyzat hatdlya ald tartozé kozbeszerzésckrol a Kbt. 42. § (1) bekezdése
cldirdsainak megfeleld éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) Ajamlatkéré éves koltségvetésénck elfogadasat kovetben kell
elkésziteni. A Hivatal minden szervezeti egysége feladatkdrében koteles adatot
szolgéltatni az éves kozbeszerzési terv Osszeallitdsdhoz, az adatszolgdltatasért az
irodavezeték felelések. A terv osszeallitasaért a munkakori leirdsa alapjan kozbeszerzési
referens feladatokat ell4t6 munkatars a felelos.
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A kézbeszerzési tervben — a Kozbeszerzési Hat6sag Elndkének 2013. szeptember 20-ai
t4jékoztatja alapjan, de az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyair6l szo6lo
424/2017. (XI1I. 19.) Korm. rendelet (EKR rendelet) 7. § (5) bekezdésben eldirt
ajanlatkéréi kotelezettséget is figyelembe véve - rogziteni kell az alabbiakat:

a)  akozbeszerzés targyat,

b)  akozbeszerzés tervezett mennyiscget,

¢) akozbeszerzésre iranyadé eljardsi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) eljaras meginditasdnak tervezett idépontjat, ¢és
f)  aszerzddés teljesitésének varhato idSpontjat.

A kozbeszerzési terv jovahagydsarol a Kbt. 42. § (1) bekezdésében eldirt hatérid8ig -
legkésébb mércius 31. napjdig - a Polgarmester eléterjesztése alapjan a Képviseld-testiilet
hatarozattal dont. A dontést kivetden a kozbeszerzési tervet a Kbt. 43. § (2) bekezdés a)
pontja alapjan az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben kozz¢ kell tenni.

A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden a tervbe fel nem vett kozbeszerzési eljarasrol
sz616 dontés meghozatalakor egyidejiileg dontést kell hozni a kozbeszerzési terv
moédositasardl is. A kdzbeszerzési terv valamennyi modositasat — az elfogaddsat kovetden
haladéktalanul - kzzé kell tenni az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben.

A Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elézetes tajékoztato készitésérol és kozzétételerol a
Polgarmester dont. Az elézetes tajékoztatd Osszedllitasaért a Polgdrmester dontése
alapjan vagy a Hivatalnil kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatars vagy
kiilsé kozbeszerzési szaktanacsadd a felelos.

Az eaves kizbeszerzési eljarasok elékészitésével kapcesolatos helyi szabalyok

A kozbeszerzési eljards el6készitése soran az eljérdst megfeleld alapossaggal kell
elokésziteni.

Ennek sordn el kell végezni a beszerzés becsiilt értékénck meghatarozasara iranyulé
vizsgalatot és annak eredményét dokumentalni kell.

A becsiilt érték meghatérozésa a Kbt. 16-20. §-ai alapjan torténik, melynek soran objektiv
alapy moédszer alkalmazhatd, kiilonds tekintettel a Kbt. 28. § (2) bekezdésében
meghatérozott médszerekre, ezen belill kiilondsen:

- beszerzés targyéara vonatkozo indikativ ajanlatok bekeérése,

- a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

- igazsagiigyi szakértd igénybevétele,

- szakmai kamardk 4altal ajanlott dijszabasok,

- szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

- az ajanlatkérd korabbi, hasonl(') targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

Fpitési beruhdzasra iranyuld’ kozbes7erzeb1 eljaras elokészitése esetén a kozbeszerzés
megkezdését megel6z6 12 hénapnal nem .régebben késziilt — szikkség esetén a
kozbeszerzési eljaras megkezdésének idépontjara aktualizalt — - koltségvetést kell
iranyadénak tekinteni a becsiilt érték meghatirozisanal. Ennek érdekében, engedélyezési
és/vagy kiviteli terv alapjan elvégzendé beruhazas esetén a tervezdvel kotott tervezési
szerz6désnek tartalmaznia kell, hogy az - épitési beruhazassal kapcsolatban felmertild
valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazé - arazott koltségbecslés elkészitése a
tervezé feladata.




A Beszerzési Célokmannyal indithaté kozbeszerzési eljardsok esetén az eljarast
megindité dontés meghozatalara (eléterjesztés elkészitése, mellékelve a Beszerzési
Célokmany tervezete, melynek melléklete az ajanlattételi, illetve részvételi felhivas
tervezete) a Godollé Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
20/2019. (X1. 07.) dnkormanyzati rendeletben foglaltak szerint kertil sor.

A Beszerzési Okmannyal indithato kozbeszerzési eljarasok esetén az eljarast meginditd
doéntés meghozatalara (Beszerzési Okmany tervezete, melynek melléklete az ajanlattételi,
illetve részvételi felhivas tervezete) a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban
foglaltak szerint keriil sor.

Kozbeszerzési eljars kizardlag az eljarast megindito dontésnek e szabdlyzat szerinti
meghozatalat kovetden kezdhet6é meg.

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl szolé dontés meghozatalat kovetben az
ajanlattételi, illetve részvételi felhivas csak abban az esetben mddosithatd, ha az
Ajanlatkéré altal az eljaras elokészitésébe bevont személy(ek) a hirdetményellendrzés
vagy a palyazati minéségellendrzés soran tett észrevételt elfogadja (elfogadjak).
I11.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

Az eljards meginditasa .

Az eljaras meginditdsarsl a Polgarmester dont, amelyben meghatarozza az eljaras fajtajat,
az eljarast megindité/részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas tartalmat, ezzel egyidejiileg
a részvételi/ajanlati dokumentécié vagy ismertetd tartalmat.

Kozbeszerzési eljaras meginditdsdra az eljarast megindité dontést kovetden, a Kbt. és a
vonatkozé rendeletek altal eléirt valamennyi szilkséges irat és dokumentum
rendelkezésre 4llasa mellett keriilhet sor. Az eljaras meginditasanak feltétele az adott
cljaras Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben val6 létrehozdsa és a rendszerhasznalati
dij befizetésérdl vald gondoskodas.

A rendszerhasznalati dijak és a hirdetményellenérzési dijak befizetése soron kiviili
tigyintézést igényel, az 4tutalasokat mihamarabb, de legkésdbb az arra iranyulo kérelem
beérkezésétd] szamitott 2 munkanapon beliil teljesiteni kell.

A hirdetménymintakon és az eljarast megindité egyéb iratokon a datumokat a dontést
kvetden kell kitolteni. A hirdetményt az eljaras meginditasarél sz616 dontést kdvetden a
dontésben meghatarozott hataridén beliil az Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszerben
kell 1étrehozni.

A Hivatal kdzbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egységének feladata a
gazdasagi-pénziigyi, miiszaki-szakmai alkalmassagi korben torténd feltételrendszer
meghatarozasa, figyelembe véve az erre vonatkozé mindenkor hatélyos végrehajtasi
rendeletben foglaltakat.

A Polgérmester hatérozat formé4jaban hoz dontést az eljaras visszavonasarol, valamint a
felhivasban megadott alkalmassdggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai), valamint
az értékelési szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek mddositasardl, illetve a
kozpontositott kizbeszerzéshez torténd csatlakozasrél, és annak feltételrendszerérél.




Az ajanlattételi hatarid lejartaig - a Polgarmester dontésével - moédosithatéak a
részvételi/ajanlati/ajanlattételi  felhivisban megadott alkalmassaggal (pénziigyi-
gazdasagi, miiszaki-szakmai), valamint az értékelési szempontrendszerrel kapcsolatos
feltételek. Ha a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban, illetve dokumentécioban név-
, SzAm- vagy mas eliras, illetve szamitasi hiba van, tovabba a Kozbeszerzési Hatosag
hidnypotlasa kapesan javitani/mddositani sziikséges a megkiild6tt hirdetményt — az
alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai), valamint az értékelési
szempontrendszerrel kapcsolatos modositas kivételével — a javitdssal/modositdssal
kapcsolatos intézkedések megtételérl a MHivatal kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 munkatdarsa koteles gondoskodni.

A hirdetmények feladasét kvetGen a hirdetmények fedlapjat €s a tartalmat kinyomtatva
a kozbeszerzési eljaras iratanyagénak részeként meg kell 6rizni.

A Kbt. alapjan hirdetmény kozzététele nélkiili kozbeszerzési eljaras az eljarast megindito
felhivas — a szerz6dés teljesitésére képesnek tartott — gazdasagi szereplok részére az
Elektronikus K6zbeszerzési Rendszeren keresztiil t6rténd megkiildésével indul.

A benvijtott ajanlatok

A Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezdé munkatarsa koteles
gondoskodni a kovetkezokrol:

- az EKR iltal generalt bontisi jegyzokonyv kikiildésre Keriiljon az osszes
ajanlattevének;

- feleldsségi rend dokumentalasarol;

- a Kbt. szerinti eljardsi eselekmények lebonyolitasarol — kiilonds tekintettel a
sziikség szerint tirgyalis tartasara és az eljaras eredményérol szolé dsszegezés
megkiildésére;

- a beérkezett ajanlatokrél a Kbt.-ben, az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban és dokumenticiéban meghatarozott szempontok szerinti részletes
elézetes biralati és értékelési javaslat elkészitésérol;

- az ajanlatok elbiraldsa soram észlelt szamitasi hibak javitasarol;

- az ajinlatokban eléfordulé hidnyok pétlasara, vagy nem egyértelmii
kijelentések tisztazasara iranyulé felhivasrol;

- a szakmai munkatirsakkal torténé egyeztetés alapjian az aranytalanul
alacsonynak mindsiilé drat tartalmazé ajanlat esetén az indoklas kérésérél;

- a Kbt.-ben eléirt hirdetmények, jegyzokonyvek elkészitésérol, hirdetmények
kizzétételével kapesolatos intézkedések megtételérdl.

Hianypdtlas

Ajanlatkéré koteles az osszes ajanlattevd és részvételre jelentkezd szdmara azonos

feltételekkel biztositani a hianypotlas lehetségét, valamint az ajanlatban vagy részvételi

jelentkezésben talalhatd, nem egyértelmil kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalménak
tisztazasa érdekében az ajanlattevotsl vagy részvételre jelentkez6tol felvilagositast kémi.

A hianypétlasra vagy a felvildgositas nyujtasara vonatkozo felszolitast az ajanlatkérd a

tobbi ajanlattevd vagy részvételre jelentkez$ egyideji értesitése mellett kozvetlentil

koteles az ajanlattevo, illetve részvételre jelentkezd részére megkiildeni, megjelSlve a

hatdridét, tovabba a hianypotlasi felhivasban a pétlandé hianyokat.

- Ha az Ajanlatkérd az ajanlatban az értékelésre kihatd szamitasi hibat észlel — a hiba és a

javitando érték, valamint a javitds eredményeként meghatarozott érték megjeldlésével —,
felhivia az ajanlattevét annak javitasdra. A szamitasi hiba javitisanak az eredmény¢t
akként allapitjak meg, hogy a kozbeszerzes targya elemeinek tételesen meghatarozott
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értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszamitjak az Osszesitett ellenértéket vagy mas —
az ajanlatban megtalalhaté szamitason alapuld — adatot. Ha a szamitasi hiba javitisat nem,
vagy nem az el6irt hatirid6ben, vagy hibdsan teljesitették, az ajanlat érvénytelen.

Az ajanlatok értékelése, biralata:

Az eljarast lezar6 dontést megeléz6en, az ajanlatok elbiralasara és értékelésére a Kbt. 27.
§ (3) bekezdésben meghatirozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb
haromtagu biralobizottsdgot kell Ajanlatkérének létrehoznia.

A Beszerzési Okményban/Beszerzési Célokmanyban megnevezett tagokbol allo
biralobizottsag dontési javaslatot fogalmaz meg a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd munkatars vagy a kiilsé kozbeszerzési szakértd irasbeli szakvéleménye
alapjan. Amennyiben a Kbt. az ajanlatok értékelése, biralata korében kdzbensd dontés
meghozataldt frja elé az Ajanlatkérd részére, a birdlobizottsdg a kozbensé dontésre
iranyul6 javaslat meghozatala érdekében is biralobizottsagi tilést tart.

A birdlobizottsag iiléseit a Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsa
e-mail utjan hivja dssze.

A biralobizottsagi munkardl jegyzGkonyvet kell késziteni, amelyet a tagok alairasukkal
latnak el. A birdlobizottsdg hatdrozatképes és dontési javaslatot tehet, amennyiben a
biralobizottsagi tagok tébb mint fele jelen van az tilésen. A bizottsag tagjai 1-1 szavazattal
rendelkeznek, a bizottsag dontéseit szotobbséggel hozza. A tobbségtdl eltérd véleményét
a biralobizottsig adott tagja kiilénvélemény formajdban megfogalmazhatja, a
kiilonvélemény a dontéseldkészit6 iratanyag részét képezi.

Az ajanlatok birdlatarol és értékelésérol szold iratokat (kiilonosen birdlobizottsagi
jegyz6konyv, birdlati lap, értékelés dokumentumai) az Elekironikus Kozbeszerzési
Rendszerben kozzé kell tenni, a papir alapti dokumentumok egyszerii elektronikus
masolata formdjaban.

Az eljarast lezard dontés meghozatala:

A Beszerzési Célokmany elfogadasaval indithaté eljardsok esetén, amennyiben a
Képvisel§-testiilet a dontés jogat nem tartotta fenn magéanak, az eljarast lezar6 dontes
meghozatalara a Polgarmester jogosult.

A Beszerzési Okmaény elfogadasaval indithat6 eljardsok esetén az eljarast lezar6 dontés
meghozatalara a Polgarmester jogosult.

Abban az esetben, ha az eljaras eredményeként a beszerzés a koltségvetésben biztositott

elbirdnyzatot meghaladé mértékli fedezet terhére valdsithaté meg, a tobblet fedezet
biztositdsarol 20 millié forint Gsszeghatar felett a Polgarmester javaslatéra kizarélag a
Képvisel6-testiilet jogosult dontést hozni.

Az eljarast lezaro dontést a birdlobizottsag munkajarol készitett jegyzokony vben rogzitett
szakvélemény figyelembevételével kell meghozni. A dontési javaslatot zaradék
formajaban a jegyzO6konyvben, a szakvélemény utan irasba kell foglalni. Amennyiben a
Polgarmester a birdlobizotisdg szakvéleményét elfogadja, a zaradékot sajat kezili
alairasaval cllatja és az aldiras datumat feltiinteti. Amennyiben a Képviseld-testiilet a
dontés jogat fenntartotta maganak, hatarozattal dont az eljaras eredményérél.




Ervénvtelenség

Ha az értékeléshez bemutatott szakemberekre vonatkozd, a felolvasolapon feltiintetett
adat és az ajanlatban a szakemberre vonatkozéan csatolt dokumentum tartalma kozott
ellentmondds van, és nem sikeriil felviligositds vagy a mdar bemutatott szakemberre
vonatkozé dokumentum hidnypétlasa keretében a felolvasolapon feltiintetett adatot
alatdmasztani, a Polgdrmester az ajanlatot érvénytelenné nyilvanitja. Az ajanlatkérd
koteles megéllapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, €s hogy
van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni.

Ha a Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hiba esetén az ajanlattevé a
szamitasi hiba javitasat nem, vagy nem az eldirt hataridében, vagy hibasan teljesiti,
az ajanlat érvénytelen.

A Polgarmester koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot, ha a k6zolt informaciok
nem indokoljak megfeleléen, hogy a szerzddés az adott dron vagy koltséggel teljesitheto.

Iv.
Az ajanlatok elbiralasat kovet6 feladatok

Osszegezés

A Polgarmester dontését kovetden a Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
munkatarsa késziti el a kiilon jogszabédlyban meghatarozott minta szerinti ,,Osszegezés az

ajanlatok elbiralasar6l”, valamint az ,,Osszegezés a részvételi jelentkezések elbiralasarol”
formanyomtatvanyt.

A Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd munkatérsa kételes gondoskodni az
ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé irasbeli tajékoztatasarol az eljaras vagy az eljards
részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevod
megallapitasarol, ajanlaténak, illetve részvételi jelentkezésének egyéb okbol tortént
érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokdrol, az err6l hozott dontést
kovetden a leheté leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon belill. A Hivatal
kozbeszerzési  szakértelemmel rendelkezd munkatarsa gondoskodik a  kiilon
jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti, az cljards eredményérél vagy
eredménytelenségérdl szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitésérol €s megjelentetésérdl a
Kozbeszerzési Ertesitében, illetve sziikség esetén az Eurdpai Uni6 hivatalos lapjaban.

A Polgarmester dont: az eljaras utolagos eredménytelenségérol.

A szerzOdés megkotése

Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevdvel - kozos
ajanlattéte]l esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell frasban megkétni a kozbeszerzési
cliarasban kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet ¢€s ajanlat tartalmanak
megfeleléen. A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljards soran alkalmazott crtckelési
szempontra tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Ha
Ajanlatkérd lehetévé tette a kdzbeszerzés egy részére torténd ajdnlatiételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kdtni.

A kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést akkor lehet megkotni, ha a szerzodést a
pénziigyi ellenjegyzé — és esetenként killon jogszabalyban meghatérozott szerv —
ellenjegyzi.

A kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzodést a Polgarmester irja ala.




A Hivatal kzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatarsa kételes gondoskodni az
illetékes szervezeti egység kozremiikodésével a szerz6dés megkétésével kapcesolatos
feladatokrol.

A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egysége koteles
gondoskodni a megkotott szerz6dések naprakész nyilvantartasarol, kiillonds tekintettel a
szerzOdés megkotésének idpontjara, a teljesitési hataridére, a felek megnevezésére, az
esetleges szerz6dés modositasara, az esetleges részteljesitésekre, valamint a Kbt.
szabalyainak hatdlyosulasa érdekében a koltségvetési eliranyzatok figyelemmel
kisérésére.

A Hivatal kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsanak feladata:

- az cljards eredményér6l szolo Osszegezés nyertes ajanlattevonek torténd
megkiildését kovetden haladéktalanul gondoskodik a szerz6déskotéshez sziikséges
cselekmények elvégzésérdl;

- az ajanlati dokumentacid részeként kiadott szerzodéses
feltételek/szerzédéstervezet, felhivasban és dokumentécidban foglalt feltételeinek
valtoztatasa nélkiil 6sszedllitja a szerzédést/kitolti az tiresen hagyott részeket, a
szerz6dést ellenjegyezteti;

- a szerzodést a Kbt 43. § (1) bekezdésében foglalt kozzétételi kotelezettség
teljesitése érdekében az EKR-ben kozzéteszi;

- az eljaras soran felmeriilt potlolagos fedezetigény esetén kezdeményezi a sziikséges
atcsoportositasokat.

A Koltségvetési Iroda feladata: a kozbeszerzési eljarast lezaro szerz6dés pénziigyi
ellenjegyzése.

A Polgarmester feladata: a kizbeszerzési eljarast lezar6 szerzodés alairasa.

A kodzbeszerzési szerzddés modositasa, teljesitése

A kozbeszerzési szerzdédés modositasa kizardlag a Kbt.-ben meghatarozott okbol
kezdeményezhetd. A kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasara a
Polgarmester jogosult. A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott —szerz8dés
médositasanak sziikségességérol és annak indokardl, illetve a szerzédés teljesitésérol, az
illetékes szakmai szervezeti egység a Hivatal kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezo
munkatarsaval torténd egyeztetést és jovahagyast kdvetden értesiti a Jegyz6i Irodat.

A szerzédés madositasinak elkészitése a Jegyz6i Iroda feladata.

A kozbeszerzési szerzédés modositasarol és annak indokardl, kiilon jogszabalyban
meghatirozott minta szerinti tajékoztatot koteles a Hivatal kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé munkatirsa elkésziteni és az EKR-ben kizzétenni.

A Hivatal kézbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egységének feladatai:

- a Hivatal kézbeszerzési szakértelemmel rendelkez8 munkatarsanak értesitése:

- a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott  szerzodés  modositdsanak
szitkségességérdl és annak részletes indokardl, a szerzédés médositaséra okot adod
koriillmény felmeriilésété] szamitott 2 munkanapon beliil, de a mddositando
szerz6dés 1dobeli hatalya alatt;

- a kozbeszerzési cljards alapjan megkotott szerzodés teljesitésérdl a kovetkezo
adatok  megkiildésével: a  szerz6d6 felck megnevezése, teljesités
szerz8désszerlisége, a szerzédés teljesitésének Onkormanyzat altal elismert
idépontja, az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja, a Kifizetett ellenszolgaltatas
értcke.
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Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idbre kotott szerzddés esetében a
szerz6dés megkotésétdl szamitva évente kell a Jegyzo6i Irodat a fenti adatokrol
értesiteni. Az adatszolgaltatas ideje: az ellenszolgaltatas teljesitésétél szamitott 2
munkanap;

- a Koltségvetési Iroda tajékoztatdsa arrdl, hogy a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerzOdéshez kapesolodo rész-, vagy végszamla kertiil
leadasra.

A  Hivatal Kkozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsa koteles
gondoskodni:

- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositdsarol és annak
indokardl, illetve a szerzddés teljesitésérdl kiilon jogszabalyban meghatirozott
minta szerinti tdjékoztatd elkészitésérél és — az clkészitését és joviahagyasat
kovetden -az EKR-ben torténé kozzétételrol;

- a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségek teljesitésérol.

A Polgarmester feladata: a kozbeszerzési eljarast lezard szerzddés modositasanak
alairasa.

Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

A Kozbeszerzési Déntébizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre allé id6n beliill a Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatdrsa, a Hivatal kézbeszerzés tirgya szerint érintett belsd szervezeti egysége
kdzremiikddésével allitja dssze és kiildi meg a kzbeszerzéssel kapesolatos észrevételeket
a Kdzbeszerzési Dontébizottsag részére.

A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal az Ajanlatkérd képviseletében a Polgdrmester altal
kijelslt és meghatalmazott személy jar el. A dont6bizottsagi eljarasban a Hivatal
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsa, felelds akkreditélt kézbeszerzési
szaktanacsadéja, valamint a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti
egységének szakmai szakértdje koteles részt venni, és az ligy kedvezd elbirdlasat
elOsegiteni.

Ha a Kézbeszerzési Dontébizottsag jogsértést allapit meg, illetdleg a jogorvoslati eljaras
eredményeként megsemmisiti az eljarast lezaré ajdnlatkéréi dontést, Gigy az adott
kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozé javaslatot a Hivatal kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd munkatarsa a dontdbizottsagi hatirozat kézhezvételétdl
szamitott 5 napon beliil koteles elkésziteni és a Kbt.-ben eléirt hatarid6k betartasa mellett
a Polgarmester elé terjeszteni, a Hivatal Jegyz6jének egyideji tajékoztatasa mellett.

A Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd munkatdrsanak feladata a
jogorvoslati eljards esetén a dokumentumok elokészitése, aldirisa €s megkiildése
Kozbeszerzési Dontdbizottsignak és a birdsagnak.

V.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban kozremiikodok, a jogosultsagok

és a felelosség rendje

A kdzbeszerzési eljarasok elokészitését és lebonyolitasat a Hivatal Jegyzéi Iroddja végzi.




A Hivatal kézbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatarsanak feladata:

a)

b)

)

d)

f)
g)

h)

J)
k)

D

0)
P

q)

s)
t)

A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyeb, az eljarast befolydsolo
korilményeknek a figyelembevételével javaslatot tesz az alkalmazni kivant
kozbeszerzési eljaras fajtajara;

A konkrét eljaras el6készitése sordn Osszedllitja az eljarast megindito felhivast és
az ahhoz kapesolodo kozbeszerzési dokumentaciot, szerzodéstervezetet;

Alairdsra  elokésziti az eljardas meginditasarol sz6l6 dontést (beszerzési
okmany/célokmany), az alairt dontést a kozbeszerzési iratanyaghoz csatolja, az
EKR feliiletére feltslti;

Gondoskodik minden, az ajanlatkérd oldalardl az cljarasban résztvevo személy (igy
az esetleges kiils6 szakértd) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatanak
iratanyaghoz csatolasarol;

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol sz616 dontést kovetden az EKR feliiletén
intézkedik a hirdetmények kiozzétételérdl/eljarast megindito felhivas ajanlattevik
részére megkiildésérdl.

A kozbeszerzési dokumentacidt az ajanlattevok rendelkezésére bocsatja;
Egyiittmtikédik a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd, beszerzési
okmanyban/célokmanyban kijelolt szakemberekkel, koordindlja az eljaras
elokészitésében, folyamataban valo részvételiiket;

Epitési beruhdzas, épitési koncesszi, miiszaki ismereteket igényld drubeszerzésre
vagy szolgaltatds megrendelésre irdanyulé kozbeszerzési eljarasok esetén a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé mérndk szakember(ek)
altal 8sszeallitott miiszaki dokumentaciot, miszaki leirast a kozbeszerzési anyag
részeként véglegesiti, az EKR feliiletén az ajanlattevok rendelkezésére bocsatja;
Az ajanlatok elkészitése érdekében irdsban feltett kiegészito tajekoztatas kérésekre
az érintett szakteriilettel folytatott egyeztetést kovetéen megkiildi a valaszokat;
koordinalja a helyszini bejaras, konzultacié megtartasat, jegyzokonyvet készit,
melyet feltdlt az EKR rendszerbe;

Folyamatosan figyelemmel kiséri az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
folyamatban 1év6 kozbeszerzesi eljarasokat, fogadja és kezeli a rendszeriizeneteket;
Az EKR 4ltal generalt bontasi jegyzOkonyvet atnézi, a Kbt. szerinti kotelezd,
valamint a sziikséges megjegyzéseket belefoglalja és gondoskodik az ajanlattevék
részére valo megkiildésérdl;

targyalasos eljards esetén gondoskodik a targyalasi meghivok EKR feliileten
torténd megkiildésér6l, a targyaldas helyszinének rendelkezésre allasardl, a
targyalasi jegyzokonyv elkészitésérol, EKR feliiletre feltdltésérdl;

Elokésziti az ajanlatok értékelését és kozbeszerzési szakmai segitséget nyujt a
birdlobizottsag munkajahoz, a birdlobizottsag munkéjarol jegyzokonyvet készit;

A birdlébizottsagi javaslat alapjan elokésziti aldirasra az eljarast lezar6 dontést;
Az eljarast lezard dontés alairasat kovetd 3 munkanapon belill elkésziti az eljaras
eredményérél késziilt {rasbeli dsszegezést, melyet az EKR feliiletén kozzétesz;

Az ajanlatok elbirdlasat kdvetben a nyertes ajanlattevivel vald kapesolatfelvétel, a
szerz6dések el6készitése, a szerzddéskotéshez szilkséges dokumentumok,
igazolasok bekérése, a szerz6dés kozzététele;

A kozbeszerzési szerzodés alairdsat kovetéen gondoskodik az eljaras eredményérol
sz010 tajékoztatéd hirdetmény elkészitésérol, kdzzEétételérol;

A szerzbdések teljesitését/részteljesitését kovetden a kifizetések eldkészitése;

A szerzOdéscek teljesitése, részteljesitése, maddositasa esetén a kozbeszerzési
hirdetmények és tijékoztatok megjelentetése;
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3.1.

s

v)

sziikség esetén, amennyiben az ajanlati kotottség id6tartama alatt a birdlat nem
fejez6dik be, felhivia az ajdnlattevOket ajénlataik meghatdrozott idére szold
fenntartasara;

Ajanlatkéréd nevében eljar az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben torténd
ajanlatkér6i regisztricio €s az eljardsok bonyolitasa sordn.

Az eljarasok elékészitése, az ajanlatok értékelése sordn a Hivatal mas szervezeti egységei
k6zremUkodésre az alabbiak szerint kotelezettek:

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa:

A beszerzés becsiilt értékének meghatirozasaért annak az irodanak a vezetOje a
felelds, akinek a feladatkdrében a beszerzés sziikségessége felmertil.

Epitési beruhdzisok, tervpdlydzatok, valamint miiszaki ismereteket igénylé
arubeszerzésre vagy szolgaltatds megrendelésre iranyulé kozbeszerzési eljarasok
elékészitésében, értékelésében legalabb egy, a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd mérmdk szakember is részt vesz. Epitdipari kivitelezési
munkak esetén a kozbeszerzési eljaras elékészitésben, az ajanlatok értékelésében
sziikség esetén a miiszaki ellendr is részt vesz.

A kozbeszerzési miuszaki leirds és miszaki dokumentacié elkészitéséért,
Osszeallitasaért, a szerzOdéses szakmai feltételek meghatarozasaért, a
szerzGdéstervezet véleményezéséért a beszerzési okmanyban/célokmédnyban
kijelolt mémdk szakember, illetve irodavezeté a felel6s, akinek a feladatkdrében a
beszerzés sziikségessége felmertil.

Szitkség esetén az eljéras elékészitésében megfeleld szakértelemmel rendelkezd
kiilsé kozremiikodd is részt vehet. A kiilsé kozremiik6dé megbizasarol a
polgarmester jogosult dontést hozni.

A Koltségvetési Iroda feladatai:

Az eljards meginditasakor a Koltségvetési Iroda -vezetdje a becsiilt értékre
tekintettel meghatarozott pénziigyi fedezet rendelkezésre 4llasat a beszerzési
célokmanyon, illetve a beszerzési okmanyon pénziigyi ellenjegyzéssel tanusitja
(kivéve tamogatasra iranyulé igény elfogaddsat megel6zOen inditott feltételes
kozbeszerzési eljaras esetén).

Az EKR rendelet 23. § (1) bekezdésében elbirt, kozbeszerzési eljaras
meginditasaért fizetendd rendszerhaszndlati dij, valamint a hirdetményellen6rzési
dijak atutalasat a Koltségvetési Iroda az eljérast lebonyolité irasbeli kérelmére
soron kiviil elvégzi, az utalds tényér6l a kérelemben megjeldlt személyt az
onkormanyzati levelezérendszeren keresztiill soron kiviil értesiti. Az utalasi
kérelemben megjeldlt eljarasi azonositészdmot az 4tutalds kézlemény rovataban
kotelezd feltiintetni, a kézbeszerzési eljaras azonosithatosaga érdekében.

Az ajanlatok értékelésben legaldbb egy pénziigyi ismerctekkel rendelkezd
szakember részt vesz.

Az eljaras sordn a kiegészitd tajékoztatas (Kbt. 56. § (1)-(7) bekezdésel) megadaséert,
illetve a konzultacié biztositiséért és dokumentdlasdért a Hivatal kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé munkatérsa felelds. A kiegészito tajékoztatas és konzultacio
biztositasidban koteles kozremiikodni a Hivatal részérdl annak az irodanak a vezetdje,
akinek a feladatkorét a beszerzés érinti. A kdzremiikodési kotelezettség nem terjed ki a
kiegészitd tajékoztatas, a konzultici6, valamint a helyszini bejaras dokumentélésara.
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A biraldbizottsag:
Az ajanlatok értékelésére, elbirdlasara a szabalyzat hatdlya ald tartozé kozbeszerzési

eljarasok sordn az Ajanlatkérd az alabbiak szerint hoz létre a Kbt. 27. § (4) bekezdése
szerinti biralobizottsagot:

- a Beszerzési Célokmaény elfogadasaval indithaté eljarasok esetén a biralobizottsag
legalabb 6t tagbol 4ll, kijeldlésérdl a dontéshozo a célokmény elfogadasaval, annak
keretében dont,

- a Beszerzési Okmany elfogadésaval indithato eljarasok esetén a biralobizottsag
legalabb harom tagboél ll, kijelolésérdl a dontéshozd az okmany elfogadasaval,
annak keretében dont.

A Dbiralobizottsag Osszeallitasanal a dontéshozénak az ajénlatok értékeléséhez az
egyiittesen szilkséges - kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi ¢s
pénziigyi - szakértelmet biztositania kell.

Kiildnosen indokolt esetben kiilsé szakértd is kijelslhetd a birdlobizottsag tagjaként.

A biralébizottsag tagjait munkajukért dijazds nem illeti meg. A biralobizottsag kiilsd
kozbeszerzési tanacsadod tagja a biralébizottsagi munkaért kiilon dijazasra vagy
koltségtéritésre nem tarthat igényt, a megbizasi szerzodésében kikotott dijat Ggy kell
megéllapftani, hogy az a birdlobizottsdg munkdjaban torténd részvétel vallalasat is
tartalmazza.

Az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendje:

A Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsa Ajanlatkéro szervezet-
regisztraciojat kovetden 60 naponta gondoskodik a jelszd kotelezé megvaltoztatasarol, a
szervezet karbantartdsardl, az érkezé felhasznaldi kérelmek alapjan az arra jogosultak
szervezethez csatlakozasanak biztositasarol. A szervezethez csatlakozas jovahagyasanak
feltétele a Polgarmester erre vonatkoz6 irasbeli meghatalmazisa vagy az adott személy
és Ajanlatkérs kozott 1étrejott, erre iranyulo eléirast is tartalmazé megbizasi szerz6dés.

A szervezeti regisziraciot elvégzd személy (szervezeti szuper user) a Jegyzd részere
szervezeti szuper user szerepkort biztosit. Ezen kiviil a Polgdrmesterrel torténd egyeztetés
alapjan a ,kozbeszerzési eljards betekint6”, kozbeszerzési eljarast szerkeszté”,
kozbeszerzési eljarast iranyitd” és a ,,FAKSZ cllenjegyz6” szerepkoroket delegalhatja a
kdzbeszerzési feladatokban, ill. az eljardsban kozremikodd felhasznaloknak. A
biralobizottsag tagjainak erre irAnyul6 kérés esetén a ,kozbeszerzési eljaras betekinté”
jogosultsag delegalhato.

Ajénlatkéré a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsira megbizasi szerz6déses
jogviszonyban 4ll6 kézbeszerzési szaktanacsadot, vagy kozbeszerzési szaktanacsadét
foglalkoztatd tarsasagot vehet igénybe.

A kiilsé kozbeszerzési szaktanicsadd igénybevételére szolo megbizast Ajanlatkérd
nevében a polgarmester adhat.

A kiilsd (filggetlen) kszbeszerzési tandcsadé a tevékenységét a Kbt. €s a 46/2015. (X1. 2.)
MvM rendelet rendelkezései szerint, az Ajanlatkérbvel kotott megbizasi szerzédés
alapjan latja el. A megbizds alapjan eljaré kozbeszerzési tandcsado a tevekenysége
korében okozott karokért a Ptk. szabélyai szerint vonhato felelésségre.
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Szaktanacsadd igénybevétele esetén a feladatmegosztds és felelosség viselésének
szabalyai:

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisaért a szaktanacsado, illetve a szolgaltato a polgéri
jog szabalyai szerint tartozik feleldsséggel. A szaktanicsado az eljaras elokészitése soran
a jelen Szabalyzatban megjelslt iratmintakat hasznélja.

Az eljarasok lebonyolitasahoz az adatszolgaltatasért, a vonatkozé igazgatasi szolgaltatasi
dijak, rendszcrhasznalati dijak hataridében torténd megfizetéséért, az eljardst megindito
déntés meghozatalanak elokészitéséért, a kozremitkodésért, a kotelez nyilvanossagra
hozatalnak a Kbt.-ben eléirtak szerinti teljesitéséért valamint a kozbeszerzési eljaras
eredményeként kotott szerz6dések teljesitésének ellendrzéséért az adott kdzbeszerzés
lebonyolitasara kijeldlt Iroda vezetdje, tovabba adott esctekben az adatszolgaltatasért és
a kozremiikodésért az eljaras elokészitésébe bevont iroda vezetdje a felelos.

A dokumentacié részeként készitett szerz6dés tervezetet a kiszbeszerzési szaktanacsado a
Hivatal kijelslt Irodajanak vezetdje Gtjan az ajanlatkérével elozetesen véleményeztetni
koteles. A szerzddéstervezet eldzetes véleményezésre megkiildése, valamint a vélemény
megadésa rovid uton, elektronikus levelezés utjan torténik. Az el6zetes vélemény
megadasanak hatdrideje: 2 munkanap. A kozbeszerzési szaktanacsadoval, illetve
k&zbeszerzési szolgaltatoval a kapesolattartasrol, a Hivatal részérél eljaré kapcsolattarto
személyér6l az adott megbizasi szerz6désben rendelkezni kell az ajanlatkéré mint
megbizd részérdl.

A kozbeszerzési eljarast lebonyolité szaktanacsado részére az eljards meginditdsinak
tervezett iddpontjat, a kizbeszerzési miszaki leirast legaldbb elsé véltozatban, valamint
a beszerzés becsiilt értékére vonatkoz6 informaciét olyan hataridében kell elkiildeni,
hogy legaldbb 6t munkanap 4lljon rendelkezésére az ajanlattételi, illetve részvételi
felhivas elkészitésére. Bonyolult jogi megitélés ald esd, vagy varhatdéan megbizoi elézetes
konzulticiét igényld beszerzések esetén a szaktandcsadé vagy szolgaltatd részére
legalabb 10 munkanap hataridét kell biztositani.

Amennyiben az eljardst megindit6 dontést a KépviselS-testiilet hozza meg, az
el6terjesztés elkészitése a szaktanacsadonak, illetve szolgaltatonak nem képezi feladatat,
az elbterjesztést az Ajanlatkérd Szervezeti és Muikddési Szabalyzataban foglaltaknak
megfelelden kell megtenni.

A koOzbeszerzési eljarasban résztvevd személyek, beleértve a dontéshozot is, a
kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt kotelesek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot tenni. A nyilatkozatok bekérése és az ecljards anyagdhoz flizése a
kozbeszerzési eljarasban részt vevo kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy
feladata.

Nem vehet részt az eljaras eldkészitésében, lefolytatdsdban és az eljaras soran a
déntéshozatalban olyan személy, akivel szemben a mindenkor hatalyos kdzbeszerzesi
torvényben irt osszeférhetetlenség fennall. Az adott kdzbeszerzési eljardsban felkért
személyek frasban nyilatkoznak, hogy veliik szemben a fent emlitett dsszeférhetetlenségi
€s kizar6 okok nem allnak fenn.

Osszeférhetetlenség: amikor a személy vagy szervezet funkcidinak partatlan €s
targyilagos gyakorlasira barmely okboél, igy kiilondsen gazdasigi érdek vagy az
eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.




Az cljarasban résztvevd személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott
informaciokkal a jelentkezoket, ajanlatteviket jogtalanul nem segithetik, és azokat az
eljaras alatt és azt kovetéen jogosulatlan személy tudomaséra nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevé személyek a kozbeszerzés eljards soran, feladatuk ellatasa
kapcsan tudomasukra jut6 - a Kbt. 44. §-a, az tizleti titok védelmérél sz616 2018. évi LIV.
torvény 1. §-a, a2011. évi CXIL tv. 27. § (5) bekezdése szerinti - adatokat, informaciokat
bizalmasan megdrzik, arrdl tajékoztatast illetéktelen személy részére nein adhatnak,
azokat kizarolag a megbizasuk keretein beliil hasznélhatjak fel.

VI.
Az eljarasok dokumentalasanak rendje

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa sordn a dontésre eldkészitett iratanyagokat kiemelt
modon kell kezelni, ,,soron kiviil” jelzéssel kell ellatni.

A kozbeszerzési eljarasok iratainak dokumentaldsit és megOrzését Ajanlatkéronek a
kdzokiratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL
tv. 10. § (1) bekezdésében eléirtak szerint készitett Egyedi Iratkezelési Szabalyzata és Irattéri
terve szerint kell végezni.

Ajanlatkéré nevében eljart Hivatal kijelolt Iroddja és/vagy a kdzbeszerzési szaktanacsado —
az cljards lebonyolitasaért felelds - koteles a Kozbeszerzési Hatosdg vagy jogszabdlyban
feljogositott mas szerv kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy
résziikre elektronikus iton hozzaférést biztositani.

A hazai és eurdpai unids pélyazati forras felhasznalasdval megvalosuld projektek esetén e

fejezet rendelkezéseit a Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabalyzata 6. sz. melléklete

,Palyazati Eljarasi Szabalyzata” 5. ,Iratok kezelésére, 6rzésére vonatkoz6 szabalyok™ cimi
részével egyiittesen kell alkalmazni.

. VIIL.
A kozbeszerzési eljarasok belso ellenorzésének felelosségi rendje

A kozbeszerzési eljardsok belsd ellenérzési rendszerben torténé ellendrzése Ajanlatkérd belsd
ellenérének hataskorébe tartozik. Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az
elbiralas szempontjainak kivalasztisara és azok érvényesitésére, valamint a szerzOdések
megkotésére, modositasara és teljesitésére.

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellen6rzésére, a belsé ellendrzés felel6sségi rendjére az alabb
felsorolt szabalyzatok, illetve a szabalyzatok megjellt részei az irAnyadoak:

- Godslls Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1. sz.
melléklete ,.Godolld Varos Polgarmesteri Hivatala Gazdalkodasi Szabalyzata és
Gazdasagi Szervezetének tigyrendje” I1. ,,Folyamatba épitett ellendrzés”, valamint 2.3.
,Palyazati timogatasok igénybevétele, elszamoldsa” cimii részel,

- Godoll Varos Polgarmesteri Hivataldnak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6. sz.
melléklete ,Palyazati Eljarasi Szabalyzata” 6. ,Ellen6rzés” cimii része belsd
ellenérzésre vonatkozo rendelkezésel.
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VIIL
A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztositasa helyi felel6sségi
rendje

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XI1. 19.) Korm.
rendeletben meghatdrozott eljaras cselekmények nyilvanossagat 2018. aprilis 15. napjat
kvetden az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben torténé kozzététellel kell biztositani.

A Kbt. szabédlyainak megfeleld kozzétételért a Hivatal kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé munkatarsa felel.

IX.
Kornyezetbarat kozbeszerzési eljaras érvényesitése

1. Komyezetbarat beszerzési elvek bemutatisa

Az Burépai Unié jelenlegi definicidja szerint zold kozbeszerzésnek nevezzilk az olyan
kozbeszerzést, amelynek soran a beszerz6 kozintézmények a beszerzési folyamat minden
szakaszdban figyelembe veszik a kérnyezetvédelem szempontjait, €s az €letciklusuk soran a
kémyezetre a lehetd legkisebb hatast gyakorlo megoldasok keresésével €s el6nyben
részesitésével 8sztonzik a kornyezetbarat technoldgidk terjedését és a kornyezetbarat termékek
eloallitasat.

Az a technologia tekinthetd kérnyezetbardtnak, amely a kornyezeti terhelés elkeriilését vagy
csokkentését szolgalja egy adott termék vagy tevékenység életciklusdnak barmely szakaszaban.

A kornyezetbarat kozbeszerzés alkalmazdsanak lehetosége/szitkségessége valamennyi
onkormanyzati beszerzés esetén megvizsgalando.

2.  Komyezetbarat beszerzési elvek alkalmazdsa a beszerzési eljards sordn

Elékészités:

Meg kell vizsgalni, hogy Ajanlatkéré hozza tud-e jutni azokhoz a tudomanyos €s
komyezetvédelmi adatokhoz, amelyek az adott beszerzéssel kapcsolatos kritériumok
meghatarozasahoz sziikségesek. Ezekre az adatokra kell alapozni, hogy a kivant technikai
alkalmazas mindségi paraméterei kifejezésre keriiljenck az ajanlattételi felhivasban.

A beszerzés lebonyolitasa clbtt a piacfelmérés keretében az elemzésnek ki kell témi tSbbek
kozott a kovetkezokre:

= altalanos megoldasok felkutatdsa,

= kornyezetbarat alternativak keresése,

= rendelkezésre allo lehetdségek dltalanos arszinvonalanak vizsgélata,
= a kezelt hulladék mennyisége,

- az anyagok karos hatdsa,

- az ujrafelhasznalt anyagok aranya,

-2 az ujrafelhasznalhat6 anyagok mennyisége,

- beszerezni kivant termék tartossaga,

- hulladékkeletkezés minimalizalasa,

» a szennyez6 anyagok kornyezetbe jutdsanak elkeriilése,

= az tizemanyagkoltségek csokkentése,

= természetes él6helyek megbolygatasanak minimalizalasa.
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A szerzddés odaitélése:

A szerz6dés odaitélésénél a birdlati szempontok korében alkalmazni kell a lehetséges
komyezetvédelmi  elbirdlasi feltételeket, amennyiben azok a szerzédés torgydhoz
kapcsolddnak.

X.
Az Euroépai Unios palyazati tamogatassal megvalosulé projektekhez
kapcsolodo beszerzések jogi hattere
Az Eurépai Regionilis Fejlesztési Alapbol, az Eurépai Szocidlis Alapbél és a Kohézids
Alapbél szarmazé timogatisok felhasznalasianal Ajanlatkéro a 4/2011. (L. 28.) Korm.
rendelet rendelkezései, igy kiilontsen a Kozbeszerzési eljarasok ellendrzésére vonatkozo

IX. Fejezet szerint jar el, betartva a kézbeszerzési eljarasok lebonyolitisdra, a hataridék
betartasira ¢és a dokumentaldsara vonatkozo rendeleti eléirasokat.

A 2014-2020. évre vonatkozo programozasi idészak eurdpai uniés tAmogatasaibol megvaldsulo
kozbeszerzési eljarasok esetén az adott eljards meginditasakor hatdlyos, tdmogatdsok
felhasznalasara vonatkozo jogszabaly(ok) rendelkezéseit szintén alkalmazni kell.

XI.
~ Zaro rendelkezések
A szabalyzat mellékletét képezik az alabbi, a szabélyzat hatilya ald tartozé nyomtatvany
mintak:
1.  Beszerzési Célokmany,
2.  Beszerzési Okmany.

A szabdlyzatot Godollé Vares Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 64/2016. (111.16.)
szami onkorminyzati hatdrozatidval 2016. marcius 15. napjan léptette hatalyba, a
91/2018. (IV. 19.) szami onkormanyzati hatarozatival, a 107/2020. (VI. 12.) szdmu
polgidrmesteri hatdrozattal, valamint a 48/2022. (III. 17.) szdmwa OGnkorminyzati
hatarozattal modositotta.
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10.

BESZERZESI CELOKMANY

A Helyi Kdzbeszerzési Szabalyzat alapjan

Ajéanlatkérd
megnevezése: Godolls Varos Onkorményzata
cime: 2100 G6dollo, Szabadsag tér 6.

A kozbeszerzés elokészitéséért és lebonyolitisaért felelds Iroda, szakember:

A beszerzés megnevezése:

tartalma:

a beszerzes targya:

eljaras rend, az eljaras fajtaja:

A beszerzés teliesitésének tervezett

idépontja:

helye:

A beszerzés értéke

A beszerzés becsiilt nettd értéke a beszerzés megkezdésének pillanataban:

A beszerzéssel egybeszamitandé netté érték (adott esetben):

A fedezet biztositasa

A fedezet felhasznalasa:

A beszerzés célja:

A kozbeszerzési eljaras meginditisanak tervezett idépontja:

A tervezett kizbeszerzési elidrds ismertetése. (az eljaras rend és az eljaras fajta valasztas
indokolasa)

A biralébizottsag tagjai:

A kozbeszerzési eljaras kerctében beérkezé ajanlatok elbirdldséat, valamint az eljarast
lezar6 dontés elokészitését a birdlobizottsag végzi.

A birdlébizottsag szavazati joggal rendelkez0 tagjai:
1.

i

osszesen ... 1O
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11. Dontés: Az eljarast lezard dontést hozza meg.

12. Egyéb informaciok:

A beszerzés Godollé Varos Onkormanyzatanak — szami hatérozataval elfogadott  évi
dsszesitett kozbeszerzési tervében a . sorszam alatt szerepel.
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14.

15.

16.

BESZERZESI OKMANY

A Helyi K6zbeszerzési Szabalyzat alapjan

Ajanlatkérd
megnevezése: Godolld Varos Onkorméanyzata
cime: 2100 G6doll6, Szabadsag tér 6.

A kozbeszerzés elokészitéséért és lebonvolitasaért felelds Iroda, szakember:

A beszerzés megnevezése:

tartalma:
a beszerzés targya:

eljaras rend, az eljaras fajtaja:

A beszerzés teljesitésének tervezett

idépontja:
helye:

A beszerzés értéke

A beszerzés becsiilt nettd értéke a beszerzés megkezdésének pillanatdban:

A beszerzéssel egybeszamitando nettd érték (adott esetben):

A fedezet biztositisa

A fedezet felhasznalasa:

A beszerzes célja:

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak tervezett idépontja:

A tervezett kzbeszerzési eljaras ismertetése: (az eljaras rend €s az eljaras fajta valasztas

indokolasa)

A biralobizotisag tagjai:

A kozbeszerzési eljaras keretében beérkezd ajanlatok elbiralasat, valamint az eljarast

lezaro dontés el6készitését a birdlobizottsag végzi.

A biralébizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagjai:
1

2
3
4.
5

Osszesen ... fo
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18.

Dontés: Az eljarast lezard dontést

Eovéb informéaciok:

hozza meg.

A beszerzés Godollé Varos Onkormanyzatanak — szamt hatarozatéval elfogadott

Osszesitett kdzbeszerzési tervében a

. sorszdm alatt szerepel.
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