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ALLASPALYAZAT
GODOLLOI POLGARMESTERI HIVATAL
Koltségvetési Igazgatosag
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Koltségvetési ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): e Az ASP  rendszer hasznalataval pénziigyi-
gazdalkodasi és teljes kord konyvviteli feladatok ellatasa.

. Kotelezettségvallalasok, megrendelések szerz6dések nyilvantartasa, kezelése.

. Szamlak rogzitése, konyvelése.

. Szamlak utalasra val6 el6készitése, hataridében torténé utaldsa, banki bizonylatok
kinyomtatasa, rendszerezése.

. A feladatkort érintd adatszolgaltatasi feladatok ellatasa, leltarozasi, selejtezési feladatok
ellatasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Godollo
A munkavégzés pontos helye: Szabadsag tér 6.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szélé 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban Kttv.) ,valamint A Hivatal
Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadoéak. A Kttv. 46.§ (1) bekezdés alapjan
kozszolgalati jogviszony létesitése 6 honapos prdobaiddvel torténik. A foglalkoztatas részletes
feltételeirdl a palyazat kiir6ja a személyes allasinterja alkalmaval ad tajékoztatast.

Feltételek, ElIonyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, gazdasagi kozépiskolai végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairdl szolé 29/2012. (111.7.)
Korm. rendelet 1.sz. mellékelt 19 pontja alapjan: Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy
kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki {igyintéz6i
szakképesités.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati
szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi,
illetve mérlegképes konyveld szakképesités.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Kommunikacids készség (alap)
- Konfliktus-kezelés (alap)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- motivacios levél



KOZSZOLGALLAS sorszam: 137170
Intézményi iktatészam: 108/10-6/2025

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.01.20. 00:00

Palyazat benyujtasanak maédja: A palyazatot elektronikus titon kell benyujtani a "Koltségvetési
ligyintéz6" munkakor megjel6lésével a szemelyugy@godollo.hu, e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak maddja: Kizarjuk a palyazati eljarasbdl azokat , akik nem felelnek meg
a palyazati feltételeknek vagy nem csatoljak a sziikséges mellékleteket, vagy késve kiildik meg a
palyazatukat.

A munkaltatd altal kivalasztott érvényes palyazatot benyujtékat a munkaltatoé altal kijelolt
szakmai bizottsag hallgatja meg. A munkaltatd a bizottsag javaslata figyelembevételével dont.

A palyazat eredményérol a munkaltaté a palyazokat e-mailben értesiti.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.01.30. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.02.02.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.12.08.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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