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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

GÖDÖLLŐI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Költségvetési Igazgatóság

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Költségvetési ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): • Az ASP rendszer használatával pénzügyi-
gazdálkodási és teljes körű könyvviteli feladatok ellátása.

• Kötelezettségvállalások, megrendelések szerződések nyilvántartása, kezelése.

• Számlák rögzítése, könyvelése.

• Számlák utalásra való előkészítése, határidőben történő utalása, banki bizonylatok 
kinyomtatása, rendszerezése. 

• A feladatkört érintő adatszolgáltatási feladatok ellátása, leltározási, selejtezési feladatok 
ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Gödöllő

A munkavégzés pontos helye: Szabadság tér 6.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (továbbiakban Kttv.) ,valamint A Hivatal 
Közszolgálati Szabályzatának rendelkezései az irányadóak. A Kttv. 46.§ (1) bekezdés alapján 
közszolgálati jogviszony létesítése 6 hónapos próbaidővel történik. A foglalkoztatás részletes 
feltételeiről a pályázat kiírója a személyes állásinterjú alkalmával ad tájékoztatást.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, gazdasági középiskolai végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III.7.) 
Korm. rendelet 1.sz. mellékelt 19 pontja alapján: Gazdasági középiskolai végzettség; vagy 
középiskolai végzettség és gazdaságtudományi, statisztikai, banki ügyintézői 
szakképesítés.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Felsőoktatásban szerzett gazdaságtudományi, közszolgálati 
szakképzettség; vagy felsőoktatásban szerzett szakképzettség és gazdaságtudományi, 
illetve mérlegképes könyvelő szakképesítés.

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Felelősség-vállalás (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

- Konfliktus-kezelés (alap)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél
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- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.01.20. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatot elektronikus úton kell benyújtani a "Költségvetési 
ügyintéző" munkakör megjelölésével a szemelyugy@godollo.hu, e-mail címre.

A pályázat elbírálásának módja: Kizárjuk a pályázati eljárásból azokat , akik nem felelnek meg 
a pályázati feltételeknek vagy nem csatolják a szükséges mellékleteket, vagy késve küldik meg a 
pályázatukat. 

A munkáltató által kiválasztott érvényes pályázatot benyújtókat a munkáltató által kijelölt 
szakmai bizottság hallgatja meg.  A munkáltató a bizottság javaslata figyelembevételével dönt. 

A pályázat eredményéről a munkáltató a pályázókat e-mailben értesíti.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.01.30. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.02.02.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.12.08.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


