Go0dolloi Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje

Koltségvetési ligyintézot keres

A meghirdetd szerv: (G6doll6i Polgarmesteri Hivatal

2100 Godolls, Szabadsag tér 6.

A meghirdetett munkahely, beosztds:

Koltségvetési Iroda, koltségvetési ligyintézo, teljes munkaidével, hatarozatlan idére, a
kozszolgalati tisztviselokr6l szold 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) éltal
elrendelt esetekben hat honapos probaidével.

Alkalmazasi feltételek és szakmai kovetelmények:

magyar allampolgérség,
biintetlen eldélet,
cselekvoképesség,

Képesitési eldiras: a 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletének 19. Pénziigyi
és szamviteli feladatkor az L. besorolési osztalyban:
Fels6oktatasban szerzett gazdasidgtudoményi, kozszolgalati, muszaki menedzser,
gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség, vagy felsdoktatasban szerzett
szakképzettség €s gazdasdgtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai
felséfoku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités.

A 1I. besorolasi osztalyban: Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettség €s gazdasdgtudomanyi, statisztikai, banki tigyintéz6i, informatikai, mliszaki,
logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités.

Feladatok:

Az ASP rendszer hasznalataval pénziigyi -gazdalkodasi és teljes kord konyvviteli
feladatok ellatasa,

Kotelezettségvallalasok, megrendelések szerz6dések nyilvantartasa, kezelése,

Szamlak rogzitése, kdnyvelése,

Szamlak utaldsra valé elékészitése, hataridoben torténd utaldsa, banki bizonylatok
kinyomtatasa, rendszerezése,

A feladatkort érintd adatszolgéltatasi feladatok elldtasa, leltarozasi, selejtezési feladatok
ellatasa.

Elonyok az elbirdldasnal:

*

felhasznéloi szintli szamitdgépes ismeretek (word, excel) ismerete,
j6 kommunikécids és problémamegoldé képesség,
magas szintl irasbeli kifejez6 készség

jogositvany



Amit kinalunk:

o Illetmény és egyéb juttatas: A Kttv. el6irasai, valamint G6doll6i Polgarmesteri Hivatal
Kozszolgalati Szabalyzata szerint.

. cafeteria;
o 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités;
e tamogatd csapat, folyamatos szakmai fejlddési lehetéség;
A jelentkezéseket

o e-mailben, fényképes szakmai Onéletrajzzal a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1.
melléklete szerint,

o hozzijaruld nyilatkozattal, hogy a benyujtott palyazati anyag személyes adatait a
palyazati eljarasban résztvevok megismerhessék, kezeljék,

o aziskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmanyok mdsolatdval,

Godolléi Polgarmesteri Hivatal jegyzéjéhez cimezve a pmh@godollo.hu e-mail cimre kell
megkiildeni “Koltségvetési iigyintézo” jeligére.

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2026. november 16.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. december 18.
Az allas betoltésének idopontja: 2027. januar 1.

A palyazat elbirdalasanak modja: Kizarjuk a palyazati eljarasbol azokat, akik nem felelnek
meg a palyézati feltételeknek vagy nem csatoljak a sziikséges mellékleteket, ill. késve kiildik el
palyazatukat.

Személyes meghallgatést kdvetden a jegyz6, mint munkaltatd dont. A palyazat eredményérdl a
munkaltatd a palyazokat e-mailben értesiti.

A munkéltaté fenntartja magénak a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvéanitasanak jogat.

Kelt, Godollo, 2026. oktdber 20.

Jovéhagyom:




